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WYKAZ SKROTOW

DF Departament Finansow Urzedu Marszalkowskiego Wojewo6dztwa Pomorskiego

DPR Departan_lent Programow Regionalnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Pomorskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzgdu Marszatkowskiego

DPROW L .
Wojewoddztwa Pomorskiego

Dz. U. Dziennik Ustaw

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

GS Grupy Strategiczne

IP 1l Instytucja Posredniczaca II stopnia

1Z RPO WP Instytucjg Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013

Jst Jednostka samorzadu terytorialnego

KE Komisja Europejska

LS| SZERP Lokalny System Informatyczny RPO WP System Zarzqdzania Ewidencji i Rozliczania
Projektow dla 1Z RPO WP

MIR Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

MRR Ministerstwo Rozwoju Regionalnego®

NSRO Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Ocena ex-ante

Ocena przed rozpoczgciem realizacji Programu

Ocena ex-post

Ocena po zakonczeniu realizacji Programu

RPO WP Regionalny Program Operacyjny dla Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2007-2013
UE Unia Europejska

UMWP Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego

UPPP Ustawa 0 partnerstwie publiczno - prywatnym

WE Wspdlnota Europejska

ZE Zespot Ekspertow

Z\WP Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

! Od dnia 27 listopada 2013 r. zadania realizowane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego wykonuje
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju.




Rozdzial 1 — Wstep
1.1. Cel i odbiorcy Przewodnika

Niniejszy Przewodnik ma na celu zapoznanie potencjalnych beneficjentow z mozliwo$ciami i zasadami
skorzystania ze wsparcia oferowanego przez Regionalny Program Operacyjny dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007 — 2013 (RPO WP). Przewodnik ten zawiera niezbedne informacje o sposobie
przygotowania wniosku, etapach jego oceny, wyboru, realizacji, sposobie przeprowadzenia kontroli,
a takze informacje na temat promowania projektoéw w ramach Osi Priorytetowych 2-9 oraz Poddziatania
10.2.2 RPO WP. Podobne zasady dla Osi Priorytetowej 1 Rozwdj i innowacje w MSP (bez Dziatania 1.3)
sa przedmiotem odrebnych opracowan — Przewodnika Beneficjenta RPO WP 2007-2013 dla Dziatan 1.1-
1.2 oraz Przewodnika Beneficjenta RPO WP 2007-2013 dla Dziatan 1.4-1.6. W przypadku Dziatan 1.3
i 3.3, ze wzgledu na ich specyfike (realizacj¢ odpowiednio w formie JEREMIE i JESSICA)
przygotowanie, nabor, ocena i realizacja projektow odbywa si¢ w innym trybie. W zwigzku z tym nalezy
podkresli¢, ze zapisy Przewodnika oraz jego zatacznikow nie dotycza Dziatania 1.3 (zasady dot. tego
dziatania zostaly opisane w Przewodniku Beneficjenta RPO WP 2007-2013 dla Dziatania 1.3) oraz
Dziatania 3.3. Zapisy niniejszego Przewodnika nie obejmujg réwniez Dziatania 10.1 i Poddziatania
10.2.1, w przypadku ktorych jedynym beneficjentem jest Instytucja Zarzadzajagca RPO WP.

RPO WP jest programem monofunduszowym tzn. jest wspoifinansowany tylko z jednego funduszu
strukturalnego — Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR). Z tego powodu istotne
z punktu widzenia realizacji projektow wspotfinansowanych w RPO WP s3 wszystkie procedury
zwiazane z wydatkowaniem EFRR.

Za efektywno$¢ i prawidtowos¢ zarzadzania oraz wdrazania RPO WP odpowiedzialna jest Instytucja
Zarzadzajaca (IZ RPO WP), ktorej funkcje petni Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego (ZWP). Zadania 1Z
RPO WP zwigzane z procesem naboru, oceny, wyboru wnioskow, kontraktowania umow, a takze
platnosci, monitoringu i kontroli projektow, sa wykonywane przez Departament Programow
Regionalnych (DPR). W przypadku Dziatania 9.3. Lokalne inicjatywy obywatelskie, ww. zadania
wykonywane sa przez Departament Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego (DPROW).

1.2. Dokumenty programowe

1.2.1. Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata 2007-2013 (NSRO) wspierajace wzrost gospodarczy
i zatrudnienie to dokument okreslajacy kierunki wsparcia ze srodkéw finansowych dostepnych z budzetu
UE w okresie 2007 - 2013 w ramach EFRR, Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Funduszu
Spojnosci. NSRO jest instrumentem odniesienia dla przygotowania programéw operacyjnych.

Projekt NSRO zostal przygotowany zgodnie z wymogami art. 27 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego i Funduszu Spdjnosci i uchylajacego
Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999. Dokument przedstawia analize sytuacji spoteczno-gospodarczej
kraju i regiondéw, formutuje najwazniejsze wyzwania dla kraju w perspektywie kolejnych lat, okresla cele
zmierzajace do osiagnigcia spdjnosci spoteczno-gospodarczej i terytorialnej z krajami i regionami
Wspdlnoty, a takze prezentuje alokacje¢ srodkéw finansowych na poszczegolne programy oraz skrocony
system realizacji. Dodatkowo przedstawiono w nim opis programow operacyjnych, realizujacych
zaktadane NSRO cele.

2 Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013 wspierajace wzrost gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa
Strategia Spojnosci). Dokument zaakceptowany przez Rade Ministrow w dniu 29 listopada 2006 r.



Celem strategicznym NSRO dla Polski jest tworzenie warunkow dla wzrostu konkurencyjnosci
gospodarki opartej na wiedzy i przedsigbiorczo$ci zapewniajacej wzrost zatrudnienia oraz wzrost
poziomu spojnosci spotecznej, gospodarczej i przestrzennej.

Obok dziatan o charakterze prawnym, fiskalnym i instytucjonalnym cele NSRO sg realizowane
za pomocg programéw i projektow wspotfinansowanych przez instrumenty strukturalne. Programy
operacyjne sa zarzadzane na poziomie kraju, a w przypadku regionalnych programéw operacyjnych
zarzadzane na poziomie 16 regionow, w tym RPO WP, ktory zarzadzany jest przez ZWP. Wszystkie
programy stanowig podstawowy poziom operacyjny NSRO. Przyczyniaja si¢ do realizacji celu
strategicznego oraz horyzontalnych celow szczegotowych nakreslonych w tym dokumencie.

1.2.2. Regionalny Program Operacyjny dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013°,

RPO WP jest jednym z instrumentéw realizacji NSRO i zostal przygotowany zgodnie z art. 32 ust. 1
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w celu wykorzystania $rodkow EFRR w ramach celu
»Konwergencja” polityki spojnosci Unii Europejskiej (UE).

Celem strategicznym RPO WP jest poprawa konkurencyjnosci gospodarczej, spdjnosci spolecznej
i dostepnosci przestrzennej wojewodztwa przy zrownowazonym wykorzystaniu specyficznych cech
potencjalu gospodarczego i kulturowego regionu oraz przy pelnym poszanowaniu jego zasobéw
przyrodniczych.

Cel strategiczny Programu bedzie realizowany przez nastgpujace Cele Szczegdtowe:

- Podniesienie konkurencyjnosci i innowacyjno$ci gospodarki oraz wzrost kompetencji mieszkancow.
- Poprawa atrakcyjno$ci inwestycyjnej osrodkéw miejskich i usprawnienie powigzan miedzy nimi.

- Poprawa atrakcyjnosci osiedlenczej i turystyczne;.

- Przelamywanie barier strukturalnych na obszarach o nizszym potencjale rozwojowym.

Wszystkie wnioski o dofinansowanie oraz wdrazane projekty muszg realizowaé wyzej wymienione cele
Programu poprzez m.in. realizacj¢ celow dziatania, poddziatania, w ramach ktorego otrzymaty wsparcie.

1.2.3. Uszczegdlowienie Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego
na lata 2007-2013".

Uszczegdtowienie RPO WP nie jest wymagane regulacjami UE — jest jednak niezbedne, aby przyblizy¢
wszystkim potencjalnym beneficjentom tre§¢ RPO WP, wskazujac jednoczesnie na szczegdlowe zasady,
zgodnie z ktorymi bedzie mozna uzyska¢ wsparcie ze srodkoéw unijnych. Dokument Uszczegotowienia
RPO WP wynika bezposrednio z zapisow RPO WP i jest w pelni zgodny z zapisami Programu.”

Uszczegotowienie RPO WP jest dokumentem wdrazajacym strategie i priorytety RPO WP, zawierajacym
przede wszystkim szczegétowe informacje na temat dzialan realizowanych w ramach RPO WP.
W Uszczegdtowieniu RPO WP zawarte sg takie informacje jak:

- cele osi priorytetowych i sposoby ich realizacji,

- typy projektow,

- kategorie beneficjentow,

- poziom dofinansowania ze srodkéw EFRR,

¥ Dokument przyjety przez Zarzad Wojewoddztwa Pomorskiego w dniu 2 pazdziernika 2007 r. uchwata nr 799/68/07
w zwigzku z decyzja nr K(2007)4209 Komisji Wspolnot Europejskich z dnia 4 wrzesnia 2007 r. w sprawie przyjecia
w ramach pomocy wspélnotowej programu operacyjnego Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego objetego
celem ,,Konwergencja” dla regionu pomorskie w Polsce.

* Obowiazujacy dokument przyjety uchwala Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego znajduje sie na stronie
www.dpr.pomorskie.eu.

® Uszczegdtowienie RPO WP zostalo przygotowane w oparciu o Wytyczne nr 2 W zakresie szczegdlowego opisu
priorytetow programu operacyjnego przygotowane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego (dokument
zatwierdzony przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 13.03.2007 r.).



http://www.wrotapomorza.pl/do/resolutionsEdit?ffoId=112865&sectionId=857&pageId=11171&task=DETAILS
http://www.dpr.pomorskie.eu/

- zasady przyznawania pomocy publicznej,

- opis instrumentu elastycznosci,

- opisy kryteriéw wyboru projektow,

- wskazniki monitorowania.

Uszczegdtowienie RPO WP zawiera ponadto plan finansowy na poziomie dziatan.

1.2.4. Strategia Lizbohska, Europa 2020, Strategiczne Wytyczne Wspolnoty i SUERMB

Strategia Lizbonska to plan rozwoju przyjety dla UE przez Rade Europejska na posiedzeniu w Lizbonie
w roku 2000. Celem planu, przyjetego na okres 10 lat, byto uczynienie Europy najbardziej dynamicznym
i konkurencyjnym regionem gospodarczym na $wiecie. Strategia opierala si¢ przede wszystkim na
zatozeniu, ze gospodarka krajow europejskich wykorzysta do maksimum innowacyjno$¢ oparta na
szeroko zakrojonych badaniach naukowych, zwtaszcza w nowoczesnych dziedzinach wiedzy, co miato
si¢ sta¢ glownym motorem rozwoju.

W dniach 22-23 marca 2005 r. na szczycie Rady Europejskiej przyjeto modyfikujacy oryginalng strategi¢
program spoteczno-gospodarczy UE pod nazwa: ,,Wspolne dzialania na rzecz wzrostu gospodarczego
i zatrudnienia. Nowy poczatek Strategii Lizbonskiej”. W odnowionej Strategii Lizbonskiej, jako priorytet
dzialan UE i panstw czionkowskich do 2010 roku zaproponowano: uczynienie z Europy bardziej
atrakcyjnego miejsca do lokowania inwestycji i podejmowania pracy, rozwijanie wiedzy i innowacji dla
wzrostu, tworzenie wigkszej liczby trwatych miejsc pracy. Cele te zostaly rozwinigte w dokumencie pt.
wZintegrowany Pakiet Wytycznych na rzecz wzrostu i zatrudnienia 2005-2008”, ktory byl podstawa do
formulowania przez panstwa cztonkowskie UE Krajowych Programow Reform, okreslajacych dziatania
podejmowane przez poszczegolne kraje na rzecz realizacji celoéw odnowionej Strategii. RPO WP, bedacy
bardzo istotnym instrumentem wprowadzania zmian strukturalnych w regionie, stat si¢ jednocze$nie
waznym narzedziem realizacji odnowionej Strategii Lizbonskiej. Na realizacje celow lizbonskich
przeznaczono ponad 47,00% catkowitego budzetu Programu. W dniu 17 czerwca 2010 r. zostat
zatwierdzony przez Rade Europejska nowy, dtugookresowy program rozwoju spoteczno-gospodarczego
UE na lata 2010-2020 ,,Europa 2020 — strategia na rzecz inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju
sprzyjajacego wlaczeniu spolecznemu”, ktory mial zastgpi¢ - bazujac na jej doswiadczeniach
i osiggnigciach - realizowang w latach 2000-2010 Strategi¢ Lizbonska. Nowa Strategia ma na celu
przyspieszenie wyjscia z Kryzysu gospodarczego i zapobieganie podobnemu kryzysowi w przysztosci.
Zaklada stworzenie podstaw zréwnowazonego rozwoju, ktory sprzyja gospodarce opartej na wiedzy
i innowacji, bardziej przyjaznej srodowisku i bardziej konkurencyjnej oraz wskazuje na konieczno$é
zapobiegania wyltaczeniu spotecznemu poprzez zwigkszenie zatrudnienia i walke z ubdstwem. Strategia
Europa 2020 okresla pig¢ celow UE na rok 2020, ktore przez panstwa cztonkowskie zostaly przetozone
na cele krajowe. Obejmujg one zatrudnienie, badania i innowacje, zmiany klimatu i energi¢, edukacje
oraz wiaczenie spoteczne. Zalozenia RPO WP pozostaja spdjne z tymi celami.

Wigcej informacji na temat  Strategii Europa 2020 znalezé mozna na  stronie
http://europa.eu/leqgislation_summaries/employment_and_social policy/eu2020/em0028 pl.html.

Strategiczne Wytyczne Wspolnoty zawieraja zasady 1 priorytety polityki spojnosci. Zgodnie
z wytycznymi oraz Strategia Europa 2020, programy wspotfinansowane poprzez polityke spojnosci
powinny dgzy¢ do ukierunkowania priorytetow na trzy gtdéwne cele:

- poprawa atrakcyjnos$ci panstw cztonkowskich, regionéw i miast poprzez poprawe dostepnosci,
zapewnienie odpowiedniej jakosci i poziomu ustug i zachowanie ich potencjatu srodowiskowego;

- dziatanie na rzecz innowacji, przedsiebiorczosci i wzrostu gospodarki opartej na wiedzy poprzez
zwigkszenie zdolnosci badan naukowych i innowacji, w tym nowych technologii informacyjnych
i komunikacyjnych; oraz

- tworzenie lepszych miejsc pracy i wigkszej ich liczby poprzez zachegcanie wigkszej liczby osob do
pracy lub przedsiebiorczo$ci, poprawe mozliwosci  przystosowawczych  pracownikow
I przedsigbiorstw oraz zwigkszenie inwestycji w kapitat ludzki.


http://pl.wikipedia.org/wiki/Unia_Europejska
http://pl.wikipedia.org/wiki/Rada_Europejska
http://pl.wikipedia.org/wiki/Lizbona
http://pl.wikipedia.org/wiki/2000
http://pl.wikipedia.org/wiki/Europa
http://pl.wikipedia.org/wiki/Badania_naukowe
http://europa.eu/legislation_summaries/employment_and_social_policy/eu2020/em0028_pl.html

Wytyczne daza do zapewnienia rGwnowagi pomi¢dzy podwojnymi celami agendy zatrudnienia i wzrostu
gospodarczego oraz spdjnosci terytorialne;j.

RPO WP wpisuje si¢ rowniez w cele i obszary wsparcia przewidziane w Strategii Unii Europejskiej dla
Regionu Morza Baltyckiego (SUERMB), ktora zostala zatwierdzona przez Rad¢ Europejska
w pazdzierniku 2009 r. SUERMB to pierwsza strategia makroregionalna w UE o charakterze
wewnatrzunijnym oraz horyzontalnym, oparta na 4 filarach tematycznych: ochronie $rodowiska,
dobrobycie, dostepnosci i atrakcyjnosci oraz bezpieczenstwie. Obejmuje makroregion, w ktorego sktad
wchodzi 8 panstw czlonkowskich UE: Dania, Estonia, Litwa, Lotwa, Finlandia, Niemcy, Polska
i Szwecja. Jej glownym celem jest zacieSnienie wspotpracy w regionie, aktywizacja i wykorzystanie
potencjatu regionu Morza Battyckiego, jaki pojawil si¢ wraz z rozszerzeniem UE w 2004 r. Istota
Strategii jest wspoOtpraca na wielu poziomach: rzadowym, regionalnym i lokalnym, z udzialem §wiata
nauki, osrodkéw badawczych, akademickich, regionalnych struktur wspotpracy, programéw
operacyjnych, a takze sektora prywatnego. Strategia, mimo, ze nie niesie ze sobg dodatkowego zrodta
finansowania, wydaje si¢ by¢ do$¢ atrakcyjna dla wladz samorzgdowych i regionalnych. Stwarza
mozliwo$¢ nawigzania szerokich kontaktéw z partnerami makroregionu, promowania na forum
migdzynarodowym projektow juz realizowanych na poziomie regionu.

Wiecej  informacji na  temat  Strategii < SUERMB  znalezé  mozna  na  stronie
http://ewt.pomorskie.eu/pl/strategia_baltycka.

Rozdzial 2 — Zakres udzielania pomocy w ramach RPO WP
2.1. Zakres pomocy
W ramach RPO WP beda realizowane nastepujace osie priorytetowe oraz dziatania:

Rozwdj i innowacje w MSP®.

1.1. Mikro, mate i $rednie przedsigbiorstwa.

1.2. Rozwigzania innowacyjne w MSP.

1.3. Pozadotacyjne instrumenty finansowe dla MSP.

1.4. Systemowe wspieranie przedsigbiorczosci.

1.5. Regionalna sie¢ transferu rozwigzan innowacyjnych.
1.6. Promocja gospodarcza regionu.

Spoleczenstwo wiedzy.
2.1. Infrastruktura edukacyjna i naukowo-badawcza.
2.2. Infrastruktura i ushugi tworzace podstawy spoteczenstwa informacyjnego.

Funkcje miejskie i metropolitalne.

3.1. Rozwdj i integracja systemow transportu zbiorowego.
3.2. Wzrost atrakcyjnosci przestrzeni miejskiej.

3.3. Infrastruktura rozwoju miast — wsparcie pozadotacyjne.

Regionalny system transportowy.

4.1. Rozwoj regionalnej infrastruktury drogowe;.

4.2. Rozwoj regionalnej infrastruktury kolejowe;.

4.3. Rozwoj 1 poprawa dostepnosci weziow transportowych.

Srodowisko i energetyka przyjazna $rodowisku.
5.1. Gospodarka odpadami.
5.2. Gospodarka wodna.

® 0§ Priorytetowa 1 (bez Dziatania 1.3) jest wdrazana przez Instytucje Posredniczaca II stopnia (IP II) na podstawie
umowy na petnienie funkcji IP II zawartej w dniu 17.03.2008 r. pomigdzy ZWP a Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
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5.3. Zarzadzanie informacja o srodowisku.
5.4. Rozwdj energetyki opartej na zrodlach odnawialnych.
5.5. Infrastruktura energetyczna i poszanowanie energii.

Turystyka i dziedzictwo kulturowe.

6.1. Infrastruktura wzmacniajaca potencjat turystyczny.

6.2. Promocja i informacja turystyczna.

6.3. Regionalne dziedzictwo kulturowe o potencjale turystycznym.
6.4. Wspieranie i zachowanie walorow przyrodniczych.

Ochrona zdrowia i system ratownictwa.
7.1. Infrastruktura ochrony zdrowia.
7.2. Zintegrowany system ratownictwa.

Lokalna infrastruktura podstawowa.
8.1. Lokalny potencjat rozwojowy.
8.2. Lokalna infrastruktura ochrony $rodowiska.

Lokalna infrastruktura spoleczna i inicjatywy obywatelskie.
9.1. Lokalna infrastruktura edukacyjna, sportowa i kultury.

9.2. Lokalna infrastruktura ochrony zdrowia.

9.3. Lokalne inicjatywy obywatelskie.

Pomoc techniczna.
10.1. Wsparcie procesu zarzadzania i wdrazania RPO WP.
10.2. Informacja, komunikacja i przygotowanie projektow.

RPO WP jest finansowany ze $rodkéw EFRR oraz towarzyszacego im wspotfinansowania krajowego.
Zgodnie z algorytmem przyjetym w NSRO z dnia 7 maja 2007 r., warto$¢ srodkéw EFRR przeznaczona
na realizacic RPO WP wynosi 5,35% catkowitej alokacji tego funduszu w ramach 16 RPO, tj.
885 065 762 EUR.

Uwzgledniajac dodatkowe s$rodki EFRR alokowane na realizacjc RPO WP w 2011 r., pochodzace
z Krajowej Rezerwy Wykonania oraz Dostosowania Technicznego w wysokosci 53 313 924 EUR,
ogo6lna wartos¢ srodkow EFRR w Programie wynosi 938 379 686 EUR.

Prognozowana taczna warto§¢ RPO WP wyniesie okoto 1292,5 min EUR, z czego wktad krajowy
(publiczny i prywatny) stanowi¢ bedzie 354,1 min EUR. Krajowy wktad publiczny szacowany jest na
poziomie okoto 252,4 min EUR, a prywatny — 101,7 min EUR.

2.2. Podmioty uprawnione

W ramach RPO WP wyrdzniamy beneficjentéw, ktorymi zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju’ sa: osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej. Przygotowujg oni wniosek o dofinansowanie projektu, przedktadaja
go do oceny, a po zatwierdzeniu przez ZWP realizujag - wybierajac w tym celu odpowiedniego
wykonawce.

Beneficjenci uprawnieni do uzyskania wsparcia sg zréznicowani w zalezno$ci od rodzaju dziatania
1 poddziatania. Szczegdétowa lista beneficjentow znajduje si¢ w Uszczegoétowieniu RPO WP,
w rozdziatach opisujgcych poszczegdlne osie priorytetowe, dziatania i poddziatania w ramach Programu.

"Tj.Dz.U.z2014r., poz. 1649.



Glowne kategorie beneficjentow mogacych ubiegac si¢ o dofinansowanie projektoéw w ramach RPO WP

to:

- Jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwiazki i stowarzyszenia,

- Jednostki organizacyjne utworzone przez jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwiazki
i stowarzyszenia,

- Szkoty wyzsze, jednostki naukowe, w tym jednostki organizacyjne Polskiej Akademii Nauk,
prowadzace dzialalno$¢ o charakterze edukacyjnym na poziomie wyzszym,

- Jednostki organizacyjne utworzone przez zwiazek komunalny posiadajgce osobowo$¢ prawna,

- Organizacje pozarzadowe,

- Koscioly i zwiazki wyznaniowe oraz osoby prawne ko$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych,

- Podmioty dziatajgce w oparciu o umowe o partnerstwie publiczno-prywatnym,

- Podmioty wykonujace ustugi publiczne na rzecz jst i zwiazkow komunalnych,

- Podmioty wybrane w wyniku postepowania prowadzonego na podstawie przepisow
o zamowieniach publicznych wykonujace ustugi publiczne na podstawie umowy zawartej z jst,
zwigzkiem komunalnym na $wiadczenie ustug z zakresu lokalnego transportu publicznego,

- Przewoznicy kolejowi,

- Jednostki samorzadu terytorialnego dziatajace w porozumieniach (partnerstwie) m.in. ze
spotdzielniami mieszkaniowymi, wspdlnotami mieszkaniowymi,

- Jednostki sektora finanséw publicznych w tym m.in. straz pozarna, policja,

- Organy administracji rzadowe;j,

- Partnerzy spoteczni i gospodarczy,

- Instytucje kultury,

- Zaktady Opieki Zdrowotnej funkcjonujace w publicznym systemie ubezpieczen zdrowotnych,

- Spokki, ktorych wiascicielem sg jednostki sektora publicznego lub jednostki zalezne od sektora
finans6w publicznych,

- GDDKIA,

- PKP PLK i inne podmioty zarzadzajace regionalng infrastruktura kolejowa,

- Podmioty zarzadzajace portami morskimi (z wyjatkiem Portow w Gdyni i Gdansku) i srédladowymi
oraz centrami logistycznymi,

- Jednostki organizacyjne jst posiadajgce osobowo$¢ prawng, prowadzagce dziatalnos¢ w zakresie
gospodarki odpadami,

- Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej,

- PGL Lasy Panstwowe i jego jednostki organizacyjne,

- Spolki wodne,

- Parki narodowe i parki krajobrazowe,

- Inne podmioty zaliczane do sektora finanso6w publicznych prowadzace statutowa dziatalnosé
W obszarze ochrony zdrowia, a takze ratownictwa i bezpieczenstwa,

- Inne.

Lista beneficjentow uprawnionych do ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach RPO WP kazdorazowo
bedzie podawana w ogloszeniu o naborze wnioskow (patrz Podrozdziat 7.1.2).

2.3. Warunki uzyskania pomocy

Beneficjenci mogg otrzymac¢ wsparcie na realizacje konkretnych projektow. Wsrdd projektow, ktore
moga uzyska¢ wsparcie w ramach RPO WP mozna wyrdzni¢ projekty infrastrukturalne (inwestycyjne)
oraz dokumentacyjne® i przygotowawcze®, dla ktorych okreslone zostaty odmienne zasady przygotowania
wnioskow o dofinansowanie projektow oraz ich oceny i wyboru, opisane w kolejnych rozdziatach albo
wlasciwych zatgcznikach do Przewodnika.

8 Nalezy do nich typ projektow polegajacy na opracowaniu dokumentacji projektowej niezbednej do realizacji
inwestycji w perspektywie finansowej 2014-2020, przewidziany w niektérych Dziataniach i Poddziataniach
w ramach Osi Priorytetowych 1-9 RPO WP kazdorazowo w pkt 14 Uszczegotowienia RPO WP.

% Nalezg do nich typy projektow wymienione w pkt 14 opisu Poddziatania 10.2.2 Uszczegdtowienia RPO WP.
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Projekty musza by¢ zgodne z celami gléwnymi i szczegélowymi poszczegodlnych osi priorytetowych
opisanych w RPO WP, natomiast dany typ projektu musi by¢ przewidziany, jako mozliwy do realizacji
w ramach danej osi, jej dziatan i poddziatan. Informacja o osiach priorytetowych, dziataniach,
poddziataniach i typach projektow, dla ktorych mozna wnioskowa¢ o dofinansowanie, bedzie
kazdorazowo zamieszczona w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Projekt ubiegajacy si¢ o dofinansowanie w ramach RPO WP musi by¢ przygotowany w formie
standardowego wniosku o dofinansowanie projektu i ztozony na odpowiednim formularzu sporzadzonym
w elektronicznym edytorze wniosku, dostgpnym do pobrania wraz z instrukcja oObstugi ze strony
internetowej DPR (www.dpr.pomorskie.eu) oraz DPROW (www.dprow.pomorskie.eu).

Whiosek wraz z wymaganymi zatgcznikami musi by¢ zlozony w odpowiednim terminie do wiasciwej
instytucji przyjmujacej wnioski (DPR dla dziatan w ramach Osi Priorytetowych 2-9 i Poddziatania
10.2.2/DPROW dla Dziatania 9.3).

Szczegotowy opis zasad przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu oraz procedury
rozpatrywania, oceny i wyboru wnioskéw zawarte sg w dalszej czesci Przewodnika (Rozdziat 7) oraz
W odpowiednich zatacznikach.

Beneficjent, po podpisaniu umowy z ZWP lub osobami przez niego upowaznionymi realizuje projekt
zgodnie z warunkami zapisanymi w umowie o dofinansowanie projektu w ramach RPO WP.

2.4. Ogolne zasady pomocy

2.4.1. Komplementarnos$¢, subsydiarnos¢, dodatkowos$¢.

Zasada komplementarnosci opisana w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 i w ramach RPO WP,
méwi o tym, ze fundusze zapewniaja pomoc, ktora uzupetnia dzialania krajowe, w tym dziatania na
poziomie regionalnym i lokalnym.

Realizacja programéw operacyjnych nalezy do obowiazkéw panstw cztonkowskich i powinna przebiegaé
takze zgodnie z zasadg subsydiarnosci (pomocniczosci) na wlasciwym szczeblu terytorialnym zgodnie
z systemem instytucjonalnym wiasciwym dla kazdego panstwa cztonkowskiego.

Subsydiarnos¢ jest jedna z podstawowych zasad ustrojowych UE. Zasada ta oznacza, ze na szczeblu
wspolnotowym powinny by¢ podejmowane tylko te dzialania, ktore zapewniaja wicksza skutecznosé
i efektywnos$¢, niz w przypadku, gdyby prowadzenie stosownych akcji pozostawi¢ w wylacznej
kompetencji rzadéw poszczegdlnych panstw cztonkowskich. Tak wigc, pomocniczo$¢ odnosi si¢ z jednej
strony do podzialu zadan miedzy organami Wspdlnot Europejskich a administracjami rzadowymi
(réwniez wladzami regionalnymi lub lokalnymi), z drugiej za§ dotyczy zakresu prawodawstwa
wspolnotowego, zardwno w aspekcie tematyki, jak i charakteru regulacji.

W kontekscie narodowym oznacza ona, ze wszelkie decyzje powinny zapada¢ na szczeblu mozliwie
najblizszym obywatelom, a wigc raczej w gminach, regionach niz w centrum administracyjno-rzgdowym.
Zasada ta, w okresie programowania 2007 — 2013 zostata znacznie wzmocniona poprzez zwigkszenie roli
panstw cztonkowskich w definiowaniu strategicznych priorytetow polityki spdjnosci oraz programowaniu
Funduszu Spéjnosci.

Zasada dodatkowos$ci mowi przede wszystkim o tym, ze pomoc wspolnotowa musi by¢ uzupetnieniem
srodkéw wydatkowanych przez panstwa cztonkowskie, a takze nie moze ona zastgpowac finansowania
krajowego (w tym lokalnego i regionalnego). W zwigzku z powyzszym Panstwa cztonkowskie powinny
utrzymywa¢ swoje wydatki publiczne przynajmniej na tym samym poziomie, co W okresie
poprzedzajacym pomoc wspolnotowa.

Stosowanie zasady dodatkowosci w odniesieniu do polityki regionalnej sprawia, ze wysoko$¢ wydatkow
publicznych na bezposrednig realizacje celdow rozwoju nie bedzie ulegaé zmniejszeniu z racji wsparcia
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finansowego ze strony Wspolnoty. Takze jednostki samorzadu terytorialnego nie be¢dg zmniejszaé
poziomu wydatkéw rozwojowych kosztem otrzymywanych dotacji z budzetu panstwa i funduszy
strukturalnych, pod rygorem utraty szans na otrzymanie srodkéw wsparcia. Zasada dodatkowos$ci polega
zatem na wspieraniu z publicznych $rodkéw finansowych zaréwno krajowych, jak i wspolnotowych
projektow zgodnych z kierunkami rozwoju wojewddztwa, przy zaangazowaniu $rodkéw wlasnych
wnioskodawcow.

Kazda z tych zasad powinna znalez¢ odzwierciedlenie w projekcie realizowanym w ramach RPO WP.
Nalezy je uwzgledni¢ juz na etapie opracowywania koncepcji projektu, przygotowywania zatgcznikow

oraz wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.4.2. Polityki horyzontalne.

Najmocniej zaakcentowanymi zasadami o charakterze horyzontalnym wprowadzonymi do polityk
wspolnotowych poprzez zapisy traktatowe oraz powtdrzone w tekScie rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 sg zasada rownos$ci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji a takze zasada
Zré6wnowazonego rozwoju.

Kazde panstwo cztonkowskie jest zobowigzane do funkcjonowania w oparciu o przepisy zapobiegajace
dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, ktore wynikaja z Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE) oraz szeregu dyrektyw. Podejmowane przez WE dziatania w tym zakresie majg na celu nie tylko
wspieranie rownosci szans kobiet i me¢zczyzn na rynku pracy, ale takze zapobieganie powstawaniu
problemoéw spotecznych (np. bezrobocia) dotyczacych przede wszystkim kobiet.

Panstwa cztonkowskie zatem zobowigzane sg do podjecia odpowiednich krokoéw, aby zapobiec wszelkiej
dyskryminacji na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy, a w szczeg6lno$ci w dostepie do nich.
Chodzi nie tylko o dyskryminacje ze wzgledu na pte¢, lecz rowniez ze wzgledu na rase, pochodzenie
etniczne, religie, $wiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.

Panstwa czlonkowskie zapewni¢ muszg takze, aby cele funduszy osiggane byly w ramach zasady
zrbwnowazonego rozwoju, jakim jest ochrona srodowiska i poprawa jakos$ci srodowiska naturalnego.

Zasada zrownowazonego rozwoju stata sie jednym z celow polityki WE, a dazenie do wysokiego
poziomu ochrony §rodowiska stato si¢ priorytetem UE.

Wspodlnotowe dziatania na rzecz ochrony s$rodowiska koncentruja si¢ na polepszaniu jakosci zycia
kazdego obywatela i1 skupiajg si¢ na metodach, ktorych efektywnos¢ wzrasta dzigki wzajemnej
wspotpracy. Polityka ta realizowana jest na zasadzie migdzypokoleniowej rownosci zbudowanej na
przekonaniu, iz przyszte pokolenia maja takie samo prawo, jak my, do zycia w srodowisku, ktorego stan
bedzie zblizony do dzisiejszego a nawet lepszy. Zasada zrownowazonego rozwoju chroni¢ ma zastane
bogactwo Ziemi w taki sposob, aby przyszte pokolenia mogly cieszy¢ si¢ dobrym zdrowiem. Zasada ta
odnosi si¢ do kazdego obszaru dziatan, polega na znalezieniu nieuchwytnej réwnowagi pomiedzy
ochrong $rodowiska, postepem gospodarczym i rozwojem spolecznym, tak by zapewni¢ pomy$lnosé
przysztym pokoleniom we wszystkich czesciach swiata.

Z punktu widzenia zasad zrownowazonego rozwoju istotne jest by realizowane przy wspotfinansowaniu
z EFRR projekty w zaden sposéb nie szkodzity najcenniejszym przyrodniczo obszarom wojewoddztwa
zgtoszonym do sieci Natura 2000.

Natura 2000 to inicjatywa utworzenia w krajach UE wspdlnej sieci obszaréw objetych ochrong przyrody.
Celem programu jest zachowanie okre§lonych typow siedlisk przyrodniczych oraz gatunkéw, ktore uwaza
sie¢ za cenne i zagrozone w skali catej Europy. W ramach programu wyznaczone zostajg tzw. Obszary
Specjalnej Ochrony Ptakow (Special Protection Areas - SPA) oraz Specjalne Obszary Ochrony Siedlisk
(Special Areas of Conservation - SAC), na ktorych obowigzuja specjalne regulacje prawne.

Aby sie¢ Natura 2000 mogta w Polsce funkcjonowaé w sposob wilasciwy, konieczna jest ochrona
znacznie wigkszych obszarow. Dlatego tez powstala ,,Propozycja optymalnej sieci obszaréw Natura 2000
w Polsce” - tzw. ,,Shadow List”.
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Kazde panstwo cztonkowskie musi opracowa¢ i przedstawi¢ Komisji Europejskiej (KE) liste obszarow
najcenniejszych pod wzglgdem przyrodniczym, zawierajacych gatunki i siedliska przyrodnicze
umieszczone w Dyrektywach Ptasiej i Siedliskowej.

Wiegcej informacji na temat programu Natura 2000 znalezé mozna na stronie Www.mos.gov.pl lub
bezposrednio pod adresem http://natura2000.mos.gov.pl/natura2000/.

Wymagania odnosnie polityk horyzontalnych powinny by¢ przeniesione na poziom projektu.
Whioskodawca, powinien nie tylko wypetni¢ odpowiednig rubryke w czasie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie, lecz takze stosowa¢ zasady wynikajace z tych polityk w trakcie realizacji projektu
i w czasie korzystania z jego rezultatow.

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 dziatalno$¢ funduszy a tym samym finansowane
przez nie przedsiewzigcia powinny by¢ spojne z innymi politykami Wspolnoty oraz przestrzegac
prawodawstwa UE. Jedng =z priorytetowo traktowanych polityk wspolnotowych jest polityka
zrdwnowazonego rozwoju, w tym w szczegdlnosci problematyka ochrony srodowiska.

W przypadku RPO WP realizacja priorytetu ochrony srodowiska przejawia si¢ w nalozonym na kazdego
beneficjenta obowigzku przedktadania, wraz ze zglaszanym projektem inwestycyjnym, dowodow na
przeprowadzenie oceny oddziatywania na $rodowisko (OOS) zgodnie z odpowiednimi regulacjami
prawnymi dyrektyw unijnych oraz przepisami prawa krajowego.

W zwigzku z uprawnieniami kontrolnymi Komisji Europejskiej w zakresie realizacji projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych instytucje udzielajace wsparcia sa zobligowane do
zapewnienia, ze projekty uzyskujace dofinansowanie z EFRR w ramach RPO WP bedg realizowane
zgodnie z prawodawstwem UE w zakresie je obowiazujacym. Projekty niezgodne z tym prawodawstwem
nie beda mogly uzyska¢ wspotfinansowania, a w przypadku zidentyfikowania takiej niezgodnosci na
dalszym etapie realizacji projektu, beneficjent bedzie zobowigzany do zwrotu otrzymanych srodkow wraz
z odsetkami w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania §rodkéw na
rachunek beneficjenta.

Dlatego tez potencjalni beneficjenci RPO WP, zobowiazani do przeprowadzenia post¢powania
0O0S, powinni zwrdci¢ szczegélna uwage na prawidlowos$é jego przeprowadzania.

Od 15 listopada 2008 r. wnioskodawcy sg zobowigzani do stosowania ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. ,, O udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenistwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko "0 (ustawa OOS) oraz Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego ,,WW zakresie postepowania w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko dla przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych [lub regionalnych programow
operacyjnych’™.

Wigcej informacji na temat prawidtowego przeprowadzania postgpowan w sprawie oceny oddziatywania
na $rodowisko oraz zmian w przepisach wprowadzonych ustawa OOS znajduje si¢ w Zataczniku nr 13 do
niniejszego Przewodnika.

Rozdzial 3 — Zasady poprawnego przygotowania i wypelnienia wniosku
0 dofinansowanie projektu
3.1. Przygotowanie projektu

Proces przygotowania wniosku o wspoétfinansowanie projektu nalezy rozpocza¢ od zapoznania si¢
Z podstawowymi dokumentami programowymi, tj. w szczegdlnosci z:

07 j. Dz.U. 2013 poz. 1235 ze zm.
! Wytyczne dostepne na stronie internetowej MIR:
(https://www.mir.gov.pl/fundusze/wytyczne _mrr/obowiazujace/horyzontalne/strony/lista.aspx).
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- Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajagcym przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Funduszu Spdéjnosci i uchylajacym Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (ze zm.);

- Rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr
1783/1999(ze zm.);

- Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacym szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego(ze zm.);

- Ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;

- Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2007 -2013;

- Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013,;

- Uszczegoétowieniem Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2007-2013;

- Wytycznymi I1Z RPO WP i Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju (dawniej: Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego) uwzglgdnionymi w Kontrakcie Wojewodzkim dla Wojewodztwa Pomorskiego z dnia
6 lutego 2008 r.

Wszelkie wskazowki i informacje dotyczace RPO WP mozna uzyskaé¢ bezposrednio od pracownikow
DPR, odpowiedzialnych za poszczeg6lne osie priorytetowe w ramach RPO WP, pracownikow DPROW,
odpowiedzialnych za Dziatanie 9.3, a takze na stronach internetowych DPR i DPROW, na ktorych oprocz
aktualnych informacji i wytycznych, znalezé mozna takze dokumenty programowe. Wiecej informacji
uzyska¢ mozna takze na stronie Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju (www.mir.gov.pl) oraz pod
adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Propozycje projektéw ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w ramach RPO WP powinny zostaé
przygotowane w formie formularza wniosku dost¢pnego na stronie internetowej DPR (dla Dziatania 9.3
dodatkowo na stronie DPROW) i wypelnione zgodnie z zataczong do niego Instrukcja (por. Rozdziat
7 Przewodnika). Do formularza wniosku o dofinansowanie projektu konieczne jest dolgczenie
wymaganych dla danego typu projektow zatacznikdw, ktorych lista i wzory stanowia:

- w przypadku OP 2-9 — Zatgcznik nr 1 do niniejszego Przewodnika;

- w przypadku projektow dokumentacyjnych — Zatacznik nr 14 do niniejszego Przewodnika;

- w przypadku projektow przygotowawczych — Zatacznik nr 16 do niniejszego Przewodnika.

Metodologia przygotowywania studiéw wykonalnos$ci dla poszczegdlnych projektow infrastrukturalnych
stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Przewodnika, dostepny rowniez na stronie www.dpr.pomorskie.eu.

3.2. Duze projekty

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 przewiduje mozliwo$¢ realizowania tzw. ,,duzych
projektow”. Artykut 39 niniejszego Rozporzadzenia mowi, ze ,,w ramach programu operacyjnego lub
programow operacyjnych EFRR i Fundusz Spojnosci mogq finansowaé wydatki zwigzane z szeregiem
robot, dzialan Ilub ustug, ktorych celem jest ukonczenie niepodzielnego zadania o sprecyzowanym
charakterze gospodarczym lub technicznym, ktore posiadajg jasno okreslone cele i ktorych catkowity
koszt przekracza kwote 50 mln EUR (zwane dalej »duzym projektem«)”™. Z powyzszego zapisu
Rozporzadzenia wynika, ze o zakwalifikowaniu projektu jako ,,duzego” decyduje jego wielko$¢, od ktorej
nastepnie zalezy jego zatwierdzenie przez KE. W celu ustalenia, czy calkowity koszt danego projektu

12 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego i Funduszu Spdjnosci
i uchylajacego Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.
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przekracza prog duzego projektu, a tym samym czy dany projekt jest duzym projektem w rozumieniu art.
39 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, nalezy zastosowaé kurs wymiany EUR/PLN, stanowigcy
srednig miesigcznych obrachunkowych kurséw stosowanych przez Komisje Europejska z ostatnich
sze§ciu miesigcy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie™®. Ustalony w momencie
ztozenia wniosku kurs wymiany EUR/PLN jest stosowany rowniez w celu identyfikacji, czy dany projekt
nie uzyskat statusu duzego projektu w przypadku zmiany catkowitego kosztu na pdzniejszym etapie.

Zgodnie z art. 1 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 284/2009 z dnia 7 kwietnia 2009 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci w odniesieniu do
niektorych przepisow w zakresie zarzqdzania finansowego zostalty wprowadzone uproszczenia
proceduralne umozliwiajace wczesniejsze podpisanie umowy o dofinansowanie projektu oraz przekazanie
srodkow beneficjentowi, jak rowniez certyfikacje wydatkow dla projektu, dla ktérego KE nie wydata
jeszcze decyzji zatwierdzajacej. Zawierana w ten sposOb umowa, Stanowigca Zatgcznik nr 8.4 do
niniejszego Przewodnika, begdzie miata charakter warunkowy, co oznacza, iz w momencie braku
akceptacji KE dla danego projektu, umowa ulegnie rozwigzaniu.

W s$wietle powyzszego 1Z RPO WP przyjeta nastgpujaca procedure postepowania:

1, Beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie zgodnie z zasadami przyjetymi w RPO WP 2007-2013,
ktory jest weryfikowany przez 1Z RPO WP. Po pozytywnej catoéciowej ocenie wniosku i wyborze przez
ZWP projektu do dofinansowania, beneficjent przygotowuje wniosek o potwierdzenie dofinansowania
duzego projektu zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik XXI do Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku ustanawiajgcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzqdzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

2. 1Z RPO WP po przeanalizowaniu poprawnosci przedstawionych danych przekazuje przedmiotowy
wniosek, za pomocg systemu informatycznego SFC, do KE.

3. Po przestaniu przedmiotowego wniosku do KE IZ RPO WP zawiera umowg z beneficjentem projektu
z zachowaniem wszystkich wymogéw formalnych okreslonych dla projektow realizowanych w ramach
RPO WP 2007-2013.

Z uwagi na fakt, iz umowa o dofinansowanie bedzie miala charakter warunkowy, w jej tresci zawarte
beda postanowienia:
- umozliwiajace wyptate srodkoéw przed podjeciem decyzji przez KE;
- zobowiazujace beneficjenta do zwrotu srodkow w przypadku negatywnej decyzji KE;
- zawierajace klauzule rozwigzujaca umowe o dofinansowanie;
- zobowiazujace strony umowy do jej anecksowania w przypadku, gdy decyzja zmienia pewne
elementy okre§lone we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku braku akceptacji dofinansowania przez KE, zwrot srodkéw bedzie nastepowat na podstawie
postanowien ujetych w umowie o dofinansowanie bez koniecznosci sptaty odsetek przewidzianych w art.
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych'. Przepis ten bedzie mial zastosowanie
jedynie w przypadku zaistnienia okreslonych w nim przestanek, m.in. w przypadku wykorzystania
srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem.

Pozostate procedury zawarte w niniejszym Przewodniku, maja réwniez zastosowanie do duzego projektu
1 ich przestrzeganie jest warunkiem niezbednym do jego prawidtowej realizacji.

3 Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany stosowane przez Komisje Europejska publikowane sa w mediach
elektronicznych
(http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en).
7. Dz. U. 2013 poz. 885 ze zm.
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3.3. Pomoc publiczna

Od dnia 1 maja 2004 r. obowigzuja w Polsce zasady i reguly odnoszace si¢ do pomocy publicznej,
wynikajace z regulacji UE. Zasady proceduralne zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej zostaly
okreslone w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej™ oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy. Natomiast warunki dopuszczalnosci pomocy
publicznej oraz tryb postgpowania przed KE wynikajg bezposrednio z przepisOw prawa wspolnotowego
implementowanego w niezbednym zakresie do krajowego porzadku prawnego. Zasadniczym celem tych
przepisow jest zapewnienie rownych warunkow dziatania przedsiebiorstw dzialajacych na terenie
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Prawodawstwo wspolnotowe z zakresu pomocy publicznej wynika bezposrednio z postanowien
artykutow 107-109 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE). Zgodnie z Traktatem na
panstwie cztonkowskim spoczywa odpowiedzialno$¢ za stosowanie przepisow o pomocy publicznej na
jego terytorium. W zwiazku z tym regulacji tych powinny przestrzega¢ wszystkie podmioty udzielajgce
pomocy publicznej na terenie danego panstwa cztonkowskiego, zarowno na szczeblu centralnym, jak
i lokalnym. W ramach RPO WP obowiazek ten begdzie spoczywal na IZ RPO WP. Ponadto panstwo
czlonkowskie ma obowigzek zapewnienia zgodno$ci ustawodawstwa wewngtrznego z przepisami
wspolnotowymi z zakresu pomocy publicznej.

Podkresli¢ jednak trzeba, ze ryzyko dotyczace wystgpienia w projekcie pomocy publicznej lezy zawsze
po stronie beneficjenta. To beneficjent, opierajac si¢ na obowiazujacych w tej mierze regulacjach
unijnych oraz krajowych, decyduje o ostatecznym ksztalcie realizowanego przez siebie przedsiewziecia
w pewnym stopniu majac tez mozliwos¢ takiego jego skonstruowania, by pomoc publiczna w nim nie
wystapita. To takze na beneficjencie spoczywa obowigzek podjecia decyzji (na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie) dotyczacej wystepowania w projekcie pomocy publicznej badz nie. 1Z RPO WP
bedzie w stanie zweryfikowac jej poprawnos¢ dopiero na etapie oceny formalnej wniosku, majac do
dyspozycji niezbedng do tego dokumentacjg.

Generalny zakaz udzielania pomocy publicznej wynika z art. 107 TFUE, ktory stanowi,
iz: ,,2 zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc przyznawana
przez Panstwo Czlonkowskie lub przy uzyciu zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktoca
lub grozi zakloceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji
niektorych towarow, jest niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie, w jakim wplywa na wymiang
handlowq miedzy Panstwami Cztonkowskimi.”.

Pomoca publiczng jest transfer zasobow wiladzy publicznej do przedsiebiorstwa, o ile spetnione sa lacznie

nastgpujace warunki:

- transfer ten skutkuje przysporzeniem na rzecz okreslonego podmiotu, na warunkach
korzystniejszych niz rynkowe,

- transfer ten jest selektywny — uprzywilejowuje okre$lone podmioty lub wytwarzanie okreslonych
dobr,

- w efekcie tego transferu wystepuje lub moze wystapi¢ zaklécenie konkurencji,

- transfer ten wptywa na wymiane gospodarcza migdzy krajami cztonkowskimi.

Ponadto ten ogdlny zakaz udzielania pomocy publicznej nie jest zakazem ostatecznym. W ustepie 3
przedmiotowego artykulu wskazano kategorie pomocy, ktora moze zosta¢ uznana za zgodng ze
wspolnym rynkiem. Jest to m.in.:

,»pomoc przeznaczona na sprzyjanie rozwojowi gospodarczemu regionéw, w ktorych poziom zycia
jest nienormalnie niski lub regionow, w ktorych istnieje powazny stan niedostatecznego zatrudnienia
jak rowniez regionow, o ktorych mowa w artykule 349, z uwzglednieniem ich sytuacji strukturalne;j,
gospodarczej i spotecznej” — przepis ten ma zastosowanie do pomocy regionalnej, dopuszczalnej

157j. Dz. U. 2 2007 r. Nr 59, poz. 404 ze zm.
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w regionach o PKB per capita nizszym od 75% S$redniej wspolnotowej (wszystkie regiony Polski;
wskazniki pomocy w tych regionach sg najwyzszymi z dopuszczanych przez KE);

- ,pomoc przeznaczona na Wspieranie realizacji waznych projektow stanowigcych przedmiot
wspolnego europejskiego zainteresowania lub majaca na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom
w gospodarce Panstwa Cztonkowskiego”;

- ,pomoc przeznaczona na ulatwianie rozwoju niektorych dziatan gospodarczych lub niektorych
regionow gospodarczych, o ile nie zmienia warunkow wymiany handlowej w zakresie sprzecznym ze
wspolnym interesem”;

- ,pomoc przeznaczona na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego, o ile nie zmienia
warunkéw wymiany handlowej i konkurencji w Unii w zakresie sprzecznym ze wspolnym
interesem”;

- ,.inne kategorie pomocy, jakie Rada moze okresli¢ decyzja, stanowigc na wniosek KE”.

Przepis powyzszy stanowi podstawg do wyodrebnienia tzw. dopuszczalnych przeznaczen pomocy
publicznej w ramach:

a) pomocy regionalnej,

b) pomocy horyzontalnej (w tym wylaczen grupowych),

C) pomocy sektorowej.

Nalezy jednak pamigtaé, iz pomoc planowana w zakresie objetym regulacjg art. 107 ust. 3 TFUE
w kazdym przypadku powinna zosta¢ zgloszona KE w celu uzyskania jej akceptacji. Zgloszeniu do KE
podlega wszelki rodzaj wsparcia, jakiego na podstawie wnioskéw indywidualnych lub programéw
pomocowych udzielaja przedsiebiorcom organy panstwowe i samorzadowe.

Zgloszenie takie ma forme tzw. notyfikacji, ktorej procedura uregulowana jest w przepisach ustawy
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej oraz rozporzadzenia Rady (WE) Nr
659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady stosowania art. 93 Traktatu WE
oraz rozporzadzenia Komisji nr 794 /2004 z dnia 21 kwietnia 2004 r. w sprawie wykonania
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 ustanawiajacego szczegdlowe zasady stosowania art. 93 TWE.

Trzeba mie¢ na uwadze, iz pomoc publiczna podlegajaca zgloszeniu moze zosta¢ udzielona dopiero
w momencie wydania przez KE decyzji uznajacej srodek pomocowy za zgodny ze wspdlnym rynkiem.
Jednakze zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) Nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 r. dotyczacego
stosowania art. 92 1 93 Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska do niektorych kategorii
horyzontalnej pomocy panstwa z obowigzku zgtoszenia do KE zwolniona jest pomoc publiczna udzielana
w ramach tzw. wylgczen grupowych oraz pomoc de minimis.

W celu okreslenia warunkéow dopuszczalnos$ci kategorii pomocy, wynikajacych z art. 107 ust. 3 TFUE,
KE wydata szereg dokumentow: rozporzadzen, wytycznych, zasad ramowych czy komunikatow. Przepisy
te okreslaja szczegdétowe warunki udzielania pomocy publicznej, w zaleznosci od wskazanego
przeznaczenia oraz obowigzki spoczywajace na panstwie cztonkowskim w zwigzku z udzieleniem
pomocy publicznej.

Do najwazniejszych z nich z punktu widzenia wdrazania RPO WP, poza wyzej wymienionymi, naleza

m.in.:

- Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
724.12.2013 )",

- Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187 7 26.06.2014 r.)*";

16 Zastapito obowigzujace wezesniej Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis.
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Wytyczne Komisji (WE) w sprawie krajowej pomocy regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. Urz. UE
C 209 z 23.07.2013.) .

Z kolei po stronie polskiej za okreslenie zasad i przygotowanie schematéw pomocy publicznej dla
wszystkich RPO w okresie 2007-2013 odpowiada Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju (dawnej:
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego), ktore dotychczas opracowato nastgpujgce rozporzadzenia z tego
zakresu:

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej, pomocy na ustugi doradcze zwigzane z przygotowaniem
inwestycji poczatkowej oraz pomocy na ustugi doradcze zwigzane z realizacja inwestycji
poczatkowej w ramach regionalnych programéw operacyjnych przyjetych na lata 2007-2013" %;

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych®;

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy na szkolenia w ramach regionalnych programéw operacyjnych® (rozporzadzenie utracito
moc);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy na uslugi doradcze dla mikroprzedsigbiorcow oraz matych i1 $rednich przedsigbiorcéw
w ramach regionalnych programéw operacyjnych? (rozporzadzenie utracito moc);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grudnia 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy ha inwestycje w zakresie: energetyki, infrastruktury telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery
badawczo-rozwojowej, lecznictwa uzdrowiskowego w ramach regionalnych programéw
operacyjnych® (rozporzadzenie utracito moc);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 czerwca 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy na rewitalizacj¢ w ramach regionalnych programéw operacyjnych®;

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie transportu multimodalnego w ramach regionalnych programéw
operacyjnych®;
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 maja 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy na wzmacnianie potencjatlu instytucji otoczenia biznesu w ramach regionalnych programéw
operacyjnych®’;
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania
pomocy ze $rodkow instrumentdow inzynierii finansowej w ramach regionalnych programow
operacyjnych?;

17 Zastapito obowiazujace wezesniej Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace
niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych).

18 Zastapity obowiazujace wezesniej Wytyczne Komisji (WE) w sprawie krajowej pomocy regionalnej na lata 2007-
2013.

Dz, U.z2014r., poz. 1697.

20 7astapito obowiazujace wczesniej Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U.
22010 r. Nr 239, poz. 1599 ze zm.).

21 7j.Dz. U.z 2014 r., poz. 1719.

2 Dz. U.z 2010 r. Nr 234, poz. 1535.

% Dz. U. 22010 r. Nr 235, poz. 1549.

% Dz. U. z 2009 r. Nr 214, poz. 1661, ze zm.

#7Tj.Dz. U.z2014r., poz. 1736.

% Dz. U. z 2009 r. Nr 52, poz. 430.

"' Dz. U. z 2009 r. Nr 85, poz. 719, ze zm.

%7j.Dz. U.z2014r., poz. 1771.
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- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 czerwca 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy na projekty w zakresie badan i rozwoju w ramach regionalnych programéw operacyjnych?®:;

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej, pomocy na ustugi doradcze zwigzane z przygotowaniem
inwestycji poczatkowej oraz pomocy na ustugi doradcze zwigzane z realizacja inwestycji
poczatkowej przez fundusze rozwoju obszaréw miejskich w ramach regionalnych programéw
operacyjnych przyjetych na lata 2007-2013% *;

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis przez fundusze rozwoju obszaréw miejskich w ramach regionalnych programéw
operacyjnych®.

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 pazdziernika 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie portow lotniczych w ramach regionalnych programéow
operacyjnych®.

Warto zauwazy¢, ze cze$¢ rozporzadzen regulujacych zasady udzielania pomocy publicznej w ramach
regionalnych programdéw operacyjnych wdrazanych w latach 2007-2013 wygasla z dniem 30 czerwca
2014 r.

Jednocze$nie w celu zapewnienia ciaglo$ci prawnej dla udzielania pomocy publicznej, KE wydata nowe
akty prawne okre§lajace warunki udzielania pomocy w latach 2014-2020. W oparciu o zreformowane
prawo wspOlnotowe niektore Krajowe podstawy prawne, umozliwiajace udzielanie pomocy publicznej w
okresie programowania 2007-2013, zostaty zaktualizowane lub zastapione nowymi. Tym Ssamym ramy
czasowe obowigzywania tych programow pomocowych zostaly wydluzone zgodnie z terminami
wskazanymi we wla$ciwych rozporzadzeniach.

Do uméw o dofinansowanie projektow zawartych przed dniem wejscia w zycie nowych badz
zaktualizowanych schematéw pomocy publicznej, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

Do oceny wnioskéw o dofinansowanie i podpisywania uméw dla projektow zlozonvch po dniu
wejscia w zyvcie nowych rozporzadzen stosuje sie obecnie obowiazujace zasady.

Dla poszczegdlnych dziatan i poddziatan w ramach Osi Priorytetowych 2-9 oraz Poddziatania 10.2.2
zasadnos¢ uzycia wlasciwego rozporzadzenia regulujacego zasady udzielania pomocy publicznej zostata
okreslona w URPO WP.

W niektérych sytuacjach, do udzielania pomocy publicznej beda mialy zastosowanie odrebne przepisy.
Dotyczy to projektow zwigzanych z zakupem taboru i projektow z zakresu gospodarki odpadami. W obu
przypadkach mozliwe jest uzyskanie dofinansowania w ramach zasad pomocy publicznej, zawartych
w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego®.

Szczegbdlowe informacje dotyczace pomocy publicznej zawarte sg w ,,Wytycznych dla beneficjentow
w zakresie stosowania pomocy publicznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013”, ktore stanowia Zatacznik nr 3 do niniejszego
Przewodnika. Jednakze z uwagi na wprowadzona modernizacje przepisow prawa z zakresu pomocy
publicznej, umozliwiajaca udzielania pomocy publicznej po dniu 30 czerwca 2014 r., w_kwestiach

#7j.Dz. U.z2014r., poz. 1774.

% Dz. U.z 2014 r., poz. 1699.

31 Zastapilo obowiazujace wczesniej Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej przez fundusze rozwoju obszaréw miejskich w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 254, poz. 1709 ze zm.).

%27j.Dz. U.z 2014 ., poz. 1720.

% Dz. U. 22009 r. Nr 174, poz. 1356.

% Dostepnych na stronie https://www.mir.gov.pl/fundusze/wytyczne_mrr/obowiazujace/horyzontalne/strony/lista.aspx.
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szczegolowych dla danego programu pomocowego, tj. odnoszacych sie do warunkéw
kwalifikowalno$ci wydatkow, maksymalnej intensywnosci pomocy, kumulowania pomocy czy
spelniania efektu zachety, nalezy postepowaé¢ zgodnie z zasadami opisanymi w_ odpowiednich
rozporzadzeniach.

Zapisy Przewodnika i jego zalacznikow w tym zaKresie maja zastosowanie dla konkurséw nr 3.1. 4,
5.5. 2i6.1. 2 jedynie w odniesieniu do zasad ogélnych dotyczacych identyfikowania wystepowania
pomocy publicznej w projektach dofinansowanych w ramach RPO WP.

3.4. Zrédla finansowania projektu

3.4.1. Poziom dofinansowania z EFRR

Poziom dofinansowania z EFRR oblicza si¢ w odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych, w tym wydatkow publicznych i prywatnych. W RPO WP maksymalny poziom
dofinansowania na poziomie poszczegdlnych osi priorytetowych ksztaltuje sie nastepujaco:
2. Spoteczenstwo wiedzy - 75%
3. Funkcje miejskie i metropolitalne:
Dziatania:
- 3.1. Rozwdyj i integracja systemow transportu zbiorowego - 70%
- 3.2. Wzrost atrakcyjnosci przestrzeni miejskiej - 10%

4. Regionalny system transportowy - 75%

5. Srodowisko i energetyka przyjazna $rodowisku:
- Drziatanie 5.1. Gospodarka odpadami - 70%
- Pozostale dziatania - 75%

6. Turystyka i dziedzictwo kulturowe - 75%

7. Ochrona zdrowia i system ratownictwa - 75%

8. Lokalna infrastruktura podstawowa:
Dziatania:
- 8.1. Lokalny potencjat rozwojowy - 85%
- 8.2. Lokalna infrastruktura ochrony srodowiska - 70%
9. Lokalna infrastruktura spoteczna i inicjatywy obywatelskie - 85%
10. Pomoc techniczna:
- Poddziatanie 10.2.2. Przygotowanie projektow - do 100%

Maksymalne poziomy dofinansowania z EFRR na poziomie dziatan i poddzialan okreslone sa
w Uszczegotowieniu RPO WP.

UWAGA: majac na wzgledzie zasady zapisane powyzej - maksymalny poziom dofinansowania
z EFRR dla projektu w ramach pojedynczego konkursu zapisany bedzie kazdorazowo w ogloszeniu
0 naborze wnioskow.

Dodatkowo nalezy pamietaé, ze w przypadku projektow:
- objetych pomoca publiczng - poziom dofinansowania wynika z przyjetych schematéw pomocy
publicznej opracowanych w formie rozporzadzen MRR/MIR (por. Podrozdziat 3.3 Przewodnika),
- generujacych dochody - poziom dofinansowania projektu wynika z wyliczen luki finansowej
(por. Podrozdziat 3.5 Przewodnika).

3.4.2. Wkiad wilasny beneficjenta

W celu uzyskania dofinansowania z funduszy strukturalnych niezbgdne jest posiadanie wktadu
krajowego, rozumianego takze jako wklad wtasny. Srodki te powinny pokrywaé wymagana zapisami
Uszczegétowienia RPO WP czes¢ wydatkow  kwalifikowalnych  oraz  100%  wydatkow
niekwalifikowalnych.
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Wktadem krajowym/wlasnym, w zaleznosci od typu beneficjenta, beda Srodki publiczne i/lub $rodki
prywatne.

Zrédtami wktadu krajowego moga by¢ w przypadku srodkow publicznych m.in.:

- budzet panstwa w czesciach poszczegolnych dysponentow;

- budzety jednostek samorzadu terytorialnego;

- fundusze celowe (np. Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej);

- budzety panstwowych jednostek prawnych;

- inne krajowe $rodki publiczne.

Beneficjent ma mozliwo$¢ wniesienia wktadu wlasnego w postaci pieni¢znej i/lub niepieni¢znej. Wkiad
niepieni¢zny jest uznawany tylko w przypadku speinienia przezen warunkow wynikajacych z zasad

kwalifikowalno$ci wktadow rzeczowych (por. Rozdzial 5 Przewodnika).

Projekty nieobjete pomoca publiczna

Dla projektow nieobjetych pomoca publiczng, realizowanych przez jst lub jednostki im podlegle
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, istnieje obowiazek pokrycia czesci wkladu wlasnego
srodkami wlasnymi beneficjenta, w minimalnej wysoko$ci 5% wydatkow kwalifikowalnych w osiach
priorytetowych 1-7 lub 2% wydatkéw kwalifikowalnych w osiach priorytetowych 8-9.

Realizacja projektu w partnerstwie nie zwalnia beneficjenta (Partnera Wiodacego) z obowiazku
zapewnienia minimalnego wktadu wtasnego, o ktéorym mowa powyzej, w odniesieniu do odpowiadajace;j
mu czgsci inwestycji.

Srodki wiasne beneficjenta rozumie si¢ jako $rodki finansowe przeznaczone na realizacje projektu,
z wylaczeniem $rodkéw pochodzacych z czesci budzetowych poszczegdlnych dysponentow, funduszy
celowych lub innych srodkéw publicznych oraz pozyczek preferencyjnych.

Zakaz zastgpowania S$rodkow wiasnych jst na wkiad wilasny w realizacje projektu $rodkami
pochodzacymi z budzetu panstwa, o ktorych mowa wyzej, nie dotyczy projektow ktore swym zakresem
obejmujg zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowe;.

W przypadku jst cato§¢ wktadu wlasnego moze pochodzi¢ ze s$rodkow samorzadowego funduszu
celowego, pod warunkiem, ze projekt wpisuje si¢ w cele, dla finansowania ktoérych dany fundusz zostat
powotany.

W przypadku jednostek organizacyjnych jst posiadajacych osobowo$¢ prawna dopuszcza sig¢, aby $rodki
wlasne beneficjenta pochodzily w catosci z dotacji celowej przekazywanej przez jst, ktorej dana jednostka

podlega.

Projekty objete pomoca publiczna

Zgodnie z §9 ust. 3 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 listopada 2014 r. w
sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej, pomocy na ustugi doradcze zwigzane z
przygotowaniem inwestycji poczatkowej oraz pomocy na ushugi doradcze zwiazane z realizacja
inwestycji poczatkowej w ramach regionalnych programéw operacyjnych przyjetych na lata 2007-2013 —
dla projektow, w ramach ktérych dofinansowanie przyznano w oparciu o schemat regionalnej pomocy
inwestycyjnej - wklad wlasny beneficjenta powinien wynosi¢ co najmniej 25% wydatkow
kwalifikowalnych w postaci wolnej od udziatu jakichkolwiek srodkow publicznych (czyli powinien
pochodzi¢ ze S$rodkdw wiasnych beneficjenta, zgromadzonych na rachunku bankowym, lokatach
bankowych lub z komercyjnego kredytu).

3.5. Projekty generujgce dochody
Projekty generujace dochod w mys$l art. 55 rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 sg to wszelkie
projekty wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci

obejmujace inwestycj¢ w infrastrukture, korzystanie z ktérej podlega optatom ponoszonym bezpos$rednio
przez korzystajacych oraz wszelkie projekty pociagajace za sobg sprzedaz gruntu lub budynkow lub
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dzierzaw¢ gruntu lub najem budynkdéw, lub wszelkie inne odplatne $wiadczenie ustug, dla ktorych
warto$¢ biezaca przychodéw w rozumieniu art. 55 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
przewyzsza warto$¢ biezacg kosztow operacyjnych. Projektami generujacymi dochody nie sa
projekty, ktére podlegaja zasadom pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 TFUE, w tym pomocy
de minimis lub dla ktorych wsparcie zwigzane jest zinstrumentami inzynierii finansowej
w rozumieniu art. 44 rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz Sekcji 8 rozporzqdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006.

W mysl rozporzadzenia Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r. zmieniajagcego
rozporzadzenie (WE) nr 1083/2006 ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci w odniesieniu
do niektorych projektow generujacych dochody®, projektami generujacymi dochody nie sa réwniez
projekty wspolfinansowane przez Europejski Fundusz Spoleczny oraz te projekty
wspolfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdéjnosci,
ktorych catkowity koszt nie przekracza 1 min EUR.

W ramach typow projektow zapisanych w Uszczegdtowieniu RPO WP przedsigwzigcia generujace
dochdd (nie przychdéd) moga wystepowaé w bardzo wielu dziataniach, poddziataniach, np. w gospodarce
wodno — $ciekowej, turystyce lub w projektach, dla ktorych po zakonczeniu inwestycji przewidziano
sprzedaz biletow wstepu.

W przypadku pozyskiwania optat od ostatecznych uzytkownikow, istnieje mozliwos¢, ze optaty te beda
wyzsze niz biezace koszty eksploatacyjne, a uzyskane w ten sposob $rodki finansowe mozna przeznaczy¢
np. na splate kredytu komercyjnego. Projekt ma wigc szans¢ na czeSciowe samofinansowanie 1 nie
wymaga dotacji z funduszy europejskich w peilnej wysoko$ci przewidzianej w programie. Dzigki
obnizeniu poziomu dofinansowania, unika si¢ sytuacji przyznania dofinansowania w wysokosci wyzszej
niz jest to konieczne, a wigc pojawia si¢ mozliwos¢ sfinansowania wickszej liczby dobrych projektow.

W celu wyliczenia prawidlowego i niezb¢dnego poziomu dofinansowania z EFRR wymagane jest
zastosowanie metody luki w finansowaniu.

Zgodnie z metoda luki finansowej, jako podstawe obliczania dofinansowania dla projektow generujacych
dochody przewiduje si¢, ze wydatki kwalifikowalne nie moga przekraczaé biezacej wartosci kosztu
inwestycji pomniejszonej o biezaca warto$¢ dochodu netto z inwestycji w okresie odniesienia
wlasciwym dla danej kategorii inwestycji. W przypadku, gdy projekt obejmuje rowniez koszty
niekwalifikowalne, dochody przyporzadkowuje si¢ proporcjonalnie do kosztéw czesci kwalifikowalnej
i niekwalifikowalnej.

Metodg ta nalezy stosowac dla projektow, przed realizacjg inwestycji i na podstawie szacowanej biezacej
warto$ci kosztu inwestycji i szacowanej biezacej wartoSci dochodu netto. Dochdéd netto oznacza
zdyskontowang sume przysztych przeplywow pienigznych netto — a wiec roéznicg pomigdzy kwotami
z opftat, ktore w kolejnych latach przewiduje si¢, ze beda wnosi¢ uzytkownicy a kwotami, ktore trzeba
bedzie wyda¢ na utrzymanie infrastruktury. Wyliczenia zdyskontowanych przeplywow pieni¢znych
nalezy dokonywa¢ zgodnie ze standardowa procedurg stosowang w analizie finansowe;.

Omawiany w Podrozdziale przepis art. 55 przedmiotowego rozporzadzenia nie ma zastosowania tylko
i wylacznie w nastepujacych przypadkach:
- dla projektow, ktore nie generujg zadnego dochodu (np. nicodptatne publiczne drogi);
- dla projektow, ktorych dochody nie pokrywaja w pelni kosztow operacyjnych (np. niektdre
koleje);
- dla projektow podlegajacych zasadom pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 TFUE.
- dla projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spdjnosci, ktorych catkowity koszt nie przekracza 1 min EUR

¥ Dz. U.L348724.12.2008 ., 5.19.
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Podstawowym momentem identyfikacji projektow, ktore potencjalnie nalezg do kategorii projektow
generujacych dochod, jest moment ztozenia wniosku o dofinansowanie. W tym momencie zostaje tez
ustalony kurs EUR/PLN, ktory na kazdym etapie pozwala zweryfikowaé czy catkowity koszt danego
projektu przekracza wartos¢ 1 mln EUR. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, iz catkowity koszt projektu,
ustalony na etapie skladania wniosku, moze zmieni¢ si¢ zaré6wno w wyniku dalszych prac
przygotowawczych, jak rowniez w trakcie realizacji projektu. Zmiana statusu projektu na podlegajacy lub
nie przepisom art. 55 rozporzadzenia nr 1083/2006 moze nastapi¢ w obie strony w zalezno$ci od kierunku
zmiany catkowitych kosztow projektu.

Rezimowi art. 55 ww. rozporzadzenia przestang podlega¢ projekty, ktorych koszty catkowite na etapie
wniosku o dofinansowanie przekroczyly prog 1 min EUR, natomiast w trakcie realizacji projektu okazaty
si¢ nizsze. Sytuacja taka pozwala na ponowne obliczenie dofinansowania na zasadach og6lnych. IZ RPO
WP moze w ramach aneksu do umowy okresli¢ nowe warunki finansowania projektu. Decyzja ta pociaga
za sobg wymoég zmiany pozostalych dokumentow aplikacyjnych oraz zabezpieczenia S$rodkow
finansowych na ten cel.

Natomiast w sytuacji, kiedy koszty catkowite przekrocza prog 1 min EUR, IZ RPO WP ma obowiazek
ponownie zweryfikowa¢ pozostale przestanki pozwalajace zakwalifikowaé dany projekt do kategorii
projektow generujacych dochdd. W konsekwencji oznacza to koniecznos$¢ obnizenia dofinansowania przy
zastosowaniu mechanizmu luki w finansowaniu.

W obu przypadkach, aby wyeliminowa¢ wplyw wahan kursu EUR/PLN ponowne przeliczanie kosztéw
powinno nastapi¢ po tym samym kursie walutowym, w oparciu o ktory nastegpowata ich pierwotna
weryfikacja.*

Szczegotowg metodologie wyliczania luki finansowej opisuja m.in.:

- Komentarz do aktow prawnych Wspolnot Europejskich w zakresie funduszy strukturalnych
i Funduszu, Spojnosci na lata 2007-2013%,

-  Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwiazanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochod™®,

- Wytyczne dotyczace metodologii przeprowadzania analizy kosztow i korzysci®,

- Nota COCOF z dnia 30.11.2010 r. — Revised guidance note on article 55 for ERDF and CF of
Council Regulation (EC) no 1083/2006: Revenue-generating Projects.

3.6. Instrument elastycznoSci

Generalng zasada programowania funduszy strukturalnych w okresie 2007-2013 przyjeta przez KE w art.
34 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, jest zalozenie, ze pojedynczy program operacyjny
finansowany jest tylko i wylgcznie z jednego funduszu. W przypadku RPO WP jest to EFRR.

Wiele projektow infrastrukturalnych ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w ramach osi priorytetowych,
dziatan, poddziatan RPO WP wymaga komplementarnych przedsiewzie¢ dotyczacych np. przeszkolenia
pracownikéw lub akcji promocyjnych dotychczas wspotfinansowanych z EFS. W celu zapewnienia
koniecznej spojnosci pomiedzy dziataniami ,twardymi” a ,migkkimi” wprowadzono pojecie
instrumentu elastycznosci (cross-financing).

Art. 34 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 stanowi ze ,,Bez uszczerbku dla odstepstw
ustanowionych w rozporzgdzeniach szczegolnych w sprawie funduszy, EFRR i EFS mogq finansowac,
w sposob komplementarny i z zastrzezeniem putapu 10 % finansowania wspolnotowego kazdej osi

% Pismo z Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z 15 pazdziernika 2009 r. nr DP-1-024-918/09.
" Wydane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa, grudzien 2006 r.

%8 Wytyczne MRR/H/14(4)05/2013 z dnia 10 maja 2013 r.

% Dokument roboczy nr 4; Komisja Europejska, DG ds. polityki regionalnej 08/2006.
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priorytetowej programu operacyjnego, dzialania objete zakresem pomocy z innego funduszu, pod
warunkiem ze sq one konieczne do odpowiedniej realizacji operacji i sq bezposrednio z nig powigzane ™.
Uszczegotowienie RPO WP w opisie kolejnych dzialan i poddziatan wskazuje czy instrument
elastycznosci ma w nim zastosowanie wraz z okre$leniem maksymalnego poziomu dofinansowania.
W wybranych dziataniach i poddzialaniach poziom ten waha si¢ w granicach 5% - 15% kosztow
kwalifikowalnych projektu.

W przypadku gdy opis dziatania, poddziatania przewiduje mozliwo$¢ zastosowania instrumentu
elastyczno$ci, beneficjent powinien juz na etapie przygotowania  projektu i pisania wniosku
o dofinansowanie przewidzie¢ przedsiewzigcia kwalifikujace si¢ do finansowania w ramach cross-
financingu.

Wszystkie wydatki zwigzane z zastosowaniem tego narzedzia kwalifikuja si¢ wedtug zasad okre§lonych
dla danego funduszu. W przypadku RPO WP (finansowanego z EFRR) wszelkie przedsiewziecia
zwigzane np. ze szkoleniami lub akcjami informacyjno — promocyjnymi dla spoteczenstwa sa
kwaailﬁkowalne 1 muszg by¢ zgodnie z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowania wydatkow w ramach
EFS™.

3.7. Projekty realizowane w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj”

Projekty realizowane w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” polegaja na zleceniu jednemu wykonawcy
zarowno projektowania jak i robot budowlanych, co przy obowiazku stosowania ustawy PZP wiaze si¢
z przeprowadzeniem jednego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, obejmujacego oba te

etapy.

W przypadku projektow w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” na etapie sktadania wniosku 0 dofinansowanie
beneficjent zamiast pozwolenia na budowe lub zgloszenia budowy oraz dokumentacji technicznej
przedktada program funkcjonalno-uzytkowy, ktory musi by¢ sporzadzony zgodnie z:

- Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzes$nia 2004 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego™, oraz

- Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod
i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych
oraz planowanych kosztow robét budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym®™.

Zgodnos¢ programu funkcjonalno-uzytkowego z powyzszymi rozporzadzeniami, a takze z zakresem
rzeczowym projektu opisanym w studium wykonalnos$ci weryfikowana jest przez eksperta na drugim
etapie oceny wykonalnosci i stanowi warunek podpisania umowy o dofinansowanie.

Poprawnos¢ procedury OOS bedzie sprawdzana na etapie oceny wykonalnosci, na podstawie zataczonej
do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz
z dokumentami, o ktorych mowa w Zataczniku 1.1. do niniejszego Przewodnika. Pozwolenie na budowe
lub zgtoszenie budowy nalezy przedtozy¢ przed ztozeniem pierwszego wniosku o platnos¢, w ktoérym
ujmowane sg wydatki do refundacji/poswiadczenia.

Zamiar realizowania projektu w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” nalezy zadeklarowaé w zalaczniku nr
10 do wniosku o dofinansowanie, a w punkcie E.4. wniosku uwzgledni¢ wlasciwa dla tego trybu liczbe
postegpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

0 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajace ogdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999

* Komentarz do aktow prawnych Wspélnot Europejskich w zakresie funduszy strukturalnych i Funduszu, Spojnosci
na lata 2007-2013, wyd. Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa, grudzien 2006.

2 Dz. U. 2004 r. Nr 202, poz. 2072 ze zm.

3 Dz. U. 2004 r. Nr 130, poz. 1389.
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Rozdzial 4 — Wspolpraca podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu.
4.1. Formy wspolpracy

Wspolpraca podmiotow uczestniczacych w realizacji projektu moze by¢ organizowana w réznych
formach, w zalezno$ci od stopnia zaangazowania danej instytucji oraz etapu realizacji konkretnego
przedsiewzigcia.

Jednakze podczas dokonywania oceny strategicznej, o ktérej mowa w punkcie 7.4.3. Przewodnika,
W ramach kryterium dotyczacego ,,partnerstwa” preferowane beda formy wspotpracy polegajace na:

- poparciu dla celéw projektu (np. w formie listu intencyjnego™, porozumienia, umowy
przedwstepnej) wyrazonym przez podmioty, ktorych udziat jest uzasadniony z punktu widzenia
efektow projektu.

- udostepnieniu przez inny podmiot zasobow technicznych i organizacyjnych do realizacji
projektu;

. 45 . . . . .
- przekazaniu wktadu finansowego ™~ przeznaczonego na realizacj¢ zadania nie bedacego zadaniem
wlasnym donatora;

- zaangazowaniu kapitatu prywatnego w realizacje projektu;

- porozumieniu podmiotéw spetniajacym definicj¢ partnerstwa przedstawiong w punkcie 4.2.1.
W przypadku zawarcia takiego porozumienia najbardziej premiowana jest sytuacja, gdy poziom
wspotfinansowania przez partnera wynosi powyzej 20% wkiadu krajowego. Taki sposob
wspoltpracy jest najcenniejszy z punktu widzenia realizacji celow RPO WP.

Uwaga: tylko w przypadku podj¢cia przez podmioty realizujace projekt wspotpracy rozumianej jako
partnerstwo, o ktorym mowa ponizej W punktach 4.2. i 4.3, wymagane jest zalagczenie do wniosku
o dofinansowanie, umowy partnerskiej. W pozostatych przypadkach nalezy wskaza¢ podmioty
zaangazowane w realizacje¢ projektu w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu (rubryka E.1).
Mozna rowniez zalgczy¢ wiasciwe listy intencyjne, deklaracje poparcia lub porozumienia, o ile
beneficjent jest w ich posiadaniu.

Brak umowy partnerskiej nie zwalnia jednak z wymogu dostarczenia dokumentéw poswiadczajacych
zaangazowanie finansowe poszczegdlnych podmiotéw uczestniczacych w realizacje projektu na etapie
przygotowywania umowy o dofinansowanie.

4.2. Projekty przygotowywane przez partnerstwa krajowych podmiotéw publicznych

Zgodnie z Uszczegotowieniem RPO WP beneficjentami w ramach poszczegdlnych osi priorytetowych sa
m.in. jednostki samorzadu terytorialnego: gminy, powiaty, wojewodztwo, ich zwigzki i stowarzyszenia
oraz pozostale podmioty sektora finansow publicznych. W celu zwigkszenia zakresu oddziatywania
realizowanych przez te podmioty przedsiewzi¢¢ oraz zapewnienia kompleksowego rozwigzywania
konkretnych probleméw spoteczno-gospodarczych na obszarze wojewodztwa, w RPO WP preferowana
jest realizacja projektow w partnerstwie. Tworzenie partnerstw moze by¢ istotne takze w przypadku braku
mozliwosci osiagni¢cia zamierzonych celow projektu przez jednego beneficjenta z powodu trudnosci
z zapewnieniem przez niego potrzebnego wspolfinansowania. Jednakze wspoélpraca podmiotdéw
polegajaca jedynie na zapewnieniu wktadu wtasnego dla Partnera Wiodacego nie bedzie oceniana jako
partnerstwo. Sposob ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO WP, polegajacy
na refundacji poniesionych wydatkéw, powoduje, ze ubiegajacy sie o finansowanie projektodawcy
powinni przedstawia¢ do konkursu wnioskow projekty dojrzate pod wzgledem operacyjnym. W wypadku
projektodawcy - partnerstwa, oznacza to, ze partnerstwa powinny mie¢ okreslony ksztalt organizacyjny
i by¢ przygotowane do podjecia realizacji projektu z dniem podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.

# Za listy intencyjne nie beda uznawane pisma wyrazajace ogolne, nie okreslajace roli podmiotow, poparcie dla
realizacji projektu, w tym poparcie potencjalnych odbiorcow ostatecznych.

* W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego rozumianego jako pomoc finansowa w znaczeniu ustaw
o0 samorzadzie gminnym, powiatowym i wojewodztwa.
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4.2.1. Definicja partnerstwa

Przez pojecie partnerstwa nalezy rozumie¢ porozumienie co najmniej dwoch samodzielnych podmiotow,
wymienionych we wniosku o dofinansowanie i uczestniczacych wspdlnie w realizacji projektu, ktérych
udziat jest uzasadniony, konieczny i niezb¢dny, wnoszacych do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne Iub finansowe oraz realizujacych projekt na warunkach okre§lonych w umowie partnerskie;.
Powyzsza definicja odpowiada definicji ,,partnera”, ktora zostala umieszczona we wzorze umowy
o0 dofinansowanie projektu, stanowigcym zatgcznik do niniejszego Przewodnika.

4.2.2. Przykladowe formy wspolpracy w ramach partnerstwa krajowych podmiotéw publicznych

W ramach partnerstwa podmiotéw publicznych gminy mogg zawierac:

(e ]

ZWIAZKI STOWARZYSZENIA (MIN. 3 ) .
- = POROZU M I EN IA SPOLKI Z W'YLA(?NYM UDZIALEM
[ MI NDZYGMI N] [ ZAGOt YCI EL JED_II:IE()'_\,S\'(F_II:ZOKRSI.ZII:/I’\(‘)?GZSDU
e N
GMINA
\ J
e N
POWIAT
\ J
s N
WOJEWODZTWO
\ J
e N
ADMINISTRACIJA
RZADOWA
\ J

Zardéwno powiat, jak 1 wojewodztwo, moga w ramach partnerstwa publiczno-publicznego wspotpracowaé
w nastepujacych formach:

[ POWI AT |/ WOJEWé[]

[ STOWARZYSZENIA(lMI N. 3 ZA é] [ POROZJMIENIA ] [ SPOLKIZWYLACZNYMlUDZIALEMJEDNOSTEK ]
SAMORZADU TERYTORIALNEGO
—[ GMINA ]
[ POWIAT ]
_[ WOJEWODZTWO ]
—[ ADMINISTRACJA RZADOWA ]
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Ponadto miasto na prawach powiatu moze tworzy¢é zwigzki i zawieraé porozumienia komunalne
z gminami (art. 74 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r.*).

4.2.3. Warunki tworzenia partnerstw krajowych podmiotow publicznych

Warunki tworzenia partnerstw mozna podzieli¢ na podmiotowe i przedmiotowe:
I. podmiotowe warunki tworzenia partnerstw:

1. kazdy z partnerow musi by¢ ,beneficjentem” w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, a takze znajdowa¢ si¢ w katalogu beneficjentow okreslonych
w Uszczegotowieniu RPO WP dla danego dzialania/poddziatania,

2. poszczegblni partnerzy musza by¢é podmiotami od siebie niezaleznymi i odrgbnymi (zaden
z podmiotdéw nie moze mie¢ realnego wptywu na decyzje podejmowane przez drugi podmiot) —
za partnerstwo nie begda uznawane porozumienia jednostek samorzadu terytorialnego
z jednostkami i zaktadami budzetowymi, ktore zostaly przez nie utworzone.

I1. przedmiotowe warunki tworzenia partnerstw:

Istotne jest rowniez, by przedsiewziecie realizowane w ramach projektu miato taki charakter, ze jego
wykonanie przekracza mozliwo$ci wykonania przez jeden podmiot ze wzgledu na jego ograniczony
potencjat (np. finansowy, naukowy, brak doswiadczenia). W zwigzku z tym kazdy z partneréw musi
spetnia¢ poszczegolne przestanki okreslone w definicji partnerstwa, czyli:

- jego udziat w realizacji projektu musi by¢ uzasadniony, konieczny i niezbedny,

- musi on wnosi¢ do projektu zasoby techniczne, ludzkie i organizacyjne (rozumiane jako
utworzenie dodatkowych, specjalnych struktur i systemow dla wspolpracy przy realizacji
projektu) lub finansowe (alternatywnie) oraz

- musi realizowa¢ go wspolnie z innymi partnerami.

Nalezy przyjaé, ze aby zostal spelniony ww. warunek to udzial partnera w realizacji projektu nie
moze mie¢ charakteru symbolicznego, nieznacznego. Ponadto nie bedzie uznawana za partnerstwo
wspolpraca oparta na umowie przewidujacej jedynie oddanie infrastruktury powstalej w wyniku
realizacji projektu w zarzadzanie jednej ze stron (partnerstwo dotyczy fazy realizacji projektu
a nie fazy jego eksploatacji) czy pelnienie przez jeden z podmiotow wspolpracy funkcji inwestora
zastepczego. Rowniez samo zaangazowanie finansowe w inwestycje w postaci zapewnienia wkladu
wlasnego (stworzenie jedynie montazu finansowego bez dalszego udzialu podmiotu przekazujacego
$rodki finansowe w realizacji projektu) po stronie jednego z partneréw nie jest warunkiem
wystarczajacym dla uznania wspoélpracy za partnerstwo.

Dodatkowa przestanka, ktora stuzy weryfikacji celowosci zawartego partnerstwa jest kryterium korzysci
tj. pozytywna odpowiedz na pytanie - czy kazdy z partnerow odniesie korzys¢ wynikajaca ze
zrealizowanego projektu.

Umowa partnerstwa powinna zawiera¢ postanowienia wskazane w punkcie 4.2.5 i jednocze$nie nie moze
pozostawa¢ w sprzecznosci z przepisami szczegdlnymi (np. w przypadku partnerstw pomiedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego umowa partnerska musi by¢ zgodna z wymogami okreslonymi
W ustawie o samorzadzie gminnym, powiatowym i wojewodztwa, a takze z ustawg o finansach
publicznych) — gdyz to partnerzy poniosg ewentualng odpowiedzialno$¢ za przygotowanie partnerstwa
w ksztaltcie organizacyjno-prawnym uniemozliwiajacym jego prawidlowe i skuteczne funkcjonowanie.

4.2.4. Zalecany model partnerstwa

Ponizej opisany zostal zalecany model partnerstwa, co nie wyklucza stosowania innych modeli
skonstruowanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg
o finansach publicznych.

T j. Dz. U. 2 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.
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Jednostki sektora finansow publicznych zainteresowane wspolpraca przy wykonaniu okreslonego zadania
mogg zawrze¢ porozumienie o wspolnej realizacji zadan nalezacych do ich kompetencji bez
przekazywania $rodkow postanawiajac, iz kazda z nich bedzie je finansowa¢ ze Srodkow wiasnych.
W przypadku realizacji zadan, ktorych przedmiotem sg ushlugi, dostawy lub roboty budowlane,
wymienione podmioty, dzialajac jako zamawiajacy beda prowadzi¢ postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (PZP)*'. Realizacja zadania wspolnego moze wowczas przyja¢ nastgpujace formy:

- kazda z jednostek moze samodzielnie udziela¢ zamdwien publicznych,

- umawiajace si¢ jednostki moga postanowi¢ o wykonaniu tego zadania poprzez udzielenie zaméwienia
wspolnego, o ktérym mowa w art. 16 ust. 1 ustawy PZP. W mysl tego przepisu podmioty
zobowigzane do zastosowania procedur zamdéwien publicznych moga si¢ porozumie¢ i wspolnie
przeprowadzi¢ postepowanie oraz udzieli¢ zaméwienia, wyznaczajgc sposrod siebie jednostke
upowazniong do przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamoéwienia w ich imieniu i na ich
rzecz. Jednostka upowazniona do przeprowadzenia postepowania dziata jako pelnomocnik
pozostatych jednostek, zaciagajac zobowigzanie ze skutkiem dla wszystkich. Jednostki mogg takze
postanowi¢, ze kazda z nich przystgpi do czynnoséci zawarcia umowy osobiscie. Udzielenie
zamowienia wspolnego moze mie¢ miejsce w przypadku kazdego zamawiajacego i zamowienia —
zastosowanie Www. przepisu nie wymaga spetnienia zadnych warunkéw. Wymieniony sposob
wykonania zadania wspdlnego nie wymaga przemieszczania srodkow pomiedzy budzetami jednostek.
Zawarta umowa o wykonanie zadania wspoOlnego powinna przewidywaé wystawianie faktur
czgsciowych za wykonanie zadania, na kwoty przypadajace na kazdego z partneréw, zgodnie
z ustalonymi w porozumieniu (umowie partnerskiej) zasadami wspotfinansowania zadania. Kazdy
z partneréw wyptaca wykonawcy przypadajaca na niego czgs¢ wynagrodzenia (proporcjonalng do
warto$ci jego zadan realizowanych w projekcie).

W tak skonstruowanym modelu partnerstva wklad wlasny na realizacj¢ projektu wnosza wszyscy
partnerzy w czesciach proporcjonalnych do warto$ci ich zadan realizowanych w projekcie. W tym samym
zakresie ponosza oni wydatki kwalifikowalne w ramach projektu. Natomiast refundacja tychze wydatkow
dokonywana jest przez IZ RPO WP bezposrednio poszczegdlnym partnerom na podstawie wniosku
o platnos¢ sktadanego przez partnera wiodacego (proporcjonalnie do poniesionych przez partnerow
wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatno$¢ i udokumentowanych wystawionymi na nich fakturami).

Rekomendacje dla jednostek samorzadu terytorialnego:

1) Jesli podmioty publiczne moga zawrze¢ porozumienie lub zwigzek, wowczas, np. w razie
realizacji zadania wspolnego przez kilka jednostek samorzadu gminnego, rozwigzaniem
rekomendowanym dla wykonania projektu finansowanego ze s$rodkow RPO WP jest
wykonywanie zadania w oparciu 0 porozumienie miedzygminne, ktore jest nieskomplikowana
forma wspoélpracy, ale wystarczajaca dla utworzenia Partnerstwa w celu wspolnej realizacji
zadania z jasno zdefiniowanym sposobem finansowania jego czesci przez poszczegdlnych
partnerow.

2) Jezeli projekt jest dtugoterminowy, skomplikowany lub oparty o zasade project finance tzn.
wymaga wspolnych dziatan zmierzajacych do uzyskiwania srodkow zewnetrznych
i rodzi trudnosci w rozliczaniu $rodkow wilasnych przeznaczanych na wspolnie realizowane
zadanie wowczas rozwigzaniem optymalnym jest utworzenie zwiazku migdzygminnego.
W takim przypadku to zwiazek staje si¢ podmiotem realizujacym zadanie i na nim spoczywa
obowiazek prawidtowego dysponowania srodkami i ich rozliczania.

3) W wypadku wspolpracy jednostek samorzadu terytorialnego réznych szczebli zawsze
dopuszczalng forma podejmowania wspoélpracy jest stowarzyszenie, gdyz kompetencja do
tworzenia stowarzyszen znajduje si¢ w kazdej z ustaw samorzadowych. W przypadku
stowarzyszen z uczestnictwem gmin nalezy jednak pamigtaé o ograniczonych celach ich

*Tj.Dz. U.z2013r., poz. 907 ze zm.
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tworzenia — wspieranie idei samorzgdu terytorialnego oraz obrona wspoélnych intereséw. Nalezy
wowczas rozwazy¢, czy cele te odpowiadaja celom tworzenia partnerstw zawieranych w ramach
RPO WP.

4.2.5. Wymagane postanowienia umow

Umowa partnerstwa dla realizacji wspélnego projektu w ramach RPO WP powinna:

okresla¢ strony i przedmiot umowy, jak i zakres planowanych prac w ramach wspolnego
przedsiewzigcia,

ustanawia¢ Partnera Wiodacego (Lidera), ktory ztozy wniosek do IZ RPO WP o dofinansowanie
projektu,

zawiera¢ petnomocnictwo udzielone przez poszczegolnych partnerdw dla Partnera Wiodacego do
podpisania przez niego umowy o dofinansowanie projektu w ich imieniu i na ich rzecz,

okresla¢ zasady wspolnego zarzadzania projektem (w tym jasno okre$la¢ podzial praw
i obowigzkow pomiedzy poszczegolnych partneréw w projekcie oraz metody kontroli realizacji
projektu na kazdym jego etapie),

ustala¢ wspolng strategie dla realizacji projektu i w sposob wyczerpujacy regulowac stosunki
wewnetrzne partnerstwa, w tym zakres wspotdziatania i odpowiedzialno$ci w ramach projektu,

okresla¢ kwote i sposdb zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu
przez poszczeg6lnych partnerow,

okresla¢ zadania Partnera Wiodacego w szczeg6lnosci takie jak reprezentowanie przed 1Z RPO
WP wszystkich partnerow w zakresie przygotowania, a nastgpnie realizacji projektu w tym:

- rozliczenie kwestii finansowych - przedktadanie odpowiednich dowod6éw poniesionych
wydatkow, dopilnowanie poprawnego rozliczenia przedsigwzigcia,

- przestrzeganie procedur sprawozdawczos$ci i monitoringu — opracowywanie i przekazywanie
raportow,

- zarzadzanie $rodkami finansowymi, zapewnienie ptynnosci finansowej przedsigwzigcia oraz
kontroli ich wydatkowania,

formulowaé zasady odpowiedzialnosci za srodki publiczne przekazane na realizacje projektu,
W szczegolnosci wowczas, gdy partnerstwo przewiduje zlecenie zarzadzania finansami na
zewnatrz,

okresla¢ zasady odpowiedzialno$ci partnerow wobec o0s6b trzecich za ich dziatania lub
zaniechania wynikajace z realizacji Projektu,

W sposob precyzyjny okresla¢ metodg i terminy wykonywania zadan objgtych partnerstwem
i przekazywania $rodkow na ich realizacje — finansowanie wspdlnego przedsigwzigcia,

okresla¢ sposob pokrywania wydatkow niekwalifikowalnych w ramach projektu.

Ustawodawstwo pozostawia w tym zakresie stosunkowo duzo swobody stronom umowy. Bezwzglednie
nalezy jednak przyja¢ obowiazek takiego skonstruowania uméw, aby srodki przekazane w oparciu o nig
mogly by¢ wykorzystane wylacznie na cele w niej okreslone. Nalezy wigc rowniez zabezpieczy¢
obowigzek zwrotu przekazanych srodkow, gdyby nie zostaly wykorzystane zgodnie z umowa.

wskazywac¢ na zobowiazanie partnerow do:

- prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji projektu, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci®,

* T j. Dz. U. 2013 poz. 330 ze zm.
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prowadzenia ewidencji zdarzen ksiegowych w sposob umozliwiajacy jednoznaczng
identyfikacje kosztéw ponoszonych na realizacj¢ projektu oraz powigzanie ptatnosci
z dokonywanymi wydatkami z projektu, a takze identyfikacje dowodow, na podstawie
ktorych dokonano ptatnosci,

rzetelnego dokumentowania wydatkow za pomoca oryginalow rachunkéw, faktur i innych
dokumentow stanowiacych podstawe dokonywanych ptatnosci,

- okresla¢ wlasnos¢ majatku uzyskanego w ramach projektu:

czyja wlasno$cig beda produkty zrealizowane w ramach projektu,

zobowigzanie o zachowaniu celéow projektu zgodnych z wnioskiem o dofinansowanie
wciagu 5 lat od daty zakonczenia realizacji projektu (zgodnie z zapisami rozdziatu 4.3
Trwatos¢ projektu Zatacznika nr 4 do Przewodnika) oraz zobowigzanie beneficjenta
i partnerow do zachowania trwalosci projektu rozumianej jako nie poddanie projektu
»zhaczacej modyfikacji” w rozumieniu art. 57 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (w
przypadku projektow objetych zasadami pomocy publicznej — przy uwzglednieniu 10-
letniego okresu przedawnienia windykacji pomocy od dnia decyzji w sprawie
dofinansowania).

- zawiera¢ zalgczniki:

obowigzkowy zalacznik przedstawiajacy zaangazowanie finansowe, dla poszczegodlnych
partnerow wg wzoru jak ponize;j:

1 2 1 4 5314 6 7516 8(15) s 1035) X))
Kwoia
Kinom EFFRR Ko | Cakowic , . % % . %
dawbseng | qofirensonenia | Eaczekwoia ] . Kwotawydatkow Wartode fi .| dofirensonenia | Yolcznejkwoty i
ez bucetu dofiransonenia’ Y nisknalifikonenyth | przedsiewziecia zbudzem dofiransoneniat .
L z whsnego | kwalifikonene ZEFRR A projekiul
pradignzigan | g pasivwat
Partrer
Wiodacy
Partrer
Partrer
Suma Suma Suma Suma Suma Suma Suma % Sredni % Sredni 100%

- regulowa¢ postanowienia okreslajace zakres zmian w projekcie objetym dofinansowaniem,
W tym zmian w obowigzkach lub podziale zadan partnerow,

- okresla¢ zasady korzystania i wtasno$¢ praw autorskich i innych praw do utworow powstajacych
przy realizacji projektu, a jezeli projekt tego wymaga, zasady finansowania i nabywania praw
autorskich od partnerdw.

4.3. Wspolpraca podmiotéw publicznych z podmiotami spoza sektora finansow publicznych (w tym
z organizacjami z sektora non profit)

Z uwagi na typy obszaréw priorytetowych RPO WP nie we wszystkich z nich bedzie mozliwa realizacja
projektow przez tego typu partnerstwa. Wynika to z faktu, ze taka forma realizacji projektu musi zawiera¢
sie zardbwno w obszarach priorytetowych okreslonych w RPO WP, jak i w zakresie zadan mozliwych do
realizacji przez podmioty spoza sektora finansow publicznych wskazanych w prawie polskim.

" Jezeli projekt objety jest pomoca publiczna.
# Jezeli pomoc publiczna nie wystepuje: 3=1 i 10=8.
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Jako podmioty niekomercyjne (non profit) ustawa o finansach publicznych wymienia nie nalezgce do
sektora finansow publicznych podmioty niedzialajace w celu osiagania zysku, podajac jako przyktad
fundacje i stowarzyszenia. Ponadto ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnoséci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie* dodatkowo jako takie wymienia organizacje pozarzadowe, koscielne osoby prawne,
stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego, partie polityczne, zwiazki zawodowe, organizacje
pracodawcow; samorzad zawodowy i spotki sportowe, dziatajace na podstawie przepisow o kulturze
fizycznej i inne. Organizacje prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego moga, o ile spetniaja warunki
okreslone w art. 20 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ubiega¢ si¢ o nadanie im
statusu organizacji pozytku publicznego.

Przedmiotem wspolpracy pomigdzy organem administracji publicznej a podmiotem spoza sektora
finanséw publicznych (w szczegoélnosci z organizacjg sektora non profit) jest wykonanie przez nie
wspolnie okreslonego zadania. Zadanie to powinno naleze¢ do kompetencji wspoldziatajacych
podmiotow i jednoczesnie wpisywaé sie w sfere zadan mozliwych do sfinansowania w ramach danego
obszaru priorytetowego RPO WP. Dodatkowa przestanka warunkujaca dopuszczalnosé podjecia takiej
wspotpracy jest mozliwos¢ prawidlowego wykonania swojej czgs$ci zadania przez podmiot spoza sektora
finansow publicznych. Nalezy bowiem mie¢ réwniez na uwadze fakt, iz RPO WP przewiduje
najbezpieczniejszy z punktu widzenia minimalizowania ryzyka niewlasciwego wykorzystania
przekazanych $rodkow tryb przekazywania $rodkow finansowych jakim jest refundacja poniesionych,
udokumentowanych wydatkéw kwalifikowalnych. W projektach realizowanych przez partnerstwa
z udzialem podmiotdow spoza sektora finanséw publicznych moze to powodowac trudnosci
z utrzymaniem ptynnosci projektu - podmioty trzeciego sektora moga nie dysponowaé wystarczajaca
iloscia srodkow wiasnych, zeby realizowac biezace platnosci niezbgdne dla realizacji zadania bgdacego
przedmiotem umowy.

Model wspotpracy podmiotow publicznych z podmiotami spoza sektora finanséw publicznych opiera si¢
na definicji partnerstwa (punkt 4.2.1.) oraz warunkach tworzenia partnerstw (punkt 4.2.3)) i jest
analogiczny do przedstawionego w punkcie 4.2.4. (przy uwzglednieniu mozliwo$ci niestosowania ustawy
PZP przez organizacje sektora non profit). Wspolpraca ta podejmowana jest na podstawie umowy
partnerstwa dla realizacji wspdlnego projektu w ramach RPO WP, ktora powinna zawiera¢ postanowienia
wymienione w punkcie 4.2.5. Nalezy takze podkresli¢, iz wspotdziatanie podmiotu publicznego
1 podmiotu spoza sektora finansow publicznych nie moze prowadzi¢ do obejscia przepisow ustawy PZP
oraz powinno uwzglednia¢ postanowienia ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Dlatego tez
podmiot publiczny, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy PZP, ubiegajacy si¢ 0 dofinansowanie,
dokonuje wyboru partnerow spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci
1 rownego traktowania podmiotow, w szczegolnosci jest zobowigzany do:

1) ogloszenia otwartego naboru partneréw w dzienniku ogdlnopolskim lub lokalnym oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej; w ogloszeniu powinien by¢ wskazany termin co najmniej 21 dni na zgloszenie
partnerow;

2) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dzialania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa, do§wiadczenie
w realizacji projektow o podobnym charakterze, wspotprace z beneficjentem w trakcie przygotowania
projektu;

3) podania do publicznej wiadomos$ci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz zakresu zadan
partnerow.

Rozdzial 5 — Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projektach ubiegajacych sie o dofinansowanie z EFRR w ramach RPO
WP reguluja:

*Tj.Dz. U. 22010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.
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- Rozporzadzeniec Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgce ogdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999;

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006 w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999;

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajace szczegotowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

- Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkdbw w ramach funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007 — 2013.

Zgodnie z uprawnieniami zawartymi w ww. dokumentach IZ RPO WP ma prawo ustanawiaé
szczegOlowe, bardziej restrykcyjne lub doprecyzowujace zasady kwalifikowania wydatkow.

Szczegblowy katalog wydatkéow kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych w ramach osi
priorytetowych, dziatan i poddziatan RPO WP znajduje si¢ w Wytycznych dotyczacych kwalifikowania
wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewdodztwa Pomorskiego na
lata 2007-2013, stanowiacych Zalacznik nr 4 do Przewodnika oraz w Zataczniku nr 14 Wytycznych
dotyczacych przygotowywania projektow polegajacych na opracowaniu dokumentacji projektowej i nr 16
Wytycznych dotyczacych przygotowywania projektow polegajacych na opracowaniu dokumentacji
przygotowawczej w ramach Poddziatania 10.2.2 RPO WP.

5.1. Horyzont czasowy kwalifikowalnos$ci wydatkow

Jednym z warunkow zakwalifikowania wydatku do wspotfinansowania jest poniesienie go
W wyznaczonym w przepisach wspolnotowych okresie. W RPO WP kwalifikowalne sa wydatki
poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 r. oraz nie pozniej niz 30 czerwca 2015 r. W ramach
projektu, co do zasady, kwalifikowalne sa wydatki poniesione od 1 stycznia 2007 r. do terminu
zakohczenia finansowego realizacji projektu, wskazanego w umowie o dofinansowanie. W przypadku
projektow dokumentacyjnych i przygotowawczych ramy czasowe kwalifikowania wydatkéw zostaty
okreslone odrgbnie, odpowiednio w Zatacznikach nr 14 i 16 do Przewodnika.

Natomiast w przypadku projektow objetych pomocg publiczng de minimis, wylaczeniem grupowym,
programem pomocowym zatwierdzonym przez KE, a takze projektow otrzymujacych wsparcie w ramach
regionalnej pomocy inwestycyjnej oraz projektoéw wspotfinansowanych na podstawie zatwierdzonej przez
KE pomocy indywidualnej, ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkéw okreslone sa w zatwierdzonym
przez KE programie pomocowym. Pomoc publiczna moze by¢ udzielona jedynie woéwczas, gdy
wnioskodawca przed rozpoczgciem prac nad realizacja projektu ztozy wniosek o dofinansowanie
w ramach regionalnego programu operacyjnego. Okres kwalifikowalnosci rozpoczyna si¢ w dniu
nastgpujacym po dniu zlozenia wniosku o dofinansowanie w ramach regionalnego programu
operacyjnego. Rozpoczecie prac rozumiane jest jako podjecie prac budowlanych lub ztozenie pierwszego
oswiadczenia woli dotyczacego nabycia ruchomych $rodkéw trwalych lub warto$ci niematerialnych
i prawnych, w tym w szczegdlnoSci zawarcia umowy sprzedazy, leasingu, najmu, dzierzawy,
z wylaczeniem wydatkéw zwiazanych z przygotowaniem i opracowaniem dokumentacji projektowe;j™.

%0 Zob. Rozporzadzenie MRR z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w
ramach regionalnych programéw operacyjnych lub Rozporzadzenie MIR z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej, pomocy na ustugi doradcze zwiazane z przygotowaniem inwestycji
poczatkowej oraz pomocy na ustugi doradcze zwiazane z realizacja inwestycji poczatkowej w ramach regionalnych
programow operacyjnych przyjetych na lata 2007-2013.
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5.2. Zasady kwalifikowalnoS$ci wydatkow

Oceny kwalifikowalno$ci wydatku dokonuje si¢ zaréwno na etapie wyboru wniosku o dofinansowanie
projektu, jak i podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru wnioskow sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalno$¢ wydatkow ujetych we wniosku. Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw oceniana
jest rowniez w trakcie realizacji projektu, kiedy beneficjent przedktada kolejne wnioski o platno$¢ oraz
podczas kontroli projektu.

Oprocz oceny kwalifikowalnosci weryfikacji podlega¢ bedzie réwniez spelnienie zakazu podwojnego
finansowania opisane w ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2007-2013”.

Wydatek mozna uzna¢ za kwalifikowalny jezeli:

- zostal poniesiony wylgcznie w zwiazku z projektem realizowanym przy udziale EFRR wymienionym
w wykazie typow projektu wlasciwych dla poszczegdlnych dziatan i poddziatan w ramach RPO WP,

- jest niezbedny do realizacji projektu, a wigc ma bezposredni zwigzek z realizowanym projektem,

- jest rzetelnie udokumentowany i1 mozliwy do zweryfikowania, czyli kwota wydatkow jest
po$wiadczona fakturg lub innymi dokumentami ksiggowymi o réwnorzednej warto$ci dowodowe;,

- zostal dokonany w sposob oszczedny, jest efektywny i racjonalny,

- zostal zaplanowany w budzecie projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami wspolnotowymi
i krajowymi (zostat poniesiony w okresie kwalifikowania wydatkow),

- jest zgodny z obowigzujagcymi przepisami prawa wspolnotowego oraz krajowego w tym
z przepisami ustawy PZP,

- jest zgodny z kategoriami wydatkow wynikajacymi z postanowien umowy o dofinansowanie
projektu,

- nie podlega wylaczeniom okreslonym przez 1Z RPO WP w ramach poszczegdlnych dziatan
i poddziatan wskazanym w ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013” oraz
w Zalaczniku nr 14 - Wytycznych dotyczacych przygotowywania projektow polegajacych na
opracowaniu dokumentacji projektowej i nr 16 - Wytycznych dotyczacych przygotowywania
projektow polegajacych na opracowaniu dokumentacji przygotowawczej w ramach Poddziatania
10.2.2 RPO WP.

Rozdzial 6 — Zasady tworzenia Zintegrowanych Planow Rozwoju Transportu
Miejskiego i Programoéw Rewitalizacji

6.1. Zintegrowane Plany Rozwoju Transportu Miejskiego.

Zintegrowany Plan Rozwoju Transportu Miejskiego nie jest dokumentem obligatoryjnym, ale
preferowanym w procesie ubiegania sie o $rodki na infrastrukture transportowo-komunikacyjng w ramach
Dziatania 3.1. Rozwoj i1 integracja systemOéw transportu zbiorowego, zwlaszcza na etapie oceny
strategicznej projektu.

Zintegrowany Plan Rozwoju Transportu Miejskiego oznacza integracje wszystkich form (Srodkoéw)
transportu, przyjaznych $rodowisku, funkcjonujgcych na terenie miast uprawnionych zgodnie z opisem
Dziatania 3.1 w Uszczegétowieniu RPO WP, takich jak np. tramwaj, trolejbus, autobus, szybka kolej
miejska czy transport indywidualny.

Dopuszczalne jest przedtozenie przez beneficjenta dokumentu réwnowaznego ze Zintegrowanym Planem
Rozwoju Transportu Miegjskiego, traktujacego o kierunkach rozwoju transportu miejskiego na danym
obszarze.

Plan taki powinien obejmowac przynajmniej okres programowania 2007-2015.
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6.2. Programy Rewitalizacji

Programy Rewitalizacji sg obowigzkowym zatacznikiem do wnioskow ubiegajacych si¢ 0 dofinansowanie
w ramach Poddziatania 3.2.1 Kompleksowe przedsigwzigcia rewitalizacyjne.

Projekty ubiegajace si¢ o wsparcie w ramach ww. poddziatania muszg wpisywac si¢ w Program
Rewitalizacji, ktorego zakres oraz szczegdtowe zasady przygotowywania opisane sg w Zataczniku nr 5 do
Przewodnika - Wytyczne dotyczace przygotowywania projektow w ramach Poddziatania 3.2.1
Kompleksowe przedsigwzigeia rewitalizacyjne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013.

Rozdzial 7 — Nabor i ocena wnioskow dla Osi Priorytetowych 2-9 oraz
Poddzialania 10.2.2

Podstawowa formag wyboru projektéw w ramach RPO WP jest konkurs zamkniety, tj. konkurs,
w ktorym daty otwarcia i zamknigcia naboru wnioskow (okres przyjmowania wnioskow) zostaja
okreslone w ogtoszeniu o konkursie. Kolejne etapy oceny wnioskow odbywaja si¢ po zakonczeniu
kazdego terminu naboru.

7.1. Informacja o naborze wnioskow

7.1.1. Harmonogram sktadania wnioskow

ZWP w formie uchwaly, do konca kazdego pierwszego kwartalu kolejnego roku programowania,
zatwierdza indykatywny harmonogram ogtaszania konkurséw w ramach RPO WP na dany rok. Majac na
uwadze efektywne wdrazanie RPO WP, decyzjag ZWP, harmonogram moze zosta¢ uzupelniony
1 rozszerzony o kolejne nabory wnioskow.

W harmonogramie wskazane sg osie priorytetowe, dziatania, poddziatania i typy projektow, dla ktérych
w danym roku zaplanowany bgdzie nabér wnioskow. Harmonogram okre$la rowniez terminy ogloszenia
konkurséw oraz terminy naboréw wnioskow, a takze szacunkowa alokacje srodkow na dany konkurs.

ZWP moze zmieni¢ termin ogloszenia konkursu zapisanego w harmonogramie, z odpowiednim
Wyprzedzeniem, lecz nie pdzniej niz 3 dni przed terminem pierwotnym.

Harmonogram i jego zmiany umieszczane sg niezwlocznie po podjeciu uchwaty na stronie internetowe;
DPR (www.dpr.pomorskie.eu).

7.1.2. Ogloszenie naboru wnioskow

Pojedynczy konkurs na dofinansowanie wnioskow w ramach RPO WP zgodnie z harmonogramem,
oglaszany jest w drodze zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Pomorskiego. Pomiedzy publikacja
ogloszenia o naborze wnioskéw na dang o$ priorytetowa (dziatanie lub poddziatanie), a koncowa data
sktadania wnioskow zachowany jest termin co najmniej 30 dni kalendarzowych.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw zamieszczane jest na stronie internetowej DPR (dla Dziatania 9.3
réwniez na stronie DPROW) oraz przesytane do potencjalnych wnioskodawcow za pomoca Newsletter’a
RPO WP 2007-2013.

Ogtoszenie o naborze wnioskow zawiera¢ bedzie zgodnie z art. 29 ust 2 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju nast¢pujace informacje:

1. rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,

2. rodzaj podmiotow, ktore mogg ubiegac si¢ o dofinansowanie,

3. kwote srodkdéw przeznaczong na dofinansowanie projektow,

4. poziom dofinansowania projektu okreslony jako % wydatkow kwalifikowalnych,
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maksymalng kwote¢ dofinansowania projektu, o ile bedzie ona ustalona,

kryteria wyboru projektow,

planowany termin rozstrzygnigcia konkursu,

wzor wniosku o dofinansowanie projektu,

termin, miejsce i sposob sktadania wnioskow,

wzOor umowy o dofinansowanie projektu,

. informacje o $rodkach odwotawczych przystugujacych wnioskodawcy i warunkach, na jakich sa
wnoszone, zgodnie z art. 30a ust. 3 i art. 30b ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

12. imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-mail osob udzielajacych potencjalnym wnioskodawcom

informacji o naborze wnioskow.

(RN
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Informacje zawarte w ogloszeniu mogag zawezaé zakres konkursu w obszarze m.in. typéw projektow,
typéw beneficjentow, wartosci projektu lub wartosci dofinansowania z EFRR w stosunku do zapisow
Uszczegotowienia RPO WP.

Informacja o ogtoszeniu o naborze wnioskdw zamieszczona zostanie w dzienniku o zasiegu regionalnym
w terminie 30 dni kalendarzowych przed koncowa data sktadania wnioskow.

Informacja o ogloszeniu o naborze wnioskow zawiera¢ bgdzie nastepujace informacje:
1. rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu,
rodzaj podmiotow, ktdre mogg ubiegac si¢ o dofinansowanie,
kwote srodkoéw przeznaczong na dofinansowanie projektow,
poziom dofinansowania projektu okreslony jako % wydatkow kwalifikowalnych,
termin, miejsce i sposob sktadania wnioskow,
imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-mail osob udzielajacych potencjalnym wnioskodawcom
informacji o naborze wnioskow,
7. odestanic do ogloszenia zamieszczonego na stronie internetowej Www.dpr.pomorskie.eu,
a dla Dziatania 9.3 na stronie www.dprow.pomorskie.eu,
8. wersje obowigzujacego/aktualnego Generatora Wnioskow.

S~ wN

Wszelkie zmiany w harmonogramie oraz sposobie oglaszania naborow wnioskow beda respektowaly
roOwne szanse uczestnictwa wszystkich zainteresowanych wnioskodawcow.
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7.2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami’

7.2.1. Dla dziatah w ramach Osi Priorytetowych 2-9

Projekty ubiegajace si¢ o dofinansowanie w ramach OP 2-9 RPO WP musza zosta¢ przygotowane
w formie standardowego wniosku o dofinansowanie projektu.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu sporzadzany jest w edytorze wniosku, w oparciu
o aplikacje¢ — Generator Wnioskéw RPO WP dostepng na stronie internetowej DPR.

Generator Wnioskéw RPO WP wymaga pobrania wraz z Instrukcja Obslugi, dostepng na podanej
powyzej stronie internetowe;.

Wzoér formularza wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 znajduje si¢ w Zataczniku nr 6 do
Przewodnika.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypeklia¢ zgodnie z Instrukcja wypelniania
formularza wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu

5! Zapisy Podrozdzialu 7.2 nie dotycza projektéow dokumentacyjnych. Dla niektérych z tych projektow zostaly
opracowane lub zostang opracowane odrgbne wytyczne, zawarte w Zataczniku nr 14 do Przewodnika, w ktorych
m.in. zostaty/ng opisane zasady przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu.
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Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013, znajdujacg si¢ w Zalgczniku nr 7 do
Przewodnika.

Konieczne jest dotaczenie do wniosku wszelkich wymaganych dla danego rodzaju projektu zatacznikow.
Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przygotowaé zgodnie z Instrukcja
przygotowania zalacznikow do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewdodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013, ktora stanowi
w przypadku OP 2-9 bez Dziatania 9.3 Zatacznik nr 1.1, a dla Dziatania 9.3 - Zalacznik nr 1.2 do
Przewodnika, natomiast Wytyczne do studiow wykonalnosci dla projektow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 zawarte sg w Zalgczniku
nr 2 (nie dotyczy Dziatania 9.3).

7.2.2. Dla Poddziatania 10.2.2

Zasady przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Poddziatania 10.2.2 zostaty opisane
w Zalgczniku nr 16 do Przewodnika — Wytycznych dotyczacych przygotowywania projektow
polegajacych na opracowaniu dokumentacji przygotowawczej w ramach Poddziatania 10.2.2 RPO WP.

7.3. Skladanie wniosku o dofinansowanie projektu

7.3.1. Forma skladania wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu (formularz wniosku wraz z zatacznikami) nalezy zlozy¢ w dwéch
egzemplarzach (oryginal plus kopia lub drugi oryginal).

Dodatkowo formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej.

Uwaga:
- formularz wniosku w wersji elektronicznej powinien by¢ zaréwno w formacie
edytowalnym®, jak i PDF,
- zalgczniki do formularza wniosku nalezy przedlozyé¢ wylacznie w formacie PDF, JPG lub
XLS* (na plycie CD lub DVD).
Kazdy odrebny dokument powinien stanowi¢ jeden plik w wersji elektronicznej (nie nalezy
skanowac poszczegdlnych stron dokumentow i zamieszcza¢ ich w odrgbnych plikach).

Wersja elektroniczna musi by¢ zgodna z wydrukiem (suma kontrolna wniosku w wersji elektroniczne;j
musi by¢ identyczna z sumg kontrolng na wydruku). Wszystkie strony wydruku zaréwno oryginatu, jak
i kopii wniosku o dofinansowanie projektu musza rowniez posiada¢ identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu w elektronicznym
edytorze wnioskéw powoduje zmiane sumy kontrolnej wniosku i konieczno$¢ ponownego jego
wydruku.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ w jezyku polskim.

Whioskodawca powinien $cisle stosowac si¢ do formatu formularza wniosku o dofinansowanie projektu,
instrukcji jego wypelniania oraz przestrzega¢ kolejnosci stron.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w formie wydruku z odpowiedniego
elektronicznego edytora wnioskow™.

2 W przypadku Osi Priorytetowych 2-9 w formacie XML, a w przypadku projektéow dokumentacyjnych
i przygotowawczych w formacie XLS.

%3 Dotyczy skoroszytu obejmujacego analize finansowa (zatacznik do studium wykonalnosci) oraz Zatacznika 2.1 do
wniosku o dofinansowanie ,,Informacja o zakresie przeprowadzonej procedury OOS”.
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Whiosek wypetiony odrecznie nie bedzie rozpatrywany.

Ponizsza Tabela obrazuje sposob podpisywania wniosku:

ORYGINAL FORMULARZA WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE PROJEKTU

DRUGI EGZEMPLARZ FORMULARZA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Oryginat wniosku o dofinansowanie projektu powinien
by¢ podpisany wraz z imienng pieczatka na ostatniej
stronie formularza wniosku o dofinansowanie® przez:
- w przypadku gminy — wodjta, burmistrza,
prezydenta lub osob¢ przez niego pisemnie

upowazniona,
- w przypadku powiatu — dwodch cztonkow
Zarzadu lub osoby przez nich pisemnie

upowaznione ,

- w przypadku wojewddztwa — dwoch cztonkoéw
Zarzadu lub osoby przez nich pisemnie
upowaznione,

- w przypadku innych wymienionych w
Uszczegotowieniu RPO WP podmiotow
mogacych ubiega¢ si¢ o dofinansowanie —
osobe¢/osoby wymienione jako uprawnione do
reprezentacji w KRS (lub inne dokumenty
rejestrowe/statutowe) lub osoby przez nie
pisemnie upowaznione,

- w przypadku osoby prawnej kosSciota lub
zwigzku ~ wyznaniowego —  osobg/osoby
upowaznione do reprezentacji zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

W przypadku podpisania wniosku przez osobe
upowazniong — upowaznienie jest obowigzkowym
zatgcznikiem do wniosku.

Za drugi egzemplarza wniosku uwaza sig¢ :

1) dodatkowy oryginat

2) kserokopig oryginatu.
W przypadku 1) - formularz powinien by¢ opatrzony
klauzulg ,,.Drugi egzemplarz-oryginal” oraz podpisany jak
oryginat formularza wniosku.
W przypadku 2) - formularz powinien by¢ opatrzony
klauzulg ,,Drugi egzemplarz- kopia” oraz na pierwszej
stronie powinna znalez¢é si¢ pieczatka ,,za zgodnos¢ z
oryginatem”, dopisek ,,od strony 1 do XX (ostatniej) "0raz
podpis wraz z imienng pieczatka jednej z o0sob
podpisujacej oryginat wniosku.

PODPISY W SEKCJI ,,G” FORMULARZA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE POWINNY BYC
ZE.OZONE PRZEZ OSOBY WYMIENIONE W PUNKCIE B.5. FORMULARZA WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE

PARAFOWANIE KAZDEJ STRONY FORMULARZA WNIOSKU NIE JEST WYMAGANE

* W przypadku Osi Priorytetowych 2-9 z aplikacji Generator Wnioskow RPO WP, w przypadku projektow
dokumentacyjnych i przygotowawczych z wlasciwego elektronicznego edytora wnioskow, stanowiacego zatacznik
odpowiednio do Zatacznika nr 14 i 16 niniejszego Przewodnika.

% Sekcja ,,G” formularza Wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 (patrz zatacznik nr 6 do niniejszego Przewodnika).
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ZAYACZNIKI DO ORYGINALU WNIOSKU O

ZALACZNIKI DO DRUGIEGO EGZEMPLARZA

DOFINANSOWANIE PROJEKTU

WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Kazdy zalacznik powinien by¢ na pierwszej stronie
parafowany wraz z imienng pieczatka przez osobg¢/jedna
z 0s6b podpisujacych oryginal wniosku.

W przypadku dokumentéw bedacych kopig oryginatu,
na pierwszej stronie powinna znalez¢ si¢ pieczatka ,,za
zgodnos¢ z oryginatem”, dopisek ,, od strony 1 do XX
(ostatniej) “oraz podpis wraz z imienng pieczatka
osoby/jednej z 0so6b podpisujacych oryginal wniosku.

Zalacznik do drugiego egzemplarza wniosku moze mieé
forme:

1) dodatkowego oryginatu,

2) kserokopii oryginatu,

W przypadku dokumentu begdacego:

1) dodatkowym oryginatem - zalacznik powinien by¢
opatrzony klauzula ,,DRUGI EGZEMPLARZ - oryginal”
oraz podpisany jak oryginal,

2) kopia oryginatu - na pierwszej stronie powinna znalez¢
si¢ klauzula ,,DRUGI EGZEMPLARZ - kopia” oraz
pieczatka ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, dopisek ,, od
strony 1 do XX (ostatniej)’oraz podpis wraz z imienng
pieczatka jednej z osdb podpisujacych oryginat wniosku.

ZALACZNIKI NR 4.1. OSWIADCZENIE O POSIADANYM PRAWIE DO DYSPONOWANIA

NIERUCHOMOSCIA NA CELE BUDOWLANE ORAZ 4.2. OSWIADCZENIE O POSIADANYM PRAWIE

DO DYSPONOWANIA NIERUCH

DO ORYGINALU WNIOSKU O
DOFINANOSWANIE

OMOSCIA NA CELE PROJEKTU

ZAYLACZNIKI DO DRUGIEGO EGZEMPLARZA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

W przypadku os$wiadczenia  skladanego przez
beneficjenta podpis sktada osoba lub osoby, ktore
podpisaty oryginal wniosku.

W przypadku O$wiadczenia sktadanego przez partnera
w projekcie podpis sktada osoba lub osoby uprawnione
do reprezentowania partnera. Ponadto zatacznik
dodatkowo powinien by¢é na pierwszej stronie
parafowany wraz z imienng pieczatka przez jedng z os6b

W przypadku o$wiadczenia bedacego:

1) dodatkowym oryginalem zatgcznik powinien byc¢
opatrzony klauzula ,,DRUGI EGZEMPLARZ - oryginat”
oraz podpisany jak oryginal,

2) kopia oryginatu , na pierwszej stronie powinna znalez¢
si¢ klauzula ,,DRUGI EGZEMPLARZ - kopia” oraz
pieczatka ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, dopisek ,, od
strony 1 do XX (ostatniej)’oraz podpis wraz z imienng

podpisujacych oryginat wniosku. pieczatka jednej z 0sdb podpisujacych oryginat wniosku.

ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU POWINNY BYC PONUMEROWANE
ZGODNIE Z LISTA ZALACZNIKOW W FORMULARZU WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU (NP. ZALACZNIK NR 1 STUDIUM WYKONALNOSCI, ITD). ZALACZNIKI WIECEJ NIZ
JEDNOSTRONICOWE POWINNY MIEC PONUMEROWANE STRONY, POWINNY BYC ROWNIEZ
ZSZYTE LUB ZBINDOWANE.

ORYGINAL WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WRAZ Z ZALACZNIKAMI ORAZ DRUGI
EGZEMPLARZ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WRAZ Z KOPIAMI ZALACZNIKOW
POWINNY BYC UMIESZCZONE W OSOBNYCH SEGREGATORACH Z NAPISEM ODPOWIEDNIO
~ORYGINAL” 1 ,DRUGI EGZEMPLARZ”. POSZCZEGOLNE DOKUMENTY POWINNY BYC
ODDZIELONE OD SIEBIE W SPOSOB UMOZLIWIAJACY ICH IDENTYFIKACJE, NP. POJEDYNCZA
CZYSTA KARTKA LUB ZAKELADKA Z ZAPISANYM NUMEREM ZALACZNIKA.

7.3.2. Sposob sktadania wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu moze by¢ ztozony osobiscie przez przedstawiciela wnioskodawcy
(dostarczyciel otrzyma dowod przyjecia wniosku opatrzony podpisem i datg), a takze wystany listem
poleconym lub przesytka kurierska (formularz potwierdzajacy przyjecie wniosku zostanie przestany
whnioskodawcy).

Bez wzgledu na sposob ztozenia wniosku, powinien on znajdowaé si¢ w zaklejonej kopercie (lub
w innym zamknigtym opakowaniu), opatrzonej nazwa beneficjenta oraz dopiskiem:

,, Wniosek o dofinansowanie projektu do RPO WP/Dziatanie nr.../Poddziatanie nr.../Konkurs nr...".

7.3.3. Miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie

Whiosek o dofinansowanie projektu dla Osi Priorytetowych 2-9 oraz Poddziatania 10.2.2 sktadany jest
w siedzibie DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) w pokoju, ktorego numer wskazany bedzie w ogloszeniu
o naborze, lub przestany na nastgpujgcy adres:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Pomorskiego

Departament Programéw Regionalnych
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80-819 Gdansk, ul. Augustynskiego 2

Dla Dziatania 9.3:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Pomorskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréow Wiejskich
80-819 Gdansk, ul. Augustynskiego 2

7.3.4. Termin sktadania wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu skladany jest w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze
wnioskow. Ogloszenie okresla szczegdlowo ostateczny dzien i godzing sktadania wnioskow.

Za date wplywu wniosku o dofinansowanie projektu uwaza si¢ date wplyniecia wniosku do DPR
(DPROW dla Dzialania 9.3). W przypadku wnioskéw nadestanych poczta, za datg wpltywu uwaza sie
date wptynigcia wniosku do Kancelarii ogdlnej UMWP.

Whniosek, ktory wplynat przed uptywem ostatecznego terminu sktadania wnioskow podlega ocenie
formalnej.

Whiosek, ktory wplynal po uplywie wyznaczonego terminu, nie jest rozpatrywany. Wnioskodawca
zostanie wezwany do jego odbioru lub tez wniosek zostanie wyslany na koszt wnioskodawcy.

7.3.5. Rejestracja wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu rejestrowany jest w Dzienniku rejestracyjnym wnioskow
o dofinansowanie projektu prowadzonym w DPR (DPROW dla Dziatania 9.3).

W Dzienniku tym odnotowuje si¢ informacje zwigzane ze zlozeniem wniosku — numer, termin ztozenia
(data i godzina), oznaczenie wnioskodawcy oraz sposob dostarczenia.

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) nadaje wnioskowi numer ewidencyjny, ktory bedzie wykorzystywany
we wszystkich podzniejszych czynno$ciach zwiazanych z ocena wniosku, realizacja projektu oraz
prowadzong korespondencjg z wnioskodawca.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okres$lajacy rodzaj dokumentu —,, WND” — wniosek o dofinansowanie projektu

- kod okreslajacy program operacyjny RPO WP —  _ RPPM”

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziatania (trzy numery, uzupekione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 2.1 zapis b¢dzie miat forme: ,,02.01.00”

- kod wojewodztwa (dwucyfrowy) — dla Programoéw Operacyjnych nieposiadajagcych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje warto$¢ 00

- numer kolejny wniosku (trzycyfrowy), bedacy numerem kolejnym wniosku jaki zostat ztozony
w ramach danego dziatania/poddziatania programu RPO WP— , XXX”
rok ztozenia wniosku (dwucyfrowy) — ,,ZZ”

Sposob zapisania numeru: WND-RPPM.02.01.00-00-XXX/ZZ

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) odpowiedzialny jest za ewidencjonowanie zlozonych wnioskoéw oraz
wszelkiej dokumentacji ich dotyczacej.

UWAGA: w trakcie przyjmowania i rejestracji wniosku o dofinansowanie projektu nie bedzie
mozliwe jego sprawdzenie pod wzgledem kompletnosci i zawartoSci.

Przedstawiciel wnioskodawcy w momencie sktadania wniosku otrzyma pisemne potwierdzenie jego

ztozenia. W przypadku przestania wniosku poczta Iub przesytkag kurierska, potwierdzenie zostanie do
wnioskodawcy przestane poczta.
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UWAGA: Otrzymanie potwierdzenia zlozenia wniosku nie decyduje o spelnieniu kryterium jego
kompletnoS$ci oraz spelnieniu wymogéw oceny formalnej.

7.4. Etapy rozpatrywania wnioskow w trybie konkursowym

- Dla dzialan w ramach Osi Priorytetowych 2-9 (z wylaczeniem Dzialania 9.3):

OCENA
WYKONALNOSCI
OCENA (ZE)
FORMALNA A 4 WYBOR WNIOSKOW O
> OCENA > DOFINANSOWANIE
STRATEGICZNA
(GS)

7.4.1. Ocena formalna

Oceny formalnej wniosku dla Osi Priorytetowych 2-9, zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”, dokonuje
DPR. Ocena formalna sktada si¢ z oceny:

1) zgodnos$ci sumy kontrolnej wniosku,

2) dopuszczalnosci,

3) administracyjnej,

dokonywanych na podstawie kryteriow zapisanych w Uszczegotowieniu RPO WP.

Ocena formalna wniosku powinna by¢ przeprowadzona w terminie nie dhuzszym niz 30 dni roboczych od
uplywu terminu sktadania wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej wnioskoéw
w ramach danego naboru moze zosta¢ przedluzony. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej podejmuje
Dyrektor DPR lub jego zastepca. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest
na stronie internetowej DPR.

Ocena formalna wniosku ma charakter ,,0/1” tzn., ze wniosek spetnia lub nie spetnia danego kryterium.
Rozpoczyna ja weryfikacja zgodnosci sumy kontrolnej wersji elektronicznej formularza wniosku z jego
wydrukiem. Suma kontrolna stuzy potwierdzeniu jednakowej tresci informacji zamieszczonych w wersji
elektronicznej i widocznych na wydruku oraz zachowaniu spojnosci danych w LSI SZERP i Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI). Na tym etapie dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ jednokrotnego poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez DPR, nie dtuzszym niz 3 dni robocze. Poprawienie wniosku
polega na skorygowaniu wylacznie wersji Generatora Wnioskow lub sumy kontrolnej, w celu
doprowadzenia do zgodnos$ci wersji papierowej z elektroniczna.

Wiasciwe miejsce sktadania wszelkich uzupelien wskazane bedzie w pisSmie o uzupeknienie wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku niespetienia tego kryterium wniosek nie jest poddawany dalszej ocenie i zostaje
odrzucony. Informacja o negatywnej ocenie formalnej wniosku wraz z uzasadnieniem w zwigzku
z niezgodnoscig sumy kontrolnej jest przekazywana wnioskodawcy w formie pisemnej i elektroniczne;j
w terminie 5 dni.

Whiosek poprawny pod wzgledem kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany ocenie formalnej w czgsci
dopuszczalnosci. Ocena dopuszczalno$ci polega na analizie sktadanych wnioskéw pod katem kryteriow
dopuszczalnosci.

Niespelnienie jednego (lub wigcej) kryterium dopuszczalnosci skutkuje negatywna oceng formalna.

Whniosek poprawny w czesci dopuszczalnosci zostaje poddany ocenie formalnej w czesci
administracyjnej. Na ocen¢ administracyjna sktada si¢ analiza zgodna z kryteriami administracyjnymi.
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W przypadku Osi Priorytetowych 2-9, na tym etapie roéwniez dopuszcza si¢ mozliwos¢ jednokrotnego
uzupetnienia lub poprawienia btedu we wniosku. Termin na dokonanie poprawek, nie dtuzszy niz 5 dni
roboczych, wyznaczy DPR. Informacja o zaistniatych uchybieniach przekazywana jest beneficjentowi
w formie pisemnej i elektroniczne;j.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej (zarowno pod wzgledem kryterium sumy kontrolnej,
kryteriow dopuszczalnosci i administracyjnych) wniosek zostaje przekazany do oceny wykonalnosci.

Whioski, ktore uzyskaly negatywna oceng dopuszczalnosci oraz w ktorych nie zostaly w terminie
poprawione btedy wskazane w czasie oceny zgodnos$ci sumy kontrolnej i oceny administracyjnej - zostaja
odrzucone.

Whioski, ktore uzyskaly negatywna ocen¢ w co najmniej jednym z wyzej wymienionych obszaréw
zostajg odrzucone.

W sytuacji, gdy wnioski spelniajg kryteria formalne i nie ma podstaw do ich odrzucenia w catosci,
a jednoczes$nie zawieraja nieistotne uchybienia, istnieje mozliwo$¢ warunkowego przekazanie wnioskow
do oceny wykonalnosci. Przekazanie nastepuje po uzyskaniu wyjasnien od beneficjenta.

Po zakonczeniu oceny formalnej kazdego wniosku, Dyrektor DPR Iub jego zastepca zatwierdza decyzje
o wyniku oceny, a nastgpnie pisemnie informuje o niej wnioskodawce w terminie nie dtuzszym niz
5 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny. Informacja o wyniku oceny formalnej zawiera¢ bedzie jej
uzasadnienie.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej DPR, po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskéw
ztozonych w danym naborze zamieszczana bedzie informacja o projektach, ktore przeszty pozytywnie
dany etap procedury konkursowej. W informacji tej zawarte beda nastepujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- warto$¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), o jaka projekt si¢ ubiega.

Od informacji o negatywnym wyniku oceny wniosku przystuguja $rodki odwotawcze szczegétowo
opisane w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.

7.4.2. Ocena wykonalno$ci>®

Kolejnym etapem procesu wyboru wnioskdw, po pozytywnym przejéciu oceny formalnej, jest ocena
wykonalno$ci dokonywana przez Zespot Ekspertow (ZE) powotany odrebnie dla kazdego z dziatan Iub
poddziatan RPO WP 2007-2013 w ramach danego konkursu. Eksperci dokonuja przedmiotowej oceny na
podstawie kryteriow wykonalnos$ci zapisanych w Uszczegotowieniu RPO WP.

Ocena ekspertow jest oceng ,,0/1”, co oznacza, ze eksperci nie przyznajg wnioskom punktow, oceniajac
jedynie, czy projekt jest badz nie jest wykonalny pod wzgledem wykonalnosci techniczno-
technologicznej, finansowo-ekonomicznej oraz srodowiskowe;j.

W zwiazku z zastrzezeniami KE do polskich rozwigzan prawnych w zakresie procedury oceny
oddziatywania na $rodowisko (0OS), IZ RPO WP zezwala potencjalnym beneficjentom na
doprowadzenie do pelnej zgodnosci przygotowywanych inwestycji z prawodawstwem unijnym.
W zwiazku z powyzszym wprowadzony zostal wyjatek co do sposobu przeprowadzania oceny dla

% Zgodnie z zapisami Kryteriow wyboru projektow w ramach RPO WP ocenie wykonalnosci nie podlegaja projekty
dokumentacyjne.

41



kryterium: ,,poprawnosé procedury oceny oddzialywania na srodowisko” (OOS) w ramach wykonalnosci
srodowiskowej. W jego przypadku ocena przeprowadzana jest dwuetapowo. W razie stwierdzenia
nieprawidlowos$ci w postgpowaniu w sprawie OOS na etapie oceny wykonalno$ci (ocena ,,0”) projekt
zostanie przekazany warunkowo do dalszej oceny. Po zakonczeniu oceny wykonalnosci beneficjent jest
informowany o stwierdzonych uchybieniach, ktoérych usunigcie bedzie warunkiem zawarcia umowy
0 dofinansowanie. W stosunku do projektow, ktore zostang wybrane przez ZWP, przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie zostanie przeprowadzona ponowna weryfikacja kryterium poprawnos$ci
procedury OOS.

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” poprawnosé procedury OOS jest
dodatkowo sprawdzana przed wystgpieniem beneficjenta z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢, w ktoérym
ujmowane sa wydatki do refundacji/po$wiadczenia. Negatywna ocena na tym etapie skutkowa¢ bedzie
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie.

Do skladu ZE powolywani sa eksperci®’, ktorych kwalifikacje, wiedza i do$wiadczenie zapewniaja
rzetelna 1 fachowa ocene projektow w zakresie:

- wykonalnosci techniczno — technologicznej,
- wykonalnosci finansowo — ekonomicznej,
- wykonalnosci srodowiskowej.

Ocena odbedzie si¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny formalne;j
wszystkich wnioskow ztozonych w danym naborze, przy czym pojedynczy wniosek jest przekazywany
do oceny wykonalnosci w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych po zakonczeniu jego oceny
formalnej. W uzasadnionych przypadkach termin oceny wykonalno$ci moze zosta¢ przedtuzony. Decyzje
o przedluzeniu oceny wykonalno$ci podejmuje Dyrektor DPR lub jego =zastgpca. Informacja
o przedtuzeniu tego terminu zamieszczana jest na stronie internetowej DPR (www.dpr.pomorskie.eu).

Cztonkowie ZE w trakcie oceny moga pisemnie, za posrednictwem DPR, zwroci¢ si¢ do beneficjenta
o dodatkowe pisemne wyjasnienia, ktore beneficjent powinien przekaza¢ w terminie wskazanym przez
DPR, nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania zapytania eksperta/ekspertow. W przypadku,
gdy beneficjent nie dostarczy w terminie dodatkowych wyjasnien lub dokumentow, wniosek zostaje
wykluczony z dalszej procedury oceny i odrzucony.

W przypadku pozytywnej oceny wykonalnosci pod katem kryteriow techniczno — technologicznych,
finansowo — ekonomicznych i srodowiskowych (oraz warunkowo, gdy projekt nie spetnia kryterium
poprawnosci procedury OOS lub ocena wykonalnosci srodowiskowej nie zostata zakonczona), oraz po
dokonaniu oceny strategicznej, o ktorej mowa w podrozdziale kolejnym, wniosek trafia na posiedzenie
Z\WP.

Whioski, ktére uzyskaly negatywna ocene w ktorymkolwiek z ww. obszarow oceny (za wyjatkiem
kryterium poprawnosci procedury OOS), po potwierdzeniu negatywnej oceny przez dodatkowego
eksperta, zostajg odrzucone.

Po zakonczeniu oceny wykonalnosci, Dyrektor DPR lub jego zastepca pisemnie informuje wnioskodawce
o podjetej przez cztonkdéw ZE decyzji, dotyczacej przyjecia lub odrzucenia wniosku w terminie nie
dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny. Informacja o wyniku oceny wykonalnos$ci
zawiera¢ bedzie jej uzasadnienie.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej DPR po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskow
ztozonych w danym naborze zamieszczana bedzie informacja o projektach, ktore przeszty pozytywnie
dany etap procedury konkursowe;j.

W informacji tej zawarte beda nastepujace elementy:

% Do sktadu ZE eksperci moga zostaé powotani z Regionalnej Bazy Ekspertow lub pracownikow UMWP.
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- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- warto$¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), o jaka projekt si¢ ubiega.

Od informacji o negatywnym wyniku oceny wniosku przystuguja srodki odwolawcze szczegdtowo
opisane w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.

7.4.3. Ocena strategiczna

Whnioski pozytywnie ocenione pod wzgledem kryteriow wykonalnosci (kryteriow formalnych —
w przypadku projektow dokumentacyjnych) przekazane zostang pod obrady Grupy Strategicznej (GS),
ktora dokonuje oceny strategicznej projektow. Ocena strategiczna dokonywana jest za pomocg kryteriow
strategicznych zapisanych w Uszczegdtowieniu RPO WP z uwzglgdnieniem wynikow przeprowadzonej
wczesniej oceny wykonalno$ci. W przypadku stwierdzenia przez Cztonkéw GS nowych okolicznos$ci
mogacych mie¢ wplyw na wynik oceny formalnej lub wykonalnosci, GS ma prawo cofng¢ wniosek do
danego etapu oceny celem ponownej weryfikacji.

Ocena strategiczna dokonywana bedzie pod katem zgodnosci 1 istotnosci projektow z punktu widzenia
realizacji polityki regionalnej, w szczegdlnosci za$§ pod katem zgodnosci z celami RPO WP
i ukierunkowaniem poszczegdlnych osi priorytetowych RPO WP, a takze wplywu na spoteczno —
gospodarczy rozwoj wojewodztwa.

Oceny wnioskow dokonujg, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zakonczenia oceny
wykonalno$ci wszystkich wnioskow ztozonych w danym naborze, GS powotane przez Dyrektora DPR
lub Zastepcg Dyrektora DPR ds. Obstugi Projektow Infrastrukturalnych odrgbnie dla dziatan lub Osi
Priorytetowych 2-9. W uzasadnionych przypadkach termin oceny strategicznej moze zosta¢ przedtuzony
decyzja Dyrektora DPR lub jego zastepcy. Informacja o przedtuzeniu tego terminu zamieszczana jest na
stronie internetowej DPR.

GS stanowia zespoly doradcze dla IZ RPO WP w kwestii wyboru projektow do realizacji w ramach RPO
WP.

Dla Osi Priorytetowych 2-7 GS skfada si¢ z 0d 4 do 6 cztonkow.

W sktad GS wchodza osoby posiadajace doswiadczenie zawodowe zwigzane z realizacjg projektow
w jednym z obszaréw bedacych przedmiotem wsparcia w danej osi priorytetowej lub dziataniu RPO WP
wskazane przez:

- ZWP — maksymalnie 3 cztonkoéw kazdej GS,

- Komitet Monitorujacy RPO WP — maksymalnie 1 cztonek kazdej GS,

- Wojewode Pomorskiego — maksymalnie 1 cztonek kazdej GS

oraz Przewodniczacy GS (pracownik DPR) - bez prawa glosu.

Dla Osi Priorytetowych 8 i 9, przewiduje si¢ po 4 osobne GS wyznaczone na poziomie subregionow.
Lista powiatow wchodzacych w sklad poszczegdlnych subregionow opisana jest w Uszczegdtowieniu
RPO WP.

W sktad kazdej subregionalnej GS wchodzi od 8 do 10 cztonkéw wskazanych przez:

- ZWP — maksymalnie 2 cztonkoéw kazdej GS,

- Komitet Monitorujacy RPO WP — maksymalnie 1cztonek kazdej GS,

- Wojewode¢ Pomorskiego — maksymalnie 1 cztonek kazdej GS,

Powiatowe Zespoly Robocze (PZR) z terenu subregionu — maksymalnie 1 cztonek GS z kazdego PZR
oraz Przewodniczacy GS (pracownik DPR) - bez prawa glosu.

Ocena strategiczna jest oceng punktowg wraz z uzasadnieniem przyznanej punktacji. Kazdy cztonek GS,
w trakcie oceny wniosku przedstawia swoja indywidualng propozycj¢ oceny w poszczegdlnym kryterium
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strategicznym wraz z uzasadnieniem. Na podstawie indywidualnych propozycji oceny cztonkowie GS
ustalaja wspolna ocene, ktora mnozona jest przez wage okreslong dla danego kryterium strategicznego.
Ostateczny wynik stanowi suma punktow przyznanych projektowi we wszystkich kryteriach, ktora
pozwala zakwalifikowa¢ go do jednej z 3 nastepujacych grup projektow:
a) projekty rekomendowane przez GS jako priorytetowe do wyboru przez ZWP w pierwszej
kolejnosci (co najmniej 70% sumy punktow);
b) projekty rekomendowane przez GS do wyboru przez ZWP (mniej niz 70% sumy punktow,
lecz co najmniej 40% sumy punktow);
c) projekty nierekomendowane przez GS do wyboru przez ZWP (mniej niz 40% sumy
punktow).

Dodatkowo na kazda rekomendacje¢ sktada si¢ opinia GS o projekcie, Wynikajaca z uzasadnien dla
punktacji przyznawanej w trakcie oceny.

Projekty zakwalifikowane przez GS do grup a) i b) uzyskuja pozytywna oceng strategiczng. Projekty
zakwalifikowane przez GS do grupy c) uzyskuja ocene negatywna™.

Po zakonczeniu oceny strategicznej, Dyrektor DPR lub jego zastepca informuje pisemnie wnioskodawce
0 wyniku oceny i rekomendacji GS, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia zakonczenia
oceny.

Kazdorazowo, po dokonaniu oceny strategicznej, na stronie internetowej DPR ukaze si¢ do publicznej
wiadomosci informacja 0 wynikach oceny.
W informacji tej podzielonej na ww. grupy a), b) i ¢) zawarte beda nastgpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- wartos$¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), o jaka projekt si¢ ubiega.

Od informacji o negatywnym wyniku oceny wniosku przystuguja srodki odwolawcze szczegdtowo
opisane w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika®.

7.4.4. Wybor projektow do dofinansowania

W wyniku oceny strategicznej wszystkich wnioskow w danym obszarze wsparcia — 0Si priorytetowej
(dziataniu), stworzona zostaje lista wnioskéw o dofinansowanie projektow w podziale na 3 grupy zgodnie
z Regulaminem Drziatania Grup Strategicznych. Lista ta zostaje przekazana ZWP przez DPR. Na
posiedzeniu zwolanym w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty przekazania listy, ZWP
dokonuje wyboru projektow otrzymujacych dofinansowanie spos$rod projektéw ocenionych pozytywnie
w trakcie oceny strategicznej® kierujac sie, co do zasady, rekomendacjami GS.

W uzasadnionych przypadkach takich jak m.in. zdarzenia losowe, pojawienie si¢ okolicznosci lub
informacji nieznanych na etapie oceny ZE i GS, ZWP moze wybra¢ projekty nie kierujac si¢
rekomendacjami GS — wymaga to jednakze kazdorazowego uzasadnienia w uchwale o wyborze.

%8 Nie dotyczy wynikéw oceny strategicznej projektow ztozonych w ramach konkursu 5.4 2, ktory rozpoczat sie
przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 19 kwietnia 2013 r. o zmianie ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju.

% Na etapie oceny strategicznej projektow ztozonych w ramach konkursu 5.4 2, ktéry rozpoczat sie przed wejsciem
w zycie ustawy z dnia 19 kwietnia 2013 r. o zmianie ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
wnioskodawcom przystuguja srodki odwotawcze niezaleznie od wyniku oceny.

% W ramach konkursu 5.4 2 ZWP dokonuje wyboru projektow otrzymujacych dofinansowanie sposrod wszystkich
projektow ocenionych pod katem kryteriow strategicznych.
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W przypadku, gdy taczna kwota dofinansowania projektéw przekazanych do wyboru przez ZWP
przekracza dostepng w konkursie alokacje, w szczegdlnosci w sytuacji, kiedy kilka projektow uzyskato
identyczna liczbg¢ punktow w trakcie oceny strategicznej, ZWP moze podjac decyzj¢ o:
- wyborze mniejszej liczby projektow w kwocie wnioskowanej przez beneficjentow do wysokosci
alokacji
i/lub
- wystgpieniu do wybranych beneficjentow o wyrazenie zgody na zmian¢ kwoty dofinansowania przy
niezmienionym zakresie rzeczowym projektu.
Kazdy z ww. przypadkéw wymaga uzasadnienia w uchwale o wyborze.

Whioski niewybrane do realizacji przez ZWP w zwiazku z wyczerpaniem przewidzianej w ramach
konkursu alokacji, tworza listg rezerwowa. Ksztalt listy rezerwowej ZWP przyjmie w drodze zatacznika
do uchwaty o wyborze projektow do dofinansowania.

Whioski umieszczone na liscie rezerwowej moga zosta¢ wybrane do dofinansowania w terminie
poézniejszym lub zostaé automatycznie przeniesione na liste kolejnego naboru w ramach danej osi
priorytetowej, dzialania, poddziatania, o ile beda spelnia¢ jego wymagania.

Po decyzji o wyborze projektow do dofinansowania, wnioskodawca jest pisemnie informowany o decyzji
ZWP w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia posiedzenia ZWP, na ktérym podjeto uchwate
w sprawie decyzji o wyborze.
Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej DPR zamieszczana bedzie informacja o projektach
wybranych do dofinansowania. W informacji tej zawarte beda nastepujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- warto$¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), jaka projektowi przyznano.

Od informacji o niewybraniu projektu do realizacji przystuguja srodki odwolawcze szczegotowo opisane
w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.

- Dla Dzialania 9.3:
OCENA \ \
OCENA »|  STRATEGICZNA »| WYBOR WNIOSKOW
FORMALNA (GS) O DOFINANSOWANIE

7.4.5. Ocena formalna

Oceny formalnej wniosku dla Dziatania 9.3, zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”, dokonuje DPROW.
Ocena formalna sktada si¢ z oceny:

1) zgodnos$ci sumy kontrolnej wniosku,

2) dopuszczalnosci,

3) administracyjnej,

4) wykonalnosci techniczno-technologicznej,

5) wykonalnosci finansowo-ekonomicznej,

6) wykonalnos$ci srodowiskowej,

dokonywanych na podstawie kryteriow zapisanych w Uszczegotowieniu RPO WP.

Ocena formalna wniosku powinna by¢ przeprowadzona w terminie nie dtuzszym niz 60 dni roboczych od
uplywu terminu sktadania wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej wnioskow
w ramach danego naboru moze zosta¢ przedluzony. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej podejmuje
Dyrektor DPROW lub jego zastgpca. Informacja o przedhuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana
jest na stronie internetowej DPR oraz DPROW.
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Ocena formalna wniosku ma charakter ,,0/1” tzn., ze wniosek spelnia lub nie spetnia danego kryterium.
Rozpoczyna ja weryfikacja zgodno$ci sumy kontrolnej wersji elektronicznej formularza wniosku z jego
wydrukiem. Suma kontrolna stuzy potwierdzeniu jednakowej tresci informacji zamieszczonych w wersji
elektronicznej i widocznych na wydruku oraz zachowaniu spojnosci danych w LSI SZERP i Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI). Na tym etapie dopuszcza si¢ mozliwo$¢ jednokrotnego poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez DPROW, nie dluzszym niz 3 dni robocze. Poprawienie wniosku
polega na skorygowaniu wylacznie wersji Generatora Wnioskow lub sumy kontrolnej, w celu
doprowadzenia do zgodnoS$ci wersji papierowej z elektroniczna.

Wiasciwe miejsce sktadania wszelkich uzupehien wskazane bedzie w pisSmie o uzupelnienie wniosku
o0 dofinansowanie.

W przypadku niespetnienia tego kryterium wniosek nie jest poddawany dalszej ocenie i zostaje
odrzucony. Informacja o negatywnej ocenie formalnej wniosku wraz z uzasadnieniem w zwigzku
z niezgodnosciag sumy kontrolnej jest przekazywana wnioskodawcy w formie pisemnej i elektroniczne;j
w terminie 5 dni.

Whiosek poprawny pod wzgledem kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany ocenie formalnej w czesci
dopuszczalnosci i administracyjnej.

Niespelnienie jednego (lub wigcej) kryterium dopuszczalnosci skutkuje negatywna oceng formalng
i odrzuceniem wniosku.

Whiosek poprawny w cze$ci dopuszczalnosci zostaje poddany ocenie formalnej w czesci
administracyjnej oraz wykonalnosci.

Na tym etapie wzywa si¢ beneficjenta do usunigcia uchybien. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie
usungt zadnych uchybien, wniosek zostaje odrzucony. Natomiast jezeli beneficjent usunat
W wyznaczonym terminie nie wszystkie uchybienia, wzywa si¢ go ponownie do usuni¢cia pozostatych
uchybien. Jezeli, pomimo ponownego wezwania beneficjent nie usungl pozostatych uchybien, wniosek
zostaje odrzucony.

Termin na dokonanie poprawek, nie dtuzszy niz 5 dni roboczych, wyznaczy DPROW. Informacja
0 zaistniatych uchybieniach przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnej i elektroniczne;.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej wniosek zostaje przekazany do oceny strategicznej.

W zwiazku z zastrzezeniami Komisji Europejskiej do polskich rozwigzan prawnych w zakresie procedury
oceny oddziatywania na $rodowisko (OOS), IZ RPO WP zezwala potencjalnym beneficjentom na
doprowadzenie do pelnej zgodnosci przygotowywanych inwestycji z prawodawstwem unijnym.
W zwiazku z powyzszym wprowadzony zostal wyjatek co do sposobu przeprowadzania oceny dla
kryterium: ,,poprawno$é¢ procedury oceny oddziatywania na $rodowisko” (OOS) w ramach wykonalnosci
srodowiskowej. W jego przypadku ocena przeprowadzana jest dwuetapowo. W razie stwierdzenia
nieprawidlowosci w postepowaniu w sprawie OOS na etapie oceny formalnej (ocena ,,0”) projekt
zostanie przekazany warunkowo do dalszej oceny. Po zakonczeniu oceny formalnej beneficjent jest
informowany o stwierdzonych uchybieniach, ktorych usunigcie begdzie warunkiem zawarcia umowy
o dofinansowanie. W stosunku do projektow, ktore zostang wybrane przez ZWP, przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie zostanie przeprowadzona ponowna weryfikacja kryterium poprawnosci
procedury OOS.

Po zakonczeniu oceny formalnej kazdego wniosku, Dyrektor DPROW lub jego zastgpca zatwierdza
decyzje o wyniku oceny, a nastepnie pisemnie informuje o niej wnioskodawce w terminie nie dluzszym
niz 5 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny. Informacja o wyniku oceny formalnej zawiera¢ bedzie jej
uzasadnienie.
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Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej DPR oraz DPROW, po zakonczeniu oceny wszystkich
wnioskow zlozonych w danym naborze, zostanie zamieszczana informacja o projektach, ktére przeszty
pozytywnie dany etap procedury konkursowej. W informacji tej zawarte beda nastepujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- wartos$¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), o jaka projekt si¢ ubiega.

Od informacji o negatywnym wyniku oceny wniosku przystuguja srodki odwolawcze szczegdtowo
opisane w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.

7.4.6. Ocena strategiczna

Whioski pozytywnie ocenione pod wzgledem kryteriow formalnych przekazane zostang pod obrady
Grupy Strategicznej, ktéra dokonuje oceny strategicznej projektoéw. Ocena strategiczna dokonywana jest
za pomoca kryteriow strategicznych zapisanych w Uszczegélowieniu RPO WP z uwzglednieniem
wynikow przeprowadzonej wczesniej oceny formalnej. W przypadku stwierdzenia przez Cztonkéw GS
nowych okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na wynik oceny formalnej, GS ma prawo cofna¢ wniosek do
poprzedniego etapu oceny celem ponownej weryfikacji.

Ocena strategiczna dokonywana bedzie pod katem zgodnosci i istotnosci projektow z punktu widzenia
realizacji polityki regionalnej, w szczegélnosci za§ pod katem zgodnosci z celami RPO WP
i ukierunkowaniem poszczegdlnych osi priorytetowych RPO WP, a takze wplywu na spoteczno —
gospodarczy rozwdj wojewodztwa.

Oceny wnioskow dokonuja, w terminie nie dtuzszym niz 15 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny
formalnej wszystkich wnioskéw ztozonych w danym naborze, Grupy Strategiczne (GS), powotane przez
Dyrektora DPR lub Zastgpce Dyrektora DPR ds. Obstugi Projektéw Infrastrukturalnych odrebnie dla
dziatan lub Osi Priorytetowych 2-9. W uzasadnionych przypadkach termin oceny strategicznej moze
zosta¢ przedtuzony decyzja Dyrektora DPROW lub jego zastepcy. Informacja o przedtuzeniu tego
terminu zamieszczana jest na stronie internetowej DPR oraz DPROW.

GS stanowig zespoly doradcze dla IZ RPO WP w kwestii wyboru projektow do realizacji w ramach RPO
WP.

Dla Osi Priorytetowych 8 i 9, przewiduje si¢ po 4 osobne GS wyznaczone na poziomie subregionow.
Lista powiatow wchodzacych w sktad poszczegdlnych subregionéw opisana jest w Uszczegdlowieniu
RPO WP.

W sktad kazdej subregionalnej GS wchodzi od 8 do 10 cztonkéw wskazanych przez:

- ZWP — maksymalnie 2 cztonkoéw kazdej GS,

- Komitet Monitorujgcy RPO WP — maksymalnie 1cztonek kazdej GS,

- Wojewode Pomorskiego — maksymalnie 1 cztonek kazdej GS,

- Powiatowe Zespoly Robocze (PZR) z terenu subregionu — maksymalnie 1 cztonek GS z kazdego PZR
oraz Przewodniczacy GS (pracownik DPR) - bez prawa glosu.

Ocena strategiczna jest oceng punktowg wraz z uzasadnieniem przyznanej punktacji. Kazdy cztonek GS,
w trakcie oceny wniosku przedstawia swojg indywidualng propozycj¢ oceny w poszczegdlnym kryterium
strategicznym wraz z uzasadnieniem. Na podstawie indywidualnych propozycji oceny cztonkowie GS
ustalaja wspolng oceng, ktora mnozona jest przez wage okreslong dla danego kryterium strategicznego.
Ostateczny wynik stanowi suma punktéw przyznanych projektowi we wszystkich kryteriach, ktoéra
pozwala zakwalifikowa¢ go do jednej z 3 nastepujacych grup projektow:

a) projekty rekomendowane przez GS jako priorytetowe do wyboru przez ZWP w pierwszej

kolejnosci (co najmniej 70% sumy punktow);
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b) projekty rekomendowane przez GS do wyboru przez ZWP (mniej niz 70% sumy punktow,
lecz co najmniej 40% sumy punktow);

c) projekty nierekomendowane przez GS do wyboru przez ZWP (mniej niz 40% sumy
punktow).

Dodatkowo na kazda rekomendacj¢ sktada si¢ opinia GS o projekcie, wynikajaca z uzasadnien dla
punktacji przyznawanej w trakcie oceny.

Projekty zakwalifikowane przez GS do grup a) i b) uzyskuja ocene pozytywna. Projekty zakwalifikowane
przez GS do grupy c) uzyskuja ocen¢ negatywna.

Po zakonczeniu oceny strategicznej, Dyrektor DPROW Ilub jego zastepca informuje pisemnie
wnioskodawce o wyniku oceny i rekomendacji GS, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia oceny.

Kazdorazowo, po dokonaniu oceny strategicznej, na stronie internetowej DPR oraz DPROW ukaze si¢ do
publicznej wiadomosci informacja 0 wynikach oceny.
W informacji tej podzielonej na ww. grupy a), b) i ¢) zawarte beda nastgpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- warto$¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), o jaka projekt si¢ ubiega.

Od informacji o negatywnym wyniku oceny wniosku przystuguja srodki odwotawcze szczegdtowo
opisane w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.

7.4.7. Wybor projektow do dofinansowania

W wyniku oceny strategicznej wszystkich wnioskow w danym obszarze wsparcia — 0Si priorytetowej
(dziataniu), stworzona zostaje lista wnioskow o dofinansowanie projektow w podziale na 3 grupy zgodnie
z Regulaminem Dziatania Grup Strategicznych. Lista ta zostaje przekazana ZWP przez DPROW. Na
posiedzeniu zwolanym w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty przekazania listy, ZWP
dokonuje wyboru projektéw otrzymujacych dofinansowanie sposrod projektow ocenionych pozytywnie
w trakcie oceny strategicznej kierujac sig¢, co do zasady, rekomendacjami GS.

W uzasadnionych przypadkach takich jak m.in. zdarzenia losowe, pojawienie si¢ okolicznosci lub
informacji nieznanych na etapie oceny wniosku, ZWP moze wybra¢ projekty nie kierujac sie
rekomendacjami GS — wymaga to jednakze kazdorazowego uzasadnienia w uchwale o wyborze.

W przypadku, gdy taczna kwota dofinansowania projektéw przekazanych do wyboru przez ZWP
przekracza dostepng w konkursie alokacje, w szczegdlnosci w sytuacji, kiedy kilka projektow uzyskato
identyczng liczbe punktow w trakcie oceny strategicznej, ZWP moze podja¢ decyzje¢ o:
- wyborze mniejszej liczby projektow w kwocie wnioskowanej przez beneficjentow do wysokosci
alokacji
i/lub
- wystgpieniu do wybranych beneficjentow o wyrazenie zgody na zmian¢ kwoty dofinansowania przy
niezmienionym zakresie rzeczowym projektu.
Kazdy z ww. przypadkow wymaga uzasadnienia w uchwale o wyborze.

Whioski niewybrane do realizacji przez ZWP w zwiazku z wyczerpaniem przewidzianej w ramach

konkursu alokacji, tworza liste rezerwowa. Ksztalt listy rezerwowej ZWP przyjmuje w drodze zatacznika
do uchwaty o wyborze projektéw do dofinansowania.
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Whioski umieszczone na liScie rezerwowej mogg zosta¢ wybrane do dofinansowania w terminie
pozniejszym lub zosta¢ automatycznie przeniesione na liste¢ kolejnego naboru w ramach Dziatania 9.3,
o ile beda spelniac jego wymagania.

Po decyzji o wyborze projektow do dofinansowania, wnioskodawca jest pisemnie informowany o decyzji
ZWP w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia posiedzenia ZWP, na ktérym podjeto uchwate
w sprawie decyzji o wyborze.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej DPR oraz DPROW zamieszczana bedzie informacja
o projektach wybranych do dofinansowania. W informacji tej zawarte beda nastepujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- warto$¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), jakg projektowi przyznano.

Od informacji o niewybraniu wniosku przez ZWP przystuguja srodki odwotawcze szczegotowo opisane
w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.

- Dla Poddzialania 10.2.2:

OCENA . \
OCENA FORMALNA > STRATEGICZNA » WYBORPROJEKTOW
G9) DO DOFINANSOWANIA

7.4.8. Ocena formalna

Oceny formalnej wniosku dla Poddziatania 10.2.2, zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”, dokonuje DPR.
Ocena formalna sktada si¢ z ocen:

a) dopuszczalnosci,
b) administracyjnej,
dokonywanych na podstawie kryteridow formalnych zapisanych w Uszczegétowieniu RPO WP.

Ocena formalna wniosku powinna by¢ przeprowadzona w terminie nie dtuzszym niz 30 dni roboczych od
uplywu terminu sktadania wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej wnioskow
w ramach danego naboru moze zosta¢ przedluzony. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej podejmuje
Dyrektor DPR lub jego zastepca. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest
na stronie internetowej DPR.

Ocena formalna wniosku ma charakter ,,0/1” tzn., Zze wniosek spetnia lub nie spetnia danego kryterium.

Ocena formalna w cz¢$ci dopuszczalnos$ci polega na analizie sktadanych wnioskow pod katem kryteriow
dopuszczalnosci. Niespelnienie jednego (lub wiecej) kryterium dopuszczalnosci skutkuje negatywna
oceng formalng.

Wniosek poprawny w czesci dopuszczalnosci zostaje poddany ocenie formalnej w  czgsci
administracyjnej. Na oceng administracyjna sktada si¢ analiza zgodnosci z kryteriami administracyjnymi.

W przypadku Poddziatania 10.2.2 na etapie oceny formalnej w cze$ci administracyjnej istnieje mozliwo$¢
jednokrotnego uzupehienia lub poprawienia bledu we wniosku. Termin na dokonanie poprawek, nie
dluzszy niz 5 dni roboczych, wyznaczy DPR. Informacja o zaistniatych uchybieniach przekazywana jest
Whioskodawcy w formie pisemnej oraz za posrednictwem faksu lub poczty elektroniczne;.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej (spelnienia wszystkich kryteriow formalnych) wniosek zostaje
przekazany do oceny strategicznej.
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Whioski ocenione negatywnie w ramach oceny dopuszczalno$ci oraz te w ktorych bledy wskazane
w trakcie oceny administracyjnej nie zostaty poprawione — uzyskuja negatywna oceng formalng i zostaja
odrzucone.

W sytuacji, gdy wnioski spetniajg kryteria formalne i nie ma podstaw do ich odrzucenia w catosci,
a jednocze$nie zawieraja nieistotne uchybienia, istnieje mozliwos¢ warunkowego ich przekazania do
oceny strategicznej. Przekazanie nastepuje po uzyskaniu wyjasnien od wnioskodawcy.

Po zakonczeniu oceny formalnej kazdego wniosku, Dyrektor DPR lub jego zastepca zatwierdza decyzje
o wyniku oceny, a nastepnie pisemnie informuje o niej wnioskodawcg w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia oceny. Informacja o wyniku oceny formalnej zawiera jej uzasadnienie.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej DPR, po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskow
ztozonych w danym naborze, zamieszczana jest informacja o projektach, ktére przeszly pozytywnie dany
etap procedury konkursowej. W informacji tej zawarte sa nastgpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- warto$¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), o jaka projekt si¢ ubiega.

Od informacji o negatywnym wyniku oceny wniosku przystuguja $rodki odwolawcze szczegdtowo
opisane w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.

7.4.9. Ocena strategiczna

Whnioski pozytywnie ocenione pod wzgledem kryteriow formalnych przekazane zostaja do oceny
strategicznej dokonywanej przez Grupg Strategiczng ds. przedsiewzie¢ planowanych do realizacji
w latach 2014-2020 (Poddz. 10.2.2) w dwoch obszarach:

a) Obszar A. Wykonalnosé¢ przedsiewzigcia,
b) Obszar B. Wartos¢ dodana,
na podstawie kryteriow strategicznych zapisanych w Uszczegétowieniu RPO WP.

W przypadku stwierdzenia przez Cztonkéw GS nowych okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na wynik
oceny formalnej, GS ma prawo cofng¢ wniosek do danego etapu oceny celem ponownej weryfikacji. Na
etapie oceny strategicznej ma mozliwosci uzupetienia lub poprawienia btedow we wniosku.

GS, w sktadzie zatwierdzonym przez Dyrektora DPR lub Zastgpce Dyrektora DPR ds. Obstugi Projektéw
Infrastrukturalnych, dokonuje oceny strategicznej w terminie nie dtuzszym niz 30 dni roboczych od dnia
zakonczenia oceny formalnej wszystkich wnioskow ztozonych w naborze. W uzasadnionych przypadkach
termin oceny strategicznej moze zosta¢ przedluzony decyzja Dyrektora DPR Iub jego =zastepcy.
Informacja o przedtuzeniu tego terminu zamieszczana jest na stronie internetowej DPR.

GS stanowi zesp6t doradczy dla IZ RPO WP w kwestii wyboru projektéw do realizacji w ramach RPO
WP.

GS ds. przedsiewzi¢¢ planowanych do realizacji w latach 2014-2020 (Poddz. 10.2.2), sktada si¢
z 5 Czlonkow:

a) 2 przedstawicieli Instytucji Zarzadzajacej RPO WP (w tym Przewodniczacy GS) wskazanych przez
Dyrektora DPR,

b) 1 przedstawiciela Instytucji Posredniczacej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wskazanego
przez Dyrektora Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego UMWP,

c) 1 przedstawiciela Departamentu Rozwoju Regionalnego i Przestrzennego UMWP wskazanego
przez Koordynatora Strategii,

d) Kierownika wtasciwego ze wzgledu na specyfike projektu Regionalnego Programu Strategicznego
lub osoby przez niego wskazanej.

GS dokonuje oceny przedsigwziec¢ na posiedzeniach organizowanych w siedzibie UMWP przy obecnosci
pelnego sktadu. W posiedzeniu GS bierze udzial Sekretarz GS (bez prawa do oceny), ktory jest
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odpowiedzialny za jego formalno-organizacyjny przebieg oraz sporzadzenie protokotu. Funkcje
Sekretarza GS pelni pracownik DPR. W posiedzeniach GS mogg ponadto uczestniczy¢ (w charakterze
doradcow, bez prawa do oceny) pracownicy UMWP oraz eksperci zewngtrzni.

Ocena strategiczna w Obszarze A. Wykonalnos¢ przedsiewziecia ma charakter ,,0/1” tzn., ze wniosek
spetnia lub nie spetnia danego kryterium. Niespelnienie jednego (lub wigcej) kryterium Obszaru
A skutkuje negatywng oceng strategiczna.

Whiosek poprawny w Obszarze A. Wykonalnosé¢ przedsiewziecia kryteridw strategicznych zostaje
poddany ocenie w Obszarze B. Wartosé¢ dodana.

Ocena strategiczna w Obszarze B. Wartos¢ dodana jest ocena punktowa wraz z uzasadnieniem.
Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w Obszarze B wynosi 20. W trakcie oceny
Cztonkowie GS przyznaja w poszczegdlnych kryteriach od 0 do maksymalnej liczby punktéw mozliwych
do uzyskania w danym kryterium okreslonej w Uszczeg6towieniu RPO, przy czym 0 punktow oznacza
niespetnienie kryterium, a maksymalna liczba punkéw — maksymalne spemienie kryterium. Ostateczny
wynik oceny stanowi suma punktow przyznanych projektowi we wszystkich kryteriach, ktora pozwala
zakwalifikowa¢ go do jednej z 2 nastepujacych grup projektow:

a) projekty rekomendowane przez GS do wyboru przez ZWP (10 i wigcej punktéw),
b) projekty nierekomendowane przez GS do wyboru przez ZWP (mniej niz 10 punktow).

Dodatkowo na kazda rekomendacj¢ sktada si¢ opinia GS o projekcie, wynikajaca z uzasadnien dla
punktacji przyznawanej w trakcie oceny.

Whioski zakwalifikowane przez GS do grupy rekomendowanych do wyboru przez ZWP  uzyskuja
pozytywna oceng strategiczng i zostaja przekazane pod obrady ZWP.

Whioski ocenione negatywnie w Obszarze A. Wykonalnos¢ przedsiewzigcia oraz  projekty
nierekomendowane przez GS do wyboru przez ZWP uzyskuja negatywng ocene strategiczng i zostaja
odrzucone.

Po zakonczeniu oceny strategicznej, Dyrektor DPR lub jego zastepca informuje pisemnie wnioskodawce
o wyniku oceny i rekomendacji GS, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia zakonczenia
oceny.

Kazdorazowo, po dokonaniu oceny strategicznej, na stronie internetowej DPR zamieszczana jest
informacja o wynikach oceny podzielona na 2 grupy:

a) whnioski ocenione pozytywnie — rekomendowane do wyboru przez ZWP,
b) wnioski ocenione negatywnie — odrzucone

1 zawierajaca:
- numer wniosku,
- nazwe beneficjenta,
- tytul projektu,
- warto$¢ projektu,
- kwote (oraz procent dofinansowania), o jaka projekt si¢ ubiega.

Od informacji o negatywnym wyniku oceny wniosku przystuguja srodki odwotawcze szczegotowo
opisane w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.

7.4.10. Wybor projektéw do dofinansowania

Lista projektow po ocenie strategicznej wraz z przyznang punktacjg i uzasadnieniami zostaje przekazana
pod obrady ZWP przez DPR. Na posiedzeniu zwotanym w terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych
od daty przekazania listy, ZWP dokonuje wyboru projektéw otrzymujgcych dofinansowanie spos$rod
projektdow ocenionych pozytywnie w trakcie oceny strategicznej kierujac si¢, co do zasady,
rekomendacjami GS.
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W uzasadnionych przypadkach takich jak m.in. zdarzenia losowe, pojawienie si¢ okoliczno$ci lub
informacji nieznanych na etapie oceny GS, ZWP moze wybra¢ projekty nie kierujac si¢ rekomendacjami
GS — wymaga to jednakze szczegotowego uzasadnienia w uchwale o wyborze.

W przypadku, gdy 'aczna kwota dofinansowania projektow przekazanych do wyboru przez ZWP
przekracza dostepna w konkursie alokacje, w szczego6lnosci w sytuacji, kiedy kilka projektéw uzyskato
jednakowa liczbg punktéw w trakcie oceny strategicznej, ZWP moze podjac¢ decyzje o:

- wyborze mniejszej liczby projektow w kwocie wnioskowanej przez beneficjentéw do wysokosci
alokacji
i/lub

- wystapieniu do wybranych beneficjentow o wyrazenie zgody na zmiang kwoty dofinansowania
przy niezmienionym zakresie rzeczowym projektu.

Kazdy z ww. przypadkéw wymaga uzasadnienia w uchwale o wyborze.

Whioski niewybrane do realizacji przez ZWP w zwigzku z wyczerpaniem alokacji przewidzianej
w ramach konkursu, tworza liste rezerwowa. Ksztalt listy rezerwowej ZWP przyjmuje w drodze
zatacznika do uchwaty o wyborze projektow do dofinansowania.

Whioski umieszczone na liscie rezerwowej mogg zostaé wybrane do dofinansowania w terminie
pOzniejszym.

O decyzji ZWP wnioskodaweca jest pisemnie informowany w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych
od dnia posiedzenia ZWP, na ktorym podjgto uchwate w sprawie decyzji o wyborze.

Po podjeciu decyzji przez ZWP na stronie internetowej DPR zamieszczana jest informacja o projektach
wybranych do dofinansowania i umieszczonych na liscie rezerwowej zawierajaca nastgpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- warto$¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), jaka projektowi przyznano.

Od informacji o niewybraniu wniosku przez ZWP przystuguja srodki odwotawcze szczegdtowo opisane
w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.
7.5. Nabor i ocena projektow indywidualnych

Projekty indywidualne wpisane do Zalacznika nr 5.4. Uszczegdtowienia RPO WP - | Lista kluczowych
projektow w ramach RPO WP”, wybierane beda w oparciu o procedure konkursowag opisang
w Podrozdziale 7.4.

7.6. Wybor projektéow wlasnych Samorzadu Wojewodztwa Pomorskiego

Projekty wilasne Samorzadu Wojewodztwa Pomorskiego wybierane beda w oparciu o procedurg
konkursowa opisana w Podrozdziale 7.4. Przewodnika.

7.7. Procedura odwolawcza

Podstawe prawng dla procedury odwotawczej na kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu stanowi ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju® zwana dalej
,»ustawa” oraz komunikat ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego wydany na podstawie art.
2 ust. 2 ustawy z dnia 19 kwietnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju®.

61 7j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1649.
%2 Monitor Polski z dnia 9 lipca 2013 r. Nr 98, poz. 576.
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W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatywnej ocenie wniosku
na etapie oceny formalnej, wykonalnosci, strategicznej®® oraz informacji o niewybraniu wniosku przez
ZWP, wnioskodawcy przystuguje pisemny protest sktadany bezposrednio do IZ RPO WP (DPR/DPROW
dla Dziatania 9.3).

Za dorgczenie ww. informacji uznaje si¢ dostarczenie adresatowi listu poleconego zawierajacego ww.
informacj¢. Odbierajgcy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
dorgczenia. Za skutecznie dorgczone uznaje si¢ rdwniez pismo, ktore zostaje zwrocone do nadawcy ze
wskazaniem, iz nie zostato podjete w terminie.

Protest moze by¢ wniesiony osobiscie przez wnioskodawce, postanca, kuriera lub poczta, jak réwniez
moze zosta¢ przekazany droga elektroniczng pod warunkiem spelnienia wymogéw w zakresie
bezpiecznego podpisu elektronicznego. Dokument przestany faksem stanowi jedynie kopi¢ oryginatu,
w zwigzku z czym nie moze by¢ traktowany, jako spetniajacy wymog pisemnosci wniesionego $rodka
odwotawczego.

Prawidlowo skonstruowany protest powinien by¢ sporzadzony w formie pisemnej oraz zawierac:

1) nazwe i adres instytucji, do ktorej jest wnoszony (tj. Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013, ktérej zadania
w przypadku OP 2-9 oraz Poddziatania 10.2.2 realizuje DPR, w przypadku Dziatania 9.3 DPROW),

2) dane wnioskodawcy, tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o dofinansowanie projektu,

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie wszystkich kryteriow wyboru projektu, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie wszystkich zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub
uwierzytelnionej kopii dokumentu pos$wiadczajagcego umocowanie takiej osoby do dziatania
w imieniu wnioskodawcy.

IZ RPO WP rozpatruje protest w terminie nie dtuzszym niz 70 dni od dnia jego otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach IZ RPO WP moze pisemnie zazada¢ od wnioskodawcy zlozenia
wyjasnien lub przedlozenia dokumentéw w okreslonym przez nig terminie, a takze wystapic¢ o dodatkowa
ekspertyze w zakresie kryteriow, w ktorych ocena zostala przez wnioskodawce zakwestionowana.
W takich sytuacjach termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony o 20 dni od daty ztozenia
wyjasnien, przedtozenia dokumentow lub otrzymania ekspertyzy.

Protest nie podlega rozpatrzeniu, jezeli zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) do niewlasciwej instytucji,

¢) przez podmiot niemogacy ubiegac si¢ o dofinansowanie,

d) bez spetnienia wymogow prawidtowo skonstruowanego protestu, o ktorych mowa powyze;j.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwolawczej alokacja na
dziatanie lub priorytet zostanie wyczerpana, 1Z RPO WP pozostawia protest bez rozpatrzenia, pouczajac
jednoczeénie o mozliwosci wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego na zasadach
okreslonych w art. 30c ustawy.

W razie pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, 1Z RPO WP w terminie 14 dni kalendarzowych
przekaze wnioskodawcy pisemng informacj¢ w tym zakresie.

% Na etapie oceny strategicznej projektow ztozonych w ramach konkursu 5.4 2, ktory rozpoczat si¢ przed wejéciem
w zycie ustawy z dnia 19 kwietnia 2013 r. o zmianie ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
wnioskodawcom przystuguje srodek odwotawczy niezaleznie od wyniku oceny.
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Do dnia wydania przez 1Z RPO WP rozpatrzenia wniesionego protestu wnioskodawca moze ztozy¢
pisemny wniosek o wycofanie protestu.

Konsekwencja skutecznego wycofania protestu jest pozbawienie wnioskodawcy mozliwosci wniesienia
skargi do sadu administracyjnego. Skarga taka, zgodnie z art. 30c ustawy, moze by¢ wniesiona po
wyczerpaniu postgpowania odwolawczego opisanego w niniejszym podrozdziale. Wnioskodawcy
przystuguje prawo do ponownego ztozenia protestu lecz wylacznie z podniesieniem innego zarzutu niz
zarzut, ktory byl podniesiony w protescie, ktory wczesniej zostal wycofany i w terminie 14 dni od dnia
otrzymania pisemnej informacji o negatywnej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu.

Jezeli wniosek o wycofanie protestu zostanie ztozony po dokonaniu jego rozpatrzenia, 1Z RPO WP
pozostawi ten wniosek bez rozpoznania.

Zgodnie z art. 30c ustawy, po otrzymaniu informacji 0 nieuwzglednieniu protestu badz informacji
0 pozostawieniu wniesionego protestu bez rozpatrzenia z powodu wyczerpania alokacji na dziatanie lub
priorytet, wnioskodawca moze wnie$¢ skarge do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego.

Skarga jest wnoszona przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania wyzej wymienionych
informacji bezposrednio do wiasciwego Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego wraz z kompletng
dokumentacja w sprawie, obejmujaca wniosek o dofinansowanie razem z informacja o wynikach oceny
projektu, wniesionym protestem, informacja o jego nieuwzglednieniu albo informacja o pozostawieniu
whniesionego protestu bez rozpatrzenia z powodu wyczerpania alokacji na dziatanie lub priorytet — wraz
z ewentualnymi zatgcznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona w oryginale lub w uwierzytelnionej kopii.

Na prawo wnioskodawcy do whniesienia skargi do sagdu administracyjnego nie wplywa negatywnie btedne
pouczenie lub brak pouczenia.

Skarga podlega wpisowi statemu w wysoko$ci okreslonej rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 16
grudnia 2003 r. w sprawie wysokosci oraz szczegdtowych zasad pobierania wpisu w postgpowaniu przed
sadami administracyjnymi (Dz. U. 2003 nr 221 poz. 2193).

Whiesienie skargi:

1. po terminie,

2. bez kompletnej dokumentaciji,

3. bez uiszczenia wpisu sgdowego W terminie

- skutkuje pozostawieniem jej bez rozpatrzenia z tym, ze w przypadku wniesienia skargi bez kompletnej
dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu stalego, sad wzywa wnioskodawce do uzupetlnienia brakow
w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

W wyniku rozpatrzenia skargi, Wojewodzki Sad Administracyjny moze:

1. uwzgledni¢ skarge stwierdzajac, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy
prawo, przekazujgc jednocze$nie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez 1Z RPO WP,

2. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,

3. umorzy¢ postgpowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledow jest ono bezprzedmiotowe.

Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego, polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi
lub pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia, konczy procedur¢ odwolawczg oraz procedur¢ wyboru
projektu, ktérego sprawa dotyczyta. Takze w przypadku, gdy skarga dotyczy informacji o pozostawieniu
whniesionego protestu bez rozpatrzenia z powodu wyczerpania alokacji na dziatanie lub priorytet, sad,
uwzgledniajac skarge stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposob naruszajacy
prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

W s$wietle przepisow ustawy, wnioskodawcy nie przysluguja zadne dodatkowe $rodki odwotawcze.
Dotyczy to rowniez ewentualnego rozstrzygnigcia IZ RPO WP, wydanego w zwigzku z przekazaniem
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przez sad sprawy do ponownego rozpatrzenia, o ktorym mowa w art. 30c ust. 3 pkt 1 ustawy, od ktorego
rowniez nie przyshuguja zadne dodatkowe $rodki odwotawcze.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie do postgpowania przed sgdami administracyjnymi stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi, okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt
4

z wylaczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115 — 122, 146, 150 i 152 tej ustawy.

Przy obliczaniu terminéw okre§lonych w ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nalezy

positkowa¢ si¢ zasadami ogolnymi, okreslonymi w Ksiedze 1., w Tytule V. Kodeksu Cywilnego w art.

110 — 116%: m.in.:

- termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia,

- termin oznaczony w miesigcach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory nazwg lub datg odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia nie bylo w ostatnim dniu miesiaca,

- jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastgpito,

- jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
wedhug ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy®, termin uptywa dnia nastgpnego.

Nadanie pisma w placéwce pocztowej (analogicznie — przez Kuriera) traktowane jest jako rGwnoznaczne
Z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje data stempla pocztowego (lub dowodu nadania).

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw o dofinansowanie projektow
z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania. Oznacza to, ze
w odniesieniu do projektéw nieobjetych procedura odwotawcza ich ocena odbywa si¢ w normalnym
trybie przewidzianym systemem realizacji, z zawarciem umowy o dofinansowanie wlacznie.

Zgodnie z art. 30b ust. 10 ustawy, w rozpatrywaniu $rodkéw odwotawczych nie moga bra¢ udziatu osoby,
ktore byty zaangazowane w przygotowanie projektu lub w jego ocene. Wytaczenie dotyczy kazdej osoby
zwigzanej w jakikolwiek sposob z projektem, a wigc jest to kazdy zwiazek o charakterze zaréwno:

a) podmiotowym: wynikajacym z wiezOw pokrewienstwa, powinowactwa, czy tez z kontaktow
stuzbowych lub kontraktowych, itp.,

b) przedmiotowym: wynikajagcym z faktu zaangazowania danej osoby w ocen¢ projektu na etapie
konkursu, badz tez w rozpatrywanie $srodka odwotawczego na ktorymkolwiek etapie przedsadowej
procedury odwolawcze;j.

Dlatego tez rozpatrywanie protestow wniesionych na etapie oceny formalnej, wykonalnosci, strategiczne;j

oraz od informacji o niewybraniu wniosku przez ZWP, w przypadku tozsamego wniosku

o dofinansowanie projektu, beda dokonywaly osoby niezaangazowane w ocen¢ projektu na etapie

konkursu, badz tez w rozpatrywanie S$rodka odwotawczego, ztozonego na wczes$niejszym etapie.

W przypadku zmiany jakichkolwiek okolicznosci lub danych (np. adres zamieszkania lub siedziby

wnioskodawcy), ktore sa lub moga by¢ zwigzane z procedura odwotawcza lub mie¢ na nig wplyw,

informacje na powyzszy temat powinny by¢ niezwlocznie przekazane prze wnioskodawce pod rygorem
uznania korespondencji wystanej pod ostatnio znanym adresem za skutecznie dorgczona.

% Tj. Dz. U. 2014 poz. 121 ze zm.
% Dz. U.z 1951 r. Nr 4, poz. 28 ze zm.
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Rozdzial 8 - Umowy o dofinansowanie projektu
8.1. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu.

W  przypadku, gdy przed podpisaniem umowy beneficjent zglasza zrealizowanie projektu
w niezmienionym zakresie rzeczowym, ale przy zmniejszonej kwocie wnioskowanego dofinansowania,
ma obowigzek ztozenia w siedzibie IZ RPO WP nowego wniosku o dofinansowanie, ktory bedzie
podlegal ponownej weryfikacji formalne;.

Przed podpisaniem umowy beneficjent zostanie wezwany do niezwlocznego® uzupetnienia brakujacych
zalacznikow.

Lista dodatkowych zalacznikow do wniosku o dofinansowanie, ktore sktadane sa na etapie przed
podpisaniem umowy wraz z instrukcja ich przygotowania dla OP 2-9 znajduje si¢ w Zataczniku nr 1.1 do
Przewodnika, a w przypadku projektéw dokumentacyjnych i przygotowawczych odpowiednio
w Zalacznikach nr 14 i 16 do niniejszego Przewodnika. Ponadto w ww. terminie beneficjent ma
obowigzek przedtozenia:

- karty/kart wzorow podpiséw (beneficjenta i partnerow),

- o$wiadczen przewidzianych w § 9 wzoru umowy o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie beneficjent opracowuje harmonogram rzeczowo-
finansowy®, ktory po uzgodnieniu z IZ RPO WP staje si¢ zalacznikiem nr 2 do umowy.

W przypadku Dzialania 9.3 beneficjent zalacza wyltacznie dokumenty wymienione powyzej.

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) w terminie 30 dni roboczych od dnia otrzymania wszystkich
brakujacych zatacznikéw, weryfikuje je pod wzglgdem formalno — prawnym. Weryfikacja formalno —
prawna odbywa si¢ w kolejnosci zgodnej z terminem dostarczenia dokumentow.

W przypadku projektow, w ktoérych na pierwszym etapie oceny wykonalnosci zostaly stwierdzone
uchybienia w zakresie oceny oddziatywania na §rodowisko, przeprowadzana jest ponowna weryfikacja
poprawnosci procedury OOS®,

W uzasadnionych przypadkach, ZWP moze na wniosek beneficjenta negocjowaé termin uzupetnienia
dokumentacji projektu, zakres rzeczowy projektu lub jego poziom dofinansowania. Zmiana zakresu
rzeczowego oraz zmiana poziomu dofinansowania wymaga ponownej oceny formalnej,
a w uzasadnionych przypadkach takze oceny wykonalnoéci i/lub strategicznej. W szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach IZ RPO WP moze wyrazi¢ zgode na przesuni¢cie pomiedzy kategoriami
wydatkow, co wymaga ponownej weryfikacji formalnej wniosku. 1Z RPO WP wzywa beneficjenta do
aktualizacji wniosku o dofinansowanie we wszystkich wymienionych powyzej przypadkach, w ktérych
wymagana jest ponowna ocena formalna, oraz w innych uzasadnionych sytuacjach.

Po przeprowadzeniu weryfikacji poprawnosci procedury OOS (o ile byta niezbedna) oraz stwierdzeniu
poprawno$ci wszystkich wymaganych dokumentéw pod wzgledem wymogow formalno - prawnych,
DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) przygotowuje projekt umowy o dofinansowanie (wzory uméw
o dofinansowanie projektow dla OP 2-9 stanowig Zataczniki nr: 8.1, 8.2, 8.3 i 8.4 do Przewodnika,
a dla Poddziatania 10.2.2 Zataczniki nr: 8.5 i 8.6 do niniejszego Przewodnika).

W terminie do 10 dni roboczych od dnia stwierdzenia poprawnos$ci wszystkich przedtozonych
dokumentow pod wzgledem wymogoéw formalno-prawnych, projekt umowy przekazywany jest

% Maksymalnie 60 dni dla projektéw wybranych w ramach konkurséw ogloszonych po 31.05.2009 r.

%7 Wzér harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz instrukcja jego wypelniania stanowia zalaczniki do wzoru
umowy o dofinansowanie (harmonogram w postaci pliku w formacie Excel dostgpny jest na stronie internetowe;j
www.dpr.pomorskie.eu).

% Nie dotyczy projektow dokumentacyjnych i przygotowawczych.
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beneficjentowi do podpisu. Umowa sporzadzana jest w dwoch egzemplarzach, po jednym dla IZ RPO
WP oraz dla beneficjenta (Partnera Wiodacego).

W terminie do 20 dni roboczych od dnia otrzymania od beneficjenta dwoch egzemplarzy podpisanej
umowy, ZWP (lub osoby przez niego upowaznione) podpisuje umowe o dofinansowanie projektu
wramach RPO WP. Drugi egzemplarz podpisanej umowy wraz z zalgcznikami (kopig wniosku
o dofinansowanie projektu z zatacznikami oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym) zostaje
przekazany beneficjentowi.

Do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej DPR (dodatkowo dla Dziatania 9.3 na stronie
DPROW) zamieszczana begdzie informacja o podpisaniu umowy o dofinansowanie. W informacji tej
zawarte beda nastepujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytul projektu,

- wartos$¢ projektu,

- kwota oraz procent dofinansowania, jakie projekt otrzymat.

8.1.1. Zasady dokonywania weryfikacji dokumentacji przed podpisaniem _umowy
o dofinansowanie obowiazujace dla projektéw ztozonych w konkursach, ktore zostaly ogloszone
przed 31 maja 2009 r.

Odstepuje si¢ od przeprowadzania weryfikacji projektu na podstawie projektu budowlanego, pod
warunkiem, ze beneficjent dostarczy:
- ostateczne pozwolenie(a) na budowe/ZRID (lub zgloszenie, jesli jest dopuszczalne z punktu
widzenia przepisow dot. OOS) obejmujace caty zakres projektu;
i
- ,,Oswiadczenie o zgodno$ci dokumentacji technicznej z zakresem rzeczowym proj ektu®.

W opisanym powyzej przypadku beneficjent dostarcza dokumenty skladajace si¢ na wyciag
z dokumentacji technicznej, przygotowany zgodnie z zasadami opisanymi w zal. 1.1 do Przewodnika.

Weryfikacja dokumentacji technicznej przeprowadzana bedzie nadal w nastgpujacych przypadkach, gdy:

1. w trakcie opracowywania projektu budowlanego nastapitly uzasadnione i konieczne odstepstwa od
zatozen przyjetych we wniosku o dofinansowanie i studium wykonalno$ci, w zwiazku z czym nie jest
mozliwe zlozenie ,,O$wiadczenia o zgodnosci dokumentacji technicznej z zakresem projektu”,
a beneficjent otrzymat zgode IZ RPO WP na zmiang zakresu rzeczowego projektu. W uzasadnionych
przypadkach IZ RPO WP moze wyrazi¢ zgod¢ na zlozenie o§wiadczenia o zgodnos$ci ze zmienionym
zakresem rzeczowym, wraz z oStatecznym pozwoleniem/ZRID/zgloszeniem obejmujagcym zmieniony
zakres, bez przeprowadzania weryfikacji zmienionej dokumentacji technicznej.

2. beneficjent ubiega si¢ o zgode IZ RPO WP na podpisanie umowy o dofinansowanie przed uzyskaniem
pozwolen na budowe/ZRID/zgloszen, a takze dokumentacji technicznej na caty zakres projektu. Zgoda
taka moze by¢ wyrazona w uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci jezeli specyfika projektu
uzasadnia uzyskiwanie odrgbnych pozwolen na budowe/ZRID/dokonywanie zgtoszen dla oddzielnych
etapow/zadan w ramach projektu, co skutkuje réwniez etapowym przygotowywaniem dokumentacji
technicznej. W takim przypadku weryfikacji podlega ta cze$¢ dokumentacji technicznej, ktdéra jest
dostepna.

3. beneficjent zwrdci si¢ do IZ RPO WP z pisemnym wnioskiem o dokonanie weryfikacji na podstawie
projektu budowlanego, pomimo spetniania warunkow umozliwiajgcych odstapienie od tej oceny.

% Wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik 132 do ,Instrukcji przygotowania zalacznikow do wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013 dla Osi Priorytetowych 2-9 (bez Dziatania 9.3)” bedacej zatacznikiem nr 1.1 do
Przewodnika Beneficjenta RPO WP na lata 2007-2013.

57



W przypadku projektow, w ramach ktorych przewidziane sg dostawy (np. sprz¢tu) lub ustugi, o ile nie sa
wystarczajaco doktadnie opisane w studium wykonalnosci lub innych dokumentach dostarczanych na
etapie skladania wniosku o dofinansowanie, nadal wymagane jest przed podpisaniem umowy
dostarczenie ich zestawienia (opisu), ktore podlegac bedzie weryfikacji na tym etapie.

Podobnie w przypadku projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj”, konieczne jest
dostarczenie programu funkcjonalno-uzytkowego, ktory zostanie poddany weryfikacji przez ekspertow 1Z
RPO WP.

W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WP moze wyrazi¢ zgode na ztozenie ,,O$wiadczenia o zgodno$ci
dokumentacji technicznej z zakresem projektu” wraz z ostatecznym pozwoleniem/ZRID/zgtoszeniem na
wyodrebniong cze$¢ zakresu rzeczowego projektu z jednoczesnym skierowaniem pozostatej czesci do
weryfikacji.

IZ RPO WP moze podjac¢ decyzje o zawarciu z beneficjentem umowy o dofinansowanie pomimo braku
dokumentacji technicznej i pozwolenia na budowe/ZRID/zgloszenia, jezeli uzyskanie tych dokumentow
bytlo w zwiazku ze specyfikg danego projektu zaplanowane na odlegly termin we wniosku
o dofinansowanie ztozonym w ramach konkursu. W takim przypadku umowa o dofinansowanie zawiera
klauzule uzalezniajaca wyptate dofinansowania od uprzedniego dostarczenia ostatecznego pozwolenia na
budowe/ZRID/zgloszenia wraz z os$wiadczeniem o zgodnosci dokumentacji technicznej z zakresem
rzeczowym projektu (lub alternatywnie poddania dokumentacji technicznej weryfikacji przez eksperta).
Ponadto w umowie zapisana jest sankcja w postaci mozliwosci jej rozwigzania w przypadku niespelnienia
ww. warunkéw w okreslonym terminie.

8.1.2. Rejestracja umowy o dofinansowanie projektu

Zawarta z beneficjentem umowa jest rejestrowana niezwtocznie w Rejestrze Umoéw prowadzonym

w DPR (DPROW dla Dziatania 9.3). DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) nadaje podpisanym umowom

numer ewidencyjny, ktory bedzie wykorzystywany we wszystkich pdzniejszych czynnosciach

zwiazanych z ich realizacjg oraz prowadzona korespondencja.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okre$lajgcy rodzaj dokumentu — ,,UDA” — umowa/decyzja/aneks/decyzja zmieniajgca
o dofinansowanie projektu,

- kod okreslajacy program operacyjny RPO WP —  _RPPM”,

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziatania (trzy numery, uzupetione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 2.1 zapis b¢dzie miat forme: ,,02.01.00”,

- kod wojewodztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Operacyjnych nieposiadajacych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje wartos¢ 00

- numer kolejny wniosku o dofinansowanie, ktérego dotyczy umowa (trzycyfrowy)— ,, XXX,

- rok zlozenia wniosku (dwucyfrowy) —,,.ZZ2”,

- numer kolejnej wersji umowy/decyzji/aneksu, przy czym 00 przyjmuje si¢ dla umowy/decyzji,
a dla kolejnych aneksow/decyzji zmieniajacych bedzie 01, 02 itd. —,,YY”

Sposéb zapisania numeru: UDA-RPPM.02.01.00-00-XXX/ZZ-YY.

8.1.3. Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie

Podstawa odmowy podpisania umowy o dofinansowanie realizacji projektu z beneficjentem jest m.in.:

- niedostarczenie przez beneficjenta w terminie wyznaczonym przez DPR (DPROW dla Dziatania
9.3) stosownych dokumentow (z uwzglednieniem terminéw o ktérych mowa w Podrozdziale
8.1),

- znaczgce opOznienia w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
(w szczegdlnosci w przygotowaniu dokumentacji technicznej) majgce wpltyw na efektywna
realizacje RPO WP, m.in. prognoz ptatnosci i certyfikacji,

- niedokonanie wymaganych uzupehien,

- pojawienie si¢ okoliczno$ci nieznanych w momencie dokonywania naboru projektow,
a majacych wptyw na wynik oceny.
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W przypadku wystapienia przestanek do odmowy podpisania umowy, DPR (DPROW dla Dziatania 9.3)
po zaopiniowaniu przez Radce Prawnego UMWP sporzadza projekt decyzji o odmowie podpisania
umowy. ZWP podejmuje decyzje w sprawie, a beneficjent jest o niej informowany pisemnie.

8.1.4. Rezygnacja beneficjenta z podpisania umowy o dofinansowanie

Beneficjent moze ztozy¢ pisemny wniosek dotyczacy rezygnacji z dofinansowania. W takim przypadku
pracownik DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) kieruje go do akceptacji kierownikowi oraz do
zaopiniowania Radcy Prawnemu. Po zatwierdzeniu wniosku jako zasadnego przez Dyrektora DPR
(DPROW dla Dziatania 9.3) pracownik DPR (DPROW dla Dzialania 9.3) przygotowuje projekt uchwaty
w sprawie zmiany uchwaly w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania. Po podjeciu uchwaty ZWP
pracownik DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) przygotowuje pismo informujace o decyzji w sprawie
rezygnacji beneficjenta z podpisania umowy o dofinansowanie.

8.2. Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy

8.2.1. Ztozenie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy

Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjenci (oraz partnerzy) sa zobowigzani w terminie 30 dni
roboczych od daty jej zawarcia do ztozenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w uprzednio
wybranej formie. Obowigzek ten nie dotyczy beneficjentow bedacych jednostkami sektora finansow
publicznych.”

Mozliwe formy zabezpieczen prawidlowej realizacji umowy okresla Rozporzadzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i terminow skladania wniosku o ptatno$¢ w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkow europejskich.”

W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WP zastrzega sobie prawo niezaakceptowania zabezpieczenia
w proponowanej przez beneficjenta formie.

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) weryfikuje pod wzglgdem formalnym i merytorycznym sktadane
zabezpieczenie. Zabezpieczenie musi by¢ zaakceptowane przez Radce Prawnego UMWP.

W celu ztozenia zabezpieczenia beneficjent umawia si¢ telefonicznie z Pracownikiem DPR (DPROW dla
Dziatania 9.3) ustalajac date oraz godzine ztozenia zabezpieczenia. Beneficjent przynosi dodatkowo jedna
uwierzytelniong kopi¢ dokumentu zabezpieczenia (dotyczy wylacznie zabezpieczen wymagajacych
sktadania dokumentow do depozytu).

Zabezpieczenie wymagajace przechowywania w sposob szczegdlny (weksel) zostanie zdeponowane
w miejscu wskazanym przez DPR na okres od dnia jego ztozenia do uptywu 5 lat od daty zakonczenia
realizacji projektu.

Podpisane bedg dwa egzemplarze deklaracji depozytu przez:
- osobe reprezentujacg beneficjenta,
- osobg przyjmujgca depozyt - pracownik DPR (DPROW dla Dziatania 9.3).

Jeden egzemplarz deklaracji depozytu zostaje w dokumentacji projektu w DPR (DPROW dla Dziatania
9.3) wraz z uwierzytelniona kopig dokumentu zabezpieczenia, drugi egzemplarz zostaje przekazany
osobie reprezentujgcej beneficjenta.

Opisana powyzej procedura sktadania zabezpieczenia do depozytu nie dotyczy form zabezpieczenia
niewymagajacych deponowania dokumentow (np. porgczenia). W przypadku wyboru tych form
zabezpieczenia beneficjent ustala z DPR sposob ich ustanowienia (np. zawarcie umowy porgczenia).

0d 20.12.2008 r., czyli wejécia w zycie ustawy z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektérych ustaw w zwiazku
z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (Dz. U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1370).
™' Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1786.
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8.2.2. Zwrot / wykre$lenie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku prawidlowego wypeklnienia przez beneficjenta
wszelkich zobowigzan w niej okre§lonych, IZ RPO WP zwrdci ustanowione zabezpieczenie po uptywie
okresu na jaki zostalo zdeponowane, o ktorym mowa w Podrozdziale 8.2.1. W przypadku zabezpieczenia
w formie hipoteki lub zastawu rejestrowego 1Z RPO WP dokona wszelkich czynno$ci umozliwiajacych
wykreslenie zabezpieczenia z odpowiednio: Ksiegi Wieczystej lub rejestru zastawow.

Warunkiem zwrotu / wykreslenia zabezpieczenia jest dochowanie przez beneficjenta zapisow umowy
dotyczacych trwatosci projektu. Zwrot / wykreS§lenie zabezpieczenia jest rowniez mozliwy przy
wczesniejszym rozwigzaniu umowy z beneficjentem.

W kazdym =z opisanych powyzej przypadkow przed uplywem terminu zwrotu / wykreslenia
zdeponowanego zabezpieczenia DPR (DPROW dla Dzialania 9.3) sporzadzi pismo informujace o
mozliwosci jego odebrania / wykreslenia. W umoéwionym terminie pracownik upowazniony do
deponowania zabezpieczen wydaje oryginal zabezpieczenia i przekazuje go osobie reprezentujacej
beneficjenta.

Zostaja podpisane dwa egzemplarze zwrotu zabezpieczenia przez osobe reprezentujaca beneficjenta oraz
pracownika odpowiedzialnego za depozyt w DPR (DPROW dla Dziatania 9.3). Jeden egzemplarz
deklaracji zwrotu zabezpieczenia otrzymuje osoba reprezentujaca beneficjenta, drugi zostaje w
dokumentacji projektu w DPR (DPROW dla Dziatania 9.3).

8.3. Zmiany w realizacji projektu

Zgodnie z tre$cig umowy o dofinansowanie, wszelkie zmiany w realizacji projektu beneficjent zglasza
do 1Z RPO WP.

Proponowany projekt zmian w realizacji projektu, z inicjatywy beneficjenta lub 1Z RPO WP, musi by¢
uzgodniony i zaakceptowany przez obie strony.

Zgloszenie przez beneficjenta projektu zmian w umowie moze by¢ dokonane nie pozniej niz na miesiac
przed zakonczeniem rzeczowym realizacji projektu, ktorego termin okreslony jest w umowie
o dofinansowanie. Zmiany, co do zasady, nalezy zglasza¢ przed ich wprowadzeniem.

Zmiany zakresu rzeczowego finansowane z wydatkow niekwalifikowanych i nie wplywajace negatywnie
na zatozone wskazniki, cele i trwalo$¢ projektu wymagaja jedynie pisemnej informacji ze strony
beneficjenta. Brak pisemnego sprzeciwu IZ RPO WP, traktowany by¢ moze jako akceptacja dla ww.
zmian.

Przy akceptacji projektu zmian IZ RPO WP bierze pod uwagg, czy proponowane zmiany sg niezb¢dne dla
realizacji projektu i czy nie spowoduja zagrozenia dla osiagnigcia celow projektu. W uzasadnionych
przypadkach IZ RPO WP moze wyrazi¢ zgode na:

- utrzymanie kwoty dofinansowania przyznanej decyzja ZWP i1 w rezultacie zwigkszenie udziatu
procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych”™ badz zwickszenie wartosci
wydatkow kwalifikowalnych i w konsekwencji kwoty dofinansowania’™;

i/lub

- rozszerzenie zakresu rzeczowego projektu (z wylaczeniem czesci dotyczacej promocji projektu
i wynagrodzen zwigzanych z zarzadzaniem projektem), pod warunkiem, ze zwigkszony zakres
projektu jest spojny z celem projektu oraz pozytywnie wptywa na jego efekty i wskazniki.

2 W przypadku zabezpieczenia w formie hipoteki lub zastawu rejestrowego przedmiotowe zapisy o zwrocie
zabezpieczenia nalezy stosowac odpowiednio.

" Dla projektow, w ramach ktorych zmniejszeniu ulegla warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych w wyniku
rozstrzygnigcia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego (powstaty tzw. oszczgdno$ci poprzetargowe).

™ Dla projektow, w ramach ktorych zwickszeniu uleglta wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych w wyniku
rozstrzygnigcia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.
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Ewentualne zgody na zmiany, o ktorych mowa powyzej beda podejmowane z uwzglednieniem
maksymalnego poziomu dofinansowania w danym Dziataniu/Poddziataniu, a takze przy zachowaniu
zasad wynikajacych z programéw pomocy publicznej lub wyliczenia luki finansowej (jesli dotyczy). W
przypadku propozycji rozszerzenia zakresu rzeczowego projektu nalezy wyczerpujaco udokumentowac,
ze nowy element projektu jest lub bedzie zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zasadami
obowigzujacymi w ramach RPO WP, w szczegdlnosci:

-z prawem budowlanym oraz przepisami dotyczacymi oceny oddzialywania na srodowisko, ze
szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowosci przeprowadzonego postepowania srodowiskowego
1 zgodno$ci pozwolenia na budowe z zakresem decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach
(jesli dotyczy);

- z prawem zamoOwien publicznych, w tym szczegodlnie co do prawidtowosci wylonienia
wykonawcy ewentualnych robdt dodatkowych oraz dopuszczalno$ci zmian w umowie
z wykonawca podstawowego zakresu projektu (jesli dotyczy);

-z obowiazujacymi zasadami kwalifikowalnosci wydatkow.

Zasady dokonywania zmian w projekcie, w szczego6lnosci w zakresie przesunig¢ pomigdzy kategoriami
wydatkéw w wyniku rozstrzygnigcia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, uregulowane sg
w umowie o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda 1Z RPO WP, beneficjent moze wstrzymac realizacje projektu na
okres nie dluzszy niz 6 miesigcy.

Zglaszajac propozycj¢ zmian w projekcie beneficjent sktada w DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) pismo,
w ktorym wymienia proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem. Jezeli zmiany dotycza danych
zawartych w formularzu wniosku o dofinansowanie, nalezy zalaczy¢ odpowiednio zaktualizowany
wniosek w postaci wydruku z Generatora Wnioskow w dwoch egzemplarzach, wraz z wersja
elektroniczng na ptycie CD/DVD w formacie PDF oraz XML. Jezeli zmiany dotyczg danych zawartych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym, nalezy zalaczy¢ zaktualizowany harmonogram w postaci
wydruku arkusza ,,Czas” w dwoch egzemplarzach, wraz z wersja elektroniczng na ptycie CD/DVD
w formacie XLS. Nie nalezy dotacza¢ zaktualizowanych zatagcznikoéw do wniosku o dofinansowanie,
chyba ze IZ RPO WP wystosuje stosowne wezwanie.

IZ RPO WP decyduje, czy zaakceptowane zmiany w projekcie wymagaja zawarcia aneksu do umowy
o dofinansowanie, czy jedynie zgody wyrazonej na pismie. Co do zasady, zmiany polegajace jedynie na
przesunigciu w czasie wydatkoéw ujetych w harmonogramie rzeczowo-finansowym, nie powodujace
przenoszenia tych wydatkéw pomiedzy latami kalendarzowymi, nie beda wymagaty zawarcia aneksu do
umowy o dofinansowanie (niemniej zmiany te nalezy zgltasza¢ przysytajac zaktualizowany harmonogram,
a IZ RPO WP moze nie wyrazi¢ na nie zgody, jesli beda stanowily zagrozenie dla terminowej realizacji
projektu).

8.4. Przeniesienie praw i obowiazkéw z umowy

Co do zasady beneficjent nie moze przenies¢ na osobg trzecig wierzytelnosci przystugujacych mu
wzgledem 1Z RPO WP. Dopuszcza si¢ jednak przelew wierzytelnosci o dofinansowanie na nastgpujacych
warunkach:

- przelew wierzytelno$ci moze nastapi¢ jedynie na rzecz banku w celu zabezpieczenia kredytu
udzielonego beneficjentowi,

- kredyt musi zosta¢ udzielony wytacznie w celu sfinansowania realizacji projektu,

- przedmiotem przelewu moze by¢ jedynie wierzytelno$¢ o dofinansowanie wyptacone w formie
refundacji (niedopuszczalny jest przelew wierzytelnosci o dofinansowanie wyplacane w formie
zaliczki),
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- w umowie przelewu nalezy zawrze¢ zastrzezenie, iz 1Z RPO WP moze podnies¢ wzgledem
nabywcy wierzytelno$ci wszelkie zarzuty, ktore przystugiwatyby jej wzgledem beneficjenta,
gdyby umowy przelewu nie zawarto,

- wumowie przelewu nalezy zawrze¢ zastrzezenie, iz dofinansowanie zostanie wyptacone dopiero
po spetnieniu si¢ wszystkich warunkéw przewidzianych w umowie i innych aktach regulujacych
obowiazki stron umowy o dofinansowanie,

- beneficjent musi uprzednio uzyskac¢ zgode 1Z RPO WP na zawarcie umowy przelewu,

- 1Z RPO WP przeleje dofinansowanie na rachunek nabywcy wierzytelnosci wskazany w umowie
przelewu.

8.5. Rozwigzanie umowy o dofinansowanie

Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ m.in.:
- w wyniku niewywigzywania si¢ beneficjenta z zapisow umowy:
a) za wypowiedzeniem,
b) bez wypowiedzenia,
- w wyniku zgodnej woli obu stron lub w nast¢pstwie nadzwyczajnych okolicznosci,

- na pisemny wniosek beneficjenta dotyczacy rezygnacji z dofinansowania po zwrocie otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegto$ci podatkowych naliczanych od dnia
przekazania dofinansowania.

Wszystkie przestanki do rozwigzania umowy w szczegdlowy sposob reguluje umowa o dofinansowanie
w ramach RPO WP.

W przypadku zlozenia pisemnego wniosku beneficjenta, DPR (DPROW dla Drziatania 9.3) we
wspotpracy

z Radcg Prawnym UMWP, przygotowuje projekt dokumentu rozwigzania umowy w trybie porozumienia
stron oraz sporzadza pismo do beneficjenta i przekazuje je wraz z egzemplarzem ww. dokumentu.
Analogicznie postepuje si¢ w przypadku rozwigzania umowy W wyniku zgodnej woli obu stron lub w
nastepstwie nadzwyczajnych okolicznosci.

W przypadku, gdy beneficjent nie wywigzal si¢ z postanowien umowy rozwigzanie umowy nastepuje
z inicjatywy 1Z RPO WP - DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) we wspotpracy z Radcg Prawnym UMWP,
przygotowuje projekt dokumentu wypowiedzenia umowy lub rozwigzania umowy bez wypowiedzenia.
Nastepnie sporzadza pismo do beneficjenta i przekazuje je wraz z egzemplarzem jednego z dokumentow.

W przypadku wystgpienia przestanek do rozwigzania umowy, DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) po
zaopiniowaniu przez Radcg Prawnego UMWP sporzadza projekt decyzji o rozwigzaniu umowy. ZWP
podejmuje decyzje w sprawie, a beneficjent jest o niej informowany pisemnie.

Wszelkie spory beda poddawane rozstrzygnigciu przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby 1Z RPO
WP.

8.6. Decyzja dotyczaca projektow wlasnych Samorzadu Wojewdédztwa Pomorskiego

W przypadku, gdy ZWP wybierze do dofinansowania projekt wlasny, staje si¢ jednoczes$nie
beneficjentem oraz strong przyznajaca $srodki z RPO WP. Wowczas podstawe dofinansowania projektu
stanowi decyzja podjeta przez 1Z RPO WP zgodnie z art. 28 ust. 2 pkt. 1 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju. Decyzja o dofinansowaniu tzw. projektoéw wilasnych podpisywana jest przez osoby do
tego upowaznione.

8.7. Porozumienie z panstwowa jednostka budzetowa
W przypadku, gdy ZWP wybierze do dofinansowania projekt, ktorego beneficjentem jest panstwowa

jednostka budzetowa, podstawe dofinansowania projektu stanowi porozumienie, ktérego wzor stanowi
zatgcznik numer 8.3 do niniejszego Przewodnika.
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Rozdzial 9 — Przeplywy finansowe w ramach projektow
9.1. Rodzaje wnioskow o platnos¢

Podstawa rozliczenia wydatkéw poniesionych na realizacje projektu wspotfinansowanego w ramach RPO
WP jest wniosek beneficjenta o ptatnosé. Wzor wniosku, okreslony na podstawie wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego, stanowi Zatacznik nr 9 do niniejszego Przewodnika oraz jest dostgpny na stronie
internetowej DPR (oraz DPROW dla Dziatania 9.3).

Podobnie jak to mialo miejsce w poprzednim okresie programowania, dla programu operacyjnego
wspotfinansowanego z EFRR wystepuja dwa rodzaje wnioskow o platnosé:

- wniosek o ptatnos¢ posrednia,

- wniosek o ptatnos¢ koncowa.
Whiosek o platno$¢ koncowa musi by¢ ztozony w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
finansowej realizacji projektu oraz obejmowac co najmniej 5% wysokosci tacznej kwoty dofinansowania
projektu.

9.2. Skladanie wniosku o platnosé

Beneficjenci Osi Priorytetowych 2-9 (z wylaczeniem Dziatania 9.3) oraz Poddziatania 10.2.2 sktadaja
whnioski o ptatnos¢ do:

Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego

Departamentu Programéw Regionalnych

80-819 Gdansk, ul. Augustynskiego 2

Dla Dziatania 9.3 do:

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego
Departamentu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
80-819 Gdansk, ul. Augustynskiego 2

Whioski o ptatnos$¢ nalezy sktada¢ raz na trzy miesigce, za wyjatkiem wnioskdéw z kwotg dofinansowania
do wyptaty powyzej 400 tys. ztotych, ktore moga by¢ sktadane przez beneficjenta w terminach czestszych
niz raz na trzy miesigce, jednakze nie czesciej niz raz na miesigc. W przypadku Poddziatania 10.2.2 1Z
RPO WP przewiduje zlozenie przez beneficjenta wylacznie jednego wniosku o platnosé — wniosku
o platno§¢ koncowa w terminie okre§lonym w umowie o dofinansowanie. W jednym wniosku
o platno$¢ mozna uja¢ zaréwno wydatki do refundacji, jak i rozliczajace zaliczke. Za date wplywu
przyjmuje si¢ date zarejestrowania wniosku w sekretariacie DPR (DPROW dla Dziatania 9.3).

Whioski mozna sktada¢ osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera, w formie papierowej
i elektronicznej. Wnioski zlozone wylacznie za posrednictwem poczty elektronicznej nie beda
rozpatrywane.

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” beneficjent moze
wystapi¢ z pierwszym wnioskiem o platnos$¢ posrednia pod warunkiem:

- weczesniejszego przekazania do 1Z RPO WP pozwolenia na budowe¢ wraz z dokumentacjg
potwierdzajaca poprawnos¢ przeprowadzonej procedury OOS (zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
Przewodnika) oraz,

- przeprowadzenia przez 1Z RPO WP pozytywnej weryfikacji przekazanych dokumentéw pod
katem procedury OOS i1 wydania pisemnego potwierdzenia.
Wnhioski dla projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” nie spetiajace powyzszych
wymogow nie beda rozpatrywane do czasu ich spetnienia.
DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) nadaje wnioskowi numer ewidencyjny, ktory bedzie wykorzystywany

we wszystkich podzniejszych czynnosciach zwigzanych z oceng wniosku, realizacja projektu oraz
prowadzong korespondencja z wnioskodawca.
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Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okreslajacy rodzaj dokumentu — ,,WNP” — wniosek o platnos¢

- kod okreslajacy program operacyjny RPO WP —  _ RPPM”

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziatania (trzy numery, uzupelione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 2.1 zapis b¢dzie miat forme: ,,02.01.00”

- kod wojewodztwa (dwucyfrowy) — dla Programow Operacyjnych nieposiadajacych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje wartos¢ 00

- numer kolejny umowy/decyzji, ktorej dotyczy skladany wniosek o ptatno$¢ (trzycyfrowy),—
»XXX”

- rok zlozenia wniosku o dofinansowanie, ktorego dotyczy wniosek o ptatnos¢ (dwucyfrowy) —
LI

- numer kolejny wniosku o ptatnos¢ (dwucyfrowy), przy czym 01 przyjmuje si¢ dla pierwszego
wniosku o ptatnos¢, 02 dla drugiego itd. —,,YY”

Sposob zapisania numeru: WNP-RPPM.02.01.00-00-XXX/ZZ-YY

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) odpowiedzialny jest za ewidencjonowanie ztozonych wnioskéw oraz
wszelkiej dokumentacji ich dotyczace;.

UWAGA: w trakcie przyjmowania i rejestracji wniosku o ptatnos¢ nie bedzie mozliwe jego sprawdzenie
pod wzgledem kompletnosci i zawartosci.

9.3. Przygotowanie wnioskéw o platno$¢ i zalacznikéw

Whiosek o ptatnos¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych na
realizacje projektu, nalezy przygotowaé zgodnie z instrukcja stanowigca zatacznik nr 9 do niniejszego
Przewodnika.

Instrukcja zawiera szczegélowe informacje dotyczace wypetnienia formularza wniosku, wymaganych
zatacznikdw oraz ich prawidtowego opisu.

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” przekazujac wniosek o ptatnosé
beneficjent powinien dotgczy¢ potwierdzenie 1Z RPO WP o pozytywnej weryfikacji przekazanych
dokumentow pod katem procedury OOS.

9.4. Weryfikacja wnioskéw o platnosé

Kazdy wniosek o platnos¢ ztozony do IZ RPO WP podlega weryfikacji pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i finansowym.

Weryfikacja formalna stuzy sprawdzeniu, czy wniosek spetnia wymagania okreslone przez IZ RPO WP
dla tego rodzaju dokumentéw. Przede wszystkim badana jest forma zlozonego wniosku, jego
kompletno$¢ oraz czy zostat wypetniony zgodnie z Instrukcja stanowiaca zalacznik nr 9 do niniejszego
Przewodnika.

Weryfikacja merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy wszystkie wydatki wykazane we wniosku zostaty
poniesione na realizacj¢ projektu i sa zgodne z przepisami prawa UE i prawa krajowego, a takze czy
zostaly poniesione w terminie kwalifikowalno$ci wydatkéw wlasciwym dla projektu.

Weryfikacja finansowa polega na sprawdzeniu, czy wnioskowane kwoty nie przekrocza limitu
wyznaczonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu, czy w ramach projektu nie ma przypisanych kwot
do zwrotu oraz czy w ramach projektu nie wycofano czgsci lub catosci wkiadu UE do projektu.

Po zweryfikowaniu wniosku o platno§¢ beneficjent otrzyma pisemng informacje o kwocie
poswiadczonych wydatkdéw kwalifikowalnych oraz zatwierdzonej kwocie do wyplaty.

W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zostana stwierdzone bledy i braki we
wniosku, pracownicy DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) beda kierowaé do beneficjenta pisemnie uwagi
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z prosbg o korekte btedéw oraz uzupelnienie brakujacych dokumentéw we wskazanym terminie. Brak
odpowiedzi ze strony beneficjenta we wskazanym terminie, moze spowodowac wstrzymanie
dofinansowania projektu.

9.5. Przekazywanie Srodkow na rzecz beneficjentow

Srodki na realizacje projektu przekazywane sa w formie ptatnosci z budzetu $rodkoéw europejskich
i dotacji celowej z budzetu panstwa (o ile przewidziano w umowie o dofinansowanie) na zasadzie
zaliczki/refundacji poniesionych kosztow/wydatkéw. Srodki EFRR z budzetu $rodkéw europejskich
przekazywane bedg, na podstawie zlecen platnosci sktadanych przez 1Z RPO WP, za posrednictwem
ptatnika — Bank Gospodarstwa Krajowego™ (BGK) w polskich ztotych na rachunek bankowy (lub
rachunki bankowe poszczegdlnych partneréw). Platnik bedzie przekazywat srodki EFRR na podstawie
zlecen platnosci wystawionych przez 1Z RPO WP w terminach okreslonych przez BGK. Terminarz
platnosci srodkow europejskich w 2010 roku jest dostepny na stronie www.bgk.com.pl w zaktadce BGK-
zlecenia System przeplywow srodkow europejskich.

Dotacje celowe z budzetu panstwa przekazywane bedg przez Departament Finansow UMWP w polskich
ztotych na rachunek bankowy beneficjenta (lub rachunki bankowe poszczegdlnych partnerow).

Z uwagi na fakt, iz projekty realizowane w ramach Poddziatania 10.2.2 beda finansowane w calos$ci
z dotacji celowej z budzetu panstwa ich rozliczanie bedzie odbywac si¢ bez udzialu BGK.

Wysoko$¢ platnosci oraz dotacji celowej wynika z zatwierdzonej kwoty do wyptaty na podstawie
pozytywnie zweryfikowanego wniosku o ptatno$¢. Jednym z warunkow przekazania refundacji jest
dostepnos¢ srodkow na rachunkach programowych w BGK i IZ RPO WP.

Panstwowe jednostki budzetowe s$rodki na realizacje projektow w ramach RPO WP winny mie¢
zabezpieczone w swoich budzetach. Jednostki te nie otrzymuja zadnych srodkow finansowych od ZWP.

Na podstawie § 2 pkt. 3 lit. b) rozporzadzania Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych ptatnosci’® w porozumieniu w sprawie dofinansowania projektu, 1Z RPO WP
upowaznia Beneficjenta do wystawiania zlecen platnosci z budzetu Srodkow europejskich
w ciezar budzetu wlasciwego dysponenta.

Zgodnie ze stanowiskiem MRR zawartym w pismie nr DKR-VI1-8261-131-PM/10 z dnia 23 kwietnia
2010 r., na gruncie zapisow ustawy o finansach publicznych, w przypadku beneficjentoéw bedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi beda wystepowaé dwa rodzaje upowaznien: jedno do
wystawiania zlecen ptatnosci, drugie do wydawania zgody na jego realizacje. Pierwsze wystawia 1Z RPO
WP (odpowiednie zapisy w porozumieniu), drugie — wilasciwy dla panstwowej jednostki budzetowej
dysponent czesci budzetowej. Zgoda dysponenta cze$ci budzetowej, wystawiona na podstawie art. 188
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, moze przyjac¢ charakter upowaznienia do dokonywania platno$ci
do okreslonego limitu w ramach kwot wynikajacych z ustawy budzetowej, tak by nie bylo koniecznosci
kazdorazowego jej uzyskiwania.

Po podpisaniu porozumienia lub aneksu do porozumienia, panstwowa jednostka budzetowa jest
zobowigzany do zawarcia umowy z BGK bedacej dla niego podstawa do udostgpnienia panstwowej
jednostce budzetowej dostepu do aplikacji umozliwiajacej sktadanie zlecen ptatnosci.

Lista instytucji, w tym panstwowych jednostek budzetowych, upowaznionych do skladania zlecen
platnosci w BGK, a tym samym instytucji, z ktorymi BGK moze zawrze¢ takie umowy jest zatwierdzana
przez Ministra Finanséw. W przypadku, gdy na wspomnianej liscie instytucji nie znajduje si¢ panstwowa
jednostka budzetowa, wlasciwy dla niej dysponent czgsci budzetowej powinien wystapi¢ do Ministra
Finansow o uzupehienie listy.

7> por. art. 200 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013 poz. 885 ze zm.).
"% Dz. U. z 2009 r. Nr 220, poz. 1726.
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W przypadku ptatnosci BGK bedzie wystepowat do Ministra Finanséw z zapotrzebowaniem na $rodki
odpowiadajace $rodkom UE, ktére beda przekazywane z cze$ci zapiSanej w ustawie budzetowej dla
wlasciwego dla panstwowej jednostki budzetowej dysponenta cze$ci budzetowej (np. Wojewoda,
Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji, Minister Zdrowia, itp.).

Dla takich projektéw wniosek o ptatno$¢ stuzy jedynie rozliczeniu poniesionych wydatkéw. W przypadku
projektow realizowanych przez wspomniane jednostki przez dofinansowanie projektu rozumiana jest
catos¢ wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych w ramach projektu. Szczegdtowe zasady, tryb
1 warunki refundacji stanowia zapisy porozumienia zawartego przez te jednostki.

9.6. Prowadzenie ewidencji ksiegowej

Beneficjenci RPO WP zobowigzani sg do prowadzenia ,odr¢cbnego systemu ksiggowego Ilub
odpowiedniego kodu ksiegowego” o czym mowa w przepisach - art. 60 lit. d) rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006'" oraz § 7 pkt 16 umowy o dofinansowanie projektu’®.

W odniesieniu do beneficjentow prowadzacych ksiegi rachunkowe i sporzadzajacych sprawozdania
finansowe zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowosci przez ,,odrgbny system ksiegowy
lub odpowiedni kod ksiggowy” nalezy rozumie¢ ewidencj¢ wyodrebniong w ramach juz prowadzonych
przez dang jednostke ksigg rachunkowych.

System ewidencji ksiegowej powinien umozliwia¢ sporzadzanie sprawozdan i kontroli wykorzystania
srodkéw funduszy strukturalnych UE, poprzez wprowadzenie odrebnych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych.

Na kierowniku podmiotu bedacego beneficjentem, jako organie odpowiedzialnym za wykonywanie
obowigzkéw w zakresie rachunkowos$ci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych
ewidencji i rozliczania §rodkéw otrzymanych w ramach RPO WP.

W przypadku, gdy beneficjent nie prowadzi pelnej ksiegowosci w oparciu o przepisy ustawy
o rachunkowosci, jest on zobligowany do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej w ramach obecnie
obowigzujacych przepisow, tj. podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw. Beneficjent zobowigzany jest
ustali¢ w jaki sposob bedzie oznaczat w ksiedze przychodow i rozchodoéw wydatki i dochody zwiazane
z realizowanym projektem. Sposob oznaczania musi by¢ jednolity przez caly okres realizacji projektu.

Natomiast beneficjenci nie objeci obowigzkiem prowadzeniem jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej musza
stosowa¢ wykaz — ewidencj¢ dokumentéw dotyczacych operacji zwigzanych z realizacja projektow
realizowanych w ramach RPO WP. Wykaz ten powinien by¢ prowadzony w formie tabelarycznej
1 powinien zawiera¢ informacje o wydatkach poniesionych i osiagnietych dochodach w zwiazku
z realizacja projektu wspoifinansowanego ze srodkow EFRR. Wykaz powinie okre§la¢ co najmniej: nr
dokumentu ksiggowego, rodzaj dokumentu ksiggowego, dat¢ wystawienia dokumentu, dat¢ zapflaty,
nazwe towaru lub ustugi (rodzaj dochodu w przypadku prowadzenie wykazu dochodéw), NIP wystawcy
dokumentu, kwote brutto i netto dokumentu ksiggowego, kwote wydatkéw kwalifikowalnych w tym
kwote podatku VAT uznanego za kwalifikowalny.

Gdy beneficjent realizuje kilka projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE, jest on zobowigzany do
prowadzenia odregbnego systemu ksiggowego dla kazdego projektu. Prowadzac ksiggowosci zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci, dla kazdego z projektéw nalezy wyodrebni¢ konta analityczne.
W przypadku ksigzki przychodéw i rozchodéw nalezy ustali¢ odrgbny sposéb oznaczania wydatkow

" IZ RPO WP odpowiada za zarzadzanie programami operacyjnymi i ich realizacje zgodnie z zasada nalezytego
zarzadzania finansami, a w szczegélnosci: d) zapewnienie utrzymywania przez beneficjentow i inne podmioty
uczestniczace w realizacji odrgbnego systemu ksiggowego albo odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja, bez uszczerbku dla krajowych zasad ksiggowych”.

78 Beneficjent i Partner zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji
Projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami i w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych
operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu”.
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i dochodéw dla kazdego realizowanego projektu. Jezeli beneficjent nie ma obowigzku prowadzenia
ewidencji ksiggowej, zobowigzany jest do sporzadzenia odrebnego wykazu wydatkow 1 dochodéw dla
kazdego realizowanego projektu.

IZ RPO WP zobowigzana jest do weryfikacji poziomu dochodéw oraz poziomu luki finansowej
w projekcie w okresie trwatosci projektu. W zwigzku z powyzszym 1Z RPO WP rekomenduje
prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej rowniez w okresie trwatosci projektu. Rekomendacja
dotyczy réwniez podmiotow, ktérym beneficjent przekazat wybudowana infrastrukture do uzytkowania
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakreSie przepisami prawa.

9.7. Zaliczki na realizacje projektow

Beneficjent realizujacy projekt w ramach RPO WP moze otrzymac¢ od 1Z RPO WP zaliczke na pokrycie
czesci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu. Zaliczka moze by¢ udzielona wytacznie na
wydatki inwestycyjne”. Laczna kwota zaliczek udzielonych na realizacje projektu nie moze przekroczyé
95% dofinansowania z EFRR.

Zaliczka bedzie udzielana na podstawie wniosku o zaliczk¢ (wzoér wniosku o przekazanie zaliczki wraz
z instrukcja jego wypelniania stanowi Zalacznik nr 9a do niniejszego Przewodnika) pod nizej
wymienionymi warunkami:
- wniosek musi wptyng¢ do 1Z RPO WP co najmniej na 30 dni przed planowanym terminem
wykorzystania zaliczki,

- zaliczka bedzie wyptacona pod warunkiem dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym ptatnika
lub 1Z RPO WP.

Beneficjent realizujacy projekt w ramach Poddziatania 10.2.2 moze ztozy¢ wylacznie jeden wniosek
0 zaliczke i rozliczy¢ ja we wniosku o platnos¢ koncowa w terminie okreslonym w umowie
o0 dofinansowanie.

I1Z RPO WP weryfikuje wniosek o zaliczke. Moze odmowi¢ jej udzielania lub zmniejszy¢ jej wysokosé,
jesli uzna, ze kwota wnioskowanej zaliczki jest zbyt duza w stosunku do wydatkow zaplanowanych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym.

Beneficjent jest zobowigzany wydatkowac i rozliczy¢ srodki zaliczki w terminie nie dtuzszym niz trzy
miesigce od daty ich przekazania, chyba, ze w trakcie weryfikacji ostatniego wniosku o ptatnosé
wyznaczono termin wczesniejszy, wowczas beneficjent musi ztozy¢ wniosek w terminie wczesniejszym.

Zaliczka bedzie wyptacana na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez IZ RPO WP w terminach
okreslonych przez ptatnika — dla OP 2-9 przez BGK, a w przypadku Poddziatania 10.2.2 przez I1Z RPO
WP. W zwiazku z tym konieczne jest uwzglednienie tego faktu przy sktadaniu wniosku o zaliczke.

Zaliczka przekazywana jest na wyodrgbniony rachunek bankowy prowadzony dla celow realizacji
projektu. Nie ma mozliwosci dokonywania jakiejkolwiek wyptaty srodkow na wydatki niezwigzane
z realizowanym projektem. Wydatkowanie $rodkéw na inny cel bedzie traktowane jako nieprawidtowosé
i skutkowaé bedzie obowigzkiem zwrotu $rodkow wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaleglosci
podatkowych.

Rozliczenie zaliczki nastepuje poprzez ztozenie przez beneficjenta wniosku o platnos¢ z wypetniong
czesciag finansowa (czg$¢ B wniosku beneficjenta o ptatnos¢). W przypadku rozliczenia kwoty wyzszej
niz kwota zaliczki, gdy nie bedzie watpliwosci co do prawidtowosci poniesienia wydatkow, roznica
podlegaé bedzie refundacii.

Jezeli beneficjent nie rozliczy zaliczki w terminie nie dtuzszym niz trzy miesigce od daty jej wyplacenia,
srodki te traktowane beda jako dotacja wydatkowana niezgodnie z procedurami. Srodki niezwrécone

" Na zasadzie wyjatku z zaliczki mogg by¢ finansowane wydatki biezace zwigzane z instrumentem elastycznosci
w projektach realizowanych w ramach Poddziatania 3.2.1 Kompleksowe przedsigwziecia rewitalizacyjne oraz
wydatki poniesione w projektach przygotowawczych realizowanych w ramach Poddziataniu 10.2.2.
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w terminie nie dluzszym niz trzy miesigce od dnia ich przekazania beda podlegaty procedurze
odzyskiwania wraz odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

W przypadku nierozliczenia zaliczki w terminie nie dtuzszym niz trzy miesigce od daty jej wyptacenia,
beneficjent bedzie jednokrotnie wzywany do rozliczenia zaliczki. W przypadku niedotrzymania
wskazanego terminu, 1Z RPO WP wezwie do zwrotu zaliczki, a w przypadku uptywy terminu zwrotu
wyda decyzje o zwrocie srodkow w trybie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Zaliczka moze by¢ udzielona jedynie na zaptate za faktury za roboty budowlano-montazowe oraz za
faktury na zakup sprzetu i wyposazenia®.

Zaliczka udzielana jest do wysokosci udzialu dofinansowania EFRR w ptatnosci, na podstawie
wystawionej i nieoptaconej faktury.

Odsetki bankowe z tytutu przechowywania na rachunku bankowym $rodkow zaliczki stanowia dochdd
w projekcie. Srodki powyzsze nalezy zwrocié¢ podmiotowi, ktory dokonat przelewu na rachunek bankowy
zgodnie z wytycznymi zawartymi w Podrozdziale 9.8. Zwrot srodkoéw niniejszego Przewodnika. Odsetek
tych nie wykazuje si¢ we wniosku o ptatnos¢ jako dochodu w projekcie. Od jednostek samorzadu
terytorialnego na mocy ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego nie jest wymagany zwrot
srodkow z tytutu odsetek bankowych.

9.8. Zwrot Srodkow

W zwigzku ze zmiang rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa, od 1 stycznia 2012 r. zmienione zostaly zasady dokonywania zwrotu
odsetek w czgsci odpowiadajacej budzetowi §rodkéw europejskich (EFRR) oraz budzetowi panstwa.
W s$wietle wprowadzonych zmian odsetki nalezy przekazywac na rachunek instytucji, z ktora beneficjent
zawarl umowe o dofinansowanie projektu lub ktora wydata decyzje o jego dofinansowaniu. W zwigzku
Z powyzszym odsetki:
A od $rodkéow przekazanych w formie zaliczki zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku
bankowym,
A od s$rodkéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystanych z naruszeniem
procedur, pobranych nienaleznie badz w nadmiernej wysokosci,
A od $rodkéw pozostatych do rozliczenia przekazanych w ramach zaliczki

nalezy przekazywac na rachunek UMWP.

Ponadto, zgodnie z pismem Departamentu Koordynacji i Wdrazania Programéw Regionalnych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego nr DKR-VI11-8261(0)-14-PK/12 z dn. 8 lutego 2012 r., nalezno$¢
gléwna dotyczaca Srodkéw wyptaconych z budzetu $rodkéw europejskich po 1 stycznia 2010 r. nie
powinna by¢ zwracana w dotychczasowy sposob, czyli na rachunek Ministra Finanso6w prowadzony przez
BGK. Nalezno$¢ gléwng nalezy zwroci¢é na rachunek instytucji, z ktéra beneficjent zawart umowe
0 dofinansowanie projektu lub ktora wydata decyzj¢ o jego dofinansowaniu, czyli na rachunek UMWP.

W $wietle wprowadzonych zmian, zwroty dotyczace:

1. dotacji rozwojowej przekazanej przed 1 stycznia 2010 r. — nalezno$¢ gléwna i odsetki zarowno
w zakresie srodkoéw z EFRR, jak 1 wspotfinansowania z budzetu panstwa,

2. dotacji celowej (srodki z budzetu panstwa) przekazanej w 2010 r. i latach kolejnych — naleznos§é
gléwna i odsetki,

3. $rodkéw EFRR wyptaconych z budzetu $rodkow europejskich przez BGK, czyli poczawszy od
1 stycznia 2010 r. — nalezno$¢ glowna i odsetki

% W ramach Poddzialania 3.2.1 Kompleksowe przedsiewziecia rewitalizacyjne moga by¢ finansowane wydatki
niezbedne do realizacji instrumentu elastycznosci oraz w ramach Poddziatania 10.2.2 wydatki poniesione
w projektach przygotowawczych.
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winny by¢ dokonywane na rachunek UMWP o numerze:

2512406292 1111 0010 4607 1720

W zwiazku z koniecznoscia pilnej weryfikacji dokonywanych zwrotow w tytule przelewu nalezy
bezwzglednie umiesci¢ ponizsze informacje (ktére z uwagi na ograniczong ilo$cig znakow w tytule
przelewu moga by¢ zapisane skrotami umozliwiajacymi ich identyfikacje):

A nr projektu;

czy kwota zwrotu stanowi nalezno$¢ gtdéwng czy odsetki (jezeli odsetki to jakie — karne, bankowe
itp., ewentualnie czy jest to przychod z projektu, kara umowna);

klasyfikacja budzetowa lub zrédto finansowania (EFRR lub budzet panstwa);

rok, ktorego dotyczg zwracane Srodki;

tytut zwrotu (np. zwrot czeSci zaliczki, odsetki bankowe od zaliczki itp.), a w przypadku zwrotu
na podstawie decyzji, o ktorej mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych — numer decyzji
oraz przesyta¢ kopie przelewow dotyczacych zwrotow (nalezno$ci gtownej i odsetek) do 1Z RPO WP
wylacznie faxem na nr 58/32-68-134.

>>> >

Rozdzial 10 — Monitorowanie i sprawozdawczos¢
10.1. Monitorowanie

Podstawa budowy sprawnego i efektywnego systemu monitoringu jest zaangazowanie wszystkich
podmiotow uczestniczacych we wdrazaniu programu w system zbierania danych.

W przypadku RPO WP monitoring rzeczowy dostarcza danych, dzicki ktorym mozna oceni¢, czy cele
ustalone w programie zostaly osiagniete. Pierwszym, najnizszym poziomem zbierania danych jest projekt.
Monitoring rzeczowy projektow odbywa si¢ za pomocg wyboru wskaznikow produktu i rezultatu.
Wskazniki produktu odnosza si¢ do bezposredniego, materialnego efektu realizacji przedsiewzigcia
mierzonego konkretnymi wielkosciami. Innymi stowy, opisuja one wszystkie produkty materialne
1 ustugi, ktore otrzymuje beneficjent w trakcie realizacji projektu ze srodkoéw finansowych.

Wskazniki rezultatu sa zwigzane z bezposrednimi i natychmiastowymi efektami projektu. Dostarczaja
informacji o wplywie projektu na otoczenie spoteczno-ekonomiczne uzyskane natychmiast lub krotko po
zakonczeniu projektu. Ich warto$ci powinny by¢ podawane jako efekt bezposredni w roku zakonczenia
inwestycji lub, o ile wynika to ze specyfiki wskaznika, w roku nastepujacym po roku zakonczenia
inwestycji.

Przyklad 1:

W ramach projektu beneficjent przebudowuje obiekt dziedzictwa kulturowego. Wskaznikiem rezultatu
adekwatnym do projektu jest ,,Liczba os6b odwiedzajacych obiekty dziedzictwa kulturowego objete
wsparciem” (osoby/rok). Aby odda¢ rzeczywisty efekt osiggniety dzigki realizacji projektu, warto$¢ dla
danego wskaznika powinna by¢ liczona w ciggu catego roku od momentu rzeczowego zakonczenia
projektu.

Przyklad 2:

W ramach projektu beneficjent zakupuje specjalistyczng aparature medyczng. Wskaznikiem rezultatu
adekwatnym do projektu jest ,Potencjalna liczba badan medycznych, ktore zostang wykonane
zakupionym sprzetem” (osoby/rok). Majac na uwadze charakter wskaznika, warto$¢ mozna wskaza¢ tuz
po zakonczeniu realizacji projektu we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Uwaga: Beneficjent, wypelniajac formularz wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskéw
RPO WP, ma obowiazek zastosowania co najmniej po jednym wskazniku produktu oraz wskazniku
rezultatu wybranym z listy zamieszczonej w Zalaczniku nr 10 do Przewodnika. Wskaznik rezultatu
powinien, w miare mozliwosci, stanowi¢ logiczng konsekwencje wyboru odpowiedniego wskaznika
produktu.
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Przyklad 1:
Wskaznik produktu: Liczba wybudowanych obiektow infrastruktury szkét wyzszych.

Wskaznik rezultatu: Liczba studentéw korzystajacych z infrastruktury wspartej w wyniku realizacji
projektu.

Przyklad 2:
Wskaznik produktu: Dhugos¢ przebudowanych watéw przeciwpowodziowych.

Wskaznik rezultatu: Powierzchnia terenéw objetych ochrona przeciwpowodziowa.

Zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej®* beneficjent jest zobligowany do wyboru danego
wskaznika z listy w sytuacji, gdy istnieje mozliwo$¢ wpisania projektu w okreslony typ inwestycji oraz
mozliwos¢ opisania cato$ci lub czesci przedsiewzig¢ realizowanych w ramach danego projektu za
pomocg odpowiedniego wskaznika.

Lista wskaznikow kluczowych z punktu widzenia monitorowania efektow wdrazania funduszy UE (tzw.
core indicators) stanowi Zatgcznik nr 3 do ww. wytycznych.

W przypadku, gdy jeden wskaznik produktu nie odzwierciedla wszystkich gtéwnych kategorii wydatkéw
w ramach projektu (badz efektow rzeczowych) nalezy wybra¢ kolejny wskaznik. Nie ma ograniczenia
co do maksymalnej liczby stosowanych wskaznikéw. Jednakze kazdy wybrany przez beneficjenta
wskaznik musi by¢ monitorowany.

Wskazniki na poziomie projektu sa bardzo réznorodne i przewidziane zostaly dla wszystkich mozliwych
typow projektow w ramach dziatan i poddziatah RPO WP. Kazdemu wskaznikowi na rozwijanej
w Generatorze Wnioskéw RPO WP licie przypisany jest kod, doktadna nazwa wskaznika standardowego
oraz jednostka miary.

Przy wyborze wskaznikow nalezy kierowaé si¢ glownie zasada ich trafnosci w odniesieniu do
prezentowania celow projektu. Wieksza liczba wskaznikow jest niezbedna, gdy jeden projekt dotyczy
kilku rodzajow przedsiewzie¢, np. przebudowa obiektow ochrony zdrowia i zakup specjalistycznej
aparatury medycznej.

Woéweczas nalezy uzy¢ co najmniej dwoch wskaznikow:

1. Liczba przebudowanych instytucji ochrony zdrowia.

2. Powierzchnia przebudowanych instytucji ochrony zdrowia.

3. Liczba zakupionej specjalistycznej aparatury medycznej.
Uwaga: W niektorych przypadkach istnieja tzw. wskazniki laczone. Dokonujac wyboru wskaznika
dotyczacego np. liczby obiektéw, automatycznie nalezy wybraé wskaznik dotyczacy powierzchni
obiektow (jesli istnieje taka mozliwos¢).

Wszystkie wskazniki mierzone sg cyklicznie. Dokonujgc wyboru wartosci wskaznikéw nalezy okresli¢
warto$ci bazowe i wartosci docelowe. Wartosciag bazowa na poziomie projektu jest rok, w ktorym
rozpoczgto realizacje projektu.

Czastkowe pomiary wskaznikdéw, beneficjent bedzie zobowigzany okresla¢ w miare mozliwosci w czgsci
wniosku o platno$¢ dotyczacej przebiegu realizacji projektu.

W kolumnie ,,zrédto” nalezy poda¢ zrodio pozyskiwania informacji do monitorowania wskaznikéw (np.
instytucje, nazwe dokumentu np. protokot odbioru).

Uwaga: Zrédlem pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu nie moze by¢
studium wykonalnosci z uwagi na swoj prognostyczny charakter.

W przypadku wskaznikow rezultatu nalezy wskaza¢ warto$¢ bazowa danego wskaznika zmierzong
w chwili przygotowywania wniosku o przyznanie dofinansowania lub, o ile wynika to ze specyfiki
wskaznika, za rok poprzedzajacy rok, w ktorym wniosek jest sktadany. W niektorych przypadkach
wartoscia bazowa wskaznika rezultatu projektu bedzie ,,0”.

81 Wytyczne MRR/H/17(2)/02/10 z dnia 9 lutego 2010 .
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Beneficjent zobowigzany jest réwniez do monitorowania wskaznika rezultatu odnosnie stworzonych
nowych miejsc pracy powstatych bezposrednio w wyniku realizacji projektu. Jesli specyfika projektu nie
przewiduje powstania nowych miejsc pracy w trakcie badz po jego zakonczeniu nalezy wpisa¢ warto$¢
wskaznika ,,0”.

Uwaga: W przypadku rezultatow, ktore pojawia si¢ po zakonczeniu realizacji projektow
beneficjent jest zobowiazany do monitorowania wskaznikow, w okresie trwalo$ci projektu, az do
osiagniecia zaloZonych wartosci docelowych. Wskazniki rezultatu beda podlega¢ kontroli w zakresie
weryfikacji trwatosci projektow.

Najbardziej istotne wskazniki z poziomu projektu podlegaja agregacji na poziom dziatania, te za$ na
poziom osi priorytetowej. Dlatego tez wybrane przez beneficjenta wskazniki beda podlegaly ocenie
formalnej, przede wszystkim pod wzgledem ich trafnos$ci i wiarygodnosci.

Majac na uwadze zobowigzania IZ RPO WP wobec Komisji Europejskiej w zakresie monitorowania
znaczacego wpltywu RPO WP na S$rodowisko, beneficjent jest zobowigzany do monitorowania
wskaznikéw wpltywu realizowanego projektu na srodowisko, ktore zawarte sa w Zataczniku nr 10 do
niniejszego Przewodnika.

Wartosci wskaznikow o charakterze §rodowiskowym nalezy poda¢ w okresie po realizacji inwestycji,
natomiast w niektérych przypadkach w okresie trwatosci projektu. Obowigzek mierzenia i monitorowania
wskaznikéw srodowiskowych, powstaje w momencie podpisania umowy 0 dofinansowanie projektu.

Procedura wprowadzania nowych wskaznikow na poziomie projektow:

Procedura wprowadzania nowych wskaznikoéw przebiega nastgpujaco:

1. Beneficjent stwierdza brak wskaznika monitoringowego odpowiadajacego Swojemu typowi
projektu na licie wskaznikow zamieszczonych w Generatorze Wnioskow RPO WP (GW RPO
WP);

2. Beneficjent zglasza stwierdzony brak wskaznika do IZ RPO WP z uzasadnieniem, iz na liscie
wskaznikéw w sekcji D.2 w GW RPO WP nie znajduje si¢ zaden wskaznik, ktory daje
mozliwos$¢ opisania catosci lub czgsci przedsiewzigcia realizowanego w ramach danego projektu.

3. Zgloszenia nalezy dokona¢ w formie ponizszej tabeli:

Nazwa wskaznika Rodzaj wskaznika Definicja Jednostka Zrédto Wartosé Warto$é
(max 100 znakow) (produktu/rezultatu) wskaznika miary weryfikacji bazowa docelowa
danych

Uzasadnienie
zgloszenia
wskaznika

(max. 2 000
znakow)

Propozycje nalezy zgtasza¢ pisemnie na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Departament Programéw Regionalnych

Ul. Augustynskiego 2

80 — 819 Gdansk

badz faxem na numer 0 58 32 68 134

4. Jezeli w wyniku analizy wniosku zgloszonego przez beneficjenta, IZ RPO WP uzna, iz
proponowany wskaznik jest niezbedny do monitorowania realizacji celow projektu, wskaznik
zostanie umieszczony na liscie w kolejnej wersji GW RPO WP.

5. Nie ma mozliwosci modyfikacji listy wskaznikow w GW RPO WP w trakcie trwania naboru.
W zwigzku z powyzszym, jeSli beneficjent otrzyma od IZ RPO WP informacje, iz
zaproponowany wskaznik zostanie umieszczony na liscie w GW RPO WP, punkt D.2.1 lub D.2.2
pozostaje niewypetniony. Jednocze$nie do wniosku o dofinansowanie (punkt G.10) nalezy
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dotaczy¢ oswiadczenie wraz z wypelniong tabelg wg. wzoru opisanego w pkt 3, zobowiazujace
beneficjenta do monitorowania wybranego wskaznika/6w zgodnie z wytycznymi okreslonymi
przez IZ RPO WP.

6. W przypadku, gdy 1Z RPO WP uzna wprowadzenie nowego wskaznika za bezzasadne, informuje
o tym fakcie beneficjenta. Wowczas beneficjent bedzie zobowigzany wybra¢ wskaznik/i
z dostepne;j listy wskaznikow.

7. 1Z RPO WP dokonuje czynnosci, o ktorych mowa w punkcie 4 i 6 w terminie 14 dni od daty
otrzymania zgloszenia.

8. W przypadku, gdy zgloszony wskaznik zostanie umieszczony w GW RPO WP, beneficjent na
wezwanie [Z RPO WP, ma obowiazek zaktualizowania formularza Wniosku o dofinansowanie
o brakujace dane z punktu D.2.

Dla potrzeb monitoringu i sprawozdawczo$ci zostal stworzony scentralizowany Krajowy System
Informatyczny (SIMIK 2007-2013), ktory gromadzi dane na poziomie kraju na temat wszystkich
programéw operacyjnych.

Dane do SIMIK s3 wprowadzane przez wszystkie instytucje zaangazowane w proces wdrazania
programéw operacyjnych po wystapieniu okreslonych zdarzen (po ocenie formalnej wniosku, po
podpisaniu umowy o dofinansowanie, po weryfikacji wniosku o ptatnos¢).

10.2. Sprawozdawczo$é

Uwaga: Zgodnie z zaloZzeniami systemu sprawozdawczo$ci na lata 2007-2013 zawartymi
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczoécigz, sprawozdanie
z przebiegu realizacji projektu zostanie polaczone z wnioskiem o platnos¢.

Funkcje sprawozdania na poziomie beneficjenta spetnia czgs¢ wniosku o ptatnos¢ beneficjenta dotyczaca
przebiegu realizacji projektu, ktorego zakres zostal okreslony w Zalgczniku nr 9 do Przewodnika.
Zalozeniem przyjetego rozwigzania jest przede wszystkim ograniczenie obowigzkow sprawozdawczych
na poziomie beneficjenta, a takze oparcie procesu przekazywania publicznych $rodkow wspolnotowych
1 krajowych o analize postepu rzeczowego projektu.

Szczegbtowy sposob wypehienia czgéci sprawozdawczej wniosku o platnosé zawarty zostat w Instrukcji
wypelniania wniosku o ptatnosc.

Warunkiem koniecznym zrefundowania wydatkéw na rzecz beneficjenta bedzie pozytywnie i catkowicie
zweryfikowany wniosek o platnos¢ zarowno w czesci finansowej, jak i czegsci dotyczacej przebiegu
realizacji projektu.

Uwaga: Brak wydatkéw po stronie beneficjenta nie zwalnia go z obowiazku przedkladania wniosku
o platnos$¢ wypelnionego jedynie w cze$ci dotyczacej przebiegu realizacji projektu.

Moga zatem zaistnie¢ dwie sytuacje:

1. Beneficjent sklada wniosek o ptatnos¢ w celu refundacji poniesionych wydatkow, a takze
spetnienia obowigzku sprawozdawczosci (wypetnienie zaréwno czesci finansowej, jak i czesci
dotyczacej przebiegu realizacji projektu).

2. Beneficjent sklada wniosek o ptatnos¢ jedynie w celu spetnienia obowiazku z zakresu
sprawozdawczos$ci (wypetnienie jedynie czeSci dotyczacej przebiegu realizacji projektu).

82 Wytyczne MRR/H/4(4)08/2011 z dnia 30 sierpnia 2011 r.
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Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ do IZ RPO WP

i i |

W celu refundacji W celu spetnienia obowigzku z
poniesionych wydatkow zakresu sprawozdawczoS$ci

U

sktadane przez beneficjenta w terminach czgstszych niz raz na trzy

Z czgstotliwoscig raz na trzy miesiace, za wyjatkiem wnioskow z kwota
dofinansowania do wyptaty powyzej 400 tys. ztotych, ktore moga by¢ @na trzy miesiace, liczac od daty koncowej okresu, za k@

miesigce, jednakze nie czesciej niz raz na miesigc.

beneficjent ztozyt poprzedni wniosek o ptatnosé

czg$ci dotyczacej przebiegu realizacji projektu dotyczacej przebiegu realizacji projektu

Beneficjent wypehia wniosek o ptatnosé¢ w czesci finansowej i Beneficjent wypetnia wniosek o ptatnos¢ jedynie w czgsci

W drugim przypadku wniosek o ptatnos¢ stanowi¢ bedzie wowcezas jedynie narzedzie umozliwiajace 1Z
RPO WP monitorowanie postepu rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania okresowego z realizacji programu.

Uwaga: Beneficjent ma obowigzek skladania do I1Z RPO WP wniosku o platnos¢ nie rzadziej niz
raz na trzy miesiz!ce83 liczac od daty koncowej okresu, za ktory beneficjent zlozyl poprzedni
wniosek o platnos$é. W przypadku pierwszego wniosku o platno$¢ termin ten liczy sie¢ od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie.

Kazdorazowo termin ten zostanie wskazany przez IZ RPO WP w przestanej do beneficjenta informacji
o wynikach weryfikacji wniosku o platnos¢.

Przyklad:

Data podpisania umowy o dofinansowanie: 2 stycznia 2008 r.

Graniczna data ztozenia pierwszego wniosku o ptatno$é: 2 kwietnia 2008 r. (trzy miesigce od 2 stycznia
2008 r.).

Whiosek bedzie obejmowat okres sprawozdawczy od 2 stycznia 2008 r. do 2 kwietnia 2008 r.

Graniczna data zlozenia kolejnego wniosku o ptatnosé: 2 lipca 2008 r. (trzy miesigce od 2 kwietnia
2008 r.).

Uwaga: Beneficjent ma prawo sklada¢ wniosek o platnos§é¢ raz na trzy miesigce, za wyjatkiem
wnioskow z kwota dofinansowania do wyplaty powyzej 400 tys. zlotych, ktore moga by¢ skltadane
przez beneficjenta w terminach czestszych niz raz na trzy miesiace, jednakze nie cze$ciej niZ raz na
miesigc.

Szczegotowy sposob weryfikacji wniosku o platnos¢ zostat dokladnie opisany w Podrozdziale 9.4.
Przewodnika.

Rozdzial 11 — Stosowanie przepisow dotyczacych zamowien publicznych oraz
przejrzystos¢ wydatkowania Srodkow w ramach projektu

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych $rodki pochodzace
z EFRR sg $rodkami publicznymi. Oznacza to, ze przy wydatkowaniu tych srodkow nalezy si¢ kierowac

8 Nie dotyczy projektow przygotowawczych w ramach Poddzialania 10.2.2, w ktorych skladany jest wylacznie
koncowy wniosek o platnosc.
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zasada okreslang w art. 44 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych tj.: ,,w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naklad6éw, optymalnego doboru
metod i Srodkow sluzacych osiagnieciu zalozonych celow;”. W celu spetniania tej zasady wydatki
ponoszone na realizacje projektow wspolfinansowanych z EFRR w ramach RPO WP muszg by¢
ponoszone zgodnie z przepisami okreSlonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych® oraz przepisami prawa wspolnotowego dotyczacymi zamoéwien publicznych.

Pomimo braku obowigzku stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych przez cze$é beneficjentow
(zwolnienia podmiotowe) i/lub ze wzgledu na warto§¢ zamdwienia (zwolnienia przedmiotowe) dla
projektow w ramach RPO WP, podczas przeprowadzania tych zaméwien, beneficjenci musza jednak
bezwzglednie bra¢ pod uwage obowiazujace na wspolnotowym rynku europejskim zasady m.in.
konkurencyjnosci, wynikajace wprost z przepisow Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)
oraz Orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwos$ci, do ktérych Rzeczpospolita zobowigzata
si¢ w Traktacie Akcesyjnym. Zasady te obejmuja: swobodny przeplyw towarow, prawo
przedsigbiorczosci, swobode Swiadczenia ustug niedyskryminacje i rowne traktowanie, przejrzystosc,
proporcjonalnosé i wzajemne uznawanie.

Powyzsze zasady zostaly omowione m.in. w Komunikacie Komisji Europejskiej dotyczgcym prawa
wspdlnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien publicznych, ktdre nie sq lub sq
jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (2006/C179/02), Dz. Urz. UE C
179/2 7 1.8.2006.

Komisja Europejska stwierdza, ze ,,zasady rownego traktowania i niedyskryminacji (...) pociagaja za
sobg obowiazek przejrzystosci (...), ktory polega na zagwarantowaniu wszystkim potencjalnym
oferentom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji (...), (...) chociaz niektére zamowienia sa
wylaczone z zakresu dyrektyw wspdlnotowych w sprawie zamowien publicznych, instytucje
zamawiajace, ktore zawierajg takie umowy sg niemniej zobowigzane do przestrzegania podstawowych
postanowien zawartych w TWE”.

Beneficjentow, ktorzy nie spetniaja kryteriow podmiotowych okreslonych w art. 3 Prawa zamowien
publicznych, IZ RPO WP zobowiaze w umowie o dofinansowanie do udzielania zaméwien publicznych
w trybie przetargu, o ktorym mowa w art. 70" — 70° Kodeksu Cywilnego, w przypadku gdy ich wartos¢
przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 EUR.

Beneficjenci, ktorzy spetniaja kryteria podmiotowe okre$lone w art. 3 Prawa zaméwien publicznych, ale
na podstawie art. 4 ust. 8 tej ustawy nie sg zobligowani do jej stosowania oraz beneficjenci, ktorzy nie
spetniaja kryteriow podmiotowych okreslonych w art. 3 Prawa zamdowien publicznych, w przypadku gdy
warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EUR, sg
zobligowani do udzielania zamdéwien publicznych na zasadach okreSlonych w ,,Wytycznych dla
beneficjentow w zakresie udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ jest wyzsza od 6 000 EUR
i nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 EUR™®. Wytyczne stanowia
Zatacznik nr 11 do niniejszego Przewodnika.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 15a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1649) ustalanie i naktadanie korekt finansowych nalezy do zadan instytucji
zarzadzajacej programem operacyjnym.

W przypadku stwierdzenia przez 1Z RPO WP naruszenia obowigzujgcych na wspolnotowym rynku
europejskim zasad (m.in. konkurencyjnosci), wynikajacych wprost z przepisow Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) oraz Orzecznictwa Europejskiego Trybunatu
Sprawiedliwosci, do ktorych Rzeczpospolita Polska zobowigzata si¢ w Traktacie Akcesyjnym, stosuje si¢
korekty finansowe obnizajace dofinansowanie, zgodnie z Taryfikatorem opracowanym przez
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju.

8 7j. Dz. U. z 2013 ., poz. 907 ze zm.

8 Wytyczne dotycza rowniez podmiotow, o ktorych mowa w art. 132 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), udzielajacych zamowien publicznych, ktorych
warto$¢ jest wyzsza od 6 000 euro i nie przekracza kwoty wynikajacej z przepisu art. 133 ust. 1 ww. ustawy.

74



W zwigzku z powyzszym ww. korekty finansowe majg zastosowanie przy ocenie zamoéwien publicznych
wszystkich beneficjentéw RPO WP 2007-2013.

Taryfikator jest dostepny na stronie www.dpr.pomorskie.eu.

SZACOWANIE | UDZIELANIE ZAMOWIEN W PROJEKTACH PARTNERSKICH

W projektach partnerskich przystepujac do szacowania wartosci zamowien udzielanych w ramach
projektu Partner Wiodacy powinien ustali¢ z nalezyta staranno$cig planowang liczbe ustug, dostaw, czy
tez robot budowlanych tego samego rodzaju (tj. wyodrgbni¢ zamowienia tego samego rodzaju) oraz
oszacowac tgczng warto$¢ tak wyodrebnionych zaméwien w odniesieniu dla catego okresu realizacji
projektu. Nastepnie kazdy z partneréw moze samodzielnie udzieli¢ zamowienia na swoj zakres w ramach
projektu w procedurze whasciwej dla lacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju.

W przypadku partnerstwa podmiotéw zobligowanych do stosowania ustawy PZP oraz podmiotéw nie
zobowigzanych do stosowania ustawy PZP nalezy przyja¢ zasadg, iz partner zobowigzany do stosowania
ustawy przeprowadza postepowanie w procedurze wiasciwej dla lacznej wartosci zamowienia. Natomiast
kwestie dotyczace rozliczenia pomi¢dzy partnerami a wykonawca/-mi zamoéwienia zgodnie z podziatem
zadan i zaangazowaniem finansowym winny by¢ uregulowane np. w dokumentacji przetargowe;.

Stosowanie si¢ do wyzZej wymienionych zasad jest jedna z przestanek uznawania wydatkow
ponoszonych na realizacje projektow za kwalifikowalne.

Rozdzial 12 — Wymagania zwigzane z promocjq unijnego zrodia
dofinansowania projektu.

Obowiazki beneficjenta odno$nie promocji projektu realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego wynikaja z zapisow art. 8 1 9 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 roku. Zgodnie z ww. dokumentem beneficjenci sa odpowiedzialni za informowanie opinii
publicznej o pomocy otrzymanej z funduszy poprzez wykorzystanie narzedzi i kanatéw okreslonych
w dalszych punktach artykulu. Do najwazniejszych obowigzkéw beneficjentow nalezy umieszczanie
tablic informacyjnych i pamigtkowych na miejscu realizacji projektu oraz informowanie uczestnikéw
kazdego z projektu o zrédle dofinansowania z funduszy europejskich.

Wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty stosowane podczas realizacji
projektu muszg zawiera¢ minimum:

i emblemat Unii Europejskiej, logo Narodowej Strategii Spojnosci oraz logo ,,Pomorskie
w Unii”;

T w konfiguracji z innymi znakami, logo Narodowej Strategii Spdjnosci nalezy umieszczaé
zawsze z lewej strony, emblemat Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z prawej strony,
natomiast logo ,,Pomorskie w Unii” powinno znalezé¢ si¢ w przestrzeni pomiedzy
wymienionymi znakami;

T tekst ,,Projekt finansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007 — 2013,

Nie nalezy stosowac skrotow nazw, a poszczegolne logotypy powinny mie¢ zblizong wielko$¢.

Powyzsze wymagania powinny by¢ stosowane w szczegdlnosci do:

- korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z wykonawcami projektow, instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie RPO;

- umoéw z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej;

- umoéw z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opiséw stanowisk takich pracownikdw;
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- ogloszen na wybdr wykonawcy, nabdr personelu, czy uczestnikow w ramach projektow
szkoleniowych;

- materiatéw konferencyjnych, szkoleniowych, materiatéw multimedialnych, broszur i ulotek;

- materiatow prasowych;

- stron internetowych zawierajacych informacje o projektach realizowanych z funduszy strukturalnych;

- oznaczania réznego rodzaju urzadzen i sprzetdow np. komputerowych zakupywanych w ramach
projektu;

- wszystkich pozostatych instrumentéw stosowanych przy realizacji projektu, dla ktérych nie okreslono
specyficznych wymagan w ponizszych wytycznych.

Nalezy pamietaé, aby zamieszczane na ww. dokumentach wymagane przez 1Z RPO WP logotypy
zawieraly te same wersje kolorystyczne: kolorowe albo monochromatyczne. Warto rowniez pamigtac, ze
dokument opatrzony kolorowymi logotypami w wydruku czarno-biatym nie bedzie odpowiadat
wymogom promocji okreslonym w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006. Dotyczy to rowniez
sytuacji, w ktorej dokumenty sa powielane. W zwigzku z powyzszym zaleca si¢, aby np.
w korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z wykonawcami projektéw, instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie RPO stosowac logotypy w wersji monochromatyczne;.

Logotypy w obu wersjach sa dostgpne na stronie internetowej: www.dpr.pomorskie.eu, w zaktadce ,,RPO
WP”/ ,,Promocja projektow”.

Dla poszczegdlnych rodzajéw projektow stosowane s3 nastgpujace instrumenty informacyjne
i promocyjne:

Dla inwestycji infrastrukturalnych:

- tablice informacyjne ustawione w terenie;

- stale tablice pamigtkowe dla obiektow infrastrukturalnych dostepnych dla ogétu spoteczenstwa, ktore
powinny zastapi¢ tablice informacyjne.

W przypadku dziatan na rzecz szkolen i zatrudnienia:

- $rodki majace na celu poinformowanie zainteresowanych o tym, ze szkolenia finansowane sa
cze$ciowo przez Uni¢ Europejska (np. plakaty, certyfikaty, narzedzia komunikacji audiowizualnej
itp.);

- ¢$rodki informujgce og6t spoteczenstwa o roli, jaka odgrywa Unia Europejska w zakresie
finansowania dziatan w dziedzinie ksztalcenia zawodowego, zatrudnienia i rozwéj zasobow ludzkich.

W przypadku inwestycji w przedsigbiorstwa:
- informacja dla przedsigbiorcéw o otrzymywanym wsparciu ze srodkow Unii Europejskiej.

Koszty ponoszone na dziatania informacyjne i promocyjne musza by¢ integralnie zwiazane z realizacja
projektu, co oznacza, ze powinny by¢ $cisle zwigzane z przedmiotem projektu oraz powinny przekazywac
informacje na temat celow, jakie zostang osiagnigte poprzez realizacj¢ tego projektu. Materialy
informacyjne i promocyjne wykonane w ramach realizacji projektu powinny nie$¢ za sobg przede
wszystkim warto$¢ komunikacyjng a nie upominkows. Szczegdétowy katalog materiatow promocyjnych
zaplanowanych w ramach realizowanego projektu wymaga wczesniejszej akceptacji 1Z RPO WP.
Ponadto koszty informacji i promocji nie mogag wynosi¢ wiecej niz 3% catkowitych kosztow
kwalifikowanych oraz nie wigcej niz 75 000 PLN.

Szczegdlowe wytyczne dotyczace obowigzkdéw beneficjenta w zwigzku z promocjg unijnego zrodia

dofinansowania znajduja si¢ w Zalaczniku nr 12 ,Wytyczne dotyczace promocji projektow UE dla
beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013”.
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Rozdzial 13 — Kontrola

13.1. Kontrola realizacji projektu

I1Z RPO WP kontroluje projekty dofinansowane w ramach RPO WP zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 14 ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Kazdy projekt powinien by¢ skontrolowany na miejscu realizacji przynajmniej raz w trakcie trwania
projektu lub po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ koncowa, przed wyplatg srodkow.

I1Z RPO WP prowadzi kontrole realizacji projektu planowe — zgodnie z zatwierdzonym Rocznym Planem
Kontroli, pozaplanowe — kontrole dorazne oraz kontrole sprawdzajace.

W niektorych przypadkach mozliwa jest réwniez kontrola dokumentacji z realizacji projektu w siedzibie
IZ RPO WP. Na zadanie 1Z RPO WP beneficjent zobowigzany jest skompletowa¢ dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu zgodnie z przestanym przez 1Z RPO WP wykazem i dostarczy¢ je w wyznaczonym
terminie.

Kontrole przeprowadzane sa przez Zespo6t Kontrolujacy. Cztonkowie Zespotu Kontrolujacego wybierani
sa w sposOb zapewniajacy uniknigcie konfliktu interesow.

Zespot kontrolujgcy liczy minimum dwoch cztonkow.
W skiad kazdego Zespotu Kontrolujagcego powotani moga zostaé:
- pracownicy Referatu Kontroli DPR (DPROW dla Dziatania 9.3),

- pracownicy pozostatych referatow DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) lub pracownicy innych
departamentow UMWP, w zalezno$ci od rodzaju przeprowadzanej kontroli i charakteru
kontrolowanego projektu.

Jednostka kontrolowana informowana jest o planowej kontroli na miejscu pisemnie przynajmniej 5 dni
roboczych przed planowanym rozpoczeciem czynno$ci kontrolnych.

W przypadku kontroli doraznej na miejscu jednostka kontrolowana informowana jest o kontroli na
miejscu przynajmniej na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem czynnos$ci kontrolnych.

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upowaznienia do kontroli, podpisanego przez
Marszatka Wojewddztwa Pomorskiego.

W trakcie kontroli Zespot Kontrolujacy sprawdza:

- stan zaawansowania projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym,

- zgodno$¢ faktycznej realizacji z zapisami umowy dofinansowania projektu,

- prawdziwos¢ i prawidtowos¢ poniesienia wydatkow,

- wywigzywanie si¢ beneficjenta z nalozonych na niego umowa o dofinansowanie projektu
obowigzkow,

- stosowanie obowigzujacych przepisOw prawa.

Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu przeprowadzonej po zlozeniu wniosku o ptatnos¢ koncowa
jest jednym z warunkow przekazania ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta.

Nizej wymieniong dokumentacj¢ beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ kontrolujacym w dniu
rozpoczecia kontroli:

Wykaz dokumentow w zakresie rzeczowym (oryginaly):

1. Dokumentacja techniczna budowy zgodna z wymaganiami stawianymi przez ustaw¢ z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane®:
- Projekt budowlany;

8 Tj. Dz.U. 2013 poz. 1409 ze zm.
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Dokumenty dotyczace przeprowadzonego postgpowania w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko 1 wydania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach, o ktérej mowa w ustawie
z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo Ochrony Srodowiska®” oraz w ustawie z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko®;

Dokument uprawniajacy do realizacji rob6t budowlanych (pozwolenie na budowe ostateczne lub
w przypadku prowadzenia budowy lub robot budowlanych na zgloszenie wilasciwemu organowi
wraz informacja o nie wniesieniu sprzeciwu do przedmiotowego zgloszenia/zgloszenie wraz
z informacja o braku zastrzezen ze strony wtasciwego organu);

Zawiadomienie 0 zamierzonym terminie rozpoczgcia robot (w tym takze autora projektu) wraz
z wszystkimi dokumentami zgodnie z art. 41 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane;

Protokot przekazania placu budowy;

Dziennik budowy;

Dokumenty po$wiadczajace uprawnienia budowlane uczestnikow procesu budowlanego wraz
z zaswiadczeniami o przynalezno$ci do izby samorzadu zawodowego (kierownik budowy/robét,
inspektor nadzoru);

Protokoly odbioru zadania inwestycyjnego (czg$ciowe/koncowy) podpisane przez inwestora,
kierownika budowy/roboét, inspektora nadzoru oraz projektanta;

Protokoty robot uzupetiajacych lub zamiennych podpisane przez inwestora, kierownika budowy,
inspektora nadzoru, autora projektu wraz z wyliczeniem ich warto$ci oraz sporzadzone na ich
podstawie aneksy do uméw z wykonawca;

Protokdét robot dodatkowych inwestora, kierownika budowy, inspektora nadzoru, autora projektu
wraz z wyliczeniem ich warto$ci oraz sporzadzone na ich podstawie umowy na roboty dodatkowe
do umoéw z wykonawca oraz zmiana pozwolenia na budowe/ zgloszenia (ze zwrOceniem
szczegblnej uwagi na zachowanie procedur zgodnych z ustawa Prawo zaméwien publicznych);
Umowa z inspektorem nadzoru na roboty dodatkowe;

Zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych wraz z wszystkimi dokumentami
wymienionymi w art. 57 ust. 1 — ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;
Dokumentacja powykonawcza, w tym operat kolaudacyjny: projekt wykonawczy
z odnotowanymi zmianami zaistnialymi w czasie realizacji robdt, deklaracje zgodnosci
producenta potwierdzajace, ze wbudowane wyroby budowlane zostaty wprowadzone do obrotu
zgodnie z obowigzujagcymi  przepisami, wyniki wykonanych badan, pomiaréw,
przeprowadzonych préb stwierdzajacych jakos¢ wykonanych robdt, inwentaryzacja geodezyjna
powykonawcza;

Dokument uprawniajacy do uzytkowania obiektu budowlanego (pozwolenie na
uzytkowanie/zgloszenie).

2. Dokumentacja techniczna dostaw/sprzgtu, w tym dokument uprawniajagcy do uzytkowania
dostawy/sprzetu wraz z protokotami odbioru.

3. Dokumentacja postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

regulaminy, instrukcje, zarzagdzenia wewnetrzne regulujace wydatkowanie srodkow publicznych;
ogloszenie o wszczegciu postgpowania wraz z dowodem publikacji lub przekazania Prezesowi
Urzgdu Zamowien Publicznych lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji UE;

specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia;

korespondencja pomigdzy beneficjentem a wykonawcami w trakcie postepowania;
korespondencja pomigdzy beneficjentem a Prezesem Urzedu Zamowien Publicznych i Krajowa
Izba Odwotawcza;

protokoty postgpowania wraz z zatagcznikami;

oferty wykonawcow;

8 7j. Dz.U. 2013 poz. 1232 ze zm.
8 T7.j. Dz.U. 2013 poz. 1235 ze zm.
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- powiadomienie o wykluczeniach, odrzuceniach oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz
z ogloszeniem o udzieleniu zamoéwienia;

- umowa oraz aneksy do zawartej umowy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

- dokumentacja potwierdzajaca udzielenie zamdéwien dodatkowych lub uzupelniajacych, jezeli

wystepuja.

4. Dokumentacja promocji Projektu:
- dowody wywigazania si¢ z obowigzku promocji.

W trakcie czynno$ci kontrolnych w przypadku wystepujacych rozbieznosci migdzy zakresem
wykonanych robot tzw. obmiarem powykonawczym a iloscig jednostek okreslonych w przedmiarze
w ramach uméw o wynagrodzenie kosztorysowe, beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia
szczegOlowego uzasadnienia wystepujacych roznic. Zespot Kontrolujacy, w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, rozpatruje zasadno$¢ zmniejszenia lub
zwigkszenia poszczegdlnych pozycji kosztorysowych, majac na uwadze kazdorazowo indywidualny
charakter kontrolowanego projektu.

Wykaz dokumentéw w zakresie finansowym:

1. Weryfikacja dokumentéw finansowych:

- Wyciagi bankowe potwierdzajace wptywy i wydatki zwigzane z projektem;

- Uchwaty budzetowe, potwierdzenie zabezpieczenia srodkow na przedmiotowy Projekt;

- Polityka rachunkowosci z Zaktadowy Planem Kont wraz ze zmianami;

- Wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu (wydruki obrotow i sald kont, na ktérych
dokonywano zapiséw dotyczacych projektu);

- Dokumenty finansowo — ksiegowe (faktury VAT, rachunki, rejestry zakupu i sprzedazy i inne
rownowazne dokumenty finansowo - ksiegowe) potwierdzajace poniesione, okreslone
w umowie, wydatki kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne na realizacje projektu;

- Dokumenty poswiadczajace przyjecie sktadnikow majatkowych na stan (ksiggi inwentarzowe,
karty srodkow trwatych, dowody OT, ewidencja ksiggowa zespotu ,,0”);

- Sposob zabezpieczenia i przechowywania dowodow ksiggowych dotyczacych realizowanego
projektu.

Wydruki obrotéow i sald kont oraz wszelkie zestawienia winny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢
z oryginalem przez upowaznione osoby.

W terminie 14 dni roboczych od zakonczenia czynnosci kontrolnych sporzadzana jest Informacja
Pokontrolna w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach. Konieczno$¢ uzyskania opinii radcy prawnego lub
ekspertyzy w zwiazku ze stwierdzonymi w czasie kontroli naruszeniami wstrzymuje termin sporzadzania
informacji pokontrolnej. Przed podpisaniem Informacji Pokontrolnej podmiot kontrolowany ma prawo
sktada¢ pisemnie uwagi, wyjasnienia lub zastrzezenia do zapisoéw zawartych w Informacji Pokontrolne;j
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania. W przypadku wplyniecia zaakceptowanej przez
beneficjenta Informacji Pokontrolnej oraz braku uwag, wyjasnien lub zastrzezen lub uptynigcia terminu
na skladanie uwag, wyjasnien lub zastrzezen — Informacja Pokontrolna otrzymuje range Informacji
Pokontrolnej Koncowej. W przypadku uznania/nieuznania zastrzezen beneficjenta do ustalen Informacji
Pokontrolnej, sporzadzana jest kolejna Informacja Pokontrolna.

W Informacji Pokontrolnej zawarte sa rowniez zalecenia pokontrolne wraz z terminem na ich realizacje.
1Z RPO WP monitoruje proces wdrozenia zalecen pokontrolnych, moze réwniez przeprowadzi¢ kontrole
sprawdzajaca.

Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z postanowieniami wzorcowej umowy o dofinansowanie projektu

beneficjent jest zobowigzany poddac si¢ kazdej kontroli i audytowi, w zakresie prawidlowosci realizacji
projektu, dokonywanych przez 1Z RPO WP i wszystkie podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia
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oraz zapewni¢ tym podmiotom prawo wgladu we wszystkie dokumenty przez okreSlony w umowie
o dofinansowanie okres ich przechowywania.

13.2. Weryfikacja ,,ex-ante” dokumentacji udzielanych zaméwien w ramach projektu w siedzibie
1Z RPO WP (,,0n the desk™)

Co do zasady, wszystkie projekty, ktorych realizacja wigze si¢ z koniecznos$cia stosowania przepiséw
o zamoOwieniach publicznych w zakresie, w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ma zastosowanie do beneficjenta i projektu, zostang przez IZ RPO WP poddane kontroli.
Weryfikacja dokumentacji przetargowej projektu odbywa si¢ w siedzibie IZ RPO WP (,,on the desk™),
oraz poprzedza z reguly zawarcie przez beneficjenta umowy z wykonawca.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu beneficjent kazdorazowo zobowigzany jest do
przekazania IZ RPO WP tresci ogloszenia o zaméwieniu publicznym, niezwlocznie po podaniu go do
informacji publicznej oraz uwierzytelnionych kopii uméw/ aneksow do umoéw z wykonawca
niezwlocznie po ich zawarciu. Pracownik Referatu Kontroli przeprowadza weryfikacje dokumentacji
przetargowej a o jej wyniku powiadamia beneficjenta.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania IZ RPO WP na jej zadanie pozostalych dokumentow
dotyczacych udzielanych zaméwien publicznych. Ponadto beneficjent zobowigzany jest do
przekazywania 1Z RPO WP informacji o wynikach ewentualnych kontroli przeprowadzonych przez
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych i innych organéw kontrolnych.

Powyzsze zasady stosuje sie odpowiednio do przetargéw, o ktérych mowa w art. 70" — 70° Kodeksu
Cywilnego.

13.3. Kontrola ,,ex-post” dokumentacji udzielanych zaméwien w ramach projektu

W przypadku, kiedy postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego odbylo si¢ przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, jego prawidtowe przeprowadzenie zostanie sprawdzone w trakcie czynnosci
kontrolnych w ramach kontroli na miejscu realizacji projektu. Kontrola ,,ex-post” dokumentacji
postgpowania jest przeprowadzana w siedzibie beneficjenta i moze by¢ zaréwno elementem kontroli
projektu w trakcie jego trwania, jak i elementem kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

DPR (DPROW dla Dzialania 9.3) nadaje informacji pokontrolnej numer ewidencyjny, ktory bedzie
wykorzystywany we wszystkich pdzniejszych czynnosciach zwigzanych z informacja pokontrolng,
realizacjg projektu oraz prowadzong korespondencja z wnioskodawca.

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3) odpowiedzialny jest za ewidencjonowanie informacji pokontrolnych.

13.4. Wizyty monitorujace dzialania realizowane w ramach instrumentu elastycznosci

1Z RPO WP przeprowadza wizyty monitorujace na miejscu realizacji dziatan zaplanowanych w ramach
instrumentu elastycznosci, takich jak szkolenia, warsztaty, akcje informacyjno-promocyjne itp.

Beneficjenci wszystkich projektow, w ktorych przewidziano instrument elastyczno$ci, zobowigzani sa do
przesylania do 1Z RPO WP Kwartalnych harmonogramow dzialan w ramach instrumentu
elastycznosci. W harmonogramie powinna znalez¢ si¢ doktadna nazwa zajec¢, data, godzina i miejsce
przeprowadzenia, planowana liczba uczestnikow oraz informacja, czy wydatki z nimi zwigzane sg
kwalifikowalne. Informacje te maja umozliwi¢ IZ RPO WP odbycie wizyty monitorujacej w miejscu
przeprowadzania zaj¢¢ w wybranych projektach. Celem wizyty monitorujgcej jest zweryfikowanie
zgodnosci przeprowadzonych dziatan z zatozeniami zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu
(m.in. tematyki 1 wymiaru zaje¢, liczby uczestnikow, miejsca realizacji), a takze przebiegu i sposobu
realizacji dziatan oraz wypetnienia obowiazkoéw w zakresie informacji i promocji.

Wzor kwartalnego harmonogramu, terminy i formy jego przekazywania oraz inne uzupelniajgce
informacje podane sg na stronie internetowej DPR.

Do wizyt monitorujagcych dzialania w ramach instrumentu elastyczno$ci stosuje si¢ odpowiednio
procedury przewidziane dla kontroli dorazne;j.
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13.5. Kontrola trwalosci projektu

Zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwatosci
projektu, ktora podlega kontroli IZ RPO WP. Kontrola trwalosci ma na celu przede wszystkim
zweryfikowanie, czy nie doszlo w ciaggu 5 lat od zakonczenia realizacji projektu do zasadniczej
modyfikacji w rozumieniu art. 57 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Definicja, termin oraz
inne kwestie dotyczace zakazu poddawania projektu zasadniczej modyfikacji opisane sg w Podrozdziale
4.3 Zalgcznika nr 4 do Przewodnika. Pomocniczo mozna poshuzy¢ si¢ dokumentem
o charakterze niewigzacym wydanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego pt. Zagadnienie
zachowania trwaloSci projektu wspétfinansowanego z funduszy europejskich®® z marca 2012 r. Kazdy
przypadek ewentualnego naruszenia trwato$ci projektu begdzie przez IZ PRO WP oceniany indywidualnie,
z uwzglednieniem roznych aspektow zagadnienia oraz wiedzy dostepnej na dzien dokonywania oceny
i podejmowania decyzji.

Ponadto w ramach kontroli trwato$ci sprawdza si¢, czy s3 wypelniane pozostatle zobowigzania
wynikajace z umowy o dofinansowanie, ktore pozostaja aktualne w okresie trwatosci projektu:

A zapewnienie, ze dofinansowanie nie zostato wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrane
w nadmiernej wysokos$ci, w tym:

- zostal zachowany cel projektu;

- projekt nie wygenerowat dochodu w rozumieniu art. 55 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
ktory nie zostat wczesniej uwzgledniony w wyliczeniach luki w finansowaniu;

- nie wystgpita niezaplanowana pomoc publiczna;

- nie nastgpita zmiana okoliczno$ci powodujacych mozliwo$¢ odzyskania przez beneficjenta
podatku VAT, ktory stanowit wydatek kwalifikowalny;

>

przechowywanie (archiwizacja) dokumentacji zwiazanej z projektem,;

>\

wypetnianie obowigzkoéw w zakresie informacji i promocji;

>\

wypelnianie obowiazku przekazywania do IZ RPO WP informacji o kontrolach projektu
prowadzonych przez inne instytucje;

A zachowanie zgodnosci z politykami horyzontalnymi (zréwnowazonego rozwoju, réwnosci kobiet
1 mgzczyzn oraz niedyskryminacji).

Kontroli trwato$ci dokonuje sie z zasady jednorazowo w projektach, ktore znajduja si¢ w potowie okresu
trwalos$ci, z tym ze IZ RPO WP zastrzega sobie mozliwo$¢ jej przeprowadzenia na zasadzie planowej
w dowolnym roku okresu trwatosci, powtdrzenia kontroli oraz dokonania kontroli doraznej. Ponadto 1Z
RPO WP moze w dowolnym momencie zwréci¢ si¢ do beneficjenta o ztozenie wyjasnien odnosnie
trwatosci projektu.

Wstepnym etapem kontroli jest pisemne wezwanie beneficjentéw przez 1Z PRO WP do wypeienia
1 odestania Sprawozdania z zachowania trwalosci projektu, ktorego wzor znajduje si¢ w Zalgczniku nr
15 do Przewodnika. Nastepnie, po uzyskaniu ewentualnych wyjasnien i uzupetnien, typuje si¢ wybrane
projekty do kontroli na miejscu na podstawie analizy ryzyka opartej zaréwno na danych ze sprawozdan
jak 1 innych czynnikach ryzyka, niezaleznych od odpowiedzi udzielonych w sprawozdaniach.

Z zasady beneficjenci wzywani sa do wypetnienia sprawozdania w ostatnim kwartale roku z terminem
odestania do kofica stycznia nastgpnego roku.

Do kontroli na miejscu w zakresie trwatosci stosuje si¢ odpowiednio procedury przewidziane dla kontroli
realizacji projektu przed jego zakonczeniem.

% Dostepny na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zaktadki: dokumenty i wytyczne, prawo polskie).
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Rozdzial 14 — Nieprawidlowosci

Zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. nieprawidlowos¢ jest
to jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspolnotowego wynikajace z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktore powoduje lub mogloby spowodowaé szkode w budzecie ogolnym UE
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogdlnego.

Nieprawidtowo$cia sa wylacznie przypadki spetniajace wszystkie kryteria okreSlone w definicji
nieprawidlowosci.

NieprawidlowoSci szczegélnego znaczenia to takie, ktére moga mie¢ wkrotce negatywne nastepstwa
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, rowniez takie, ktore wykazuja, ze zastosowano nowa nielegalng
praktyke (metode oszustwa)™.

Wszystkie instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO WP zobowigzane sa do wykrywania
1 usuwania nieprawidlowosci oraz informowania o nich.

IZ RPO WP podejmuje dzialania zmierzajace do usunigcia nieprawidtowosci niezaleznie od procesu
informowania o nieprawidtowosciach.

W przypadku, gdy dana nieprawidtowos$¢ zostata wykryta przed platnoscia, IZ RPO WP kieruje do
beneficjenta zagdanie usunigcia nieprawidlowosci.

Natomiast w przypadku, gdy wykryta nieprawidtowos$¢ ma faktyczny skutek finansowy, beneficjent moze
si¢ spodziewac:

- zawieszenia czgéci lub catosci ptatnosci poprzez wstrzymanie wniosku o refundacje lub
pomniejszenie o kwoty podlegajace zwrotowi wraz z odsetkami, po uprzednim wyrazeniu
zgody przez beneficjenta,

- zadania zwrotu $§rodkow,

- wszczgcia postepowania administracyjnego/cywilnoprawnego,

- w przypadku podejrzenia popelienia przestgpstwa — powiadomienia o tym fakcie organow
$cigania,

- innych dziatan uznanych przez IZ RPO WP za istotne z punktu widzenia usunigcia
nieprawidlowosci.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci powodujacej skutek finansowy, w ktorej beneficjent
wykorzystat cato$¢ lub cze$¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur,
pobrat catos¢ lub czes¢ dofinansowania w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysoko$ci, zobowigzany
jest na podstawie Wezwania do zwrotu tych $rodkéw, odpowiednio w catosci lub w czesci, wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych lub do wyrazenia zgody na
pomnigjszenie kolejnych platnosci o kwote podlegajacag zwrotowi

Odsetki naliczane sa zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
tj. od dnia przekazania $rodkéw na rachunek beneficjenta, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
Wezwania, na rachunek wskazany przez 1Z RPO WP. Dotyczy to zaréwno dofinansowania ze $rodkow
funduszu, jak i srodkéw budzetu panstwa.

Po bezskutecznym upltywie terminu, IZ RPO WP wydaje decyzje okreslajaca kwote przypadajaca do
zwrotu 1 termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki oraz sposodb zwrotu srodkow.

Potracenia nieprawidlowo wykorzystanego dofinansowania, pobranego w nadmiernej wysokosci lub
nienaleznie, nie mozna dokona¢ z innych projektow realizowanych przez beneficjenta w ramach RPO
WP.

% Dotyczy to projektow o charakterze transgranicznym oraz projektow realizowanych przez podmioty zagraniczne
lub koncerny z udziatem takich podmiotéw — zachodzi podejrzenie, ze podmioty te moga popelia¢ podobne
nieprawidlowosci realizujac projekty rowniez poza granicami Polski.
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Beneficjent jest zobowigzany do prawidtowe] realizacji projektu i jezeli sam z whasnej woli i przed
wykryciem przez wilasciwe podmioty, zglosi fakt wystgpienia nieprawidlowosci 1IZ RPO WP lub
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji, informacja o danej nieprawidtowosci nie bedzie raportowana do
KE. Ta zasada nie ma jednak zastosowania w Sytuacji, gdy wystgpuje podejrzenie naduzycia finansowego
(oszustwa) lub w sytuacji poprzedzajacej upadtosc.

Nalezy pamigta¢, ze podejrzenia naduzycia finansowego sa zawsze niezwlocznie przekazywane
wla$ciwym organom $cigania.

Ponadto, w sytuacji gdy:

- beneficjent dokona zwrotu $rodkoéw na rachunek bankowy IZ RPO WP, stosuje si¢ zapisy ustawy
o finansach publicznych (art. 207 ust.10 ), nie wydaje si¢ decyzji o zwrocie srodkows;.

- beneficjent na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu nie miat prawa do odzyskiwania
podatku VAT, a takie prawo nabyl w trakcie realizacji projektu wowczas, odsetki od kwoty podlegajacej
zwrotowi nalicza si¢ od dnia, w ktérym beneficjent nabyl prawo do odzyskiwania VAT .

Rozdzial 15 — Archiwizacja dokumentow

Zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumenty uzupetniajace
dotyczace wydatkow i1 audytow danego programu operacyjnego sg przechowywane do wgladu KE
1 Trybunatowi Obrachunkowemu przez okres trzech lat po dokonaniu przez KE ptatnosci koncowej dla
danego okresu programowania.

Poniewaz panstwo cztonkowskie ma obowigzek przedtozenia KE wniosku o ptatno$¢ salda koncowego,
sprawozdania z realizacji programu oraz deklaracji zamkniecia do 31 marca 2017 roku, a KE w ciggu
6 miesiecy, o ile nie bedzie miala uwag do tresci deklaracji zamkniecia, jest zobowigzana dokonac
wyplaty salda koncowego, beneficjent zobowiazany jest do przechowywania wszelkiej dokumentacji
zwiazanej z dofinansowanym projektem do 31 grudnia 2020 roku.

Zakres obowigzkowej dokumentacji obejmuje m.in.: wniosek o dofinansowanie projektu wraz
z zaltgcznikami, umowe o dofinansowanie podpisang z ZWP, protokoly zdawczo-odbiorcze, wnioski
o platno$¢, sprawozdania z audytu, informacje pokontrolne itp.

Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia odpowiednich warunkéw przechowywania dokumentacji,
pomieszczen i zasad archiwizowania.

W przypadku wydtuzenia si¢ terminu realizacji ptatnosci koncowej przez KE wydtuza si¢ odpowiednio
okres przechowywania dokumentacji.

Termin archiwizowania dokumentéw zostat takze okreslony w umowie o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WP.

Dokumenty nalezy przechowywaé¢ w formie oryginalow oraz dodatkowo mozna je przechowywaé
w formie kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginalem na powszechnie uznanych nos$nikach
danych.

Szczegblowe =zasady przechowywania 1 udostepniania dokumentacji zwigzanej z projektami
realizowanymi w ramach RPO WP zostaly okreSlone w Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej
Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013 w zakresie
zasad archiwizacji dokumentow™.

% Obowiazujacy dokument, przyjety uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego, znajduje sie na stronie
www.dpr.pomorskie.eu.
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Zalaczniki:

1. Instrukcja przygotowania zatacznikow do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013:
1.1.  Dla Osi Priorytetowych 2-9 (bez Dziatania 9.3)
1.2. Dla Dziatania 9.3

2. Wytyczne do studidéw wykonalnosci dla projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 w zakresie:
2.1. Infrastruktury wodno — kanalizacyjnej
2.2.  Infrastruktury drogowej
2.3.  Gospodarki odpadami
2.4.  Liniowej infrastruktury turystycznej, ochrony przyrody i lokalnej rewitalizacji
2.5. Dziedzictwa kulturowego i infrastruktury kultury
2.6.  Spoleczenstwa informacyjnego
2.7. Infrastruktury edukacyjnej
2.8.  Ochrony przeciwpowodziowej i gospodarki zasobami wodnymi
2.9. Infrastruktury obiektow o potencjale turystycznym i metropolitalnym
2.10. Infrastruktury ochrony zdrowia
2.11. Promociji i informacji turystycznej
2.12.  Kompleksowego uzbrojenia terendw
2.13. SystemoOw transportu zbiorowego
2.14.  Monitoringu $rodowiska i zapobiegania zagrozeniom
2.15. Systemdw transportu kolejowego
2.16. Kompleksowej rewitalizacji
2.17. Energetyki i cieplownictwa
2.18. Zintegrowanego systemu ratownictwa

3. Wytyczne dla beneficjentow w zakresie stosowania pomocy publicznej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

4. Whytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

5. Wytyczne dotyczace przygotowywania projektow w ramach Poddziatania 3.2.1 Kompleksowe
przedsigwzigcia rewitalizacyjne Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013

6. Wzor formularza wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

7. Instrukcja wypelniania formularza wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

8.  Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu:

8.1. Umowa bez udziatu partnerow
8.2. Umowa z udzialem partneréw
8.3. Porozumienie z panstwowymi jednostkami budzetowymi w sprawie

dofinansowania projektu

1 Zatacznik nr 1 do zat 8.1., 8.2. i 8.3. - Instrukcja wypelniania harmonogramu
rzeczowo-finansowego realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013
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9a.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1 Zalgcznik nr 2 do zat. 8.1., 8.2. i 8.3. - Harmonogram rzeczowo-finansowy
realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013
8.4. Umowa dla projektow duzych
8.5. Umowa bez udziatu partnerow w ramach Poddziatania 10.2.2
8.6. Umowa z udziatem partneréw w ramach Poddziatania 10.2.2

Wzbr wniosku o platno§¢ wraz z instrukcja wypetniania
Wzor wniosku o przekazanie zaliczki wraz z instrukcjg jego wypehiania
Tabela wskaznikow produktu i rezultatu na poziomie proj ektu®

Wytyczne dla beneficjentow w zakresie udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ jest
wyzsza od 6 000 EUR i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EUR

Whytyczne dotyczace promocji projektéw UE dla beneficjentow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

Ocena oddziatywania na srodowisko wedlug ustawy z dnia 03 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz
o0 ocenach oddzialywania na srodowisko

Wytyczne dotyczace przygotowywania projektow polegajacych na opracowaniu dokumentacji
projektowej:

14.1. wramach Dziatan 4.1 14.2 RPO WP
14.2.  wramach Dziatania 5.4 RPO WP
14.3. wramach Dziatania 3.1 RPO WP
14.4. w ramach Dziatania 5.5 RPO WP
14.5. w ramach Dziatania 6.1 RPO WP

Wzér sprawozdania beneficjenta z zachowania trwatosci projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

Wytyczne dotyczace przygotowywania projektow polegajacych na opracowaniu dokumentacji
przygotowawczej w ramach Poddziatania 10.2.2 RPO WP

%2 Lista wskaznikow stanowi projekt, ktory bedzie podlegat dalszej aktualizacji.
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