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WYKAZ SKROTOW
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Z\WP Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego




Rozdziat 1 — Wsgp

1.1. Cel i odbiorcy Przewodnika

Niniejszy Przewodnik ma na celu zapoznanie potémgih beneficjentdow z nidiwosciami i zasadami
skorzystania ze wsparcia oferowanego przez Regign®&rogram Operacyjny dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007 — 2013 (RPO WP). Przewdeni zawiera niezfgine informacje o sposobie
przygotowania wniosku, etapach jego oceny, wyboealizacji, sposobie przeprowadzenia kontroli,
a take informacje na temat promowania projektéw w ram@sh Priorytetowych 2-9. Podobne zasady
dla Osi Priorytetowej 1.asprzedmiotem odibnego opracowania — Przewodnik Beneficjenta RPO WP
2007-2013 dla Osi Priorytetowej 1 Rozwdj i innoveagj MSP (bez Dziatania 1.3). W przypadku Dziata
1.3 3.3, ze wzgldu na ich specyfik (realizacg w formie JEREMIE i JESSICA) przygotowanie, nabor,
ocena i realizacja projektow odbywa s¥ innym trybie. W zwiazku z tym naley podkréli¢, ze zapisy
niniejszego Przewodnika oraz jegoazainikow nie dotycz Dziatania 3.3.

RPO WP jest programem monofunduszowym tzn. jestotfiepnsowany tylko z jednego funduszu
strukturalnego — Europejskiego Funduszu Rozwojuidtednego (EFRR). Z tego powodu istotne
z punktu widzenia realizacji projektow wspétfinamsmych w RPO WP gs wszystkie procedury
zwigzane z wydatkowaniem EFRR.

Za efektywné¢ i prawidlowa¢ zarzdzania oraz wdiania RPO WP odpowiedzialna jest Instytucja
Zarzmdzapca (IZ RPO WP), ktorej funkejpetni Zarad Wojewodztwa Pomorskiego (ZWP). Zadania 1Z
RPO WP zwizane z procesem naboru, oceny, wyboru wnioskowir&ktowania umow, a tak
ptatngci, monitoringu i kontroli projektéw, as wykonywane przez Departament Programéw
Regionalnych (DPR). W przypadku Dzialania 9.3. Lokainicjatywy obywatelskie, ww. zadania
wykonywane g przez Departament Programéw Rozwoju Obszarow Wajs Urzdu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Pomorskiego (DPROW).

1.2. Dokumenty programowe

1.2.1. Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 200F13.

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata-2003 (NSRO) wspierage wzrost gospodarczy

i zatrudnienie to dokument olétajacy kierunki wsparcia zé&rodkow finansowych dogpnych z budetu

UE w okresie 2007 - 2013 w ramach EFRR, Europegskieunduszu Spotecznego (EFS) oraz Funduszu
Spéjnaci. NSRO jest instrumentem odniesienia dla przygatta programéw operacyjnych.

Projekt NSRO zostat przygotowany zgodnie z wymogaari. 27 Rozporgzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanayeiajo przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego i Funduszu Spéjfm i uchylapcego
Rozporadzenie (WE) nr 1260/1999. Dokument przedstawia izalytuacji spoteczno-gospodarczej
kraju i regionéw, formutuje najwaiejsze wyzwania dla kraju w perspektywie kolejnyat okréla cele
zmierzajce do osigniecia spojndci spoteczno-gospodarczej i terytorialnej z krajamiegionami
Wspdlnoty, a take prezentuje alokagjrodkow finansowych na poszczegdélne programy oraacsky
system realizacji. Dodatkowo przedstawiono w nimisoprogramow operacyjnych, realizaych
zakladane NSRO cele.

Celem strategicznym NSRO dla Polski jest tworzemiarunkéw dla wzrostu konkurencyjsw
gospodarki oparte] na wiedzy i przeglsorczaici zapewniaicej wzrost zatrudnienia oraz wzrost
poziomu spojnéci spotecznej, gospodarczej i przestrzennej.

Obok dziata o charakterze prawnym, fiskalnym i instytucjonanycele NSRO & realizowane
za pomog programéw i projektéw wspoifinansowanych przeztrinmenty strukturalne. Programy

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2&p8erajice wzrost gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa
Strategia Spéjniaei). Dokument zaakceptowany przez Radinistréw w dniu 29 listopada 2006 r.



operacyjne s zaradzane na poziomie kraju, a w przypadku regionalngobgraméw operacyjnych
zaradzane na poziomie 16 regionéw, w tym RPO WP, kidayadzany jest przez ZWP. Wszystkie
programy stanowi podstawowy poziom operacyjny NSRO. Przyczyniaje do realizacji celu
strategicznego oraz horyzontalnych celéw szczeggtbwakrélonych w tym dokumencie.

1.2.2. Regionalny Program Operacyjny dla WojewédzZBemorskiego na lata 2007—2613

RPO WP jest jednym z instrumentow realizacji NSR@bstat przygotowany zgodnie z art. 32 ust. 1
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w celu wykorzystafieadkbw EFRR w ramach celu
.Konwergencja” polityki spojnéci Unii Europejskiej (UE).

Celem strategicznym RPO WP jest poprawa konkurencyjosci gospodarczej, spojnéci spotecznej

i dostepnosci przestrzennej wojewodztwa przy zrownowaonym wykorzystaniu specyficznych cech
potencjatu gospodarczego i kulturowego regionu oraprzy petnym poszanowaniu jego zasobow
przyrodniczych.

Cel strategiczny Programugdirie realizowany przez napujace Cele Szczegotowe:

- Podniesienie konkurencyjid i innowacyjnadci gospodarki oraz wzrost kompetencji miesa@w.
- Poprawa atrakcyjrioi inwestycyjnej érodkéw miejskich i usprawnienie poygian miedzy nimi.

- Poprawa atrakcyjrioi osiedl@czej i turystyczne;j.

- Przelamywanie barier strukturalnych na obszaragtiszym potencjale rozwojowym.

Wszystkie wnioski o dofinansowanie oraz wdme projekty muszrealizowad wyzej wymienione cele
Programu poprzez m.in. realizagjelow dziatania, poddziatania, w ramach ktoregaymhaty wsparcie.

1.2.3. Uszczegotowienie Regionalnego Programu @pgrego dla Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2007-20%3

Uszczegotowienie RPO WP nie jest wymagane regutadiiE — jest jednak niezbine, aby przybhy¢
wszystkim potencjalnym beneficjentomd&teRPO WP, wskazgg jednoczénie na szczegotowe zasady,
zgodnie z ktorymi tdzie mana uzyska wsparcie zesrodkow unijnych. Dokument Uszczegdtowienia
RPO WP wynika bezgoednio z zapisow RPO WP i jest w peini zgodny zsapi Programd.

Uszczego6towienie RPO WP jest dokumentem wajaaym strategi i priorytety RPO WP, zawiergym
przede wszystkim szczegoOtowe informacje na temattalz realizowanych w ramach RPO WP.
W Uszczegotowieniu RPO WP zawartgetakie informacije jak:

- cele osi priorytetowych i sposoby ich realizacji,

- typy projektéw,

- kategorie beneficjentow,

- poziom dofinansowania zeodkow EFRR,

- zasady przyznawania pomocy publicznej,

- opis instrumentu elastyczéwm,

- opisy kryteriow wyboru projektow,

- wskaniki monitorowania.

Uszczego6towienie RPO WP zawiera ponadto plan fimagsa poziomie dziata

2 Dokument przyjty przez Zarzd Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 2zpaiernika 2007 r. uchwainr 799/68/07

w zwiazku z decyzj nr K(2007)4209 Komisji Wspolnot Europejskich z adi wrzénia 2007 r. w sprawie przgia

w ramach pomocy wspoélnotowej programu operacyjriegmpejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegetegp
celem ,Konwergencja” dla regionu pomorskie w Polsce

® Obowhzujacy dokument przyity uchwah Zarzdu Wojewddztwa Pomorskiego znajdujec sha stronie
www.dpr.pomorskie.eu.

4 Uszczeg6towienie RPO WP zostato przygotowane waipa Wytyczne nr 2 w zakresie szczeg6lowego opisu
priorytetbw programu operacyjneg@rzygotowane przez Ministerstwo Rozwoju Regiongine(dokument
zatwierdzony przez Ministra Rozwoju Regionalnegdniu 13.03.2007 r.)



1.2.4. Strategia Lizhiska i Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty

Strategia Lizbonska to plan rozwoju przyity dla UE przez RagEuropejsk na posiedzeniu w Lizbonie

w roku 2000. Celem planu, przyggo na okres 10 lat, byto uczynienie Europy najbi@j dynamicznym

I konkurencyjnym regionem gospodarczym faiecie. Strategia opiera ¢siprzede wszystkim na
zalazeniu, ze gospodarka krajow europejskich wykorzysta do mals innowacyjné¢ opart, na
szeroko zakrojonych badaniach naukowych, zwtasgczeowoczesnych dziedzinach wiedzy, co miato
Sig sta gldbwnym motorem rozwoju.

W dniach 22-23 marca 2005 r. na szczycie Rady HEjskjgj przygto modyfikujacy oryginalm strategé
program spoteczno-gospodarczy UE pod rmzWspdélne dzialania na rzecz wzrostu gospodarczego
i zatrudnienia. Nowy poarek Strategii Lizbaskiej".

Jako priorytet dziaka UE i paistw czionkowskich do 2010 roku zaproponowano: uieyie z Europy
bardziej atrakcyjnego miejsca do lokowania inwgstycpodejmowania pracy, rozwijanie wiedzy
i innowacji dla wzrostu, tworzenie gkiszej liczby trwatych miejsc pracy. Cele te zostedgwinigte

w dokumencie pt. ,Zintegrowany Pakiet Wytycznychraacz wzrostu i zatrudnienia 2005-2008", ktéry
jest podstaw do formutowania przez patwa czlonkowskie UE Krajowych Programéw Reform,
okreslajacych dziatania podejmowane przez poszczegOlne krajezecz realizacji celow odnowionej
Strategii.

RPO WP stanie siwigc bardzo istotnym instrumentem wprowadzania zmteuk&iralnych w regionie.
Bedzie on jednoczmie wanym narzdziem realizacji odnowionej Strategii Lizikiej. Na realizagj
celow lizbaiskich przeznaczono ponad 47,0% catkowitegozbtid Programu. V¥cej informaciji na
temat Odnowionej Strategii Lizlhekiej znalé¢ maozna na stronie www.pfsl.pl

Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty zawieraj zasady i priorytety polityki spéjsoi. Zgodnie
z wytycznymi oraz odnowien Strategi Lizbonska, programy wspoffinansowane poprzez polityk
spojnaci powinny dizy¢ do ukierunkowania priorytetow na trzy gtdwne cele:

- poprawa atrakcyjri@i panstw cztonkowskich, regiondéw i miast poprzez popradostpnasci,
zapewnienie odpowiedniej jag@ i poziomu ustug i zachowanie ich potencijstodowiskowego;

- dziatanie na rzecz innowacji, przegsbrczaci i wzrostu gospodarki opartej na wiedzy poprzez
zwigkszenie zdolngci bada naukowych i innowacji, w tym nowych technologiifanmacyjnych
i komunikacyjnych; oraz

- tworzenie lepszych miejsc pracy iekézej ich liczby poprzez zaetanie wekszej liczby oséb do
pracy lub przedsbiorczaci, popravw mazliwosci  przystosowawczych — pracownikdw
i przedsgbiorstw oraz zwgkszenie inwestycji w kapitat ludzki.

Wytyczne dza do zapewnienia rownowagi pogdzy podwdojnymi celami agendy zatrudnienia i wzrostu
gospodarczego oraz spéjaoterytorialne;.

Rozdziat 2 — Zakres udzielania pomocy w ramach RP@/P
2.1. Zakres pomocy
W ramach RPO WP¢hla realizowane nagpujace osie priorytetowe oraz dziatania:

Rozwdj i innowacje w MSP®.

1.1. Mikro, mate rednie przedsgbiorstwa.

1.2. Rozwizania innowacyjne w ISP.

1.3. Pozadotacyjne instrumenty finansowe d&Pv
1.4. Systemowe wspieranie przethgdprczaci.

® 05 Priorytetowa 1.(bez Dziatania 1.3) jest wihiaa przez InstytugjPasredniczca Il stopnia (IP Il) na podstawie
umowy na petnienie funkgcji IP 1l zawartej w dniu.@3.2008 r. pomeidzy ZWP a Agengj Rozwoju Pomorza S.A.



1.5. Regionalna séeransferu rozwizan innowacyjnych.
1.6. Promocja gospodarcza regionu.

Spoteczdéstwo wiedzy.
2.1. Infrastruktura edukacyjna i naukowo-badawcza.
2.2. Infrastruktura i ustugi twosze podstawy spotecastwa informacyjnego.

Funkcje miejskie i metropolitalne.

3.1. Rozwdj i integracja systemdw transportu zbia@go.
3.2. Wzrost atrakcyjrigi przestrzeni miejskiej.

3.3. Infrastruktura rozwoju miast — wsparcie pozadgne.

Regionalny system transportowy.

4.1. Rozwoj regionalnej infrastruktury drogowej.

4.2. Rozwdj regionalnej infrastruktury kolejowej.

4.3. Rozwdj i poprawa daginasci weztdw transportowych.

Srodowisko i energetyka przyjaznasrodowisku.

5.1. Gospodarka odpadami.

5.2. Gospodarka wodna.

5.3. Zaradzanie informagj o srodowisku.

5.4. Rozw0j energetyki opartej neddtach odnawialnych.
5.5. Infrastruktura energetyczna i poszanowaniegéne

Turystyka i dziedzictwo kulturowe.

6.1. Infrastruktura wzmacnigja potencjat turystyczny.

6.2. Promocja i informacja turystyczna.

6.3. Regionalne dziedzictwo kulturowe o potencjatgstycznym.
6.4. Wspieranie i zachowanie waloréw przyrodniczych

Ochrona zdrowia i system ratownictwa.
7.1. Infrastruktura ochrony zdrowia.
7.2. Zintegrowany system ratownictwa.

Lokalna infrastruktura podstawowa.
8.1. Lokalny potencjat rozwojowy.
8.2. Lokalna infrastruktura ochroyodowiska.

Lokalna infrastruktura spoteczna i inicjatywy obywatelskie.
9.1. Lokalna infrastruktura edukacyjna, sportowaltury.

9.2. Lokalna infrastruktura ochrony zdrowia.

9.3. Lokalne inicjatywy obywatelskie.

Pomoc techniczna.
10.1. Wsparcie procesu zatizania i wdraania RPO WP.
10.2. Informacja, komunikacja i przygotowanie pkijsv.

RPO WP jest finansowany zZeodkow EFRR oraz towarzyszego im wspotfinansowania krajowego.
Zgodnie z algorytmem przgtym w NSRO z dnia 7 maja 2007 r., waddrodkow EFRR przeznaczona
na realizagg RPO WP wynosi 5,35% calkowite] alokacji tego fusziw w ramach 16 RPQj.

885 065 762 EUR

Uwzgledniajac dodatkowesrodki EFRR alokowane na realizacRPO WP w 2011 r., pochogte
z Krajowej Rezerwy Wykonania oraz Dostosowania Thaznego w wysokiei 53 313 924 EUR,

ogolna warté¢ srodkow EFRR w Programie wyna888 379 686 EUR



Prognozowanaatzna warté¢ RPO WP wyniesie okolo 1292,5 min EUR, z czegoadkkrajowy
(publiczny i prywatny) stanowibedzie 354,1 min EUR. Krajowy wktad publiczny szacowgest na
poziomie okoto 252,4 min EUR, a prywatny — 101, hiBUR.

2.2. Podmioty uprawnione

W ramach RPO WP wygdiamy beneficjentéw, ktérymi zgodnie z art. 5 ustandnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoga: osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki orgacyjne
nieposiadajce osobowsgci prawnej. Przygotowsjoni wniosek o dofinansowanie projektu, przedkladaj
go do oceny, a po zatwierdzeniu przez ZWP realizujwybierapc w tym celu odpowiedniego
wykonawe.

Beneficjenci uprawnieni do uzyskania wsparcig zsGznicowani w zalenosci od rodzaju dziatania
i poddziatania. SzczegoOtowa lista beneficjentow jamg sk w Uszczeg6towieniu RPO WP,
w rozdziatach opisagych poszczegoéline osie priorytetowe, dziataniadidz@atania w ramach Programu.

Glowne kategorie beneficjentéw nmymych ubiegé sie 0 dofinansowanie projektéw w ramach RPO WP

to:

- Jednostki samosgu terytorialnego, ich zwkki i stowarzyszenia,

- Jednostki organizacyjne utworzone przez jednostiim@zdu terytorialnego, ich zwkki
i stowarzyszenia,

- Szkoly wyzsze, jednostki naukowe, w tym jednostki organizaeyjPolskiej Akademii Nauk,
prowadace dziatalné¢ o charakterze edukacyjnym na poziomiezsaym,

- Jednostki organizacyjne utworzone przezazek komunalny posiadgje osobowgt prawrs,

- Organizacje pozasdowe,

- Koscioly i zwiazki wyznaniowe oraz osoby prawneskmtow i zwiazkéw wyznaniowych,

- Podmioty dziatajce w oparciu 0 umogvo partnerstwie publiczno-prywatnym,

- Podmioty wykonujce ustugi publiczne na rzecz jst i agkéw komunalnych,

- Podmioty wybrane w wyniku pagiowania prowadzonego na podstawie przepisow
o zamdwieniach publicznych wykongg ustugi publiczne na podstawie umowy zawarteptz j
zwigzkiem komunalnym néwiadczenie ustug z zakresu lokalnego transportiigartego,

- Przewdnicy kolejowi,

- Jednostki samosglu terytorialnego dzialage w porozumieniach (partnerstwie) m.in. ze
spoétdzielniami mieszkaniowymi, wspélnotami mieszkarymi,

- Jednostki sektora finanséw publicznych w tym nsinaz pazarna, policja,

- Organy administracji edowej,

- Partnerzy spoteczni i gospodarczy,

- Instytucje kultury,

- Zaklady Opieki Zdrowotnej funkcjonage w publicznym systemie ubezpiettzsrowotnych,

- Spolki, ktérych wiacicielem g jednostki sektora publicznego lub jednostki zaée od sektora
finanséw publicznych,

- GDDKIA,

- PKP PLK iinne podmioty zasdlzapce regionala infrastruktura kolejow,

- Podmioty zarzdzapce portami morskimi (z wytkiem Portow w Gdyni i Gdasku) i srédladowymi
oraz centrami logistycznymi,

- Jednostki organizacyjne jst posiag# osobow&t prawry, prowadzce dziatalné¢ w zakresie
gospodarki odpadami,

- Regionalny Zarad Gospodarki Wodnej,

- PGL Lasy Pastwowe i jego jednostki organizacyjne,

- Spotki wodne,

®T,j. Dz. U. 22009 r. Nr 84, poz. 712 ze zm.



- Parki narodowe i parki krajobrazowe,

- Inne podmioty zaliczane do sektora finansoéw publjch prowadace statutow dziatalng¢
w obszarze ochrony zdrowia, atakatownictwa i bezpiecastwa,

- inne.

Lista beneficjentéw uprawnionych do ubieganigasidofinansowanie w ramach RPO WR:.d@arazowo
bedzie podawana w ogtoszeniu o naborze wnioskéwZgaadrozdziat 7.1.2).

2.3. Warunki uzyskania pomocy

Beneficjenci mog otrzyma wsparcie na realizagkonkretnych projektow.

Projekty musz by¢ zgodne z celami gtownymi i szczegotowymi poszchegedh osi priorytetowych
opisanych w RPO WP, natomiast dany typ projektuirhyé przewidziany, jako madiwy do realizaciji

w ramach danej osi, jej dziadtai poddziata. Informacja o osiach priorytetowych, dziataniach,
poddziataniach i typach projektéw, dla ktérych zma wnioskowa o dofinansowanie duzie
kazdorazowo zamieszczona w ogtoszeniu 0 naborze winask

Projekt ubiegajcy sk o dofinansowanie w ramach RPO WP must lprzygotowany w formie
standardowego wniosku o dofinansowanie projektazany na odpowiednim formularzu spadzonym

w edytorze wniosku, doginym w formie aplikacji elektronicznej Generator M8kéw RPO WP, wraz
Z Instrukcp Obstugi do pobrania ze strony internetowej DPR \iapr.pomorskie.eu) oraz DPROW
(www.dprow.pomorskie.eu).

Whiosek wraz z wymaganymi aaznikami musi by zlozony w odpowiednim terminie do wdawej
instytucji przyjmupcej wnioski (DPR dla dziatfa w ramach Osi Priorytetowych 2-9/DPROW dla
Dziatania 9.3.).

SzczegOtowy opis zasad przygotowania wniosku o ndoBowanie projektu oraz procedury
rozpatrywania, oceny i wyboru wnioskéw zawariews dalszej cgsci Przewodnika (Rozdziat 7) oraz
w odpowiednich zakznikach.

Beneficjent, po podpisaniu umowy z ZWP lub osobanziez niego upowaionymi realizuje projekt
zgodnie z warunkami zapisanymi w umowie o dofinavestie projektu w ramach RPO WP.

2.4. Ogolne zasady pomocy

2.4.1. Komplementarrdé, subsydiarng®, dodatkowéé.

Zasada komplementarndci opisana w rozpogzizeniu Rady (WE) nr 1083/2006 i w ramach RPO WP,
méwi o tym, ze fundusze zapewnigjpomoc, ktéra uzupetnia dziatania krajowe, w tyniatimnia na
poziomie regionalnym i lokalnym.

Realizacja programow operacyjnych riglelo obowizkéw paistw czlonkowskich i powinna przebigga
takze zgodnie zasady subsydiarndci (pomocniczéci) na wigciwym szczeblu terytorialnym zgodnie
z systemem instytucjonalnym wtawym dla kadego pastwa cztonkowskiego.

Subsydiarné& jest jedm z podstawowych zasad ustrojowych UE. Zasada taozznze na szczeblu
wspolnotowym powinny by podejmowane tylko te dziatania, ktore zapewniajeksz skutecznét

I efektywna¢, niz w przypadku, gdyby prowadzenie stosownych akcjzgstawé w wytacznej
kompetencji radéw poszczegolnych patw cztonkowskich. Tak wt, pomocniczé&t odnosi s z jednej
strony do podzialu zadamiedzy organami Wspollnot Europejskich a administracjamdowymi
(rowniez wiadzami regionalnymi lub lokalnymi), z drugiej $zalotyczy zakresu prawodawstwa
wspolnotowego, zarbwno w aspekcie tematyki, jakarakteru regulacji.

W kontelécie narodowym oznacza onze wszelkie decyzje powinny zap#&daa szczeblu nmidiwie
najblizszym obywatelom, a Wt raczej w gminach, regionachzm centrum administracyjno-4dowym.
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Zasada ta, w okresie programowania 2007 — 2012taoabhacznie wzmochiona poprzez gaizenie roli
panstw cztonkowskich w definiowaniu strategicznychopyietow polityki spéjnéci oraz programowaniu
Funduszu Spojriai.

Zasada dodatkowdci mowi przede wszystkim o tymie pomoc wspolnotowa musi dyizupetnieniem
srodkow wydatkowanych przez fistwa czlonkowskie, a tak nie mae ona zagpowa finansowania
krajowego (w tym lokalnego i regionalnego). W zezkiu z powyszym Pastwa cztonkowskie powinny
utrzymywa swoje wydatki publiczne przynajmniej na tym samypoziomie, co w okresie
poprzedzajcym pomoc wspolnotoay

Stosowanie zasady dodatkaleow odniesieniu do polityki regionalnej sprawi®, wysokd¢ wydatkdw
publicznych na bezgoednh realizacg celow rozwoju nie &dzie ulegé zmniejszeniu z racji wsparcia
finansowego ze strony Wspolnoty. Takjednostki samosdlu terytorialnego nie dola zmniejsza
poziomu wydatkow rozwojowych kosztem otrzymywanydhtacji z budetu pastwa i funduszy
strukturalnych, pod rygorem utraty szans na otraymgrodkOw wsparcia. Zasada dodatkdwiopolega
zatem na wspieraniu z publicznyéhodkow finansowych zaréwno krajowych, jak i wspdmeych
projektow zgodnych z kierunkami rozwoju wojewddziwarzy zaangsowaniu srodkéw wilasnych
wnioskodawcow.

Kazda z tych zasad powinna znaleodzwierciedlenie w projekcie realizowanym w ramd&PO WP.
Nalezy je uwzgkdni¢ juz na etapie opracowywania koncepcji projektu, priggywania zatcznikow
oraz wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.4.2. Polityki horyzontalne.

Najmocniej zaakcentowanymi zasadami o charakterag/izbntalnym wprowadzonymi do polityk
wspolnotowych poprzez zapisy traktatowe oraz paxaide w tekcie rozporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006 & zasada réwndci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji a take zasada
Zréwnowazonego rozwoju.

Kazde pastwo cztonkowskie jest zoboy#aane do funkcjonowania w oparauprzepisy zapobiegajce
dyskryminacji ze wzgédu na pté, ktére wynikaj z Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE) oraz szeregu dyrektyw. Podejmowane przezdzitania w tym zakresie nzna celu nie tylko
wspieranie rown&i szans kobiet i gkczyzn na rynku pracy, ale tak zapobieganie powstawaniu
problemoéw spotecznych (np. bezrobocia) dodggzh przede wszystkim kobiet.

Paistwa czlonkowskie zatem zobcawane § do podgcia odpowiednich krokow, aby zapobiec wszelkigj
dyskryminacji na poszczegodlnych etapach wanéa funduszy, a w szczegdkeo w dostpie do nich.
Chodzi nie tylko o dyskryminagjze wzgtdu na pté, lecz rownie ze wzgkdu na rag, pochodzenie
etniczne, religi, $wiatopoghd, niepetnosprawrio, wiek lub orientagj seksuala.

Paistwa cztonkowskie zapewhimusz takze, aby cele funduszy agiane byty w ramach zasady
zrbwnowaonego rozwoju, jakim jest ochrodedowiska i poprawa jakei srodowiska naturalnego.

Zasada zréwnowaonego rozwoju stata st jednym z celdéw polityki WE, a agdenie do wysokiego
poziomu ochronyrodowiska stato gipriorytetem UE.

Wspdlnotowe dzialania na rzecz ochrofrpdowiska koncentrgj sie na polepszaniu jakoi zycia
kazdego obywatela i skupi@jsic na metodach, ktorych efektywdio wzrasta dzki wzajemnej
wspotpracy. Polityka ta realizowana jest na zasadukdzypokoleniowej réwngci zbudowane] na
przekonaniu,4 przyszte pokolenia majtakie samo prawo, jak my, dycia w srodowisku, ktérego stan
bedzie zblizony do dzisiejszego a nawet lepszy. Zasada zrowirmvego rozwoju chrotima zastane
bogactwo Ziemi w taki sposéb, aby przyszie pokaemioglty ciesz§ siec dobrym zdrowiem. Zasada ta
odnosi st do kadego obszaru dziala polega na znalezieniu nieuchwytnej réwnowagi Ro@y
ochrony srodowiska, pospem gospodarczym i rozwojem spotecznym, tak by wafie pomysinosé
przysztym pokoleniom we wszystkichgziachswiata.
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Z punktu widzenia zasad zrownoze@ego rozwoju istotne jest by realizowane przy wfimgnsowaniu
z EFRR projekty wzaden sposéb nie szkodzity najcenniejszym przyraaniabszarom wojewddztwa
zgtoszonym do sieci Natura 2000.

Natura 2000to inicjatywa utworzenia w krajach UE wspdlnejcsiebszardw oljtych ochrom przyrody.
Celem programu jest zachowanie gkoaych typow siedlisk przyrodniczych oraz gatunkéegre uwaa
sig za cenne i zagione w skali catej Europy. W ramach programu wyzoaezzostaj tzw. Obszary
Specjalnej Ochrony PtakévBpecial Protection AreasSPA) oraz Specjalne Obszary Ochrony Siedlisk
(Special Areas of ConservatiefAC), na ktorych obowzuja specjalne regulacje prawne.

Aby sie¢ Natura 2000 mogta w Polsce funkcjonéwa sposob wigciwy, konieczna jest ochrona
znacznie wgkszych obszarow. Dlategoztpowstata ,,Propozycja optymalnej sieci obszarowukaf000
w Polsce” - tzw. Shadow List

Kazde pastwo czionkowskie musi opracowa przedstawd Komisji Europejskiej (KE) list obszarow
najcenniejszych pod wzglem przyrodniczym, zawiergjych gatunki i siedliska przyrodnicze
umieszczone w Dyrektywach Ptasiej i Siedliskowej.

Wiecej informacji na temat programu Natura 2000 zitalmozna na stronie_www.mos.gov.plib
bezpgrednio pod adresem http://natura2000.mos.gov.piragd000/

Wymagania odrémie polityk horyzontalnych powinny By przeniesione na poziom projektu.
Whioskodawca, powinien nie tylko wypetnodpowiedni rubryke w czasie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie, lecz ta#& stosowé zasady wynikajce z tych polityk w trakcie realizacji projektu
i w czasie korzystania z jego rezultatow.

Zgodnie z rozpordzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 dziatdéhdunduszy a tym samym finansowane
przez nie przedsivzi¢cia powinny by spéjne z innymi politykami Wspolnoty oraz przesg@
prawodawstwa UE. Jednz priorytetowo traktowanych polityk wspdélnotowycfest polityka
zrbwnowaonego rozwoju, w tym w szczegokuwd problematyka ochron§rodowiska

W przypadku RPO WP realizacja priorytetu ochrérgdowiska przejawia siw natazonym na kadego
beneficjenta obowiku przedktadania, wraz ze zglaszanym projektemesatycyjnym, dowoddéw na
przeprowadzenie oceny oddziatywania $radowisko (OG) zgodnie z odpowiednimi regulacjami
prawnymi dyrektyw unijnych oraz przepisami prawajé&wego.

W zwiazku z uprawnieniami kontrolnymi Komisji Europejskiev zakresie realizacji projektow
finansowanych =z funduszy strukturalnych instytugjelzielapce wsparcia & zobligowane do
zapewnieniaze projekty uzyskujce dofinansowanie z EFRR w ramach RPO WHalrealizowane
zgodnie z prawodawstwem UE w zakresie je ohawiacym. Projekty niezgodne z tym prawodawstwem
nie kgxda mogly uzyskad wspotfinansowania, a w przypadku zidentyfikowataftiej niezgodngci na
dalszym etapie realizacji projektu, beneficjegdie zobowizany do zwrotu otrzymanycinodkow wraz

Z odsetkami w wysokai jak dla zalegtéci podatkowych liczonymi od dnia przekazadradkéw na
rachunek beneficjenta.

Dlatego tez potencjalni beneficienci RPO WP, zobowjzani do przeprowadzenia pospowania
OO0S, powinni zwrdci¢ szczegobln uwage na prawidtowosé jego przeprowadzania.

Od 15 listopada 2008 r. wnioskodawecy mbowhzani do stosowania ustawy dnia 3 padziernika
2008 r.,,0 udostepnianiu informacji osrodowisku i jego ochronie, udziale spotetst&va w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania wmeodowisko” (ustawa OG) oraz Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju RegionalnegdV, zakresie pogpowania w sprawie oceny oddzialywania na

"Dz. U.z 2008 r. Nr 199, poz. 1227 ze zm.
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srodowisko dla przedsivzie¢c wspéifinansowanych z krajowych lub regionalnychogoamaéw
operacyjnych®.

Wigcej informacji na temat prawidtowego przeprowadagms¢powar w sprawie oceny oddziatywania
nasrodowisko oraz zmian w przepisach wprowadzonychwsOOS znajduje si w Zakczniku nr 13 do
niniejszego Przewodnika.

Rozdziat 3 — Zasady poprawnego przygotowania i wyp@enia wniosku
o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie projektu

Proces przygotowania wniosku o wspdéifinansowaniejeitu naley rozpoca¢ od zapoznania @i
z podstawowymi dokumentami programowymi, tj. w €ggandci z:

- Rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006tanawiajcym przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgsajgkiego Funduszu Spotecznego
I Funduszu Spojrigi i uchylapcym Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (ze zm.);

- Rozporadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiedrady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgirieuchylajcym rozporadzenie (WE) nr
1783/1999(ze zm.);

- Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grud?i6 r. ustanawiagym szczegotowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdepo przepisy ogolne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgjskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjsa oraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomal(e zm.);

- Ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenigylaoozwoju;

- Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2(¥13;

- Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewodztemdtskiego na lata 2007-2013;

- Uszczegotowieniem Regionalnego Programu Operacyjmig Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2007-2013;

- Wytycznymi IZ RPO WP i Ministerstwa Rozwoju Regitmego uwzgédnionymi w Kontrakcie
Wojewodzkim dla Wojewddztwa Pomorskiego z dniatédo 2008 r.

Wszelkie wskazowki i informacje dotygze RPO WP mma uzyské bezpdrednio od pracownikow
DPR, odpowiedzialnych za poszczegdélne osie pritowte w ramach RPO WP, pracownikéw DPROW,
odpowiedzialnych za dziatanie 9.3., azakna stronach internetowych DPR i DPROW, na ktoryc
oprocz aktualnych informacji i wytycznych, znalemozna take dokumenty programowe. Y]
informacji uzyska mozna take na stronie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (www.gov.p) oraz
pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Propozycje projektow ubiegglych s¢ o dofinansowanie w ramach RPO WP powinny zosta
przygotowane w formie formularza wniosku przy wykgstaniu Generatora Wnioskbw RPO WP
dostpnego na stronie internetowej DPR (dla Dziatan® @odatkowo na stronie DPROW) i wypetnione
zgodnie z zajczom do niego Instrukg. Do formularza wniosku o dofinansowanie projekanikeczne
jest dohczenie wymaganych dla danego typu projektovaczadikow, ktérych lista i wzory stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszego Przewodnika (por. RozdziBrzewodnika).

Metodologia przygotowywania studiéw wykonaseodla poszczegdlnych projektéw stanowi atainik
nr 2 do niniejszego Przewodnika, dgsty réwnie: na stronie www.dpr.pomorskie.eu.

8 Wytyczne dosfpne na stronie internetowej MRR:
(http://www.mrr.gov.pl/Dokumenty+oficjalne/Okres-gmramowania+2007-
2013/Wytyczne+MRR/Horyzontalne+obowiazujace/)
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3.2. Duze projekty

Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 przewiduje ztivaos¢ realizowania tzw. ,duzych
projektow”. Artykut 39 niniejszego Rozpogdzenia méwi,ze ,w ramach programu operacyjnego lub
programéw operacyjnych EFRR i Fundusz Spdjnonog; finansowa wydatki zwgzane z szeregiem
robét, dziatai lub ustug, ktérych celem jest ukzenie niepodzielnego zadania o sprecyzowanym
charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéréagajg jasno okrglone cele i ktorych catkowity
koszt przekracza kwot50 min EUR (zwane dalej »@un projektem&f. Z powyzszego zapisu
Rozporadzenia wynikaze o zakwalifikowaniu projektu jako ,dego” decyduje jego wielkd, od ktorej
nastpnie zaley jego zatwierdzenie przez KE. W celu ustalenig, catkowity koszt danego projektu
przekracza prog ceego projektu, a tym samym czy dany projekt jestyduprojektem w rozumieniu art.
39 rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, nalezastosowa kurs wymiany EUR/PLN, stanowgy
srednk mieskcznych obrachunkowych kurséw stosowanych przez Kjgrturopejsk z ostatnich
szeciu miesécy poprzedzaicych miesic ztazenia wniosku o dofinansowanie Ustalony w momencie
ztozenia wniosku kurs wymiany EUR/PLN jest stosowanynigz w celu identyfikacji, czy dany projekt
nie uzyskat statusu dago projektu w przypadku zmiany catkowitego koswip&niejszym etapie.

Zgodnie z art. 1Rozporzdzenia Rady (WE) nr 284/2009 z dnia 7 kwietnia 20602mieniagcego
rozporzidzenie (WE) nr 1083/2006 ustanawizg przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spwgo oraz Funduszu Spéfoow odniesieniu do
niektérych przepisbw w zakresie zgizania finansowegozostaty wprowadzone uproszczenia
proceduralne umidiwiaj ace wczéniejsze podpisanie umowy o dofinansowanie projekéiz przekazanie
srodkow beneficjentowi, jak rowniecertyfikacg wydatkdéw dla projektu, dla ktérego KE nie wydata
jeszcze decyzji zatwierdzgej. Zawierana w ten sposob umowa, stanoaviZahcznik nr 8.4 do
niniejszego Przewodnika, ¢tizie miata charakter warunkowy, co oznacza,wi momencie braku
akceptacji KE dla danego projektu, umowa ulegnisvigzaniu.

W swietle powyzszego 1Z RPO WP przgha nas¢pujaca procedug postpowania:

1, Beneficjent skltada wniosek o dofinansowanie nia@ zasadami przstymi w RPO WP 2007-2013,
ktory jest weryfikowany przez 1Z RPO WP. Po pozytey catéciowej ocenie wniosku i wyborze przez
ZWP projektu do dofinansowania, beneficjent przpgatje wniosek o potwierdzenie dofinansowania
duwzego projektu zgodnie z wzorem stanaeyim zahcznik XXI do Rozporzdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku ustanamiepgo szczegotowe zasady wykonania rozjpkzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawijeggo przepisy ogolne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznegoFamduszu Spéjsa oraz rozporzdzenia (WE)

nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w wiga Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

2. 1Z RPO WP po przeanalizowaniu popradeioprzedstawionych danych przekazuje przedmiotowy
wniosek, za pomacsystemu informatycznego SFC, do KE.

3. Po przestaniu przedmiotowego wniosku do KE IZORRP zawiera umogz beneficjentem projektu

z zachowaniem wszystkich wymogéw formalnych ékneych dla projektow realizowanych w ramach
RPO WP 2007-2013.

Z uwagi na fakt,7 umowa o dofinansowaniegtizie miata charakter warunkowy, w jej 4ce zawarte
beda postanowienia:
- umazliwiajace wyptat srodkéw przed podiciem decyzji przez KE;

° Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2806stanawiajcego przepisy ogélne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskjggio Funduszu Spotecznego i Funduszu Sgdéjno
i uchylapcego Rozpormzenie (WE) nr 1260/1999.

9 Miesicczne obrachunkowe kursy wymiany stosowane przezigorEuropejsk publikowane $ w mediach
elektronicznych
(http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm@agdion=currency_historique&currency=153&Languagg=e
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- zobowhzujace beneficjenta do zwrotrodkdw w przypadku negatywnej decyzji
KE;

- zawierapce klauzule rozwazujaca umowg 0 dofinansowanie;

- zobownzujace strony umowy do jej aneksowania w przypadku, dglyyzja zmienia
pewne elementy okélone we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku braku akceptacji dofinansowania prz&z Kvrotsrodkow kzdzie nasgpowat na podstawie
postanowié ujetych w umowie o dofinansowanie bez koniecmmaptaty odsetek przewidzianych w art.
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansadbligznych’. Przepis ten dmizie miat zastosowanie
jedynie w przypadku zaistnienia oklenych w nim przestanek, m.in. w przypadku wykotaysa
srodkow niezgodnie z przeznaczeniem.

Pozostate procedury zawarte w niniejszym Przewagnikap rowniez zastosowanie do dago projektu
i ich przestrzeganie jest warunkiem nigdisym do jego prawidtowej realizaciji.

3.3. Pomoc publiczna

Od dnia 1 maja 2004 r. oboyzuja w Polsce zasady i reguly odnase s¢ do pomocy publicznej,
wynikajace z regulacji UE. Zasady proceduralne gzaaine z udzielaniem pomocy publicznej zostaly
okreslone w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o gpetvaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznef® oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy. Nagsmivarunki dopuszczalém pomocy
publicznej oraz tryb pogbowania przed KE wynikajbezpdrednio z przepisobw prawa wspolnotowego
implementowanego w niegtnym zakresie do krajowego padku prawnego. Zasadniczym celem tych
przepiséw jest zapewnienie rownych warunkOw dziataprzedsibiorstw dziatajcych na terenie
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Prawodawstwo wspoélnotowe z zakresu pomocy publicamgnika bezpérednio z postanowie
artykutéw 107-109 Traktatu o funkcjonowaniu Unii repejskiej (TFUE). Zgodnie z Traktatem na
panstwie cztonkowskim spoczywa odpowiedzialé@a stosowanie przepisbw o pomocy publicznej na
jego terytorium. W zwizku z tym regulacji tych powinny przestrzégaszystkie podmioty udzielage
pomocy publicznej na terenie danegmgiwa cztonkowskiego, zarbwno na szczeblu centralng

i lokalnym. W ramach RPO WP obawaiek ten kdzie spoczywat na 1Z RPO WP. Ponadtagiavo
cztonkowskie ma obowrzek zapewnienia zgodém ustawodawstwa wewtrznego z przepisami
wspolnotowymi z zakresu pomocy publicznej.

Podkréli¢ jednak trzebaze ryzyko dotycace wystpienia w projekcie pomocy publicznejziezawsze
po stronie beneficjenta. To beneficjent, opigragk na obowizujacych w tej mierze regulacjach
unijnych oraz krajowych, decyduje o ostatecznyniddsie realizowanego przez siebie przedgigcia

w pewnym stopniu mag¢ tez mazliwosé takiego jego skonstruowania, by pomoc publicznainy nie
wystapita. To take na beneficjencie spoczywa obawak podgcia decyzji (na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie) dotygezej wystpowania w projekcie pomocy publicznejdd nie. 1Z RPO WP
bedzie w stanie zweryfikowajej poprawnéé dopiero na etapie oceny formalnej wniosku, aoajo
dyspozyciji niezbdng do tego dokumentagj

Generalny zakaz udzielania pomocy publicznej wynika art. 107 TFUE, ktéry stanowi,
iz: ,z zastrzéeniem innych postanowieprzewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc prayana
przez Pastwo Czionkowskie lub przyyeiu zasobow pastwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zakioca
lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez sprzgjaniektérym przedabiorstwom lub produkcji
niektérych towarow, jest niezgodna z rynkiem wasgnym w zakresie, w jakim wplywa na wynian
handlow; miedzy Paistwami Cztonkowskinii.

1'Dz. U. 2009 r., Nr 157, poz. 1240 ze zm.
127 j. Dz. U. 2007 r., Nr 59, poz. 404 ze zm.
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Pomog publiczry jest transfer zasobow wtadzy publicznej do przdasistwa, o ile spetnioneagacznie
nastpujace warunki:

- transfer ten skutkuje przysporzeniem na rzecz okrdonego podmiotu, na warunkach
korzystniejszych i rynkowe,

transfer ten jesselektywny — uprzywilejowuje okréone podmioty lub wytwarzanie ol§lenych
dobr,

w efekcie tego transferu wystuje lub mae wystpi¢ zaktdcenie konkurencjj,

transfer ten wptywa naymiane gospodarca migdzy krajami cztonkowskimi.

Ponadto ten ogdélny zakaz udzielania pomocy pubdicnie jest zakazem ostatecznym. Wepi 3
przedmiotowego artykutu wskazano kategorie pomddpra mae zostd uznana za zgodnze
wspoélnym rynkiem. Jest to m.in.:

- ,pomoc przeznaczona na sprzyjanie rozwojowi gospanu regiondéw, w ktérych pozionycia
jest nienormalnie niski lub regionéw, w ktérychnigje powany stan niedostatecznego zatrudnienia
jak rowniez regionow, o ktérych mowa w artykule 349, z uverllieniem ich sytuacji strukturalnej,
gospodarczej i spotecznej” — przepis ten ma zastasie do pomocy regionalnej, dopuszczalnej
w regionach o PKBper capitanizszym od 75%sredniej wspolnotowej (wszystkie regiony Polski;
wskazniki pomocy w tych regionachasiajwyzszymi z dopuszczanych przez KE);

- ,pomoc przeznaczona na wspieranie realizacjiznyah projektow stanowcych przedmiot
wspoblnego europejskiego zainteresowania lubac@ana celu zaradzenie powgm zaburzeniom
w gospodarce Ratwa Czlonkowskiego”;

- ,pomoc przeznaczona na ufatwianie rozwoju niektbrydziatah gospodarczych lub niektorych
regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkduniany handlowej w zakresie sprzecznym ze
wspoélnym interesem”;

- ,pomoc przeznaczona na wspieranie kultury i zachmeveziedzictwa kulturowego, o ile nie zmienia
warunkéw wymiany handlowej i konkurencji w Unii wakresie sprzecznym ze wspolnym
interesem”;

.inne kategorie pomocy, jakie Rada mookreli¢ decyzj, stanowic na wniosek KE”.

Przepis powyszy stanowi podstaw do wyodebnienia tzw. dopuszczalnych przeznaczsomocy
publicznej w ramach:

a) pomocy regionalnej,

b) pomocy horyzontalnej (w tym watzen grupowych),

c) pomocy sektorowej.

Nalezy jednak pamita¢, iz pomoc planowana w zakresie egm regulacy art. 107 ust. 3 TFUE
w kazdym przypadku powinna zostagtoszona KE w celu uzyskania jej akceptaciji. Zgeniu do KE

podlega wszelki rodzaj wsparcia, jakiego na podgtawnioskéw indywidualnych lub programow
pomocowych udzielajprzedstbiorcom organy pastwowe i samorgdowe.

Zgtoszenie takie ma forgntzw. notyfikacji, ktérej procedura uregulowana jest w przepisadhvws
0 postpowaniu w sprawach dotyszych pomocy publicznej oraz rozpedzenia Rady (WE) Nr
659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawegjo szczegbtowe zasady stosowania art. 93 Traki&u
oraz rozporzdzenia Komisji nr 794 /2004 z dnia 21 kwietnia 2004 w sprawie wykonania
Rozporadzenia Rady (WE) nr 659/1999 ustanawgapgo szczegotowe zasady stosowania art. 93 TWE.

Trzeba mié na uwadze,z pomoc publiczna podleggia zgloszeniu me zosta udzielona dopiero
w momencie wydania przez KE decyzji uzmaj sSrodek pomocowy za zgodny ze wspolnym rynkiem.
Jednake zgodnie z Rozpogdzeniem Rady (WE) Nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 atyazncego
stosowania art. 92 i 93 Traktatu ustanawdefjo Wspoélnat Europejsk do niektérych kategorii
horyzontalnej pomocy patwa z obowjzku zgtoszenia do KE zwolniona jest pomoc publicadaielana

w ramach tzw. wydczen grupowych oraz pomage minimis.
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W celu okrélenia warunkéw dopuszczalém kategorii pomocy, wynikagych z art. 107 ust. 3 TFUE,
KE wydata szereg dokumentéw: rozpgiizen, wytycznych, zasad ramowych czy komunikatéw. Pisaep
te okrdlaja szczegOtowe warunki udzielania pomocy publicznej, zalenoici od wskazanego
przeznaczenia oraz obawki spoczywajce na pastwie cztonkowskim w zwizku z udzieleniem
pomocy publiczne;.

Do najwaniejszych z nich z punktu widzenia wdamia RPO WP, poza vwgj wymienionymi, nalea
m.in.:

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud2@®6 r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocgte minimis

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpni@0@ r. uznajce niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaariu 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporazdzenie w sprawie wytzea blokowych);

Wytyczne Komisji (WE) w sprawie krajowej pomocy i@ggalnej na lata 2007-2013.

Z kolei po stronie polskiej za oldlenie zasad i przygotowanie schematéw pomocy pziic dla
wszystkich RPO w okresie 2007-2013 odpowiada Meéngtvo Rozwoju Regionalnego, ktére dotychczas
opracowato naspujace rozporzdzenia z tego zakresu:

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad?010 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regiopelnprograméw operacyjnyth

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grad?010 r. w sprawie udzielania
pomocyde minimisw ramach regionalnych programéw operacyjifich

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 girad?010 r. w sprawie udzielania
pomocy na szkolenia w ramach regionalnych programgeracyjnyctv;

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 giad?010 r. w sprawie udzielania
pomocy na ustugi doradcze dla mikroprzed&ircow oraz matych g&rednich przedsbiorcéw w
ramach regionalnych programéw operacyjriych

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grad?009 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie: energetyki, infeagury telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery
badawczo-rozwojowej, lecznictwa uzdrowiskowego w maah regionalnych programoéw
operacyjnych’;

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 crari010 r. w sprawie udzielania
pomocy na rewitalizagjw ramach regionalnych programéw operacyjifch

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 ma2009 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie transportu multiahogigo w ramach regionalnych programoéw
operacyjnycf?;

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 m2(®9 r. w sprawie udzielania
pomocy ha wzmacnianie potencjatu instytucji otocaésznesu w ramach regionalnych programoéw
operacyjnycf;

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 weear 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy przez fundusze pazkowe i poeczeniowe w ramach regionalnych programow
operacyjnych’;

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 weer 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy na projekty w zakresie badaozwoju w ramach regionalnych programéw openaggit?

3Dz, U. z 2010 1., Nr 239, poz. 1599
“Dz. U.z 2010 r., Nr 236, poz. 1562
*Dz. U. z 2010 1., Nr 234, poz. 1535
Dz, U. z 2010 1., Nr 235, poz. 1549
"Dz. U. 22009 r., Nr 214, poz. 1661
8Dz. U.z2010r., Nr 117, poz. 787

¥Dz. U. 22009 r., Nr 52, poz. 430

2Dz. U. z 2009 r., Nr 85, poz. 719

21Dz. U. 2 2009 r., Nr 105, poz. 874 ze zm.
#2Dz.U.z2010r., Nr 113, poz. 754
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- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 giad2010 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej przez fundusze wajm obszaréw miejskich w ramach
regionalnych programéw operacyjnygh

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8dzgernika 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie portow lotniczych namach regionalnych programow
operacyjnycH’.

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego opracowuje réwniezporadzenia, ktore dla swojej &aosCi
wymagaj notyfikacji do KE, dokonanej w wgj opisanym trybie. Obecnie Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego pracuje nad rozpgizeniemw sprawie udzielania pomocy na rewitalizagjzez fundusze
rozwoju obszaréw miejskich w ramach regionalnyabgpamow operacyjnych.

Dla poszczegélnych Dzialai Poddziata w ramach Osi Priorytetowych 2-9 zasagihauzycia
wlasciwego rozporzdzenia regulujcego zasady udzielania pomocy publicznej zostaleesioka
w URPO WP.

W niektérych sytuacjach, do udzielania pomocy maniej leda mialy zastosowanie oglshe przepisy.
Dotyczy to projektéw zwazanych z zakupem taboru i projektow z zakresu giesid odpadami. W obu
przypadkach mdiwe jest uzyskanie dofinansowania w ramach zasamgoy publicznej, zawartych
w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnéyo

Szczegdétowe informacje dotygz pomocy publicznej zawarte sv ,\Wytycznych dla beneficjentéw
w zakresie stosowania pomocy publicznej w ramachgid®@lnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013", ktotenewvh Zalcznik nr 3 do niniejszego
Przewodnika.

3.4.Zr6dka finansowania projektu

3.4.1. Poziom dofinansowania z EFRR

Poziom dofinansowania z EFRR obliczag siv odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych, w tym wydatkédw publicznych i pratnych. W RPO WP maksymalny poziom
dofinansowania na poziomie poszczegoélnych osiyietowych ksztattuje sinastpujaco:
2. Spoteczéstwo wiedzy -75%
3. Funkcje miejskie i metropolitalne:
- Dziatanie 3.1Rozwdj i integracja systemow transportu zbioroweg®%;
- Dziatanie 3.2Wzrost atrakcyjnéi przestrzeni miejskiey 0%
4. Regionalny system transportowy:
Dziafania:
- 4.1. Rozwoj regionalnej infrastruktury drogowéj5%;
- 4.2. Rozwoj regionalnej infrastruktury kolejowef5 %;
- 4.3. Rozwoj i poprawa daginasci weztéw transportowych 75%
5. Srodowisko i energetyka przyjaz&edowisku:
- Dzialanie5.1. Gospodarka odpadamv0%;
- Pozostale dziataniarb%
Turystyka i dziedzictwo kulturowe75%
Ochrona zdrowia i system ratownictw@5%
Lokalna infrastruktura podstawowa:
Dziatania:
- 8.1. Lokalny potencjat rozwojowy85%;
- 8.2. Lokalna infrastruktura ochronyodowiska— 70%

©~No

% Dz. U. z 2010 r., Nr 254, poz. 1709
24Dz. U. z 2009 r., Nr 174, poz. 1356
% Dostpnych na stronie http://iwww.mrr.gov.pl/funduszefygene _mrr/obowiazujace/horyzontalne/strony/listaxas
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9. Lokalna infrastruktura spoteczna i inicjatywy obyelakie -85%.

Maksymalne poziomy dofinansowania z EFRR na pozordziata i poddziatés okreslone
w Uszczegdtowieniu RPO WP.

UWAGA: maj ac na wzgkdzie zasady zapisane powgj - maksymalny poziom dofinansowania
z EFRR dla projektu w ramach pojedynczego konkurswapisany tedzie kazdorazowo w ogtoszeniu
0 naborze wnioskow.

Dodatkowo nalgy pamktac, ze w przypadku projektow:
- objetych pomog publiczry - poziom dofinansowania wynika z przgjch schematéw pomocy
publicznej opracowanych w formie rozpatzern MRR (por. Podrozdziat 3.3 Przewodnika),
- generujcych dochody - poziom dofinansowania projektu wegnik wyliczér luki finansowej
(por. Podrozdziat 3.5 Przewodnika).

3.4.2. Wkiad wiasny beneficjenta

W celu uzyskania dofinansowania z funduszy strattych niezhdne jest posiadanie wkiladu
krajowego, rozumianego tak jako wkiad wiasnySrodki te powinny pokrywé& wymagam zapisami
UszczegOlowienia RPO WP & wydatkdw kwalifikowalnych oraz 100% wydatkow
niekwalifikowalnych.

Wkitadem krajowym/wlasnym, w zaleosci od typu beneficjenta, eba srodki publiczne i/lubsrodki
prywatne.

Zrédtami wktadu krajowego madoyé w przypadkusrodkéw publicznych m.in.:

- budzet paistwa w czsciach poszczegdélnych dysponentéw;

- budrety jednostek samagdu terytorialnego;

- fundusze celowe (np. Wojewodzki Fundusz Ochrsmdowiska i Gospodarki Wodnej);

- budzety paistwowych jednostek prawnych;

- inne krajowesrodki publiczne.

Beneficjent ma mdiwo$¢ wniesienia wkladu wlasnego w postaci pégnij i/lub niepiengznej. Wkiad
niepienezny jest uznawany tylko w przypadku spetnienia peewarunkéw wynikajcych z zasad
kwalifikowalnosci wktadow rzeczowych (por. Rozdziat 5 Przewodnika)

Projekty nieohite pomog publiczr

Dla projektow nieokjtych pomog publiczry, realizowanych przez st lub jednostki im podlegte
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, igmiebowhzek pokryciaczesci wkltadu wtasnego
srodkami wiasnymi beneficjenta, w minimalnej wysé&io5% wydatkéw kwalifikowalnych w osiach
priorytetowych 1-7 lub 2% wydatkéw kwalifikowalnyaet osiach priorytetowych 8-9.

Realizacja projektu w partnerstwie nie zwalnia Wiejenta (Partnera Wiagtego) z obowizku
zapewnienia minimalnego wkladu witasnego, o ktéryowa powyej, w odniesieniu do odpowiadag]
mu czs$ci inwestycji.

Srodki wiasne beneficjenta rozumieg siako srodki finansowe przeznaczone na realizapjojektu,

z wylaczeniemsrodkdéw pochodacych z czséci budzetowych poszczegélnych dysponentéw, funduszy
celowych lub innyclrodkéw publicznych oraz ggczek preferencyjnych.

Zakaz zasipowania srodkow wiasnych jst na wklad wlasny w realizacprojektu srodkami
pochodzacymi z budetu pastwa, o ktorych mowa wgj, nie dotyczy projektow ktdre swym zakresem
obejmup zadania zlecone z zakresu administraeilozvej.

W przypadku jst caké wkladu wlasnego m@ pochodz ze srodkéw samorgdowego funduszu
celowego, pod warunkienig projekt wpisuje siw cele, dla finansowania ktérych dany fundusz aost
powotany.
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W przypadku jednostek organizacyjnych jst posiadajh osobow& prawry dopuszcza gj abysrodki
wlasne beneficjenta pochodzity w c&toz dotacji celowej przekazywanej przez jst, ki@ana jednostka
podlega.

Projekty obgte pomog publiczr

Zgodnie z 811 ust. 4 rozpadzenia MRR z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie eidnia regionalnej
pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programaperacyjnych — dla projektéw, w ramach
ktorych dofinansowanie przyznano w oparciu 0 scheragionalnej pomocy inwestycyjnej - wkiad
whasny beneficjenta powinien wynésio najmniej 25% wydatkow kwalifikowalnych w postaminej

od udzialu jakichkolwieksrodkdéw publicznych (czyli powinien pochodzize srodkéw wiasnych
beneficjenta, zgromadzonych na rachunku bankowgkatach bankowych lub z komercyjnego kredytu).

3.5. Projekty generupce dochody

Projekty generujace dochodw mysl art. 55rozporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/20G@8 to wszelkie
projekty wspoHfinansowane z Europejskiego FunduRpawoju Regionalnego lub Funduszu Spéfmo
obejmupce inwestya} w infrastruktug, korzystaniez ktérej podlega optatom ponoszonpezpdrednio
przez korzystajacych oraz wszelkie projekty poggajace za solp sprzeda gruntu lub budynkow lub
dziezawe gruntu lub najem budynkéw, lutvszelkie inne odptatnéwiadczenie ustug, dla ktérych
wartas¢ biezaca przychodoéww rozumieniu art. 55 ust. 1 rozpadzeniaRady (WE) nr 1083/2006
przewysza warté¢ biezaca kosztow operacyjnych Projektami generujacymi dochody nie 9
projekty, ktére podlegaj zasadom pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 TFBH, w tym pomocy
de minimis lub dla ktorych wsparcie zwhzane jest zinstrumentami irzynierii finansowej
w rozumieniu art. 44ozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/20@8az Sekcji 8rozporzdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006

W mysl rozporadzenia Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 8200 zmieniagcego
rozporadzenie (WE) nr 1083/2006 ustanawiz@ przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoegmn oraz Funduszu Spoéjebw odniesieniu
do niektérych projektow geneargych dochod$f, projektami generujacymi dochody nie g réwniez
projekty wspoifinansowane przez Europejski Fundusz Spoteczny oraz te projekty
wspodtfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju dgionalnego lub Funduszu Spojnii,
ktorych catkowity koszt nie przekracza 1 min EUR

W ramach typéw projektow zapisanych w UszczegétowieRPO WP przedsivziccia generujce
dochdéd(nie przychdd) mogs wystepowa w bardzo wielu dziataniach, poddziataniach, ngospodarce
wodno —sciekowej, turystyce lub w projektach, dla ktérych pakaiczeniu inwestycji przewidziano
sprzeda biletéw wstpu.

W przypadku pozyskiwania optat od ostatecznygytkownikow, istnieje maliwos¢, ze optaty te bda
wyzsze nk biezace koszty eksploatacyjne, a uzyskane w ten spasdlii finansowe mezna przeznaczy
np. na sptat kredytu komercyjnego. Projekt ma ewi szang na czs$ciowe samofinansowanie i nie
wymaga dotacji z funduszy europejskich w petnej algsci przewidzianej w programie. Dei
obnizeniu poziomu dofinansowania, unik& sytuacji przyznania dofinansowania w wys@konyzszej
niz jest to konieczne, a ¥t pojawia st mazliwos¢ sfinansowania wkszej liczby dobrych projektow.

W celu wyliczenia prawidiowego i niegtthego poziomu dofinansowania z EFRR wymagane jest
zastosowanienetody luki w finansowaniu.

Zgodnie z metoglluki finansowej, jako podstamobliczania dofinansowania dla projektow gengrygh
dochody przewiduje sj ze wydatki kwalifikowalne nie moga przekraczaé biezacej wartosci kosztu
inwestycji pomniejszonej o bigaca wartosé¢ dochodu netto z inwestycji w okresie odniesienia
wiasciwym dla danej kategorii inwestycji. W przypadku, gdy projekt obejmuje réwnikoszty

2Dz, U. L 3482 24.12.2008 ., 5.19
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niekwalifikowalne, dochody przypardkowuje s¢ proporcjonalnie do kosztow €xi kwalifikowalnej
i niekwalifikowalnej.

Metod; ta nalezy stosowa dla projektow, przed realizacinwestycji i na podstawie szacowanejZaee]
wartasci kosztu inwestycji i szacowanej bigej wartéci dochodu netto. Dochdd netto oznacza
zdyskontowaa sune przysztych przeptywow piegtnych netto — a wc réznice pomigdzy kwotami

z opfat, ktore w kolejnych latach przewiduje,sie beda wnost uzytkownicy a kwotami, ktére trzeba
bedzie wyd& na utrzymanie infrastruktury. Wyliczenia zdyskomsmych przeptywow pierninych
nalezy dokonywd zgodnie ze standardavwwrocedus stosowan w analizie finansowe.

Omawiany w Podrozdziale przepis art. 55 przedmietmvrozporzdzenia nie ma zastosowania tylko
[ Wy+qczn|e w nasfpujacych przypadkach:
dla projektow, ktére nie geneaujadnego dochodu (np. nieodptatne publiczne drogi);
- dla projektow, ktérych dochody nie pokryway petni kosztéw operacyjnych
(np. niektére koleje);
- dla projektow podlegagych zasadom pomocy publicznej w rozumieniu arf. TBUE.
- dla projektow wspotfinansowanych z Europejskiegonduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spojriai, ktérych catkowity koszt nie przekracza 1 minfEU
Podstawowym momentem identyfikacji projektow, ktgretencjalnie nale do kategorii projektow
generujcych dochdd, jest moment zknia wniosku o dofinansowanie. W tym momencie jeste:
ustalony kurs EUR/PLN, ktory na kdym etapie pozwala zweryfikoweaczy catkowity koszt danego
projektu przekracza wagé 1 min EUR. Naley jednak mié na uwadze,z catkowity koszt projektu,
ustalony na etapie skladania wniosku, zemozmiené sie zardbwno w wyniku dalszych prac
przygotowawczych, jak rowniew trakcie realizacji projektu. Zmiana statusu pkbji na podlegagy lub
nie przepisom art. 55 rozpadzenia nr 1083/2006 me nasipi¢ w obie strony w zalaosci od kierunku
zmiany catkowitych kosztéw projektu.
Rezimowi art. 55 ww. rozpormizenia przestanpodlegé projekty, ktorych koszty catkowite na etapie
wniosku o dofinansowanie przekroczyty prog 1 minfE Watomiast w trakcie realizacji projektu okazaty
sie nizsze. Sytuacja taka pozwala na ponowne obliczerfinadsowania na zasadach ogéinych. 1Z RPO
WP maze w ramach aneksu do umowy adtré nowe warunki finansowania projektu. Decyzja taipga
za solh wymoOg zmiany pozostatych dokumentow aplikacyjnyohaz zabezpieczenigrodkow
finansowych na ten cel.
Natomiast w sytuacji, kiedy koszty catkowite pramia prég 1 min EUR, IZ RPO WP ma obawek
ponownie zweryfikowé& pozostate przestanki pozwaleg zakwalifikowg dany projekt do kategorii
projektow generuacych dochdd. W konsekwencji oznacza to koniegézibnizenia dofinansowania przy
zastosowaniu mechanizmu luki w finansowaniu.
W obu przypadkach, aby wyeliminowavptyw waha kursu EUR/PLN ponowne przeliczanie kosztéw
powinno nasipi¢c po tym samym kursie walutowym, w oparciu o ktorgstpowata ich pierwotna
weryfikacja?’

Szczegdétow metodologt wyliczania luki finansowej opisajm.in.:

- Komentarz do aktow prawnych Wspdlnot Europejskichzakresie funduszy strukturalnych
i Funduszu, Spoéjrisi na lata 2007-20%%

- Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewiagzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw genegaych dochod,

- Wytyczne dotycace metodologii przeprowadzania analizy kosztowrzieci®,

- Nota COCOF z dnia 30.11.2010 r. — Revised guidanate on article 55 for ERDF and CF of
Council Regulation (EC) no 1083/2006: Revenue-geieg Projects.

" Pismo z Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z 1&dpiernika 2009 r. nr DP-1-024-918/09
2 \Wydane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnegora&awa, grudzie2006,

29 Wytyczne MRR/H/14(2)01/2009 z dnia 15 stycznia200

%0 Dokument roboczy nr 4; Komisja Europejska, DGpisityki regionalnej08/2006.
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3.6. Instrument elastycznéci

Generaln zasad programowania funduszy strukturalnych w okresi@722013 przyta przez KE w art.
34 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, jest zaoie, ze pojedynczy program operacyjny
finansowany jest tylko i wycznie z jednego funduszu. W przypadku RPO WP eERRR.

Wiele projektow infrastrukturalnych ubiegaych st o dofinansowanie w ramach osi priorytetowych,
dziata, poddziatda RPO WP wymaga komplementarnych przedsig¢ dotyczcych np. przeszkolenia
pracownikdéw lub akcji promocyjnych dotychczas wéipdinsowanych z EFS. W celu zapewnienia
koniecznej spéjnei pomidzy dziataniami twardymi” a ,ngkkimi” wprowadzono pajcie
instrumentu elastyczndci (cross-financing.

Art. 34 ust. 2 rozporgizenia Rady (WE) nr 1083/2006 stanoie ,Bez uszczerbku dla odgstw
ustanowionych w rozpagdzeniach szczegolnych w sprawie funduszy, EFRRSI la&g finansowd,

w sposOb komplementarny i z zasteréem putapu 10 % finansowania wspolnotowegedég osi
priorytetowej programu operacyjnego, dzialania «bj zakresem pomocy z innego funduszu, pod
warunkiemee s; one konieczne do odpowiedniej realizacji operagji bezpdrednio z ni powigzane™:.
UszczegoOtowienie RPO WP w opisie kolejnych d#ialia poddziatéa wskazuje czy instrument
elastycznéci ma w nim zastosowanie wraz z atemiem maksymalnego poziomu dofinansowania.
W wybranych dziataniach i poddziataniach poziom teaha s w granicach 5% - 15% kosztow
kwalifikowalnych projektu.

W przypadku gdy opis dziatania, poddziatania przeye maliwos¢ zastosowania instrumentu
elastycznéci, beneficjent powinien ju na etapie przygotowania  projektu i pisania wnipsk
o dofinansowanie przewidzieprzedsiwzigcia kwalifikujace sg¢ do finansowania w ramacbross-
financingu.

Wszystkie wydatki zwizane z zastosowaniem tego rawza kwalifikuja sie wedtug zasad okékonych
dla danego funduszu. W przypadku RPO WP (finanseganz EFRR) wszelkie przedsiziecia
zwigzane np. ze szkoleniami lub akcjami informacyjnopromocyjnymi dla spotecistwa @

kwalifikowalne i musz by¢ zgodnie z wytycznymi dotyazymi kwalifikowania wydatkow w ramach
EFS”.

3.7. Projekty realizowane w trybie ,zaprojektuj i wybuduj”

Projekty realizowane w trybie ,zaprojektuj i wybygdwpolegap na zleceniu jednemu wykonawcy
zarowno projektowania jak i rob6t budowlanych, eaypobowizku stosowania ustawy PZP ase sk

z przeprowadzeniem jednego pgmiwania o0 udzielenie zamowienia publicznego, obgjoago oba te
etapy.

W przypadku projektéw w trybie ,zaprojektuj i wyhwjt na etapie skladania wniosku o dofinansowanie
beneficjent zamiast pozwolenia na budoWb zgloszenia budowy oraz dokumentacji technigzne
przedktadgrogram funkcjonalno-uzytkowy, ktéry musi by sporadzony zgodnie z:

- Rozporadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 wénéa 2004 r. w sprawie szczegotowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikatechnicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych oraz programu funkcjonalnaakowegd®, oraz

- Rozporadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004v sprawie okrdenia metod
i podstaw sporgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania plaanoyeh kosztow prac projektowych
oraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych élreych w programie funkcjonalnazytkowym®.

%1 Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgajogéine przepisy dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoégo oraz Funduszu Spéodi uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999

%2 Komentarz do aktéw prawnych Wspélnot Europejskichakresie funduszy strukturalnych i Funduszu, Sqoj
na lata 2007-2013, wyd. Ministerstwo Rozwoju Reglorgo, Warszawa, grudai€006.

%3 Dz. U. 2004 r. Nr 202 poz. 2072 ze zm.

% Dz. U. 2004 r. Nr 130 poz. 1389
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Zgodna¢ programu funkcjonalnoaytkowego z powyszymi rozporzdzeniami, a take z zakresem
rzeczowym projektu opisanym w studium wykonabkioweryfikowana jest przez eksperta na drugim
etapie oceny wykonalgoi i stanowiwarunek podpisania umowy o dofinansowanie

Poprawnéé procedury OG bedzie sprawdzana na etapie oceny wykon@nma podstawie zatzonej
do wniosku o dofinansowanie realizacji projektucydgi o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz
z dokumentami, o ktérych mowa w Zetniku 1.1. do niniejszego Przewodnika. Pozwoleridudow
lub zgtoszenie budowy naide przeditay¢ przed ziageniem pierwszego wniosku o ptatidpw ktérym
ujmowane g wydatki do refundacji/pawiadczenia.

Zamiar realizowania projektu w trybie ,zaprojekiuvybuduj” naley zadeklarowat w zalgczniku nr
10 do wniosku o dofinansowaniga w punkcie E.4. wniosku uwzglni¢ wtasciwa dla tego trybu liczb
postpowa 0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Rozdziat 4 — Wspotpraca podmiotéw zaangawanych w realizacg projektu.
4.1. Formy wspOtpracy

Wspotpraca podmiotédw uczestricych w realizacji projektu ni®@ by organizowana w tych
formach, w zalenosci od stopnia zaangawania danej instytucji oraz etapu realizacji k@tkego
przedsgwzigcia.

Jednake podczas dokonywania oceny strategicznej, o ktgreyva w punkcie 7.4.3. Przewodnika,
w ramach kryterium dotyazego ,partnerstwa” preferowaneda formy wspotpracy polegage na:

- poparciu dla celéw projektu (np. w formie listu éntyjnegd, porozumienia, umowy
przedwstpnej) wyraonym przez podmioty, ktérych udziat jest uzasadpimrpunktu widzenia
efektéw projektu.

— udostpnieniu przez inny podmiot zasobdéw technicznych rgjaaizacyjnych do realizaciji
projektu;

- przekazaniu wktadu finansowe@rzeznaczonego na realizagpdania nie dacego zadaniem
wilasnym donatora;

— zaangaowaniu kapitatu prywatnego w realizacje projektu;

— porozumieniu podmiotéw spetni@ym definicg partnerstwa przedstawigrw punkcie 4.2.1.
W przypadku zawarcia takiego porozumienia najba@jdaiemiowana jest sytuacja, gdy poziom
wspoétfinansowania przez partnera wynosi posyy20% wkladu krajowego. Taki sposob
wspOtpracy jest najcenniejszy z punktu widzenidizagji celow RPO WP.

Uwaga: tylko w przypadku podygia przez podmioty realizage projekt wspotpracy rozumianej jako
partnerstwo, o ktérym mowa paej w punktach 4.2. i 4.3, wymagane jestazaenie do wniosku
o dofinansowanie, umowy partnerskiej. W pozostatyoizypadkach naky wskazg podmioty
zaangaowane w realizagj projektu w formularzu wniosku o dofinansowanie jpktu (rubryka E.1).
Mozna réwnie zahczy¢ wihasciwe listy intencyjne, deklaracje poparcia lub pnmienia, o ile
beneficjent jest w ich posiadaniu.

Brak umowy partnerskiej nie zwalnia jednak z wymadpstarczenia dokumentow paadczajcych

zaangaowanie finansowe poszczegdlnych podmiotow uczeatoych w realizag projektu na etapie
przygotowywania umowy o dofinansowanie.

% Za listy intencyjne nie dgla uznawane pisma wyiajace ogélne, nie okiajace roli podmiotéw, poparcie dla
realizacji projektu, w tym poparcie potencjalnyatbmrcéw ostatecznych

% W przypadku jednostek samadu terytorialnego rozumianego jako pomoc finansowanaczeniu ustaw
0 samorzdzie gminnym, powiatowym i wojewddztwa
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4.2. Projekty przygotowywane przez partnerstwa krapwych podmiotow publicznych

Zgodnie z Uszczegbtowieniem RPO WP beneficjentamamvach poszczegolnych osi priorytetowygh s
m.in. jednostki samogru terytorialnegogminy, powiaty, wojewodztwo, ich zazki i stowarzyszenia
oraz pozostate podmioty sektora finansow publichnyd/ celu zwikszenia zakresu oddziatywania
realizowanych przez te podmioty przedsiiec¢c oraz zapewnienia kompleksowego ragaywania
konkretnych probleméw spoteczno-gospodarczych rexaze wojewoddztwa, w RPO WP preferowana
jest realizacja projektéw w partnerstwie. Tworzeuaetnerstw mze byt istotne take w przypadku braku
mozliwosci osiagniecia zamierzonych celéw projektu przez jednego bejmefta z powodu trudrioi

Z zapewnieniem przez niego potrzebnego wspolfingas@m. Jednate wspotpraca podmiotdw
polegajca jedynie na zapewnieniu wkiadu wiasnego dla BeathViodicego nie bdzie oceniana jako
partnerstwo. Sposéb ubiegania ei dofinansowanie realizacji projektu w ramach RR®, polegajcy
na refundacji poniesionych wydatkéw, powoduje, ubiegajcy sk o finansowanie projektodawcy
powinni przedstawiado konkursu wnioskéw projekty dojrzate pod waigm operacyjnym. W wypadku
projektodawcy - partnerstwa, oznacza#e,partnerstwa powinny nieokreslony ksztalt organizacyjny

i by¢ przygotowane do poglia realizacji projektu z dniem podpisania umowydafinansowanie
projektu.

4.2.1. Definicja partnerstwa

Przez pajcie partnerstwa natg rozumie€ porozumienie co najmniej dwdch samodzielnych paddny,
wymienionych we wniosku o dofinansowanie i uczestiych wspolnie w realizacji projektu, ktérych
udziat jest uzasadniony, konieczny i niedby, wnoszcych do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe oraz realmmych projekt na warunkach olktenych w umowie partnerskiej.
Powyzsza definicja odpowiada definicji ,partnera”, ktéemstata umieszczona we wzorze umowy
o dofinansowanie projektu, stanaaym zahcznik do niniejszego Przewodnika.

4.2.2. Przyktadowe formy wspotpracy w ramach pasivea krajowych podmiotéw publicznych

W ramach partnerstwa podmiotéw publicznych gminyggreawierd:

(o)

I I I ]
ZWIAZKI STOWARZYSZENIA (MIN. 3 ,
[ MIEDZYGMINNE ] [ ZALOZYCIELI) ] [ POROZUMIENIA ] [ S ONOSTEK SAMORADU ]

TERYTORIALNEGO

( N\
GMINA

|\ J

( N\
POWIAT

|\ J

( N\

WOJEWODZTWO
|\ J
( ADMINISTRACJA
RZADOWA
|\ J

Zaréwno powiat, jak i wojewddztwo, magv ramach partnerstwa publiczno-publicznego ws@ipwa
w nasgpujacych formach:
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[ POWIAT / WOJEWODZTWO ]

[ STOWARZYSZENIA(:\/IIN. 3 ZALOZYCIELI) ] [ POROZEJMIENIA ] [ SPOLKI ZWYLACZNYMlUDZIALEM JEDNOSTEK ]
SAMORZADU TERYTORIALNEGO
—[ GMINA ]
—[ POWIAT ]
—[ WOJEWODZTWO ]
[ ADMINISTRACJA RZADOWA ]

Ponadto miasto na prawach powiatu zmotworzy zwiazki i zawierg& porozumienia komunalne
z gminami (art. 74 ustawy o samguizie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998)r.

4.2.3. Warunki tworzenia partnerstw krajowych poalitiv publicznych

Warunki tworzenia partnerstw raga podziekk na podmiotowe i przedmiotowe:
|. podmiotowe warunki tworzenia partnerstw:

1. kazdy z partneréw musi Ry,beneficientem” w rozumieniu ustawy o zasadachwamzenia
polityki rozwoju, a take znajdowad sic w katalogu beneficjentéw okdlenych
w Uszczegdbtowieniu RPO WP dla danego dziatania/piadiahia,

2. poszczegOlni partnerzy musdy¢ podmiotami od siebie niezaleymi i odrbnymi (zaden
z podmiotow nie mze mi& realnego wplywu na decyzje podejmowane przez dsagmiot) —
za partnerstwo nie eda uznawane porozumienia jednostek samuuz terytorialnego
z jednostkami i zaktadami baetowymi, ktére zostaly przez nie utworzone.

Il. przedmiotowe warunki tworzenia partnerstw:

Istotne jest rownig by przedsiwziecie realizowane w ramach projektu miato taki cheggke jego
wykonanie przekracza mlowosci wykonania przez jeden podmiot ze wall na jego ograniczony
potencjat (np. finansowy, naukowy, braksdéadczenia). W zwizku z tym kady z partneréw musi
spetnid poszczegolne przestanki okiene w definicji partnerstwa, czyli:

- jego udziat w realizacji projektu musidyzasadniony, konieczny i nieginy,

- musi on wnosi do projektu zasoby techniczne, ludzkie i orgarygse (rozumiane jako
utworzenie dodatkowych, specjalnych struktur i eggiw dla wspotpracy przy realizacji
projektu) lub finansowe (alternatywnie) oraz

- musi realizowéa go wspélnie z innymi partnerami.

Nalezy przyjaé, ze aby zostat spetniony ww. warunek to udziat partma w realizacji projektu nie
moze miet charakteru symbolicznego, nieznacznego. Ponadtoenbedzie uznawana za partnerstwo
wspotpraca oparta na umowie przewidugcej jedynie oddanie infrastruktury powstatej w wyniku
realizacji projektu w zarzadzanie jednej ze stron (partnerstwo dotyczy fazy r@izacji projektu
a nie fazy jego eksploatacji) czy petnienie przezgen z podmiotéw wspotpracy funkcji inwestora
zaskgpczego. ROwnig¢ samo zaangaowanie finansowe w inwestyg w postaci zapewnienia wktadu
wiasnego (stworzenie jedynie monta finansowego bez dalszego udziatu podmiotu przekajzcego

37T,. Dz. U. 22001 r., Nr 142, poz. 1592 ze zm.
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srodki finansowe w realizacji projektu) po stronie jednego z partneréw nie jest warunkiem
wystarczajacym dla uznania wspotpracy za partnerstwo.

Dodatkow przestank, ktéra stiy weryfikacji celowdci zawartego partnerstwa jest kryterium kdciy
tj. pozytywna odpowiedl na pytanie - czy kaly z partnerow odniesie kor&y wynikajaca ze
zrealizowanego projektu.

Umowa partnerstwa powinna zawiéngostanowienia wskazane w punkcie 4.2.5 i jednogeanie mae
pozostaw& w sprzecznéi z przepisami szczeg6lnymi (np. w przypadku peEndtw pomgdzy
jednostkami samosgzlu terytorialnego umowa partnerska must lagodna z wymogami okslnymi
w ustawie o0 samosgzie gminnym, powiatowym i wojewodztwa, a tekz ustaw o finansach
publicznych) — gdy to partnerzy poniasewentualn odpowiedzialné¢ za przygotowanie partnerstwa
w ksztalcie organizacyjno-prawnym uniestioviajacym jego prawidtowe i skuteczne funkcjonowanie.

4.2.4. Zalecany model partnerstwa

Poniej opisany zostat zalecany model partnerstwa, @ wyklucza stosowania innych model
skonstruowanych zgodnie z obawmijacymi przepisami prawa, w szczeg@ob zgodnie z ustaav
o finansach publicznych.

Jednostki sektora finanséw publicznych zainteresewaspotprag przy wykonaniu okrdonego zadania
moga zawrz€ porozumienie 0 wspolnej realizacji zadanalezacych do ich kompetencji bez
przekazywaniasrodkdw postanawiag, iz kazda z nich bdzie je finansowa ze srodkéw wiasnych.

W przypadku realizacji zada ktérych przedmiotem as ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
wymienione podmioty, dziala¢ jako zamawiajcy lbeda prowadzé postpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zgodnie z przepisami ustawgnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwie
publicznych (PZP¥. Realizacja zadania wspélnegozaavéwczas przyf nastpujace formy:

- kazda z jednostek mie samodzielnie udziel@amoéwig publicznych,

- umawiajce st jednostki mog postanowé o wykonaniu tego zadania poprzez udzielenie zaedai
wspollnego, o ktorym mowa w art. 16 ust. 1 ustawyPPXV myl tego przepisu podmioty
zobowizane do zastosowania procedur zaméawpeblicznych mog sig porozumi€ i wspolnie
przeprowadd postpowanie oraz udzigli zaméwienia, wyznaczgj spaérod siebie jednostk
upowaniona do przeprowadzenia pepbwania i udzielenia zamodwienia w ich imieniu i ich
rzecz. Jednostka upowdona do przeprowadzenia pgsbwania dziata jako petnomocnik
pozostatych jednostek, zagajac zobowhzanie ze skutkiem dla wszystkich. Jednostki mtadze
postanowd, ze kazda z nich przyspi do czynnéci zawarcia umowy osofgie. Udzielenie
zamoéwienia wspolnego me mie€ miejsce w przypadku kdego zamawiacego i zamowienia —
zastosowanie ww. przepisu nie wymaga spetnierddnych warunkoéw. Wymieniony sposéb
wykonania zadania wspélnego nie wymaga przemiesamdkow pomédzy budetami jednostek.
Zawarta umowa o0 wykonanie zadania wspoOlnego powipreewidywad wystawianie faktur
czesciowych za wykonanie zadania, na kwoty przypackjna kadego z partneréw, zgodnie
Z ustalonymi w porozumieniu (umowie partnerskieggsadami wspoéHinansowania zadania.zd§a
Z partneréw wyptaca wykonawcy przypagaj na niego cg¢ wynagrodzenia (proporcjonalrdo
wartasci jego zada realizowanych w projekcie).

W tak skonstruowanym modelu partnerstwa wkilad wlasa realizag projektu wnosz wszyscy
partnerzy w cgsciach proporcjonalnych do wakt ich zada realizowanych w projekcie. W tym samym
zakresie ponogzoni wydatki kwalifikowalne w ramach projektu. Nat@st refundacja tycie wydatkdw
dokonywana jest przez 1Z RPO WP begpdnio poszczegdlnym partnerom na podstawie wniosku
o platné¢ skladanego przez partnera wiodgo (proporcjonalnie do poniesionych przez pattmer
wydatkow wykazanych we wniosku o ptafadd udokumentowanych wystawionymi na nich fakturami)

Rekomendacje dla jednostek samogdu terytorialnego:

1) Jeli podmioty publiczne mag zawrz€ porozumienie lub zwizek, wowczas, np. w razie
realizacji zadania wspdlnego przez kilka jednossmoradu gminnego, rozvgzaniem

¥ T,j.Dz. U. z2010r. nr 113, poz. 759 ze zm.
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2)

3)

rekomendowanym dla wykonania projektu finansowaneg® srodkow RPO WP jest
wykonywanie zadania w oparciu 0 porozumieniednygminne, ktore jest nieskomplikowgan
forma wspotpracy, ale wystarczap dla utworzenia Partnerstwa w celu wspélnej regjiza
zadania z jasno zdefiniowanym sposobem finansow@ua czsci przez poszczegoélnych
partnerow.

Jezeli projekt jest diugoterminowy, skomplikowany ldparty o zasag project financetzn.
wymaga wspollnych dziata zmierzajcych do uzyskiwania srodkéw zewstrznych

i rodzi trudndci w rozliczaniu srodkéw wiasnych przeznaczanych na wspoélnie reabamy
zadanie woéwczas rozwdaniem optymalnym jest utworzenie zwku migdzygminnego.
W takim przypadku to zwrek staje si podmiotem realizacym zadanie i na nim spoczywa
obowiazek prawidtowego dysponowanieodkami i ich rozliczania.

W wypadku wspétpracy jednostek samglz terytorialnego rinych szczebli zawsze
dopuszczalp forma podejmowania wspOtpracy jest stowarzyszenie,zglgmpetencja do
tworzenia stowarzyshae znajduje si w kazdej z ustaw samogdowych. W przypadku
stowarzyszeé z uczestnictwem gmin nale jednak pamitaé o ograniczonych celach ich
tworzenia — wspieranie idei samadz terytorialnego oraz obrona wspdlnych interesdalezy

wowczas rozwayé, czy cele te odpowiadgarelom tworzenia partnerstw zawieranych w ramach
RPO WP.

4.2.5. Wymagane postanowienia umow

Umowa partnerstwa dla realizacji wspélnego projektuw ramach RPO WP powinna:

okresla¢ strony i przedmiot umowy, jak i zakres planowanycac w ramach wspolnego
przedsgwzigcia,

ustanawia Partnera Wiogcego (Lidera), ktéry zky wniosek do 1Z RPO WP
o dofinansowanie projektu,

zawierg petnomocnictwo udzielone przez poszczegolnych npadiv dla Partnera
Wiodacego do podpisania przez niego umowy o dofinans@maijektu w ich imieniu
i naich rzecz,

okreslac zasady wspolnego zadzania projektem (w tym jasno okl& podziat praw
i obowiazkobw pomedzy poszczegodlnych partnerow w projekcie oraz metkahtroli
realizacji projektu na kalym jego etapie),

ustald wspodlry strategt dla realizacji projektu i w sposob wyczergry regulowé
stosunki wewagtrzne partnerstwa, w tym zakres wspétdziatania pavdedzialngci
w ramach projektu,

okresla¢ kwote i sposob zabezpieczenia prawidtowej realizacji wsno dofinansowanie
projektu przez poszczegoblnych partnerow,

okresla¢ zadania Partnera Wiacego w szczegolioi takie jak reprezentowanie przed 1Z
RPO WP wszystkich partnerow w zakresie przygotoaaainasinie realizacji projektu
w tym:

- rozliczenie kwestii finansowych - przedkladanie odpednich dowodow
poniesionych wydatkéw, dopilnowanie poprawnegoiczaghnia przedsivziecia,

— przestrzeganie procedur sprawozdawczoi monitoringu — opracowywanie
i przekazywanie raportow,

— zarzdzanie srodkami  finansowymi,  zapewnienie  plyrito  finansowe;j
przedsgwzigcia oraz kontroli ich wydatkowania,

formutowa zasady odpowiedzialdo za srodki publiczne przekazane na realizacj
projektu, w szczegolsoi wowczas, gdy partnerstwo przewiduje zlecenieazania
finansami na zewstrz,

27



- okredla¢ zasady odpowiedzial§o partneréw wobec oséb trzecich za ich dziataala |

zaniechania wynikage z realizacji Projektu,

- W sposoOb precyzyjny okéla¢ metod i terminy wykonywania zada obijetych

partnerstwem i przekazywanixodkéw na ich realizagj— finansowanie wspdlnego

przedsgwzigcia,

- okresla¢ spos6b pokrywania wydatkow niekwalifikowalnych anrach projektu.

Ustawodawstwo pozostawia w tym zakresie stosunkdw@ swobody stronom umowy.

Bezwzgkdnie naley jednak przyi¢ obowihzek takiego skonstruowania umow, atvgdki
przekazane w oparciu oanmogty by wykorzystane wyicznie na cele w niej okémne.
Nalezy wigc rowniez zabezpieczy obowikzek zwrotu przekazanycfrodkéw, gdyby nie
zostaly wykorzystane zgodnie z umpw

wskazywd na zobowizanie partneréw do:

- prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej dotycacej realizacji projektu,

zgodnie z zasadami wynilgymi z ustawy z dnia 29 wrgeia 1994 r.
o rachunkowéci®®,

prowadzenia ewidencji zdanzeksiegowych w sposéb unitiwiajacy jednoznaczn
identyfikacg kosztow ponoszonych na realizagjrojektu oraz powizanie ptatnéci

z dokonywanymi wydatkami z projektu, a tekidentyfikacg dowoddw, na podstawie
ktorych dokonano ptatsoi,

rzetelnego dokumentowania wydatkow za ponacyginatdw rachunkoéw, faktur
i innych dokumentéw stanowgych podstaw dokonywanych ptatrii,

okresla¢ wkasnag¢ majptku uzyskanego w ramach projektu:

— czyja whasndcia beda produkty zrealizowane w ramach projektu,

— zobowhazanie o zachowaniu celéw projektu zgodnych z wri@sko dofinansowanie

w ciagu 5 lat od daty zakmzenia realizacji projektu (zgodnie z zapisami mbaiti 4.3
Trwatas¢ projektuZatacznika nr 4 do Przewodnika Beneficjenta RPO WP 200173)
oraz zobowqzanie beneficijenta i partnerow do zachowania tréeatgrojektu
rozumianej jako nie poddanie projektu ,zn#mz modyfikacji” w rozumieniu art. 57
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (w przypadku projektabjetych zasadami
pomocy publicznej — przy uwzglnieniu 10-letniego okresu przedawnienia
windykacji pomocy od dnia decyzji w sprawie dofisawania).

zawier& zahczniki:

— obowiazkowy zahcznik przedstawiagy zaangaowanie finansowe, dla poszczegdlnych partneréw
wg wzoru jak poriej:

1 2 3=1+2 5=3+4 6 7=5+6 | 8(1/5) 9(2/5) 10(3/5) | 11(7/37)
Kaoa EFRR Cdone o %
oo | coiasonaria taerakwoa ) Koawydaiow Wab i > donensonerez | Yobngknoly Y%cabdd
- ‘ coirensonerd” y i Bz ; ' j
pzedsenzia L knalionere ZBRR ]
Partner
Wiodacy

%97j. Dz. U. 22009 r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.
" Jezeli projekt obgty jest pomog publiczry
# Jezeli pomoc publiczna nie wygtuje: 3=1i 10=8
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- regulow& postanowienia okétajace zakres zmian w projekcie ebjm
dofinansowaniem, w tym zmian w obagkach lub podziale zadgartneréw,

- okresla¢ zasady korzystania i wias§to praw autorskich i innych praw do utworow
powstajcych przy realizacji projektu, azeli projekt tego wymaga, zasady finansowania
i nabywania praw autorskich od partnerow.

4.3. Wspotpraca podmiotéw publicznych z podmiotamépoza sektora finanséw publicznych (w tym
Z organizacjami z sektora non profit)

Z uwagi na typy obszarow priorytetowych RPO WPw&wszystkich z nichdalzie maliwa realizacja
projektow przez tego typu partnerstwa. Wynika faktu, ze taka forma realizacji projektu musi zawiera
sie¢ zarbwno w obszarach priorytetowych ckomych w RPO WP, jak i w zakresie zadaazliwych do
realizacji przez podmioty spoza sektora finanséblipanych wskazanych w prawie polskim.

Jako podmioty niekomercyjnen@n profi) ustawa o finansach publicznyetymienia nie naleace do
sektora finanséw publicznych podmioty niedzigdaj w celu osigania zysku, podag jako przykiad
fundacje i stowarzyszenia. Ponadto ustawa z dniandtnia 2003 r. o dziatalsoi pazytku publicznego

i 0 wolontariaci€’ dodatkowo jako takie wymienia organizacje pozdeave, kdcielne osoby prawne,
stowarzyszenia jednostek samymta terytorialnego, partie polityczne, zki zawodowe, organizacje
pracodawcow; samagd zawodowy i spotki sportowe, dziadag na podstawie przepisOw o kulturze
fizycznej i inne. Organizacje prowagte dziatalné¢ pazytku publicznego mag o ile spetniag warunki
okreslone w art. 20 ustawy o dziataléw pazytku publicznego i o wolontariacie, ubiggsic 0 nadanie im
statusu organizacji pgtku publicznego.

Przedmiotem wspétpracy pogdizy organem administracji publicznej a podmiotenozsp sektora
finansow publicznych(w szczegolnéci z organizag sektoranon profi) jest wykonanie przez nie
wspolnie okrélonego zadania. Zadanie to powinno unate do kompetencji wspotdziakgych
podmiotéw i jednoczmie wpisywd sic w sfee zada mazliwych do sfinansowania w ramach danego
obszaru priorytetowego RPO WP. Dodatkoprzestank warunkugaca dopuszczalng podgcia takiej
wspotpracy jest mdiwos¢ prawidlowego wykonania swojej €ci zadania przez podmiot spoza sektora
finanséw publicznych. Naky bowiem mi€ rowniez na uwadze fakt, zi RPO WP przewiduje
najbezpieczniejszy z punktu widzenia minimalizoveanryzyka niewtéciwego wykorzystania
przekazanychirodkéw tryb przekazywaniarodkow finansowych jakim jest refundacja poniesidmy
udokumentowanych wydatkéw kwalifikowalnych. W pikigch realizowanych przez partnerstwa
z udzialem podmiotdw spoza sektora finansow publich mae to powodowé trudngci

z utrzymaniem ptynriei projektu - podmioty trzeciego sektora mogie dysponowé& wystarczajca
iloscia srodkow witasnychzeby realizowéa biezace pfatnéci niezkzdne dla realizacji zadaniadacego
przedmiotem umowy.

Model wspotpracy podmiotow publicznych z podmiotaspoza sektora finanséw publicznych opieta si
na definicji partnerstwa (punkt 4.2.1.) oraz wamgtk tworzenia partnerstw (punkt 4.2.3.) i jest
analogiczny do przedstawionego w punkcie 4.2.4y(pivzgkdnieniu maliwosci niestosowania ustawy
PZP przez organizacje sektoreon profi). Wspotpraca ta podejmowana jest na podstawie ymow
partnerstwa dla realizacji wspolnego projektu waamRPO WP, ktéra powinna zawiégostanowienia
wymienione w punkcie 4.2.5. Nale takze podkréli¢, iz wspoétdziatanie podmiotu publicznego
i podmiotu spoza sektora finanséw publicznych n@enprowadzi do obejcia przepiséw ustawy PZP
oraz powinno uwzglnia¢ postanowienia ustawy o zasadach prowadzenia kiofibywoju. Dlatego te
podmiot publiczny, o ktérym mowa w art. 3 ust. ltawsy PZP, ubiegafy sk o dofinansowanie,

“ODz. U. 22003 r., Nr 96, poz. 873 ze zm.
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dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finansohbligenych z zachowaniem zasady przejrzysito
i rownego traktowania podmiotow, w szczegdlrigest zobowizany do:

1) ogtoszenia otwartego naboru partneréw w dzienmigolnopolskim lub lokalnym oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej; w ogtoszeniu powinien dwskazany termin co najmniej 21 dni na zgtoszenie
partnerow;

2) uwzgkdnienia przy wyborze partnerow: zgodob dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wkitadu potencjalnego peatnv realizag celu partnerstwa, dwiadczenie

w realizacji projektow o podobnym charakterze, wgmie z beneficjentem w trakcie przygotowania
projektu;

3) podania do publicznej wiadogw informacji o stronach umowy o partnerstwie or@kresu zada
partnerow.

Rozdziat 5 — Kwalifikowalnosé wydatkdw

Kwalifikowalnos¢ wydatkédw w projektach ubieggjych sé o dofinansowanie z EFRR w ramach RPO
WP regulug:

- Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiej ogolne przepisy dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjriai i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999;

- Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2@00&prawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego uchytaj rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999;

- Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@d szczegOtowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eiyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjriai oraz rozporgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomaine

- Krajowe wytyczne dotyecre kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy stwkinych
i Funduszu Spojrigi w okresie programowania 2007 — 2013.

Zgodnie z uprawnieniami zawartymi w ww. dokumentadh RPO WP ma prawo ustanawia
szczegoOtowe, bardziej restrykcyjne lub doprecyzaueizasady kwalifikowania wydatkow.

Szczegblowy katalog wydatkow kwalifikowalnych oramiekwalifikowalnych w ramach osi
priorytetowych, dzialai poddziata RPO WP znajduje siw Wytycznych dotyczacych kwalifikowania
wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnegy dla Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2007-2013stanowicych Zahcznik nr 4 do Przewodnika.

5.1. Horyzont czasowy kwalifikowalndci wydatkow

Jednym z warunkéw zakwalifikowania wydatku do wépéihsowania jest poniesienie go
W wyznaczonym w przepisach wspélnotowych okresie. RRO WP kwalifikowalne & wydatki
poniesione nie wcaaiej niz 1 stycznia 2007 r. oraz nie poej niz 30 czerwca 2015 r. W ramach
projektu, co do zasady, kwalifikowalney svydatki poniesione od 1 stycznia 2007 r. do tetmin
zakaczenia finansowego realizacji projektu, wskazanggonowie o dofinansowanie.

Natomiast w przypadku projektéw @bjch pomoa publiczra de minimis wylaczeniem grupowym,
programem pomocowym zatwierdzonym przez KE, adakojektéw otrzymujcych wsparcie w ramach
regionalnej pomocy inwestycyjnej oraz projektéw @fipansowanych na podstawie zatwierdzonej przez
KE pomocy indywidualnej, ramy czasowe kwalifikowadoi wydatkow okrélone s w zatwierdzonym
przez KE programie pomocowym. Pomoc publicznazendy udzielona jedynie wowczas, gdy
wnioskodawca przed rozpagiem prac nad realizacjprojektu ziay wniosek o dofinansowanie
w ramach regionalnego programu operacyjne@ares kwalifikowalndci rozpoczyna si w dniu
nastpujacym po dniu zigenia wniosku o dofinansowanie w ramach regionalnggogramu
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operacyjnego. Rozpoezie prac rozumiane jest jako pedie prac budowlanych lub ztenie pierwszego
oswiadczenia woli dotyczcego nabycia ruchomyckrodkéw trwatych lub wartei niematerialnych
i prawnych, w tym w szczegdléa zawarcia umowy sprze#yg leasingu, najmu, dzigawy,
z wylaczeniem wydatkow zwzanych z przygotowaniem i opracowaniem dokumengaojektowef".

5.2. Zasady kwalifikowalngci wydatkdw

Oceny kwalifikowalndéci wydatku dokonuje sizaréwno na etapie wyboru wniosku o dofinansowanie
projektu, jak i podczas realizacji projektu. Napsawyboru wnioskoéw sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalnos¢ wydatkéw ugtych we wniosku. Kwalifikowalng poniesionych wydatkéw oceniana
jest réwnie w trakcie realizacji projektu, kiedy beneficjenzedktada kolejne wnioski o ptatéiiooraz
podczas kontroli projektu.

Oprocz oceny kwalifikowalriei weryfikacji podlegé bedzie réwnie spetnienie zakazu podwoéjnego
finansowania opisane w ,Wytycznych dotycgch kwalifikowania wydatkow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiegata 2007-2013”.

Wydatek mana uzné za kwalifikowalny jeeli:

- zostal poniesiony wytznie w zwizku z projektem realizowanym przy udziale EFRR wgmdnym
w wykazie typow projektu wikiwych dla poszczegolnych dziatapoddziata w ramach RPO WP,

- jest niezlkdny do realizacji projektu, a wé ma bezpgredni zwhzek z realizowanym projektem,

- jest rzetelnie udokumentowany i wmiavy do zweryfikowania, czyli kwota wydatkéw jest
poswiadczona faktur lub innymi dokumentami ksjowymi o réwnorzdnej wartéci dowodowej,

- zostal dokonany w sposoéb oszday, jest efektywny i racjonalny,

- zostat zaplanowany w buecie projektu zgodnie z oboariujacymi przepisami wspoélnotowymi
i krajowymi (zostat poniesiony w okresie kwalifikawia wydatkow),

- jest zgodny z obowkujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz krajowego tym
Z przepisami ustawy PZP,

- jest zgodny z kategoriami wydatkéw wynikaymi z postanowi@ umowy o dofinansowanie
projektu,

- nie podlega wyczeniom okrélonym przez 1Z RPO WP w ramach poszczegollnych dziat
i poddziatsh wskazanym w ,Wytycznych dotygeych kwalifikowania wydatkbw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla WojewodPwraorskiego na lata 2007-2013".

Rozdziat 6 — Zasady tworzenia Zintegrowanych PlanoWozwoju Transportu
Miejskiego i Programéw Rewitalizacji

6.1. Zintegrowane Plany Rozwoju Transportu Miejskigo.

Zintegrowany Plan Rozwoju Transportu Miejskiego njest dokumentem obligatoryjnym, ale
preferowanym w procesie ubiegania aisrodki na infrastruktug transportowo-komunikacyjrw ramach
Dziatania 3.1 Rozwoj i integracja systemoOw trangporbiorowego, zwlaszcza na etapie oceny
strategicznej projektu.

Zintegrowany Plan Rozwoju Transportu Miejskiego axzza integragj wszystkich form grodkow)
transportu, przyjaznyclrodowisku, funkcjonuyjcych na terenie miast uprawnionych zgodnie z opisem
Dziatania 3.1 w Uszczegdétowieniu RPO WP, takich fgk tramwaj, trolejbus, autobus, szybka kolej
miejska czy transport indywidualny.

“1 Zob. § 19 ust. 3 i 4 Rozpamzenia MRR z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie eidnia regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw opgreych.
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Dopuszczalne jest przedienie przez beneficjenta dokumentu réwngmejo ze Zintegrowanym Planem
Rozwoju Transportu Miejskiego, trakégego o kierunkach rozwoju transportu miejskiegodaaym
obszarze.

Plan taki powinien obejmowarzynajmniej okres programowania 2007-2015.
6.2. Programy Rewitalizacji

Programy Rewitalizacjissobowizkowym zahcznikiem do wnioskow ubieggych s¢ o dofinansowanie
w ramach Poddziatania 3.2.1 Kompleksowe przgdstcia rewitalizacyjne.

Projekty ubiegajce sg¢ o wsparcie w ramach ww. poddziatania musepisywa& sig w Program
Rewitalizaciji, ktérego zakres oraz szczegétowe adapazygotowywania opisane w Zakczniku nr 5 do
Przewodnika - Wytyczne dotyaze przygotowywania projektdw w ramach PoddziataBi2.1
Kompleksowe przedsivziecia rewitalizacyjne Regionalnego Programu Operamypn Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013.

Rozdziat 7 — Nabor i ocena wnioskow dla Osi Priorgtowych 2-9

Podstawow forma wyboru projektow w ramach RPO WP jelsbnkurs zamkniety, tj. konkurs,
w ktorym daty otwarcia i zamkgtia naboru wnioskow (okres przyjmowania wnioskéngstaj
okreslone w ogtoszeniu o konkursie. Kolejne etapy ocemioskéw odbywaj sie po zakaczeniu
kazdego terminu naboru.

7.1. Informacja o naborze wnioskéw

7.1.1. Harmonogram skfadania wnioskéw

ZWP w formie uchwaly, do kiza kadego pierwszego kwartatu kolejnego roku programosyaogtasza
harmonogram naboréw wnioskébw na dany rok. Stanowi uszczego6towienie indykatywnego
harmonogramu ogtaszania konkurséw na caly okrelizaep RPO WP, rownig przyjetego uchwat
ZWP.

W harmonogramie wskazang @sie priorytetowe, dziatania, poddziatania i typpjektéw, dla ktérych
w danym roku zaplanowanythzie nabor wnioskow. Harmonogram olteeréwniez terminy ogtoszenia
konkursow oraz terminy naboréw wnioskéw azaklokacg srodkow na dany konkurs.

ZWP mae zmient termin ogloszenia naboru zapisanego w harmonogrami odpowiednim
wyprzedzeniem, lecz nie pdiej niz 3 dni przed terminem pierwotnym.

Harmonogram i jego zmiany umieszczanen&zwtocznie po podgiu uchwaly na stronie internetowej
DPR (www.dpr.pomorskieu).

7.1.2. Ogloszenie naboru wnioskow

Pojedynczy konkurs na dofinansowanie wnioskéw waemRPO WP zgodnie z harmonogramem,
oglaszany jest w drodze zadzenia Marszatka Wojewddztwa Pomorskiego. Rdmy publikacy
ogtoszenia o naborze wnioskéw na gla priorytetowy (dziatanie lub poddziatanie), a kowa dah
sktadania wnioskdéw zachowany jest termin co najjr8ledni kalendarzowych.

Ogloszenie o naborze wnioskéw zamieszczane jesstnomie internetowej DPR (dla Dziatania 9.3.
rowniez na stronie DPROW) oraz przesytane do potencjalnymioskodawcow za pomadNewslettela
RPO WP 2007-2013.

Ogtoszenie o naborze wnioskow zawiebadzie zgodnie z art. 29 ust 2 ustawy o zasadachagupenia
polityki rozwoju nas¢pujace informacje:
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rodzaj projektéw podlegagych dofinansowaniu,

rodzaj podmiotéw, ktére magubiegé si¢ o dofinansowanie,

kwote srodkow przeznaczama dofinansowanie projektow,

poziom dofinansowania projektu okleny jako % wydatkéw kwalifikowalnych,

maksymala kwote dofinansowania projektu, o iledizie ona ustalona,

kryteria wyboru projektow,

planowany termin rozstrzygggia konkursu,

wzér wniosku o dofinansowanie projektu,

termin, miejsce i sposob skladania wnioskéw,
. wzOr umowy o dofinansowanie projektu,
. informacg o srodkach odwotawczych przystugglych wnioskodawcy w ramach systemu realizaciji
programu operacyjnego,
imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-mail ogdbielajcych potencjalnym wnioskodawcom
informacji o naborze wnioskoéw.

[
PO NOOAWNE

[N
N

Informacje zawarte w ogtoszeniu mpgawezat zakres konkursu w obszarze m.in. typow projektow,
typow beneficjentow, wartai projektu lub wartéci dofinansowania z EFRR w stosunku do zapiséw
Uszczego6towienia RPO WP.

Informacja o ogtoszeniu o0 naborze wnioskéw zamiesaa zostanie w dzienniku o zggil regionalnym
w terminie 30 dni kalendarzowych przechkows dat sktadania wnioskow.

Informacja o ogtoszeniu o naborze wnioskow zawiéxglzie nastpujace informacje:

rodzaj projektow podlegagych dofinansowaniu,

rodzaj podmiotéw, ktére magubiegé si¢ o dofinansowanie,

kwote srodkow przeznaczama dofinansowanie projektow,

poziom dofinansowania projektu okleny jako % wydatkéw kwalifikowalnych,

termin, miejsce i sposob skladania wnioskéw,

imiona i nazwiska, telefony oraz adresy e-mail ogdbielajcych potencjalnym wnioskodawcom

informacji o naborze wnioskéw,

7. odestanie do ogloszenia zamieszczonego na stromiernetowej www.dpr.pomorskie.eu,
a dla Dziatania 9.3. na stronie www.dprow.pomorskie

8. wersg obowhzujacego/aktualnego Generatora Wnioskow.

oghwnE

Wszelkie zmiany w harmonogramie oraz sposobie agtda naboréw wnioskéwela respektowaly
réwne szanse uczestnictwa wszystkich zainteresostrampioskodawcow.

7.2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projelitwraz z zahcznikami

Projekty ubiegajce s¢ o dofinansowanie w ramach RPO WP mugpst& przygotowane w formie
standardowego wniosku o dofinansowanie projektu.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu spdrany jest w edytorze wniosku, w oparciu
o0 aplikacg — Generator Wnioskow RPOWP dostpra ha stronie internetowej DPR.

Generator Wnioskow RPO WP wymaga pobrania wraz Instrukcj 3 Obstugi, dostpm na podanej
powyzej stronie internetowej.

Wzor formularza wniosku o dofinansowanie projektu w ramah Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 20023 znajduje si w Zakczniku nr 6 do
Przewodnika.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu pglevypetnia& zgodnie zinstrukcj a wypetniania
formularza wniosku o dofinansowanie realizacji progktu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 27-2013 znajdujca sie w Zakczniku nr 7 do
Przewodnika.
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Konieczne jest dakzenie do wniosku wszelkich wymaganych dla danegaaju projektu zatznikow.
Zakczniki do wniosku o dofinansowanie projektu rgleprzygotowg zgodnie z Instrukcj g
przygotowania zahcznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu w rameh Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego an lata 2007-2013, ktéra stanowi
w przypadku OP 2-9 bez Dziatania %Zahcznik nr 1.1, a dla Dziatania 9.3 - zetnik nr 1.2 do
Przewodnika, natomia®ytyczne do studiéw wykonalndci dla projektow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiegoanlata 2007-201Zawarte g w Zakczniku
nr 2 (nie dotyczy Dziatania 9.3.).

7.3. Skfadanie wniosku o dofinansowanie projektu

7.3.1. Forma skiadania wniosku o dofinansowanigegto

Whiosek o dofinansowanie projektu (formularz wnioskraz z zacznikami) naley ztozy¢ w dwoéch
egzemplarzach (oryginat plus kopia lub drugi orygirat).

Dodatkowo formularz wniosku o dofinansowanie prajeWwraz z zatcznikami naley ztozy¢ w formie
elektronicznej.

Uwaga:
— formularz wniosku w wersji elektronicznej powinien byé zaréwno w formacie XML jak
i PDF,
- zafgczniki do formularza wniosku nalezy przediozyé wytacznie w formacie PDF, JPG lub
XLS* (na ptycie CD lub DVD).
Kazdy odrebny dokument powinien stanowé jeden plik w wersji elektronicznej (nie naley
skanowa poszczego6lnych stron dokumentow i zamieszéeziaw odebnych plikach).

Wersja elektroniczna musi bygodna z wydrukiem (suma kontrolna wniosku w wezkktronicznej
musi by identyczna z sumkontrolm na wydruku). Wszystkie strony wydruku zaréwno amgdu, jak
i kopii wniosku o dofinansowanie projektu masbpwniez posiadé identyczne sumy kontrolne.

Uwaga: Kazda zmiana w formularzu wniosku o dofinansowanie prigktu w Generatorze Wnioskow
RPO WP powoduje zmiarg sumy kontrolnej wniosku i konieczn@¢ ponownego jego wydruku.

Whniosek o dofinansowanie projektu ngjlesktada w jezyku polskim.

Whioskodawca powiniekcisle stosowa sie do formatu formularza wniosku o dofinansowaniejgktu,
instrukcji jego wypetniania oraz przestrzédgalejngci stron.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu paletozy¢ w formie wydruku z aplikacji Generator
Whnioskow RPO WP.

Whiosek wypetniony odicznie nie kdzie rozpatrywany.

Ponizsza Tabela obrazuje spos6b podpisywania wniosku:

“2 Dotyczy skoroszytu obejmagego analiz finansow (zakcznik do studium wylgonalrmi) oraz Zadcznika 2.1 do
wniosku o dofinansowanie ,Informacja o zakresiegprowadzonej procedury GO
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ORYGINAL. FORMULARZA WNIOSKU O DRUGI EGZEMPLARZ FORMULARZA WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE PROJEKTU DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Oryginat wniosku o dofinansowanie projekiu powitisé podpisany/
wraz z imiena piecatka na ostainiej stronie formularza wniosku o

dofinansowarié przez:
- wprzypadku gminy —wojta, bunmistiza, prezydeftadol | Za drugi egzemplarza wniosku g :
przez niego pisemnie Upckva, 1) dodatkowy oryginat
- wprzypadku powiatu — dwbch czionkéw Zgiziub osoby 2)  kserokogjoryginalu.
przez nich pisemnigonarione, W przypadku 1) - formularz powiniendogpatrzony Kauzsl, Drugi
- w pypadku woenddzne — dwéch conkow b b aschy pzez noh eqzemplarz-oryginal’ oraz podpisany jak orygjimehédarza wniosku.
PSSMTELROARONS, W przypadku 2) - fomularz powiniendogpatrzony Kiauzal Drug

- wppadu innych wymienionych w UszczegotowiefREPO ks . . . . PR
WP podmiotéw mogrych ubiega si¢ o dofinansowanie + egzemplarz kOP'a Oraz na plenszey won'emSQW

s0l/osoby wymierione jako Uprawnione do reprezentaRS (Lb inne »Za zgodnid z oryginalerh dopisek pd strony 1 do XX (ostainie)az
dokuMenty relesToNEISEILIONE) Lib 0sohy PrzEeierNie Lpoweione podpis wraz z imieranpieczti jednej z osob podpiscj oryginet
- w prypadku osoby prawnej &idla lub zwdzku | WNIOSKU.
wyznaniowego — oselesoby upowanione do reprezentagii
Zgodnie z obowupcymi przepisami.
W przypadku podpisania wniosku przez esoipowaniors —
upowamnienie jest obowazkowym zaicznikiem do wniosku.,

PODPISY W SEKCJI, G’ FORMULARZA WNIOSKU O DOFINANSO - WANIE POWINNY BY € 2O ZONE PRZEZ OSOBY
WYMIENIONE W PUNKCIE B.5. FORMULARZAWNIOSKUODOF  NANSOWANIE

PARAFOWANIE KA ZDEJ STRONY FORMULARZA WNIOSKU NIE JEST WYMAGANE

ZAt ACZNIKI DO ORYGINAEU WNIOSKU O ZAt ACZNIKI DO DRUGIEGO EGZEMPLARZA WNIOSKU
DOFINANSOWANIE PROJEKTU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Kazdy zahcznik powinien by na pierwszej stronie parafowany wraz g Zahcznik do drugiego egzemplarza wnioskuzemoie fore:

imienry pieczitka przez osakiedry z osob podpisigych oryginat 1) dodatkowego oryginatu,

wniosku. 2) kserokopi oryginalu,

W przypadku dokumentdwdhcych kopi oryginalu, na pienwszej W przypadku dokumentiadhcego:

stronie powinna znaiesk; pieczika ,za zgodnid z oryginalerhdopisek | 1) dodatkowym oryginalem - zanik powinien b opatrzony kiauzzl
» od strony 1 do XX (ostatniegfaz podpis wraz z imiesppiecztka .DRUGI EGZEMPLARZ - orygina’ oraz podpisany jakainal,
osobyfiednej z osob podpisyich oryginat wniosku. 2) kopi, oryginalu - na pienwszej stronie powinna zdakey Kauzula
.DRUGI EGZEMPLARZ - kopia’ oraz piegka ,za zgodn@ z
oryginalen”, dopisek ,, od strony 1 do XX (ostaffuegz podpis waz 7
imienry pieczitka jednej z asob podpiatych oryginal wniosku.

ZAt ACZNIKI NR 4.1. OSWIADCZE NIE O POSIADANYM PRAWIE DO DYSPONOWANIA NIERUCHOMO SCIA NA CELE
BUDOWLANE ORAZ 4.2. OSWIADCZE NIE O POSIADANYM PRAWIE DO DYSPONOWANIA NIERUCHOMO _SCIA NA
CELE PROJEKTU

ZAt ACZNIKI DO DRUGIEGO EGZEMPLARZA
WNIOSKU O DOFINANSOW ANIE PROJEKTU

DO ORYGINALU WNIOSKU O DOFINANOSWANIE

W przypadku énviadczenia sikdadanego przez benefigenta podpitasid/V przypadku nadczeniadihcego:

osoba lub asoby, kidre podpisaly oryginatwniosku. 1) dodatkowym oryginalem ze¥nik powinien by opatrzony Klauzal
W przypadku @niadczenia skiadanego przez parinera w projekEERUGI EGZEMPLARZ - oryginat” oraz podpisany jalyginal,
podpis skiada osoba lub asoby uprawnione do nejearia partnera. 2) kopi, oryginalu , na piewszej stronie powinna ztate Kauzula
Ponadto  zatznk dodatkowo powinien Byna piewszej stronie , DRUGI EGZEMPLARZ - kopia” oraz piegka ,za zgodng z
parafowany wraz z imieqipiecztka przez jedmz osdb podpisagych | oryginalem’”, dopisek ,, od strony 1 do XX (ostafieeiz podpis waz z
oryginatwniosku. imienry, pieczitka jednej z asob podpigaych oryginat wniosku.

ZAt. ACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU POWINNY  BYC PONUMEROWANE ZGODNIE ZLIST A
ZAt. ACZNIKOW W FORMULARZU WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJE  KTU (NP. ZAL ACZNIK NR 1 STUDIUM
WYKONALNO SCI, ITD). ZAt ACZNIKI WI ECEJ NIZ JEDNOSTRONICOWE POWINNY MIE ¢ PONUMEROWANE
STRONY, POWINNY BY C ROWNIE Z.ZSZYTE LUB ZBINDOWANE.

43 Sekcja ,G” formularza Wniosku o dofinansowaniejpktu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 (paticzaik nr 6 do niniejszego Przewodnika).
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ORYGINAL WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WRAZ Z Z AL ACZNIKAMI ORAZ DRUGI EGZEMPLARZ
WNIOSKU O DOFINANSOW ANIE PROJEKTU WRAZ Z KOPIAMI ZAt.  ACZNIKOW POWINNY BY € UMIESZCZONE W
OSOBNYCH SEGREGATORACH Z NAPISEM ODPOWIEDNIO,, ORYGINAY” |, DRUGI EGZEMPLARZPOSZCZEGOLNE
DOKUMENTY POWINNY BY ¢ ODDZIELONE OD SIEBIE W SPOSOB UMOZLIWIAJ ACY ICH IDENTYFIKACJ E, NP.
POJEDYNCZA CZYSTA KARTK A LUB ZAKEADK A ZZAPISANYM NUMEREM ZAt. ACZNIKA.

7.3.2. Sposéb sktadania wniosku o dofinansowarngkiu

Whiosek o dofinansowanie projektu meoby¢ ztozony osohbicie przez przedstawiciela wnioskodawcy
(dostarczyciel otrzyma dowdd przgja wniosku opatrzony podpisem i glata take wystany listem
poleconym lub przesyik kuriersly (formularz potwierdzary przygcie wniosku zostanie przestany
wnioskodawcy).

Bez wzgtdu na sposob zkenia wniosku, powinien on znajdotvasic w zaklejonej kopercie (lub
w innym zamkngtym opakowaniu), opatrzonej nazweneficjenta oraz dopiskiem:
-Whniosek o dofinansowanie projektu do RPO WP/ Kosiku... / Dziatanie nr.../ Poddziatanie nr...".

7.3.3. Miejsce skltadania wniosku o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie projektu dla Osi Priometch 2-9 sktadany jest w siedzibie DPR (DPROW
dla Dziatania 9.3.) w pokoju, ktérego numer wskazbgdzie w ogtoszeniu o naborze, lub przestany na
nastpujacy adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego

Departament Programéw Regionalnych

80-819 Gdask, ul. Augustynskiego 2

Dla Dziatania 9.3.:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
80-819 Gdaisk, ul. Augustynskiego 2

7.3.4. Termin skladania wniosku o dofinansowan@eaitu

Whniosek o dofinansowanie projektu skiadany jestesminie okrélonym w ogtoszeniu o naborze
wnioskdw. Ogtoszenie okéla szczegbtowo ostateczny dziegodzire sktadania wnioskow.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie projektu uwaa sig date wptyniecia wniosku do DPR
(DPROW dla Dziatania 9.3.).W przypadku wnioskow nadestanych pacza da¢ wptywu uwaa sk
dak wplyniecia wniosku do Kancelarii ogélnej UMWP.

Whniosek, ktory wptyat przed uptywem ostatecznego terminu skladania skiiv podlega ocenie
formalnej.

Whiosek, ktory wptynat po uptywie wyznaczonego terminu, nie jest rozpaywany. Wnioskodawca
zostanie wezwany do jego odbioru lub tewniosek zostanie wystany na koszt wnioskodawcy.

7.3.5. Rejestracja wniosku o dofinansowanie projekt

Whiosek o dofinansowanie projektu rejestrowany jest Dzienniku rejestracyjnym wnioskow
o dofinansowanie projektu prowadzonym w DPR (DPR@®Dziatania 9.3.).

W Dzienniku tym odnotowuje siinformacje zwazane ze zieniem wniosku — numer, termin z&nia
(data i godzina), oznaczenie wnioskodawcy oraz@pdsstarczenia.
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DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) nadaje wnioskowi surwidencyjny, ktory &dzie wykorzystywany
we wszystkich pgniejszych czynnéziach zwhzanych z ocen wniosku, realizag projektu oraz
prowadzon korespondengjz wnioskodawsg.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okrdlajacy rodzaj dokumentu —,WND” — wniosek o dofinansoveaprojektu

- kod okrdlajacy program operacyjny RPO WP — ,RPPM”

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziataniezy numery, uzupetnione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 2 4piz lzdzie miat forne: ,,02.01.00"

- kod wojewodztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Qusfinych nieposiadagych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje waria0

- numer kolejny wniosku (trzycyfrowy)ebdacy numerem kolejnym whniosku jaki zostat zbmy
w ramach danego dziatania/poddziatania programu RFS ,XXX"
rok ziazenia wniosku (dwucyfrowy) — ,ZZ"

Sposob zapisania numeru: WND-RPPM.02.01.00-00-X>2X/Z

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) odpowiedzialny jeatewidencjonowanie ztonych wnioskéw oraz
wszelkiej dokumentaciji ich dotyaze;.

UWAGA: w trakcie przyjmowania i rejestracji wniosku o dofinansowanie projektu nie ledzie
mozliwe jego sprawdzenie pod wzgddem kompletndci i zawartosci.

Przedstawiciel wnioskodawcy w momencie skladaniaosku otrzyma pisemne potwierdzenie jego
ztozenia. W przypadku przestania wniosku pacleth przesytly kuriersk, potwierdzenie zostanie do
wnioskodawcy przestane pogzt

UWAGA: Otrzymanie potwierdzenia ztozenia wniosku nie decyduje o spetnieniu kryterium jgo
kompletnosci oraz spetnieniu wymogéw oceny formalnej.

Whiosek z nadanym numerem rejestrowany jest w lmgkalSystemie Informatycznym RPO WP
Systemie Zaralzania Ewidencji i Rozliczania Projekt@ia 1Z RPO WP (LSI SZERP).
7.4. Etapy rozpatrywania wnioskéw w trybie konkursavym

- Dla Dziatann w ramach Osi Priorytetowych 2-9 (z wydczeniem Dziatania 9.3):

OCENA
WYKONALNO SClI
OCENA (ZE)
FORMALNA \ 4 WYBOR WNIOSKOW O
> OCENA > DOFINANSOWANIE
STRATEGICZNA
(GS)

7.4.1. Ocena formalna

Oceny formalnej wniosku dla Osi Priorytetowych 2zgodnie z zasad,dwoch par oczu”, dokonuje
DPR. Ocena formalna sklada gioceny:

1) zgodndci sumy kontrolnej wniosku,

2) dopuszczalriei,

3) administracyjnej,

dokonywanych na podstawie kryteriéw zapisanych wddsgotowieniu RPO WP.
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Ocena formalna wniosku powinnadyyrzeprowadzona w terminie nie dézym ni 30 dni roboczych od
uptywu terminu sktadania wnioskéw. W uzasadniongchypadkach termin oceny formalnej wnioskow
w ramach danego naboru meozosté przedhzony. Decyzg o przedtaeniu oceny formalnej podejmuje
Dyrektor DPR. lub jego zagica. Informacja o przedieniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest
na stronie internetowej DPR.

Ocena formalna wniosku ma charakter ,0/1” tze.,wniosek spetnia lub nie spetnia danego kryterium.
Rozpoczynag weryfikacja zgodnéci sumy kontrolnej wersji elektronicznej formularamiosku z jego
wydrukiem. Suma kontrolna sty potwierdzeniu jednakowej e informacji zamieszczonych w wersji
elektronicznej i widocznych na wydruku oraz zacheiwaspojndci danych w LSI SZERP i Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI). Na tym etapie dopuszsé mozliwosé jednokrotnego poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez DPR, niezdaym ni 3 dni robocze. Poprawienie wniosku
polega na skorygowaniu wagdznie wersji Generatora Wnioskéw lub sumy kontrplne celu
doprowadzenia do zgodm wersji papierowej z elektroniczn

Wiasciwe miejsce skladania wszelkich uzupetnigskazane édzie w pimie o uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku niespetnienia tego kryterium wniosele fpést poddawany dalszej ocenie i zostaje
odrzucony. Informacja o odrzuceniu wniosku wrazzasadnieniem w zwzku z niezgodnécia sumy
kontrolnej jest przekazywana wnioskodawcy w forgisemnej i elektronicznej w terminie 5 dni.

Whiosek poprawny pod wzglem kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany ocedoimalnej w czsci
dopuszczalngi. Ocena dopuszczaléw polega na analizie sktadanych wnioskéw patek kryteriow
dopuszczalndi.

Niespetnienie jednego (lub gdej) kryterium dopuszczaldo skutkuje negatywnocera formalra.

Whiosek poprawny w @#ci dopuszczalrkmi zostaje poddany ocenie formalnej w esd
administracyjnej. Na oceradministracyja skltada sj analiza zgodna z kryteriami administracyjnymi.

W przypadku Osi Priorytetowych 2-9, na tym etapie rowniedopuszcza gimozliwos¢ jednokrotnego
uzupetnienia lub poprawieniadolu we wniosku. Termin na dokonanie poprawek, nigs#ly niz 5 dni
roboczych, wyznaczy DPR. Informacja o zaistniatyathybieniach przekazywana jest beneficjentowi
w formie pisemnej i elektronicznej.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej (zaréwno pedgledem kryterium sumy kontrolnej,
kryteriow dopuszczalriai i administracyjnych) wniosek zostaje przekazdayceny wykonalriei.

Whioski, ktére uzyskaly negatywnocerg dopuszczalniei oraz w ktérych nie zostaly w terminie
poprawione kidy wskazane w czasie oceny zgoghsumy kontrolnej i oceny administracyjnej - zgsta
odrzucone.

Whioski, ktére uzyskaty negatywnocerz w co najmniej jednym z wej wymienionych obszaréw
zostaj odrzucone.

W sytuacji, gdy wnioski spemigjkryteria formalne i nie ma podstaw do ich odrzuaew calGci,
a jednoczénie zawieraj nieistotne uchybienia, istnieje alovos¢ warunkowego przekazanie wnioskow
do oceny wykonalni. Przekazanie nagiuje po uzyskaniu wyjaien od beneficjenta.

Po zakdczeniu oceny formalnej kdego wniosku, Dyrektor DPR lub jego zgsta zatwierdza decygj
0 wyniku oceny, a nagpnie pisemnie poinformuje o niej wnioskodawe terminie nie diaszym ng
5 dni roboczych od dnia zakczenia jego oceny. W przypadku oceny negatywnejrinécja o wyniku
zawier& bedzie uzasadnienie.
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Do publicznej wiadoméi, na stronie internetowej DPR po zékeeniu oceny wszystkich wnioskow
ztozonych w danym naborze zamieszczardzie informacja o projektach, ktdre przeszly pomytie
dany etap procedury konkursowej. W informacji eajarte lsda nastpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytut projektu,

- wartas¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), ogg@kojekt s¢ ubiega.
Od decyzji o odrzuceniu wniosku przystuguje protegtybie opisanym w Podrozdziale 7.7. niniejszego
Przewodnika.

7.4.2. Ocena wykonalgoi

Kolejnym etapem procesu wyboru wnioskéw, po pozytym przejciu oceny formalnej, jest ocena
wykonalndgci dokonywana przez Zespét Ekspertow (ZE) powotadyebnie dla kadego z dziata lub
poddziat&a RPO WP 2007-2013 w ramach danego konkursu. Ekspekonup przedmiotowej oceny na
podstawie kryteriow wykonalroi zapisanych w Uszczegdétowieniu RPO WP.

Ocena ekspertow jest oeef0/1”, co oznaczaze eksperci nie przyzrapvnioskom punktéw, ocenigg
jedynie, czy projektjest badz nie jest wykonalny pod wzgkdem wykonalnéci techniczno-
technologicznej, finansowo-ekonomicznej ofeaowiskowej.

W zwiazku z zastrzéeniami KE do polskich rozwran prawnych w zakresie procedury oceny
oddzialywania nasrodowisko (OG®), IZ RPO WP zezwala potencjalnym beneficjentom na
doprowadzenie do peinej zgodod przygotowywanych inwestycji z prawodawstwem Owij.

W zwiazku z powyszym wprowadzony zostat vaggk co do sposobu przeprowadzania oceny dla
kryterium: ,poprawnéé procedury oceny oddziatywania simdowisko” (OG5) w ramach wykonalriei
srodowiskowej. W jego przypadku ocena przeprowadzpsd dwuetapowo. W razie stwierdzenia
nieprawidtowdci w postpowaniu w sprawie O na etapie oceny wykonalém (ocena ,0”) projekt
zostanie przekazany warunkowo do dalszej ocenyaRaiczeniu oceny wykonalsoi beneficjent jest
informowany o stwierdzonych uchybieniach, ktérycbuniccie kedzie warunkiem zawarcia umowy
o dofinansowanie. W stosunku do projektéw, ktéretaa wybrane przez ZWP, przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie zostanie przeprowadzona \poaoweryfikacja kryterium poprawgc
procedury OG.

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,zajekduj i wybuduj” poprawnéé procedury O@ jest
dodatkowo sprawdzana przed wyseniem beneficjenta z pierwszym wnioskiem o ptétnov ktérym
ujmowane g wydatki do refundacji/pwiadczenia. Negatywna ocena na tym etapie skutkdwdzie
rozwiazaniem umowy o dofinansowanie.

Do skladu ZE powolywani as eksperd®, ktorych kwalifikacje, wiedza i dwiadczenie zapewniaj
rzetelry i fachowy ocere projektow w zakresie:

- wykonalndgci techniczno —technologicznej,
- wykonalndgci finansowo —ekonomicznej,
— wykonalngci srodowiskowej.

Ocena odbdzie sk w terminie nie dhaszym niz 30 dni roboczych od dnia zaktzenia oceny formalnej
wszystkich wnioskéw zionych w danym naborze, przy czym pojedynczy wnigsek przekazywany
do oceny wykonalni@i w terminie nie dhaszym ng 5 dni roboczych po zakozeniu jego oceny
formalnej. W uzasadnionych przypadkach termin oceylyonaln@ci maze zosta przedtizony. Decyzg

“ Do sktadu ZE eksperci magosté powotani z Regionalnej Bazy Ekspertéw lub pracdumi UMWP.
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0 przedideniu oceny wykonalriei podejmuje Dyrektor DPR lub jego zgsta. Informacja
0 przedideniu tego terminu zamieszczana jest na stronienatewej DPR (www.dpr.pomorskie.eu).

Czionkowie ZE w trakcie oceny mggisemnie, za poednictwem DPR, zwro¢isie do beneficjenta

o dodatkowe pisemne wyjaienia, ktore beneficjent powinien przeké&za terminie wskazanym przez
DPR, nie dtaszym ni 5 dni roboczych od dnia otrzymania zapytania eltafekspertow. W przypadku,
gdy beneficjent nie dostarczy w terminie dodatkdwyeyjasnien lub dokumentéw, wniosek zostaje
wykluczony z dalszej procedury oceny i odrzucony.

W przypadku pozytywnej oceny wykonaked pod lkytem kryteriow techniczno — technologicznych,
finansowo — ekonomicznych srodowiskowych (oraz warunkowo, gdy projekt nie sjgetkryterium
poprawndci procedury OG lub ocena wykonalrigi srodowiskowej nie zostata zakezona), oraz po
dokonaniu oceny strategicznej, o ktérej mowa w pedziale kolejnym, wniosek trafia na posiedzenie
ZWP.

Whioski, ktére uzyskaty negatywnocery w ktorymkolwiek z ww. obszaréw oceny (za watkiem
kryterium poprawngci procedury OQ@), po potwierdzeniu negatywnej oceny przez dodadgmw
eksperta, zostajpdrzucone.

Po zakaczeniu oceny wykonaloi, Dyrektor DPR lub jego zagica pisemnie informuje wnioskodagvc
0 podgtej przez czionkdédw ZE decyzji, dotygzj przygcia lub odrzucenia wniosku w terminie nie
dluzszym ni 5 dni roboczych od dnia zakezenia oceny. W przypadku oceny negatywnej infojanac
0 wyniku zawiera bedzie uzasadnienie.

Do publicznej wiadoméi, na stronie internetowej DPR po zékeeniu oceny wszystkich wnioskow
ztozonych w danym naborze zamieszczardzie informacja o projektach, ktore przeszly pomytie
dany etap procedury konkursowej.
W informacji tej zawarte dala nastpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytut projektu,

- wartas¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania) ogakojekt s¢ ubiega.

Od decyzji o odrzuceniu wniosku przystuguje protegtybie opisanym w Podrozdziale 7.7. niniejszego
Przewodnika.

7.4.3. Ocena strategiczna

Whnioski pozytywnie ocenione pod wzdem kryteribw wykonalnéei przekazane zostarpod obrady
Grupy Strategicznej (GS), ktora dokonuje ocenytagiaznej projektéw. Ocena strategiczna dokonywana
jest za pomag kryteridw strategicznych zapisanych w Uszczegdmii RPO WP z uwzgtinieniem
wynikoéw przeprowadzonej wcgeiej oceny wykonalnici. W przypadku stwierdzenia przez Cztonkoéw
GS nowych okoliczngei mogicych mi€ wptyw na wynik oceny formalnej lub wykonaliw, GS ma
prawo cofra¢ wniosek do danego etapu oceny celem ponownej ikanji:

Ocena strategiczna dokonywangdhie pod ktem zgodnéci i istotnaci projektow z punktu widzenia
realizacji polityki regionalnej, w szczegokw za& pod latem zgodnéci z celami RPO WP
i ukierunkowaniem poszczegoélnych osi priorytetowyRPO WP, a taie wplywu na spoteczno —
gospodarczy rozwoéj wojewodztwa.

Oceny wnioskéw dokonaj w terminie nie dhiaszym ni 3 dni robocze od dnia zakezenia oceny

wykonalndci wszystkich wnioskow ztmnych w danym naborze, GS powotane zdzeniem Marszatka
Wojewddztwa Pomorskiego agimie dla dziata lub Osi Priorytetowych 2-9. W uzasadnionych
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przypadkach termin oceny strategicznejzmaostéd przediizony decyzy Dyrektora DPR lub jego
zastpcy. Informacja o przedheniu tego terminu zamieszczana jest na stronienietewej DPR.

GS stanowj zespoty doradcze dla IZ RPO WP w kwestii wyborojgktow do realizacji w ramach RPO
WP.

Dla Osi Priorytetowych 2-7GS sktada gizod 4 do &ztonkéw.

W sklad GS wchodg osoby posiadage dawiadczenie zawodowe zwzdane z realizagj projektow
w jednym z obszaréwegblacych przedmiotem wsparcia w danej osi priorytetolwbjdziataniu RPO WP
wskazane przez:

- ZWP — maksymalnie 3 czlonkéw tdej GS,

- Komitet Monitorupcy RPO WP — maksymalnie 1 czlonekdtaj GS,

- Wojewod: Pomorskiego — maksymalnie 1 czionekdej GS

oraz Przewodniezry GS (pracownik DPR) - bez prawa gtosu.

Dla Osi Priorytetowych 8 i 9 przewiduje si po 4 osobne GS wyznaczone na poziomie subregionéw.
Lista powiatéw wchodgych w skfad poszczegélnych subregionéw opisanaveblszczegotowieniu
RPO WP.

W skitad kadej subregionalnej GS wchodzi od 8 do 10 czlonkéskazanych przez:

- ZWP — maksymalnie 2 czlonkéw t@dej GS,

- Komitet Monitorupcy RPO WP — maksymalnie 1czionek#aj GS,

-  Wojewod: Pomorskiego — maksymalnie 1 czionekdaj GS,

- Powiatowe Zespoty Robocze (PZR) z terenu subregiomaksymalnie 1 cztonek GS z&kiggo PZR
oraz Przewodniezry GS (pracownik DPR) - bez prawa gtosu.

Ocena strategiczna jest ogguunktowy wraz z uzasadnieniem przyznanej punktacjzd§aczionek GS,
w trakcie oceny wniosku przedstawia swvjdywidualry propozycg oceny w poszczegollnym kryterium
strategicznym wraz z uzasadnieniem. Na podstavdgwidualnych propozycji oceny czionkowie GS
ustalaj wspolry ocer, ktéra mnaona jest przez wagokreslona dla danego kryterium strategicznego.
Ostateczny wynik stanowi suma punktow przyznanycbjefitowi we wszystkich kryteriach, ktora
pozwala zakwalifikowé& go do jednej z 3 nagiujacych grup projektow:
a) projekty rekomendowane przez GS jako priorytetowewyboru przez ZWP w pierwszej
kolejndéci (co najmniej 70% sumy punktéw);
b) projekty rekomendowane przez GS do wyboru przez AwiRiej niz 70% sumy punktéw,
lecz co najmniej 40% sumy punktow);
c) projekty nierekomendowane przez GS do wyboru prZe¥P (mniej ni 40% sumy
punktow).

Dodatkowo na kada rekomendagj sktada si opinia GS o projekcie powstata na podstawie uzaead
dla punktacji przyznawanej w trakcie oceny.

Po zakaczeniu oceny strategicznej, Dyrektor DPR lub jegstpca informuje pisemnie wnioskodagvc
o wyniku oceny GS (rekomendaciji), w terminie niezdkym niz 5 dni roboczych od dnia zakezenia
oceny.

Kazdorazowo, po dokonaniu oceny strategicznej, nanstrimternetowej DPR uka st do publicznej
wiadomdaci informacjao wynikach oceny.
W informacji tej podzielonej na ww. grupy a), lj)izawarte bda nastpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytut projektu,

- wartas¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), ogalbiega si beneficjent w projekcie.
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Od informacji o wyniku oceny przystuguje protestdynie w kwestiach proceduralnych), w trybie
opisanym w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewanik

7.4.4. Wybor projektéw do dofinansowania

W wyniku oceny strategicznej wszystkich wnioskowdanym obszarze wsparcia — osi priorytetowej
(dziataniu), stworzona zostaje lista wnioskéw oiifisowanie projektow w podziale na 3 grupy zgodnie
z Regulaminem Dziatania Grup Strategicznych. Littazostaje przekazana ZWP przez DPR. Na
posiedzeniu zwotanym w terminie nie gdzym ni 10 dni roboczych od daty przekazania listy, ZWP
dokonuje wyboru projektow otrzymugych dofinansowanie kierag sk co do zasady rekomendacjami
GS.

W uzasadnionych przypadkach takich jak m.in. zddezdosowe, pojawienie eiokolicznaci lub
informacji nieznanych na etapie oceny ZE i GS, ZWRze wybra& projekty nie kierujc sk
rekomendacjami GS — wymaga to jedimakazdorazowego uzasadnienia w uchwale o wyborze.

W przypadku, gdy dczna kwota dofinansowania projektow przekazanychwgdoru przez ZWP
przekracza dospna w konkursie alokaej w szczegoélngci w sytuacii, kiedy kilka projektéw uzyskato
identyczm, liczbe punktow w trakcie oceny strategiczn8VP mae podjaé decyzg; o:
- wyborze mniejszej liczby projektow w kwocie wnioskanej przez beneficjentow do wyscko
alokacji
i/lub
- wystapieniu do wybranych beneficjentéw o wyemie zgody na zmiarkwoty dofinansowania przy
niezmienionym zakresie rzeczowym projektu.
Kazdy z ww. przypadkéw wymaga uzasadnienia w uchwalg/oorze.

Whnioski niewybrane do realizacji przez ZWP, rmogworzy liste rezerwow. Decyzja

0 utworzeniu listy rezerwowej nie jest obligatojrO jej stworzeniu dulz nie, decyduje kalorazowo
ZWP na posiedzeniu dotygzym wyboru wnioskéw do dofinansowania. Ksztattylisezerwowej ZWP
przyjmuje w drodze zatznika do uchwaty o wyborze projektéw do dofinanania. W terminie 3 dni
roboczych od dnia posiedzenia ZWP, do beneficjertdstanie wystane przez DPR zapytanie o zgad
umieszczenie ich na wwstiie. W przypadku uzyskania negatywnej odpowiedzbedeficjenta, ktérego
projekt zostat umieszczony naddie rezerwowej, ostateczny jej ksztatt ZWP przyjmiglrodze zmiany
ww. uchwaly. Na list rezerwow trafiaja rowniez projekty, w przypadku ktérych beneficjenci nie
wyrazili zgody na zaproponowaiprzez 1Z RPO WP zmigrpoziomu dofinansowania projektu.

Po decyzji o wyborze projektéw do dofinansowaniajoskodawca jest pisemnie informowany o decyzji
ZWP w terminie nie dizszym n# 5 dni roboczych od dnia posiedzenia ZWP, na ktGppaiicto uchwag
w sprawie decyzji o wyborze.

Whnioski umieszczone nastie rezerwowe] mag zost& wybrane do dofinansowania w terminie
pézniejszym lub zosta automatycznie przeniesione na didtolejnego naboru w ramach danej osi
priorytetowej, dziatania, poddziatania, o iledh spetni& jego wymagania.

Do publicznej wiadomixi, na stronie internetowej DPR zamieszczagdzie informacja o projektach
wybranych do dofinansowania. W informaciji tej zaiededa nastpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytut projektu,

- wartas¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania),gaiojektowi przyznano.

Od decyzji o niewybraniu wniosku do dofinansowarpezystuguje protest w trybie opisanym
w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.
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- Dla Dziatania 9.3:

OCENA ] )
OCENA »|  STRATEGICZNA 5| WYBOR WNIOSKOW
FORMALNA (GS) O DOFINANSOWANIE

7.4.5. Ocena formalna

Oceny formalnej wniosku dla Dziatania 9.3., zgodnieasad ,dwdoch par oczu”, dokonuje DPROW.
Ocena formalna sktadaest oceny:

1) zgodndci sumy kontrolnej wniosku,

2) dopuszczalnii,

3) administracyjnej,

4) wykonalndci techniczno-technologicznej,

5) wykonalndci finansowo-ekonomicznej,

6) wykonalndci srodowiskowej,

dokonywanych na podstawie kryteriéw zapisanych wddsgotowieniu RPO WP.

Ocena formalna wniosku powinnadyyrzeprowadzona w terminie nie éézym n 60 dni roboczych od
uptywu terminu sktadania wnioskéw. W uzasadniongchypadkach termin oceny formalnej wnioskow
w ramach danego naboru meozosté przedhzony. Decyzg o przeditaeniu oceny formalnej podejmuje
Dyrektor DPROW lub jego zagica. Informacja o przedigniu terminu oceny formalnej zamieszczana
jest na stronie internetowej DPR oraz DPROW.

Ocena formalna wniosku ma charakter ,0/1” tze. ,wniosek spetnia lub nie spetnia danego kryterium.
Rozpoczynag weryfikacja zgodnéci sumy kontrolnej wersji elektronicznej formularamiosku z jego
wydrukiem. Suma kontrolna sty potwierdzeniu jednakowej e informacji zamieszczonych w wersji
elektronicznej i widocznych na wydruku oraz zacheiwaspojndci danych w LSI SZERP i Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI). Na tym etapie dopuaszs¢ mozliwosé jednokrotnego poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez DPROW, niezgtlym niz 3 dni robocze. Poprawienie wniosku
polega na skorygowaniu wagdznie wersji Generatora Wnioskéw lub sumy kontrplne celu
doprowadzenia do zgodm wersji papierowej z elektroniczn

Wiasciwe miejsce skladania wszelkich uzupetnigskazane édzie w pimie o uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku niespetnienia tego kryterium wniosele fpést poddawany dalszej ocenie i zostaje
odrzucony. Informacja o odrzuceniu wniosku wrazzasadnieniem w zwzku z niezgodnécia sumy
kontrolnej jest przekazywana wnioskodawcy w forgisemnej i elektronicznej w terminie 5 dni.

Whiosek poprawny pod wzglem kryterium sumy kontrolnej zostaje poddany ocedoimalnej w czsci
dopuszczalngi i administracyjne;j.

Niespetnienie jednego (lub wdej) kryterium dopuszczaldo skutkuje negatywn ocery formalmg
i odrzuceniem wniosku.

Whniosek poprawny w @Z#ci dopuszczalrkmi zostaje poddany ocenie formalnej w esd
administracyjnej oraz wykonalsa.

Na tym etapie wzywa sibeneficjenta do uswgtia uchybi@. Jeeli beneficjent pomimo wezwania nie
usurgt zadnych uchybik wniosek zostaje odrzucony. Natomiastzeje beneficjent usud

w wyznaczonym terminie nie wszystkie uchybieniaywa st go ponownie do uswggia pozostatych
uchybier. Jezeli, pomimo ponownego wezwania beneficjent nie gspozostatych uchybie wniosek
zostaje odrzucony.
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Termin na dokonanie poprawek, nie gmy niz 5 dni roboczych, wyznaczy DPROW. Informacja o
zaistniatych uchybieniach przekazywana jest bejeefiowi w formie pisemnej i elektronicznej.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej wniosek a@sprzekazany do oceny strategiczne;j.

W zwiazku z zastrzezeniami Komisji Europejskiej do polskich rozean prawnych w zakresie procedury
oceny oddziatywania narodowisko (OG), 1Z RPO WP zezwala potencjalnym beneficjentom na
doprowadzenie do peinej zgodod przygotowywanych inwestycji z prawodawstwem Owij.

W zwiazku z powyszym wprowadzony zostat vggk co do sposobu przeprowadzania oceny dla
kryterium: ,poprawnéé procedury oceny oddziatywania fimdowisko” (OG5) w ramach wykonalrigi
srodowiskowej. W jego przypadku ocena przeprowadzpsd dwuetapowo. W razie stwierdzenia
nieprawidtowdci w postpowaniu w sprawie OE na etapie oceny formalnej (ocena ,0”) projekt
zostanie przekazany warunkowo do dalszej ocenyzdkmiczeniu oceny formalnej beneficjent jest
informowany o stwierdzonych uchybieniach, ktorycbumiccie bgdzie warunkiem zawarcia umowy
o dofinansowanie. W stosunku do projektéw, ktéretaa wybrane przez ZWP, przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie zostanie przeprowadzona wgpaoweryfikacja kryterium poprawici
procedury OG.

Po zakaczeniu oceny formalnej kdego wniosku, Dyrektor DPROW lub jego zgwta zatwierdza
decyzp 0 wyniku oceny, a nagtnie pisemnie poinformuje o niej wnioskodawe terminie nie diaszym

niz 5 dni roboczych od dnia zaktzenia jego oceny. W przypadku oceny negatywnejrinécja

0 wyniku zawierdé bedzie uzasadnienie.

Do publicznej wiadomgei, na stronie internetowej DPR oraz DPROW, po #akeniu oceny wszystkich
wnioskéw zt@onych w danym naborze, zostanie zamieszczana iaffjano projektach, ktore przeszly
pozytywnie dany etap procedury konkursowej. W infacji tej zawarte da nastpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytut projektu,

- wartas¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), ogg@kojekt s¢ ubiega.
Od decyzji o odrzuceniu wniosku przystuguje protegtybie opisanym w Podrozdziale 7.7. niniejszego
Przewodnika.

7.4.6. Ocena strategiczna

Whnioski pozytywnie ocenione pod wzdem kryteriow formalnych przekazane zostgyod obrady
Grupy Strategicznej, ktéra dokonuje oceny stra@wf projektow. Ocena strategiczna dokonywana jest
za pomog kryteridw strategicznych zapisanych w Uszczegébmivi RPO WP z uwzgtinieniem
wynikow przeprowadzonej wcgeiej oceny formalnej. W przypadku stwierdzenia przztonkéw GS
nowych okolicznéci mogacych mie€ wptyw na wynik oceny formalnej, GS ma prawo cgfmwniosek do
poprzedniego etapu oceny celem ponownej weryfikacji

Ocena strategiczna dokonywangdhie pod ktem zgodnéci i istotngci projektow z punktu widzenia
realizacji polityki regionalnej, w szczegokwd za& pod latem zgodnéci z celami RPO WP
i ukierunkowaniem poszczegoélnych osi priorytetowyRPO WP, a tale wplywu na spoteczno —
gospodarczy rozwoéj wojewodztwa.

Oceny wnioskéw dokongj w terminie nie dhiaszym niz 15 dni roboczych od dnia zakczenia oceny
formalnej wszystkich wnioskéw ztonych w danym naborze, Grupy Strategiczne (GS), opave
zaradzeniem Marszatka Wojewodztwa Pomorskiegogbdie dla dziata lub Osi Priorytetowych 2-9.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny strategjcmaze zostéa przediiony decyzy Dyrektora
DPROW lub jego zaspcy. Informacja o przedheniu tego terminu zamieszczana jest na stronie
internetowej DPR oraz DPROW.

44



GS stanowd zespoly doradcze dla 1IZ RPO WP w kwestii wyborojgktow do realizacji w ramach RPO
WP.

Dla Osi Priorytetowych 8 i 9 przewiduje si po 4 osobne GS wyznaczone na poziomie subregionéw.
Lista powiatéw wchodgych w skfad poszczegélnych subregionéw opisanavweblszczegotowieniu
RPO WP.

W skitad kadej subregionalnej GS wchodzi od 8 do 10 czlonkéskazanych przez:

- ZWP — maksymalnie 2 czlonkéw xdej GS,

- Komitet Monitorupcy RPO WP — maksymalnie 1czionek#aj GS,

- Wojewod: Pomorskiego — maksymalnie 1 czionekdaj GS,

- Powiatowe Zespoty Robocze (PZR) z terenu subregiomaksymalnie 1 cztonek GS z&kiggo PZR
oraz Przewodniezry GS (pracownik DPR) - bez prawa gtosu.

Ocena strategiczna jest ogguunktowy wraz z uzasadnieniem przyznanej punktacjzd§aczionek GS,
w trakcie oceny wniosku przedstawia swimjdywidualry propozycg oceny w poszczegolnym kryterium
strategicznym wraz z uzasadnieniem. Na podstavdgwidualnych propozycji oceny czionkowie GS
ustalaj wspolry ocer, ktéra mnaona jest przez wagokreslona dla danego kryterium strategicznego.
Ostateczny wynik stanowi suma punktow przyznanycbjefitowi we wszystkich kryteriach, ktora
pozwala zakwalifikowé& go do jednej z 3 nagiujacych grup projektow:
a) projekty rekomendowane przez GS jako priorytetowewyboru przez ZWP w pierwszej
kolejndéci (co najmniej 70% sumy punktéw);
b) projekty rekomendowane przez GS do wyboru przez AWiRiej niz 70% sumy punktéw,
lecz co najmniej 40% sumy punktow);
c) projekty nierekomendowane przez GS do wyboru prZe¢P (mniej ni 40% sumy
punktow).

Dodatkowo na kada rekomendagej sktada si opinia GS o projekcie powstata na podstawie uzasad
dla punktacji przyznawanej w trakcie oceny.

Po zakaczeniu oceny strategicznej, Dyrektor DPROW lub jemgastpca informuje pisemnie
wnioskodawe o wyniku oceny GS (rekomendacji), w terminie nigzdzym n# 5 dni roboczych od dnia
zakaczenia oceny.

Kazdorazowo, po dokonaniu oceny strategicznej, nanriaternetowej DPR oraz DPROW ukask do
publicznej wiadoméci informacjao wynikach oceny.
W informacji tej podzielonej na ww. grupy a), lj)izawarte bda nastpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytut projektu,

- wartas¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania), ogalbiega si beneficjent w projekcie.

Od informacji o wyniku oceny przystuguje proteseédynie w kwestiach proceduralnych), w trybie
opisanym w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewanik

7.4.7. Wybor projektow do dofinansowania

W wyniku oceny strategicznej wszystkich wnioskowdanym obszarze wsparcia — osi priorytetowej
(dziataniu), stworzona zostaje lista wnioskéw oiifisowanie projektow w podziale na 3 grupy zgodnie
Zz Regulaminem Dziatania Grup Strategicznych. Listazostaje przekazana ZWP przez DPROW. Na
posiedzeniu zwotanym w terminie nie gdzym ni 10 dni roboczych od daty przekazania listy, ZWP
dokonuje wyboru projektéw otrzymagych dofinansowanie kierag sk co do zasady rekomendacjami
GS.
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W uzasadnionych przypadkach takich jak m.in. zddezdosowe, pojawienie eiokoliczngci lub
informacji nieznanych na etapie oceny wniosku, ZWieze wybra& projekty nie Kkieruic sk
rekomendacjami GS — wymaga to jedimakazdorazowego uzasadnienia w uchwale o wyborze.

W przypadku, gdy dczna kwota dofinansowania projektow przekazanychwgdoru przez ZWP
przekracza dogpna w konkursie alokagj w szczegolnci w sytuacii, kiedy kilka projektow uzyskato
identyczm, liczbe punktow w trakcie oceny strategiczn8VP mae podaé decyzg; o:
- wyborze mniejszej liczby projektow w kwocie wnioskanej przez beneficjentow do wyscko
alokacji
i/lub
- wystapieniu do wybranych beneficjentéw o wyemie zgody na zmiarkwoty dofinansowania przy
niezmienionym zakresie rzeczowym projektu.
Kazdy z ww. przypadkéw wymaga uzasadnienia w uchwalgloorze.

Whnioski niewybrane do realizacji przez ZWP, mogworzy liste rezerwow. Decyzja

0 utworzeniu listy rezerwowej nie jest obligatojrO jej stworzeniu dulz nie, decyduje kalorazowo
ZWP na posiedzeniu dotygzym wyboru wnioskéw do dofinansowania. Ksztattylisezerwowej ZWP
przyjmuje w drodze zatznika do uchwaly o wyborze projektéw do dofinanania. W terminie 3 dni
roboczych od dnia posiedzenia ZWP, do beneficjenzbstanie wystane przez DPROW zapytanie
0 zgod na umieszczenie ich na wwsdie. W przypadku uzyskania negatywnej odpowiedzi od
beneficjenta, ktérego projekt zostat umieszczonylideie rezerwowej, ostateczny jej ksztalt ZWP
przyjmie w drodze zmiany ww. uchwaly. Na dstezerwowy trafiaja rowniez projekty, w przypadku
ktorych beneficjenci nie wyrazili zgody na zapropomara przez 1Z RPO WP zmign poziomu
dofinansowania projektu

Po decyzji o wyborze projektéw do dofinansowaniajoskodawca jest pisemnie informowany o decyzji
ZWP w terminie nie dizszym niz 5 dni roboczych od dnia posiedzenia ZWP, na ktdpgaleto uchwag
w sprawie decyzji o wyborze.

Whioski umieszczone nastiie rezerwowej mag zostd& wybrane do dofinansowania w terminie
pézniejszym lub zostaautomatycznie przeniesione nadigblejnego naboru w ramach Dziatania 9.3,
0 ile bxda spetni& jego wymagania.

Do publicznej wiadomézi, na stronie internetowej DPR oraz DPROW zamizsiza ledzie informacja
o projektach wybranych do dofinansowania. W infacjiniej zawarte bda nastpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytut projektu,

- wartas¢ projektu,

- kwota (oraz procent dofinansowania),gaicojektowi przyznano.

Od decyzji o niewybraniu wniosku do dofinansowarpezystuguje protest w trybie opisanym
w Podrozdziale 7.7. niniejszego Przewodnika.

7.5. Nabor i ocena projektéw indywidualnych

Projekty indywidualne wpisane do Zefnika nr 5.4. Uszczegotowienia RPO WP - Listackiowych
projektbw w ramach RPO WP”, wybieranezdp w oparciu o procedar konkursow opisan
w Podrozdziale 7.4.

7.6. Wybor projektow wiasnych Samoradu Wojewddztwa Pomorskiego

Projekty wiasne Samatdu Wojewddztwa Pomorskiego wybieranedd w oparciu o procedgr
konkursowy opisan w Podrozdziale 7.4. Przewodnika.
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7.7. Procedura odwotawcza

Podstaw prawry dla procedury odwotawczej na &iym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu stanowi ustawa z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki rozwoju zwana dalej
Sustawng”.

Whioskodawcy, w terminie 7 dni kalendarzowych odadstrzymania pisemnej informacji o negatywnej
ocenie wniosku na etapie oceny formalnej i wykoaddn informacji o wyniku oceny strategicznej oraz
od informacji o niewybraniu wniosku przez ZWP pizggije pisemny protest skladany beg@malnio do
IZ RPO WP (DPR/DPROW dla Dziatania 9.3).

Zaznaczy nalezy, iz od informacji o wyniku oceny strategicznej przygije protest jedynie w kwestiach
proceduralnych.

Protest moe byt wniesiony osolitie przez wnioskodawg postdica, kuriera lub pocaf jak réwnie:
moze zostd przekazany drag elektronicza pod warunkiem spetnienia wymogow w zakresie
bezpiecznego podpisu elektronicznego. Dokumentsfamg faksem stanowi jedynie keporyginatu,

w zwigzku z czym nie mze by¢ traktowany, jako spetniggy wymaog pisemnéci wniesionegasrodka
odwotawczego.

W przypadku protestu od oceny formalnej, strategtoraz informacji o niewybraniu wniosku przez
ZWP, 1Z RPO WP rozpatruje protest w terminie 14 abhidnia jego otrzymania.

W przypadku protestu od oceny wykonaicidZ RPO WP rozpatruje protest w terminie 30 ddidnia
jego otrzymania.

W przypadku protestu od oceny wykonalcip po zapoznaniu size ztzonym srodkiem odwotawczym
IZ RPO WP mae, jezeli zaistnieje potrzeba uzyskania dodatkowych énigh lub zaistnieje potrzeba
zapoznania gi z materialami, ktére nie zostaly dotone do dokumentacji — pisemniezade¢ od
wnioskodawcy ztéenia wyjdnien lub przediagenia dokumentéw w okénym przez nj terminie. 1Z
RPO WP mee take wystpi¢c o dodatkow ekspertyz w zakresie kryteribw, w ktorych ocena zostata
przez wnioskodawgczakwestionowana. W povszych przypadkach termin rozpatrzenia protestuapost
przedhzony o 14 dni od daty zkenia wyjdnien, przedtaenia dokumentow lub otrzymania ekspertyzy.

Za doeczenie informacji o rozpatrzeniu protestadb informacji o pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia uznaje ¢sidostarczenie adresatowi listu poleconego zawieegp ww. informag.
Odbieragcy pismo potwierdza deczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daggzknia. Za
skuteczne darczenie uznaje sirdwniez pismo, ktére zostaje zwrécone do nadawcy (IZ RPB) \ae
wskazaniem,z nie zostato podie w terminie.

Prawidtowo skonstruowany protest powiniert Isporadzony w formie pisemnej oraz zawiéra

1) dane wnioskodawcy, fsame z danymi wskazanymi we wniosku o dofinansosvarojektu,

2) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

3) informacg, po ktérym etapie oceny wniosku wnioskodawca wiposiest,

4) wyczerpujce okrdlenie zarzutow odrimie przeprowadzonej oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdanigmoskodawcy, ocena ztonego wniosku
zostata przeprowadzona w sposob niguitay,

5) podpis wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do repméawania wnioskodawcy.

Protest nie podlega rozpatrzeniuzgle mimo prawidiowego pouczenia, zawartego w infacn

0 negatywnej ocenie wniosku/informacji o wyniku ogestrategicznej/informacji o niewybraniu wniosku
przez ZWP, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) w sposéb sprzeczny z pouczeniem,

¢) do niewtdciwej instytuciji,

d) bez okrélenia zarzutoéw odrimie przeprowadzonej oceny wniosku.
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W przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzemrn RPO WP niezwlocznie przeka
wnioskodawcy pisempinformacg w tym zakresie.

W wyniku rozpatrzenia protestu zapada decyzja o:

1) pozytywnym rozpatrzeniu protestu, co skutkuje pmegniem wniosku o dofinansowanie projektu
do procedury konkursowejatiz

2) negatywnym rozpatrzeniu protestu.

Whioskodawca mze, do dnia wydania przez IZ RPO WP rozpatrzeniaesionego protestu, zgé
pisemny wniosek o wycofanie protestu.

Konsekwengj skutecznego wycofania protestu jest pozbawienimstodawcy mealiwosci wniesienia
skargi do sdu administracyjnego. Skarga taka, zgodnie z &t Gstawy mge by wniesiona po
wyczerpaniusrodkéw odwotawczych przewidzianych w systemie edji i po otrzymaniu informacji
0 negatywnym wyniku procedury odwotlawczej przewads] w systemie realizacji programu
operacyjnego.

Whioskodawcy przystuguje prawo do ponownegozehia protestu lecz wytznie z podniesieniem
innego zarzutu @i zarzut, ktory byt podniesiony w prdétee, ktory wczéniej zostat wycofany
i w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnej mfacji o negatywnej ocenie wniosku
o dofinansowanie projektu.

Jezeli wniosek o wycofanie protestu zostaniezeloy po dokonaniu rozpatrzenia, 1Z RPO WP pozostawi
go bez rozpoznania.

Whnioskodawca otrzymuje pisemimformacg o wynikach wraz z pouczeniem o #iwosci wniesienia
skargi do wojewddzkiegoadu administracyjnego, na zasadach ¢lkreych w art. 30c ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykivoju.

Po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku rozgehia protestu na etapie oceny formalnej,
wykonalndci, strategicznej oraz informacji o niewybraniu wsku przez ZWP, od informaciji
0 pozostawieniu wniesionego protestu bez rozpatizgak rownie od informacji o wyniku oceny
przeprowadzonej ponownie w rezultacie pozytywneggpatrzenia protestu wnioskodawcazeavnieé
skarg do wojewodzkiegoalu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawpia 30 sierpnia 2002 r. -
Prawo o pospowaniu przed glami administracyjnynfi. Skarga jest wnoszona przez wnioskodawc
w terminie 14 dni od dnia otrzymania ww. informaogzpdrednio do wtaciwego wojewddzkiegoasiu
administracyjnego wraz z komplatdokumentag w sprawie, obejmygga wniosek o dofinansowanie
wraz z informacj w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesiony@iodkéow odwotawczych oraz
informacji o wyniku ich rozpatrzenia.

Skarga podlega opfacieddwej. Sd rozstrzyga spragwv terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

W wyniku rozpatrzenia skargiad maze:

1. uwzgkdni¢ skarg, stwierdzajc, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposilszecy
prawo, przekazdp jednoczénie spraw do ponownego rozpatrzenia przez $mhea instytucg
zarzdzapca lub pagrednicaca;

2. oddalg skarg w przypadku jej nieuwzgtnienia;

3. umorzy¢ postpowanie w sprawie, jeli z jakichkolwiek wzgtddw jest ono bezprzedmiotowe.

Whiesienie skargi:

1. po terminie,

2. niekompletnej,

3. bez uiszczenia optatydowej w terminie,

- skutkuje pozostawieniem jej bez rozpatrzenia.

“Dz. U. 22002 r., Nr 153, poz. 1270 ze zm.
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Whioskodawca lub wkgiwa instytucja péredniczca lub zarzdzapca mae wnigé¢ skarg kasacyja do
Naczelnego &lu Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia @@enia rozstrzygecia
wojewodzkiego sdu administracyjnego. Skarga, jest rozpatrywanaewninie 30 dni od dnia jej
whniesienia.

Whiesienie skargi kasacyjnej:

1. po terminie,

2. niekompletnej,

3. bez uiszczenia oplatydowej w terminie,

- skutkuje pozostawieniem jej bez rozpatrzenia.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi aldusadministracyjnego nie wptywa negatywniednie
pouczenie lub brak pouczenia.

Zakaiczenie posgfpowania gdowego w zakresie danego projektu, ktérego wniogkoa wnidst skakg
do sdu administracyjnego, oznacza réwnigakmczenie procedury odwotawczej w tym zakresie.
W swietle przepis6w ustawy, wnioskodawcy nie przysjaguwadne dodatkowerodki odwotawcze.
Dotyczy to réwnie ewentualnego rozstrzygmia 1Z RPO WP, wydanego w zywku z przekazaniem
przez gd sprawy do ponownego rozpatrzenia, o ktorym movaatw30c ust. 3 pkt 1 ustawy, i od ktérego
réwniez nie przystuguj zadne dodatkowgrodki odwotawcze.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie do goswania przedagglami administracyjnymi stosujegsi
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002~ Prawo o0 posgpowaniu przed slami
administracyjnymi, okrdone dla aktéw Iub czynsoi, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4
Z wylaczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115 — 128, 150 i 152 tej ustawy.

Przy obliczaniu termindw okénych w ustawie o zasadach prowadzenia politykiwau naley

positkowa si¢ zasadami ogolnymi, okflmnymi w Ksiedze I., w Tytule V. Kodeksu Cywilnego w art.

110 — 116% m.in.:

- termin oznaczony w dniach kozy sk z uptywem ostatniego dnia,

- termin oznaczony w miegiach kaczy st z uptywem dnia, ktory nazwlub dat odpowiada
pocatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia niéoby ostatnim dniu miesca,

- jezeli pocatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne ewéez nie uwzgldnia sé przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie npib,

- jezeli koniec terminu do wykonania czyriod przypada na dzfeuznany ustawowo za wolny od pracy,
wedtug ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniaomych od pracy/, termin uptywa dnia naginego.

Nadanie pisma w placoéwce pocztowej (analogicznpezez kuriera) traktowane jest jako rownoznaczne
Z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje d&tanpla pocztowego (lub dowodu nadania).

Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umdaw dofinansowanie projektéw
z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaly zakwhbfvane do dofinansowania. Oznhacza te
w odniesieniu do projektow nieaiych procedur odwotawcz ich ocena odbywa giw normalnym
trybie przewidzianym systemem realizacji, z zawarcumowy o dofinansowanie yeiznie.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy, w rozpatrywamnadkoéw odwotawczych nie madra udziatu osoby,

ktére na jakimkolwiek etapie dokonywaly czysob zwigzanych z okrdonym projektem,

w tym byly zaangzowane w jego ocen Wylaczenie dotyczy kalej osoby zwjzanej w jakikolwiek

sposoéb z projektem, a gd jest to kady zwiazek o charakterze zaréwno:

a) podmiotowym: wynikajcym z wkzOw pokrewiéstwa, powinowactwa, czy 2ez kontaktéw
stuzbowych lub kontraktowych, itp.,

b) przedmiotowym: wynikajcym z faktu zaangawania danej osoby w ocerprojektu na etapie
konkursu, hdz tez w rozpatrywaniesrodka odwotawczego na ktérymkolwiek etapie pagesvej
procedury odwotawczej.

“°Dz. U. 21964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.
4"Dz. U.z 1951 r. Nr 4, poz. 28 ze zm.
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Dlatego te rozpatrywanie protestow wniesionych na etapie yéermalnej, wykonalngci, strategicznej
oraz od informacji o niewybraniu wniosku przez ZWR przypadku tésamego wniosku

o dofinansowanie projektu,ctla dokonywaty osoby niezaangavane w oceg projektu na etapie
konkursu, hdz tez w rozpatrywanigrodka odwotawczego, ztonego na wczgiejszym etapie.

W przypadku zmiany jakichkolwiek okoliczé@ lub danych (np. adres zamieszkania lub siedziby
wnioskodawcy), ktoreaslub mog by¢ zwiazane z procedarodwotawcz lub mieg na ng wptyw,
informacje na powsszy temat powinny yniezwtocznie przekazane prze wnioskodawod rygorem
uznania korespondencji wystanej pod ostatnio znaagrasem za skutecznie ecaon.

Ponizsze schematy obraaujwyzej opisam procedug odwotawca w przypadku negatywnej oceny
projektu w ramach Osi Priorytetowych 2-9 na posgo#eych etapach oceny :

1.
. Strategicznej Informacja o
Formalnej (Od kwestii niewybraniu
proceduralnych) wniosku przez ZWP
\ 4 \ 4
Informacja o negatywnej ocenie wniosku
Mozliwe ztozenie wniosku o wycofanie
protestu
> oraz zlazenie nowego protestu, ale w
wytacznie co do innego zarzutu
\ 4
Ztozenie protestu
o Mozliwe ztozenie wniosku o wycofanie
d protestu
v
Rozpatrzenie protestu »  Whniosek o wycofanie protestu, zibony po
/ \ rozpatrzeniu, nie bedzie rozpatrywany
Negatywne rozpatrzenie protestu Pozytywne rozpatrzenie protestu
(wniosek przywracany jest do ponownej oceny [na

danym etapie)

\ 4

Skarga jest wnoszona przez wnioskodawc

otrzymania informacji o negatywnym

Skarga do WSA
w terminiel4 dni od dnia

wyniku rozpatrzenia protestu

v

Skarga kasacyjna do NSA
skarg kasacyja wnosi s¢

w terminiel4 dni od dnia
doreczenia rozstrzvancia WSA
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Wykonalnosci

Informacja o negatywnej ocenie wniosku

Mozliwe ztozenie wniosku o wycofanie protestu

A 4

P oraz ziazenie nowego protestu, ale wytznie co
do innego zarzutu

Ztozenie protestu

\ 4

A 4

Mozliwe ztozenie wniosku o wycofanie protestu

Rozpatrzenie protestu

| Whiosek o wycofanie protestu, zizony po
d rozpatrzeniu, nie bedzie rozpatrywany

Gdy istnieje potrzeba ztgenia wyjasnien lub
przedtozenia dodatkowej dokumentacji, IZ RPO WP
wzywa do ztaenia wyjasnien, przedtozenia
dokumentac;ji lub dokonania uzupetniai. 1IZ RPO WP
moze takze wyshpié¢ o dodatkowy ekspertyz.

Ocena dokumentacji po wyj&nieniach,
uzupetnieniu lub w oparciu o uzyskan
ekspertyz

Negatywne rozpatrzenie protestu

\ 4

Skarga do WSA
Skarga jest wnoszona przez wnioskodawc
w terminiel4 dniod dnia
otrzymania informacji o negatywnym wyniku
rozpatrzenia protestu.

A 4

Skarga kasacyjna do NSA
Skarg; kasacyjia wnosi s¢ w terminiel4 dniod
dnia doeczenia rozstrzygacia WSA.

Gdy nie istnieje potrzeba ztgenia wyjasnien lub
przedtozenia dodatkowej dokumentacji oraz gdy nie ma
potrzeby wystpienia o dodatkowy ekspertyz.

\ 4

Pozytywne rozpatrzenie protestu
(wniosek przywracany jest do ponownej oceny [na
danym etapie)

\ 4

Przekazanie wniosku do oceny strategicznej
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Rozdziat 8 - Umowy o dofinansowanie projektu
8.1. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy przed podpisaniem umowy beneficjagtasza zrealizowanie projektu
w niezmienionym zakresie rzeczowym, ale przy znszi@jej kwocie wnioskowanego dofinansowania,
ma obowizek zilenia w siedzibie 1Z RPO WP nowego wniosku o dofsmawvanie, ktéry &dzie
podlegat ponownej weryfikacji formalnej.

Przed podpisaniem umowy beneficjent zostanie wegwdm niezwiocznedd uzupetnienia brakagych

zahcznikow.

Lista dodatkowych za€znikbw do wniosku o dofinansowanie, ktére skiadamena etapie przed

podpisaniem umowy wraz z instruicjch przygotowania znajduje ¢siw Zahczniku nr 1.1 do

Przewodnika. Ponadto w ww. terminie beneficjentabawiazek przedtaenia:

- karty/kart wzoréw podpiséw (beneficjenta i partneyo

- informacji dotycacej wyboru formy zabezpieczenia realizacji projehtmez beneficjenta i parthnerow
(samo zlaenie zabezpieczenia ngstije zgodnie z Podrozdzialem 8.2.), o ile jest kmaieczne,

- numeru konta bankowego (kont) beneficjenta (padtmugrna ktéry lkda przekazywane refundacje,
a take wyodebnionego konta (kont) przeznaczonego do obstugramfiezwiazanych z zaliczkami
(jesli beneficjent lub partner zamierza ubiéga o zaliczk),

- oswiadczé przewidzianych w § 9 wzoru umowy o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie beneficjepracowuje harmonogram rzeczowo-
finansowy®, ktéry po uzgodnieniu z 1IZ RPO WP staje sahcznikiem nr 2 do umowy.

W przypadku Dziatania 9.3. beneficjent sata wyhcznie dokumenty wymienione pows).

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) w terminie 30 dnbaozych od dnia otrzymania wszystkich
brakupcych zahcznikow, weryfikuje je pod wzgbem formalno — prawnym. Weryfikacja formalno —
prawna odbywa giw kolejndci zgodnej z terminem dostarczenia dokumentow.

W przypadku projektow, w ktérych na pierwszym eg¢apiceny wykonalriei zostaly stwierdzone
uchybienia w zakresie oceny oddziatywaniasmadowisko, przeprowadzana jest ponowna weryfikacja
poprawngci procedury OG.

W uzasadnionych przypadkach, ZWP zmona wniosek beneficjenta negocjéweermin uzupetnienia
dokumentacji projektu, zakres rzeczowy projektu Jaejo poziom dofinansowania. Zmiana zakresu
rzeczowego oraz zmiana poziomu dofinansowania wgmagonownej oceny formalnej,
a w uzasadnionych przypadkach Zakoceny wykonalni i/lub strategicznej. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WPzmavyrazé zgodt na przesuricie pomgdzy kategoriami
wydatkoéw, co wymaga ponownej weryfikacji formalwefiosku. 1IZ RPO WP wzywa beneficjenta do
aktualizacji wniosku o dofinansowanie we wszystkigymienionych powyej przypadkach, w ktérych
wymagana jest ponowna ocena formalna, oraz w inagaelsadnionych sytuacjach.

Po przeprowadzeniu weryfikacji popravéapprocedury OQ (o ile byta niezbdna) oraz stwierdzeniu
poprawndci wszystkich wymaganych dokumentéw pod wggim wymogéw formalno - prawnych,
DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) przygotowuje projekhowy o dofinansowaniewgdr umowy
o dofinansowanie projektustanowi Zaicznik nr 8 do Przewodnika).

8 Maksymalnie 60 dni dla projektéw wybranych w ram&onkurséw ogtoszonych po 31.05.2009 r.

49 Wz6r harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz ikefajego wypetniania stanowviahczniki do wzoru
umowy o dofinansowanie (harmonogram w postaci phkiormacie Excel dogpny jest na stronie internetowej
www.dpr.pomorskie.eu)
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W terminie do 10 dni roboczych od dnia stwierdzemiaprawndci wszystkich przedimnych
dokumentéw pod wzgdem wymogoéw formalno-prawnych, projekt umowy przakeany jest
beneficjentowi do podpisu. Umowa spagizana jest w dwoch egzemplarzach, po jednym dIRRD
WP oraz dla beneficjenta (Partnera Wioego).

W terminie do 20 dni roboczych od dnia otrzymanih leeneficjenta dwdch egzemplarzy podpisanej
umowy, ZWP (lub osoby przez niego upawene) podpisuje umapo dofinansowanie projektu w ramach
RPO WP. Drugi egzemplarz podpisanej umowy wrazazzaikami (kopi wniosku o dofinansowanie projektu
z zahcznikami oraz harmonogramem rzeczowo-finansowyistpigprzekazany beneficjentowi.

Do publicznej wiadoméxi, na stronie internetowej DPR (dodatkowo dla Bmi& 9.3. na stronie
DPROW) zamieszczanatizie informacja o podpisaniu umowy o dofinansowaié informacji tej
zawarte hda nastpujace elementy:

- numer wniosku,

- nazwa beneficjenta,

- tytut projektu,

- wartas¢ projektu,

- kwota oraz procent dofinansowania, jakie projektyohat.

8.1.1. Zasady dokonywania weryfikacji dokumentacprzed podpisaniem umowy
o dofinansowanie obowtujace dla projektéw ztmonych w konkursach, ktére zostaly ogtoszone
przed 31 maja 2009 .

Odstpuje s¢ od przeprowadzania weryfikacji projektu na podstawrojektu budowlanego, pod
warunkiem,ze beneficjent dostarczy:
- ostateczne pozwolenie(a) na budéRID (lub zgtoszenie, i jest dopuszczalne z punktu
widzenia przepiséw dot. %) obejmujce caty zakres projektu;

i
- ,Oswiadczenie o zgoddoi dokumentacji technicznej z zakresem rzeczowymjektur’o.

W opisanym powyej przypadku beneficjent dostarcza dokumenty skésda se na wyckg
z dokumentacji technicznej, przygotowany zgodrzagadami opisanymi w zat. 1.1 do Przewodnika.

Weryfikacja dokumentacji technicznej przeprowadzagtizie nadal w nagpujacych przypadkach, gdy:

1. w trakcie opracowywania projektu budowlanegotapily uzasadnione i konieczne o¢sstwa od
zalazen przyjetych we wniosku o dofinansowanie i studium wykomwatm, w zwiazku z czym nie jest
mozliwe ziozenie ,Gswiadczenia o zgodrioi dokumentacji technicznej z zakresem projektu”,
a beneficjent otrzymat zgedZ RPO WP na zmianzakresu rzeczowego projektu. W uzasadnionych
przypadkach IZ RPO WP me wyrazé zgod; na ztezenie dwiadczenia o zgodioi ze zmienionym
zakresem rzeczowym, wraz z ostatecznym pozwoleZiRi)/zgtoszeniem obejmagym zmieniony
zakres, bez przeprowadzania weryfikacji zmieniatodjumentacii technicznej.

2. beneficjent ubiegasb zgoa 1Z RPO WP na podpisanie umowy o dofinansowaniegrzyskaniem
pozwoler na budow/ZRID/zgtoszé, a take dokumentacji technicznej na caty zakres projeKgoda
taka mae by wyrazona w uzasadnionych przypadkach, w szczegoélngzeli specyfika projektu
uzasadnia uzyskiwanie atmnych pozwolé na budow/ZRID/dokonywanie zgtoszedla oddzielnych
etapéw/zada w ramach projektu, co skutkuje rowaietapowym przygotowywaniem dokumentaciji
technicznej. W takim przypadku weryfikacji podlegm cz$¢ dokumentacji technicznej, ktora jest
dostpna.

3. beneficjent zwréci sido 1Z RPO WP z pisemnym wnioskiem o dokonanie Vikeagji na podstawie
projektu budowlanego, pomimo spetniania warunkéveiliwiajacych odsipienie od tej oceny.

' Wzér dcwiadczenia stanowi zatznik 13.2 do Instrukcji przygotowania aaknikéw do wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Raegloego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013 dla Osi Priorytetdw®e9 (bez Dziatania 9.3)"¢blacej zahcznikiem nr 1.1 do
Przewodnika Beneficjenta RPO WP na lata 2007-2013.
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W przypadku projektoéw, w ramach ktérych przewide@pdostawy (np. spetu) lub ustugi, o ilenie 3
wystarczajco dokladnie opisane w studium wykonaiciolub innych dokumentach dostarczanych na
etapie skladania wniosku o dofinansowanie, nadamagane jest przed podpisaniem umowy
dostarczenie ich zestawienia (opisu), ktére podidgdzie weryfikacji na tym etapie.

Podobnie w przypadku projektow realizowanych w igyhzaprojektuj i wybuduj”, konieczne jest
dostarczenie programu funkcjonalnaytkowego, ktéry zostanie poddany weryfikacji pre¢spertow 1Z
RPO WP.

W uzasadnionych przypadkach IZ RPO WPzenwyrazé zgod: na ztaenie ,Qswiadczenia o zgodroi
dokumentacji technicznej z zakresem projektu” wraastatecznym pozwoleniem/ZRID/zgloszeniem na
wyodregbniom cz$¢ zakresu rzeczowego projektu z jednoczesnym skemm@mn pozostate] ¢Zci do
weryfikaciji.

IZ RPO WP mae podjc¢ decyzg o zawarciu z beneficjentem umowy o dofinansowantimimo braku
dokumentacji technicznej i pozwolenia na budtERRID/zgtoszenia, jeeli uzyskanie tych dokumentéw
bylo w zwiazku ze specyfik danego projektu zaplanowane na odlegly termin weiosku

o dofinansowanie zikmnym w ramach konkursu. W takim przypadku umowabfindnsowanie zawiera
klauzuk uzaleniajaca wyptak dofinansowania od uprzedniego dostarczenia ogisgo pozwolenia na
budow/ZRID/zgtoszenia wraz z swiadczeniem o zgoddoi dokumentacji technicznej z zakresem
rzeczowym projektu (lub alternatywnie poddania dokntacji technicznej weryfikacji przez eksperta).
Ponadto w umowie zapisana jest sankcja w postagiwusci jej rozwiazania w przypadku niespetnienia
ww. warunkéw w okrélonym terminie.

8.1.2. Rejestracja umowy o dofinansowanie projektu

Zawarta z beneficjentem umowa jest rejestrowanawigzznie w Rejestrze Umow prowadzonym

w DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.). DPR (DPROW dladgtmia 9.3.) nadaje podpisanym umowom

numer ewidencyjny, ktory dolzie wykorzystywany we wszystkich fdejszych czynngciach

zwigzanych z ich realizagjoraz prowadzankorespondena;j

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okrdlajacy rodzaj dokumentu - ,UDA” — umowa/decyzja/ane&sidja zmieniajca
o dofinansowanie projektu,

- kod okralajacy program operacyjny RPO WP — ,RPPM”,

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziataniezy numery, uzupetnione z lewej strony znakiem O,
oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 2.1. gdpdzie miat formg: ,02.01.00",

- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Gyusinych nieposiadagych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje w&rD

- numer kolejny wniosku o dofinansowanie, ktéregtydzy umowa (trzycyfrowy)— XXX,

- rok zlazenia wniosku (dwucyfrowy) — ,ZZ”,

- numer kolejnej wersji umowy/decyzjifaneksu, pczym 00 przyjmuje gidla umowy/decyzji, a dla
kolejnych anekséw/decyzji zmiemaych lzdzie 01, 02 itd. —,YY”

Sposobb zapisania numeru: UDA-RPPM.02.01.00-00-X>2X¥% .

8.1.3. Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie

Podstaw odmowy podpisania umowy o dofinansowanie realizaojektu z beneficjentem jest m.in.:

- niedostarczenie przez beneficjenta w terminie wyzoaym przez DPR (DPROW dla Dziatania
9.3.) stosownych dokumentow (z uwglilieniem terminéw o ktorych mowa w Podrozdziale)8.1

- zhacace opénienia w przygotowaniu dokumentéw niedhych do podpisania umowy
(w szczegolngci w przygotowaniu dokumentacji technicznej) aoaj wptyw na efektywanrealizacg
RPO WP, m.in. prognoz ptatéw i certyfikacji,

- niedokonanie wymaganych uzupefnie

- pojawienie si okolicznagci nieznanych w momencie dokonywania naboru proyekt
a majcych wplyw na wynik oceny.
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W przypadku wysipienia przestanek do odmowy podpisania umowy, DPRROW dla dziatania 9.3)
po zaopiniowaniu przez RagdPrawnego UMWP spogdza projekt decyzji o odmowie podpisania
umowy. ZWP podejmuje decyzyv sprawie, a beneficjent jest o niej informowarmgepmnie.

8.1.4. Rezygnacja beneficjenta z podpisania umodafioansowanie

Beneficjent mae zlazy¢ pisemny wniosek dotygey rezygnaciji z dofinansowania. W takim przypadku
pracownik DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) kierujedgpakceptacji kierownikowi oraz do zaopiniowania
Radcy Prawnemu. Po zatwierdzeniu wniosku jako resgmiprzez Dyrektora DPR (DPROW dla Dziatania
9.3.) pracownik DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) papwuje projekt uchwaty w sprawie zmiany uchwaty
w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania. Pdjgmu uchwaty ZWP pracownik DPR (DPROW dla
Dziatania 9.3.) przygotowuje pismo informacg o decyzji w sprawie rezygnacji beneficjenta dgisania
umowy o dofinansowanie.

8.2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

8.2.1. Ztgenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

Zgodnie z zapisami zawartej umowy beneficjenci Zopartnerzy) $ zobowizani w terminie 30 dni
roboczych od daty jej zawarcia do znia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowyuprzednio
wybranej formie. Obowkek ten nie dotyczy beneficjentowedacych jednostkami sektora finanséw
publicznych>!

Mozliwe formy zabezpiecze prawidlowej realizacji umowy okéa Rozporadzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawigumkadw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekanr
zakresu i termindw sktadania wniosku o ptatne ramach programoéw finansowanych z udziaseoakow
europejskich?

W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WP zastrzeg#e qulawo hiezaakceptowania zabezpieczenia
w proponowanej przez beneficjenta formie.

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) weryfikuje pod werlgm formalnym i merytorycznym skladane
zabezpieczenie. Zabezpieczenie musizaakceptowane przez Radrawnego UMWP.

W celu zigenia zabezpieczenia beneficjent umawiatsiefonicznie z Pracownikiem DPR (DPROW dla
Dziatania 9.3.) ustalag dat oraz godzin ztozenia zabezpieczenia. Beneficjent przynosi dodatkjeaioy
uwierzytelnior kopic dokumentu zabezpieczenia (dotyczy agyhie zabezpiecaenvymagajcych skladania
dokumentow do depozytu).

Zabezpieczenie wymagap przechowywania w sposéb szczegélny (weksel)amiest zdeponowane
w miejscu wskazanym przez DPR na okres od dnia gg@nia do uptywu 5 lat od daty zalazenia
finansowego realizacji projektu.

Podpisanedtla dwa egzemplarze deklaracji depozytu przez:
- osolg reprezentujca beneficjenta,
- osolg przyjmupca depozyt - pracownik DPR (DPROW dla Dziatania)9.3.

Jeden egzemplarz deklaracji depozytu zostaje wrdektacji projektu w DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.)
wraz z uwierzytelniona kopi dokumentu zabezpieczenia, drugi egzemplarz zogigekazany osobie
reprezentujcej beneficjenta.

Opisana powsej procedura skiadania zabezpieczenia do depozgudotyczy form zabezpieczenia
niewymagajcych deponowania dokumentow (np. qmzenia, poddania esiegzekucji wprost z aktu
notarialnego). W przypadku wyboru tych form zabeepenia beneficjent ustala z DPR sposob ich
ustanowienia (np. zawarcie umowy @menia, dostarczenie wypisu aktu notarialnego).

%1 0d 20.12.2008 r., czyli wijia wzycie ustawy z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianékidirych ustaw w zvgzku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu SpéjcigDz. U. Nr 216 z 2008 r., poz. 1370).
52Dz. U. 2 2009 r. Nr 223, poz. 1786
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8.2.2. Zwrot / wykrélenie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku prasvigdigo wypelnienia przez beneficjenta wszelkich
zobowhzan w niej okrglonych, IZ RPO WP zwréci ustanowione zabezpieczpoi@ptywie okresu na jaki
zostato zdeponowane, o ktorym mowa w Podrozdzi@ld 8V przypadku zabezpieczenia w formie hipoteki
lub zastawu rejestrowego 1Z RPO WP dokona wszellkdzgnndci umaziwiajacych wykrélenie
zabezpieczenia z odpowiednio: &giWieczystej lub rejestru zastawow.

Warunkiem zwrotu / wykrdenia zabezpieczenia jest dochowanie przez beeeficjzapisow umowy
dotyczicych trwaldci projektu. Zwrot / wykrélenie zabezpieczenia jest rowhniemaziwy przy
wczeniejszym rozwizaniu umowy z beneficjentem.

W kazdym z opisanych powygj przypadkéw przed uptywem terminu zwrotu / wyleria zdeponowanego
zabezpieczenia DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) gparpismo informujce o maliwosci jego odebrania /
wykreslenia®>. W uméwionym terminie pracownik upowaony do deponowania zabezpietzeydaje
oryginat zabezpieczenia i przekazuje go osobiersmtujcej beneficjenta.

Zostap podpisane dwa egzemplarze zwrotu zabezpieczernéx @msob reprezentuica beneficjenta oraz
pracownika odpowiedzialnego za depozyt w DPR (DPRd@&\Dziatania 9.3.). Jeden egzemplarz deklaraciji
zwrotu zabezpieczenia otrzymuje osoba reprezgmatupeneficjenta, drugi zostaje w dokumentaciji Btaje

w DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.).

8.3. Zmiany w realizacji projektu

Zgodnie z trécia umowy o dofinansowanisyszelkie zmiany w realizacji projektu beneficjent gtasza
do 1Z RPO WP.

Proponowany projekt zmian w realizacji projektunicjatywy beneficjenta lub I1Z RPO WP, musidy
uzgodniony i zaakceptowany przez obie strony.

Zgtoszenie przez beneficjenta projektu zmian w urowaze by dokonane nie paiej niz na miesic
przed zakaczeniem rzeczowym realizacji projektu, ktérego termokreslony jest w umowie
o dofinansowanieZmiany nalezy zgtasza przed ich wprowadzeniem.

Zmiany zakresu rzeczowego finansowane z wydatk@kwnlifikowanych i nie wptywajce negatywnie

na zataone wskaniki, cele i trwat@¢ projektu wymagaj jedynie pisemnej informacji ze strony
beneficjenta. Brak pisemnego sprzeciwu IZ RPO Waktdéwany by maze jako akceptacja dla ww.
zmian.

Przy akceptacji projektu zmian 1Z RPO WP bierze pe@g;, czy proponowane zmiany siezlzdne dla
realizacji projektu i czy nie spowodugagraenia dla osigniecia celdow projektu. Zmiany te nie powinny
zwieksza& kwoty przyznanego dofinansowania. W uzasadnionytypadkach, w szczegolliw dla
projektow, w ramach ktérych zmniejszeniu ulegta rteé wydatkéw kwalifikowalnych w wyniku
rozstrzygngcia posgpowar 0 udzielenie zamowienia publicznego (powstaly tzeszczdndici
poprzetargowe), IZ RPO WP m®wyrazé zgod: na:

— utrzymanie kwoty dofinansowania przyznanej degyA\VP i w rezultacie zwekszenie udziatu
procentowegt dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych:;

— rozszerzenie zakresu rzeczowego projektu (zezgniem cgsci dotyczcej promocji projektu),
pod warunkiemze zwikszony zakres projektu jest spojny z celem projektaz pozytywnie
wplywa na jego efekty i wskaiki.

W przypadku propozycji rozszerzenia zakresu rzeegow projektu nal wyczerpujco

udokumentowé, ze nowy element projektu jest lulkdzie zgodny z obowrujacymi przepisami prawa
oraz zasadami obowdujacymi w ramach RPO WP, w szczegd&ioo

53 W przypadku zabezpieczenia w formie hipoteki lastawu rejestrowego przedmiotowe zapisy o zwroaleezpieczenia
nalezy stosowa odpowiednio.

7z uwzgkdnieniem maksymalnego poziomu dofinansowania w uardziataniu/poddziataniu/konkursie, a ek przy
zachowaniu zasad wynikaiych z programéw pomocy publicznej lub wyliczeni&ilfinansowej (jéli dotyczy).
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— z prawem budowlanym oraz przepisami dofgymi oceny oddziatywania n&odowisko, ze
szczegblnym uwzgtinieniem prawidtowéci przeprowadzonego pepbwaniasrodowiskowego
i zgodndci pozwolenia na budowz zakresem decyzji érodowiskowych uwarunkowaniach
(jesli dotyczy);

- z prawem zamowie publicznych, w tym szczegoélnie co do prawididaio wytonienia
wykonawcy ewentualnych robot dodatkowych oraz deprsindgci zmian w umowie
Zz wykonawe@ podstawowego zakresu projektus(jeotyczy);

-z obowhzujacymi zasadami kwalifikowalrigi wydatkow.

Zasady dokonywania zmian w projekcie, w szczeg@ine zakresie przesugi pomidzy kategoriami
wydatkoéw w wyniku rozstrzygrcia pos¢powar o udzielenie zamowienia publicznego, uregulowane s
w umowie o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach, za zgt6l RPO WP, beneficjent e wstrzyma realizacg projektu na
okres nie dhaszy niz 6 miesgcy.

Zgtaszagc propozyct zmian w projekcie beneficjent sklada w DPR (DPR@W Dziatania 9.3) pismo,
w ktérym wymienia proponowane zmiany wraz z uzasadem. Jeeli zmiany dotycz danych
zawartych w formularzu wniosku o dofinansowanieleha zahczy¢ odpowiednio zaktualizowany
wniosek w postaci wydruku z Generatora Wnioskow woch egzemplarzach, wraz z warsj
elektroniczm na ptycie CD/DVD w formacie PDF oraz XML. zidi zmiany dotycz danych zawartych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym, nglezahczy¢ zaktualizowany harmonogram w postaci
wydruku arkusza ,Czas” w dwoch egzemplarzach, wrawersp elektronicza na ptycie CD/DVD
w formacie XLS. Nie naley dolczat zaktualizowanych zatznikbéw do wniosku o dofinansowanie,
chybaze IZ RPO WP wystosuje stosowne wezwanie.

IZ RPO WP decyduje, czy zaakceptowane zmiany weRod¢ wymagaj zawarcia aneksu do umowy
o dofinansowanie, czy jedynie zgody wimaej na pimie. Co do zasady, zmiany polegag jedynie na
przesungciu w czasie wydatkow efych w harmonogramie rzeczowo-finansowym, nie pavjgmk
przenoszenia tych wydatkéw pagdey latami kalendarzowymi, nieetls wymagaty zawarcia aneksu do
umowy o dofinansowanie (niemniej zmiany te aglegtaszé przysytapc zaktualizowany harmonogram,
a IZ RPO WP meze nie wyrazt na nie zgody, jdi beda stanowity zagreenie dla terminowej realizaciji
projektu).

8.4. Przeniesienie praw i obowizkbw z umowy

Co do zasady beneficjent nie agprzenié¢ na osob trzech wierzytelndgci przystugugcych mu wzgidem
IZ RPO WP. Dopuszczaesednak przelew wierzyteldoi o dofinansowanie na nagtijacych warunkach:

- przelew wierzytelnéci maze nasipi¢ jedynie na rzecz banku w celu zabezpieczenia tedy
udzielonego beneficjentowi,

- kredyt musi zostaudzielony wyhcznie w celu sfinansowania realizacji projektu,

- przedmiotem przelewu me by jedynie wierzyteln& o dofinansowanie wyptacone w formie
refundacji (niedopuszczalny jest przelew wierzyd&tn o dofinansowanie wyptacane w formie
zaliczki),

- wumowie przelewu naky zawrze zastrzeenie, ¥ IZ RPO WP meae podnié¢ wzgkdem nabywcy
wierzytelngci wszelkie zarzuty, ktére przystugiwatyby jej wadgm beneficjenta, gdyby umowy
przelewu nie zawarto,

- W umowie przelewu naky zawrze zastrzeenie, ¥ dofinansowanie zostanie wyptacone dopiero po
spetieniu & wszystkich warunkéw przewidzianych w umowie i iohyaktach regulggych
obowizki stron umowy o dofinansowanie,

- beneficjent musi uprzednio uzyskzgod; IZ RPO WP na zawarcie umowy przelewu,
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- 1Z RPO WP przeleje dofinansowanie na rachunek nafpymierzytelnéci wskazany w umowie
przelewu.

8.5. Rozwyzanie umowy o dofinansowanie

Rozwizanie umowy mgze nasipi¢ m.in.:
- w wyniku niewywhzywania st beneficjenta z zapiséw umowy:
a) za wypowiedzeniem,
b) bez wypowiedzenia,
- w wyniku zgodnej woli obu stron lub w nagstwie nadzwyczajnych okoliczém,

- na pisemny wniosek beneficjenta doty@z rezygnacji z dofinansowania po zwrocie otrzynggme
dofinansowania wraz z odsetkami w wys&diojak dla zalegtéci podatkowych naliczanych od dnia
przekazania dofinansowania.

Wszystkie przestanki do rozygania umowy w szczegolowy sposob reguluje umowaofmahsowanie
w ramach RPO WP.

W przypadku zigenia pisemnego wniosku beneficjenta, DPR (DPROWDdiatania 9.3.) we wspotpracy
z Rada Prawnym UMWRP, przygotowuje projekt dokumentu rezania umowy w trybie porozumienia stron
oraz sporgdza pismo do beneficienta i przekazuje je wraz zeglarzem ww. dokumentu. Analogicznie
postpuje s¢ w przypadku rozwizania umowy w wyniku zgodnej woli obu stron lub \ashpstwie
nadzwyczajnych okoliczriai.

W przypadku, gdy beneficjent nie wyazat sk z postanowig umowy rozwizanie umowy nasgpuje
Z inicjatywy 1Z RPO WP - DPR (DPROW dla Dziatanis.9 we wspotpracy z Ragi®Prawnym UMWP,
przygotowuje projekt dokumentu wypowiedzenia umolwly rozwhzania umowy bez wypowiedzenia.
Nastpnie sporzdza pismo do beneficjenta i przekazuje je wrazemplarzem jednego z dokumentow.

W przypadku wysipienia przestanek do rozagiania umowy, DPR (DPROW dla dziatania 9.3) po
zaopiniowaniu przez Radd”rawnego UMWP spogdza projekt decyzji o rozwraniu umowy. ZWP
podejmuje decyzjw sprawie, a beneficjent jest o niej informowargepnie.

Wszelkie spory &da poddawane rozstrzygmiu przez sd powszechny wigiwy dla siedziby 1Z RPO WP.
8.6. Decyzja dotycgca projektow wiasnych Samoradu Wojewddztwa Pomorskiego

W przypadku, gdy ZWP wybierze do dofinansowania jgkio wiasny, staje si jednoczénie
beneficjentem oraz stramprzyznajca srodki z RPO WP. Wowczas podstawofinansowania projektu
stanowi decyzja podija przez IZ RPO WP zgodnie z art. 28 ust. 2 pkisthwy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju. Decyzja o dofinansowaniu tzw. kiow wiasnych podpisywana jest przez osoby do
tego upowanione.

8.7. Porozumienie z paAstwows jednostka budzetowa
W przypadku, gdy ZWP wybierze do dofinansowaniajgkty ktérego beneficjentem jest fsawowa

jednostka bugktowa, podstaw dofinansowania projektu stanowi porozumienie, égr wzor stanowi
zakcznik numer 8.3 do niniejszego Przewodnika.

Rozdziat 9 — Przeptywy finansowe w ramach projektow

9.1. Rodzaje wnioskéw o ptatngt

Podstaw rozliczenia wydatkéw poniesionych na realizgmjojektu wspétfinansowanego w ramach RPO
WP jest wniosek beneficjenta o pta§toWzor wniosku okrdony na podstawie wytycznych Ministra

Rozwoju Regionalnego stanowi Zetnik nr 9 do niniejszego Przewodnika oraz jestgbwg/ na stronie
internetowej DPR (oraz DPROW dla Dziatania 9.3).
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Podobnie jak to mialo miejsce w poprzednim okrgsiegramowania, dla programu operacyjnego
wspotfinansowanego z EFRR wygpgtija dwa rodzaje wnioskow o platfxo

- wniosek o pfatn& pcsrednh,

- wniosek o pfatn& koncowa.
Whiosek o ptatn@ koncowa musi by ztozony w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia Zalzenia
finansowej realizacji projektu oraz obejmaweo najmniej 5% wysokei wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie.

9.2. Skfadanie wniosku o ptatn&é

Beneficjenci Osi Priorytetowych 2-9 (z wgkzeniem Dziatania 9.3) sktadajnioski o ptatné¢ do:
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego

Departamentu Programéw Regionalnych

80-819 Gdask, ul. Augustynskiego 2

Dla dziatania 9.3. do:

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego
Departamentu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
80-819 Gdaisk, ul. Augustynskiego 2

Whnioski o ptatné¢ nalery sktad& z czstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie, przy czym
za dat wplywu przyjmuje si dat zarejestrowania wniosku w sekretariacie DPR (DPR@a\Dziatania
9.3).

Whnioski mana sktada osobscie, za pérednictwem poczty lub kuriera, w formie papierowej
i elektronicznej. Wnioski ztmne wyhcznie za pérednictwem poczty elektronicznej niegda
rozpatrywane.

W przypadku projektéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” beneficjent mo ze
wystapié¢ z pierwszym wnioskiem o ptatné¢ posrednia pod warunkiem:

- wczeniejszego przekazania do 1Z RPO WP pozwolenia ndowe wraz z dokumentagj
potwierdzajca poprawn& przeprowadzonej procedury @Qzgodnie z zafcznikiem nr 2 do
Przewodnika) oraz,

- przeprowadzenia przez 1Z RPO WP pozytywnej wergikprzekazanych dokumentéw pod
katem procedury O8i wydania pisemnego potwierdzenia.

Whioski dla projektow realizowanych w trybie ,zajektuj i wybuduj” nie spetniajce powyszych
wymogoéw nie kda rozpatrywane do czasu ich spetnienia.

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) nadaje wnioskowi pumwidencyjny, ktory é&dzie wykorzystywany
we wszystkich pgniejszych czynngiach zwizanych z ocen wniosku, realizag) projektu oraz
prowadzon korespondengjz wnioskodawg.

Numer ewidencyjny obejmuje oznaczenie:

- kod okrdlajacy rodzaj dokumentu — ,WNP” — wniosek o ptatéo

- kod okrélajacy program operacyjny RPO WP — ,RPPM”

- kod osi priorytetowej, dziatania i poddziataniezy numery, uzupetnione z lewej strony znakiem
0, oddzielone kropkami) — np. przy Dziataniu 2 4pis lgdzie miat forng: ,,02.01.00”

- kod wojewddztwa (dwucyfrowy) — dla Programéw Caasfinych nieposiadagych komponentu
regionalnego, np. RPO WP, pole przyjmuje waria0

- numer kolejny umowy/decyzji, ktérej dotyczy skéeny wniosek o ptatrid (trzycyfrowy),—
2XXX”

- rok ztazenia wniosku o dofinansowanie, ktérego dotyczy weloo ptatn& (dwucyfrowy) —
WLZ'

- numer kolejny wniosku o ptat&é (dwucyfrowy), przy czym 01 przyjmujec¢sdla pierwszego
wniosku o ptatn&, 02 dla drugiego itd. —,YY”

Sposbb zapisania numeru: WNP-RPPM.02.01.00-00-XZXYX
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DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) odpowiedzialny jeatewidencjonowanie ztonych wnioskow oraz
wszelkiej dokumentaciji ich dotyaze;.

UWAGA: w trakcie przyjmowania i rejestracji wnioskuptatn@¢ nie gdzie maliwe jego sprawdzenie
pod wzgtdem kompletnéci i zawartgci.

Whiosek z nadanym numerem rejestrowany jest w Lokal Systemie Informatycznym RPO WP
Systemie Zarmlzania Ewidencji i Rozliczania Projektow dla IZ RWP (LS| SZERP).

9.3. Przygotowanie wnioskow o ptatné i zatacznikow

Whiosek o ptatng wraz z dokumentami potwierdzaaymi poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych na
realizacg projektu, nalgy przygotowa zgodnie z instrukgj stanowica zahcznik nr 9 do niniejszego
Przewodnika.

Instrukcja zawiera szczego6towe informacje doigez wypetnienia formularza wniosku, wymaganych
zahkcznikow oraz ich prawidtowego opisu.

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,zgpkduj i wybuduj” przekazujc wniosek o ptatni@
beneficjent powinien datzy¢ potwierdzenie 1Z RPO WP o pozytywnej weryfikacjizekazanych
dokumentéw poddtem procedury OS).

9.4. Weryfikacja wnioskéw o ptatngé¢

Kazdy wniosek o platni@ zlozony do 1Z RPO WP podlega weryfikacji pod wadgm formalnym,
merytorycznym i finansowym.

Weryfikacja formalnastuzy sprawdzeniu, czy wniosek spetnia wymagania d&ne przez 1Z RPO WP
dla tego rodzaju dokumentow. Przede wszystkim badpst forma zhonego wniosku, jego
kompletnd¢ oraz czy zostat wypetniony zgodnie z Instraksfanowaca zaicznik nr 9 do niniejszego
Przewodnika.

Weryfikacja merytoryczn@olega na sprawdzeniu, czy wszystkie wydatki wgk&zwe wniosku zostaty
poniesione na realizacprojektu i @ zgodne z przepisami prawa UE i prawa krajowegtakae czy
zostaly poniesione w terminie kwalifikowakud wydatkéw wigciwym dla projektu.

Weryfikacja finansowapolega na sprawdzeniu, czy wnioskowane kwoty nigekyoca limitu
wyznaczonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu, wzyamach projektu nie ma przypisanych kwot
do zwrotu oraz czy w ramach projektu nie wycofamgd lub catdgci wktadu UE do projektu.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatdd beneficjent otrzyma pisemn informacg o kwocie
poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych oraz zatwieothej kwocie do wyplaty.

W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku o p&&t zostam stwierdzone kidy i braki we
wniosku, pracownicy DPR (DPROW dla Dziatania 9.84dkierowa do beneficjenta pisemnie uwagi
Z prasba o korekt bleddw oraz uzupetnienie brakigiych dokumentéw we wskazanym terminie. Brak
odpowiedzi ze strony beneficjenta we wskazanym iteen maze spowodowd& wstrzymanie
dofinansowania projektu.

9.5. Przekazywanigrodkow na rzecz beneficjentow
Srodki na realizagj projektu przekazywaneasw formie ptatnéci z budetu srodkéw europejskich
i dotacji celowej z buiktu pastwa (o ile przewidziano w umowie o dofinansowani@) zasadzie

zaliczki/refundacji poniesionych kosztéw/wydatké®rodki EFRR z bugetu srodkéw europejskich
przekazywane dmla, ha podstawie zleéeptatncci skladanych przez 1Z RPO WP, zaspmnictwem
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ptatnika — Bank Gospodarstwa Krajow&y¢BGK) w polskich zlotych na rachunek bankowy (lub
rachunki bankowe poszczegolnych partneréw) wskazanymowie o dofinansowanie. Platnikdzie
przekazywakrodki EFRR na podstawie zlec@tatngci wystawionych przez IZ RPO WP w terminach
okreslonych przez BGKTerminarz ptatngci srodkow europejskich w 2010 rokest dostpny na stronie
www.bgk.com.plw zakladceBGK-zlecenia System przeptywéwdkow europejskich

Dotacje celowe z bugtu pastwa przekazywanegtla przez Departament Finanséw UMWP w polskich
ztotych na rachunek bankowy (lub rachunki bankowszpzegolnych partneréw) wskazany w umowie
o dofinansowanie.

Wysoka¢ ptatnagci oraz dotacji celowej wynika z zatwierdzonej kwado wyptaty na podstawie
pozytywnie zweryfikowanego wniosku o ptatdo Jednym z warunkow przekazania refundacji jest
dostpndas¢ srodkow na rachunkach programowych w BGK i IZ RPO.WP

Paistwowe jednostki bugbtowe srodki na realizag projektbw w ramach RPO WP winny nie
zabezpieczone w swoich biedach. Jednostki te nie otrzyraupdnychsrodkow finansowych od ZWP.

Na podstawie 8 2 pkt. 3 lit. b) rozpadzania Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 isprawie
ptatnagci w ramach programow finansowanych z udziak@wdkéw europejskich oraz przekazywania
informacii dotycacych tych ptatnéci®® w porozumieniu w sprawie dofinansowania projeKiLRPO WP
upowania Beneficjenta do wystawiania zléceptatngci z budetu srodkéw europejskich
w ciezar budetu wiaciwego dysponenta.

Zgodnie ze stanowiskiem MRR zawartym wmie nr DKR-VII-8261-131-PM/10 z dnia 23 kwietnia
2010 r., na gruncie zapiséw ustawy o finansach igeiych, w przypadku beneficjentowedacych
panstwowymi jednostkami bugtowymi kxda wyskpowa dwa rodzaje upowaien: jedno do
wystawiania zleag ptatnaci, drugie do wydawania zgody na jego realizaBjerwsze wystawia 1IZ RPO
WP (odpowiednie zapisy w porozumieniu), drugie -aseivy dla pastwowej jednostki budttowej
dysponent agci budzetowej. Zgoda dysponentacgzi budzetowej, wystawiona na podstawie art. 188
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, z@@rzypé¢ charakter upowanienia do dokonywania ptatéc

do okrélonego limitu w ramach kwot wynikagych z ustawy bugtowej, tak by nie bylo konieczéa
kazdorazowego jej uzyskiwania.

Po podpisaniu porozumienia lub aneksu do porozumjiepaistwowa jednostka budtowa jest
zobowhrzany do zawarcia umowy z BGKedncej dla niego podstawdo udostpnienia pastwowej
jednostce buzktowej dostpu do aplikacji umdiwiajacej sktadanie zledeptatnaci.

Lista instytucji, w tym pastwowych jednostek budtowych, upowznionych do sktadania zlege
ptatnaci w BGK, a tym samym instytucji, z ktérymi BGK m® zawrzé takie umowy jest zatwierdzana
przez Ministra Finansow. W przypadku, gdy na wspiamej liscie instytucji nie znajduje sipaistwowa
jednostka buzketowa, widciwy dla niej dysponent ¢%ci budzetowe] powinien wysipi¢ do Ministra
Finansow o uzupetnienie listy.

W przypadku platnéci BGK bedzie wystpowat do Ministra Finanséw z zapotrzebowanienmsiroalki
odpowiadajce srodkom UE, ktére &da przekazywane z e¢gci zapisanej w ustawie bgetowej dla
wiasciwego dla pastwowej jednostki butktowej dysponenta efci budzetowe] (np. Wojewoda,
Minister Spraw Wewegtrznych i Administracji, Minister Zdrowia, itp.).

Dla takich projektéw wniosek o ptatftostuzy jedynie rozliczeniu poniesionych wydatkéw. W gragku
projektéw realizowanych przez wspomniane jednoptiiez dofinansowanie projektu rozumiana jest
catags¢ wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach jpktu. Szczegdtowe zasady, tryb
i warunki refundacji stanowizapisy porozumienia zawartego przez te jednostki.

% Por. art. 200 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 124G e).
*Dz. U. z 2009 r. Nr 220, poz. 1726
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9.6. Prowadzenie ewidencji kggowej

Beneficienci RPO WP zobow#ani & do prowadzenia ,odbnego systemu kgjowego Ilub
odpowiedniego kodu kgijowego” o czym mowa w przepisach - art. 60 [itrazporadzenia Rady (WE)
nr 1083/2008 oraz_§ 7 pkt 1@&imowy o dofinansowanie projekfu

W odniesieniu do beneficjentow prowadych kskgi rachunkowe i spoazizapcych sprawozdania
finansowe zgodnie z zasadami ckoaymi w ustawie o rachunkowoi przez ,odgbny system kggowy
lub odpowiedni kod ksgowy” nalezy rozumi€ ewidencg wyodrebniora w ramach jui prowadzonych
przez dan jednostk ksiag rachunkowych.

System ewidencji ksgowej powinien umdiwia¢ sporadzanie sprawozdai kontroli wykorzystania
srodkdéw funduszy strukturalnych UE, poprzez wprowade odebnych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych.

Na kierowniku podmiotu dmacego beneficjentem, jako organie odpowiedzialnymwadonywanie

obowiazkébw w zakresie rachunkowd, ciazy obowhzek ustalenia i opisania zasad dotyyzh

ewidencji i rozliczanigrodkéw otrzymanych w ramach RPO WP.

W przypadku, gdy beneficient nie prowadzi petnejefiswaosci w oparciu 0 przepisy ustawy
o rachunkowséci, jest on zobligowany do prowadzenia gairej ewidencji ksigowej w ramach obecnie
obowiazujacych przepisow, tj. podatkowej kg przychoddéw i rozchodow. Beneficjent zobgrany jest
ustalé w jaki sposéb &dzie oznaczat w kedze przychodow i rozchodow wydatki i dochody zzeine
Z realizowanym projektem. Sposéb oznaczania musjdunolity przez caly okres realizacji projektu.

Natomiast beneficjenci nie afgji obowihzkiem prowadzeniem jakiejkolwiek ewidencji &gowej musz
stosowé wykaz — ewideng dokumentoéw dotycych operacji zwizanych z realizagj projektow
realizowanych w ramach RPO WP. Wykaz ten powinign prowadzony w formie tabelarycznej
I powinien zawierd informacje o wydatkach poniesionych i gggiigtych dochodach w zwiku

z realizacj projektu wspéifinansowanego zeodkow EFRR. Wykaz powinie ok§@é co najmniej: nr
dokumentu ksigowego, rodzaj dokumentu kgowego, dat wystawienia dokumentu, datzaptaty,
nazw; towaru lub ustugi (rodzaj dochodu w przypadku padeenie wykazu dochodéw), NIP wystawcy
dokumentu, kwat brutto i netto dokumentu kgjowego, kwot wydatkéw kwalifikowalnych w tym
kwote podatku VAT uznanego za kwalifikowalny.

Gdy beneficjent realizuje kilka projektow wspotfimwanych zérodkow UE, jest on zobowzany do
prowadzenia o@dbnego systemu ksjowego dla kadego projektu. Prowade ksigowdasci zgodnie

Z przepisami ustawy o rachunkoéeq dla kadego z projektéw naky wyodrebni¢ konta analityczne.
W przypadku ksizki przychoddéw i rozchodow natg ustalt odrbny sposéb oznaczania wydatkow
i dochodow dla kadego realizowanego projektu.z@8 beneficjent nie ma obowiku prowadzenia
ewidencji ksggowej, zobowizany jest do spoggzenia odgbnego wykazu wydatkdéw i dochoddéw dla
kazdego realizowanego projektu.

IZ RPO WP zobowizana jest do weryfikacji poziomu dochodéw oraz pomi luki finansowej
w projekcie w okresie trwatgi projektu. W zwizku z powyszym 1Z RPO WP rekomenduje
prowadzenie wyodbnionej ewidencji kgigowej rownie w okresie trwatéci projektu. Rekomendacja
dotyczy réwnie podmiotow, ktorym beneficjent przekazatl wybudowanfrastruktue do wzytkowania
zgodnie z obowizujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

°" 1Z RPO WP odpowiada za zadzanie programami operacyjnymi i ich realizacjedmje z zasagd nalezytego

zarzdzania finansami, a w szczeg&nob d) zapewnienie utrzymywania przez beneficjentéuwne podmioty
uczestniczce w realizacji odibnego systemu kgjowego albo odpowiedniego kodu ¢gdwego dla wszystkich
transakcji zwaizanych z operagj bez uszczerbku dla krajowych zasadgsivych”.

%8 Beneficjent i Partner zobowzuje st do prowadzenia wyodbnionej ewidenciji ksigowej dotycacej realizacji

Projektu zgodnie z obowzujacymi przepisami i w sposéb przejrzysty, uiliiajacy identyfikacg poszczegoinych
operacji kstggowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkigidatkéw w ramach Projektu”.
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9.7. Zaliczki na realizacg projektow

Beneficjent realizujcy projekt w ramach RPO WP m®otrzymé od 1Z RPO WP zaliczkna pokrycie
czesci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu. Zzlka mae by udzielona tylko raz w kalym
roku realizacji projektu i me by przeznaczona wytznie na wydatki inwestycyjne. Maksymalna kwota
zaliczki maze wynies¢ do 50% catéci dofinansowania z EFRR i me zostéa udzielona w kadym roku
realizacji projektu. hczna kwota zaliczek udzielonych na realizgmjojektu nie mee przekroczg 90%
dofinansowania z EFRR.
Zaliczka kedzie udzielana na podstawie wniosku o zakc@kzdér wniosku o przekazanie zaliczki wraz
Z instrukch jego wypetniania stanowi Zgdznik nr 9a do niniejszego Przewodnika) pagei
wymienionymi warunkami:

—wniosek musi wplya¢ do IZ RPO WP co najmniej ha 30 dni przed planowamgrmminem

wykorzystania zaliczki,
- zaliczka ledzie wyptacona pod warunkiem degahasci srodkédw na rachunku bankowym
ptatnika.

IZ RPO WP weryfikuje wniosek o zaliczkMoze odméwe jej udzielania lub zmniejszyjej wysokaé
jesli uzna, ze kwota wnioskowanej zaliczki jest zbytzuw stosunku do wydatkéw zaplanowanych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym.
Beneficjent jest zobowkany wydatkowa i rozliczy¢ srodki zaliczki w terminie 30 dni od daty ich
przekazania, chybaze w trakcie weryfikacji ostatniego wniosku o ptaifiowyznaczono termin
wczesniejszy, wéwczas beneficjent musi 240 wniosek w terminie wczmiejszym.
Zaliczka kzdzie wyptacana na podstawie zlecenia plethavystawionego przez IZ RPO WP w terminach
okreslonych przez ptatnika - BGK. W zazku z tym konieczne jest uwzglnienie tego faktu przy
sktadaniu wniosku o zaliczk
Zaliczka przekazywana jest na wyeldniony rachunek bankowy prowadzony dla celow reajiz
projektu. Nie ma madiwosci dokonywania jakiejkolwiek wyptatyrodkéw na wydatki niezwizane
z realizowanym projektem. Wydatkowarni®dkow na inny cel &dzie traktowane jako nieprawidtoo
i skutkowa bedzie obowizkiem zwrotu srodkdw wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegio
podatkowych.
Rozliczenie zaliczki nagpuje poprzez zigenie przez beneficjenta wniosku o ptatha wypetnion
czescig finansowy (czes¢ B wniosku beneficjenta o ptatfi). W przypadku rozliczenia kwoty vigzej
niz kwota zaliczki, gdy nie ddzie watpliwosci co do prawidtowséci poniesienia wydatkow, #hica
podleg& bedzie refundaciji.
Jezeli beneficjent nie rozliczy zaliczki w terminie 2i od daty jej wyptacenigrodki te traktowane
beda jako dotacja wydatkowana niezgodnie z procedur&roidki niezwrécone w terminie 30 dni od dnia
ich przekazaniadula podlegaty procedurze odzyskiwania wraz odsetkamysokadci okreslonej jak dla
zalegtdci podatkowych.
W przypadku nierozliczenia zaliczki w terminie 3@idd daty jej wyptacenia, beneficjentdzie
jednokrotnie wzywany do rozliczenia zaliczki. W ypadku niedotrzymania wskazanego terminu, 1Z
RPO WP wezwie do zwroty zaliczki a w przypadku uptyterminu zwrotu wyda decygjo zwrocie
srodkow w trybie art. 207 ustawy z dnia 27 sier@089 r. o finansach publicznych.
IZ RPO WP dopuszcza mawos¢ zwickszenia kwoty zaliczki powagj 50% dofinansowania oraz
zwickszenia cgstotliwosci wnioskowania o zaliczkpod nastpujacymi warunkami:

1. zaliczka przeznaczona jest na zakup &przi wyposaenia o wartéci wydatkdéw
kwalifikowanych powyej 500 tys. ziotych, udokumentowanych fakturami,katwanych
w ramach jednorazowego zakupui;

2. zaliczka przeznaczona jest na zapted faktury za roboty budowlano-mowntave opiewajce na
kwote wydatkow kwalifikowalnych powsej 750 tys. ziotych, dokonanych w ramach jednej
transakciji.

Zaliczka udzielana jest do wyscko udziatu dofinansowania EFRR w ptafog na podstawie
wystawionej i nieoptaconej faktury.

Odsetki bankowe z tytutu przechowywania na rachup&okowymsrodkéw zaliczki stanovyi dochod

w projekcie.Srodki powyzsze naley zwrocik podmiotowi, ktéry dokonat przelewu na rachunekKuavy
beneficjenta — w roku 2009 UWmowi Marszatkowskiemu Wojewddztwa Pomorskiego, oklur2010
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BGK. Odsetek tych nie wykazujeesive wniosku o ptatrigé jako dochodu w projekcie. Od jednostek
samorzdu terytorialnego na mocy ustawy o dochodach je#hkosamoradu terytorialnego nie jest
wymagany zwrotrodkow z tytutu odsetek bankowych.

Rozdziat 10 — Monitorowanie i sprawozdawczs
10.1. Monitorowanie

Podstawy budowy sprawnego i efektywnego systemu monitorijgst zaangawanie wszystkich
podmiotow uczestnigzych we wdraaniu programu w system zbierania danych.

W przypadku RPO WP monitoring rzeczowy dostarczayda, dzgki ktorym mazna ocent, czy cele
ustalone w programie zostaly ggiete. Pierwszym, najaszym poziomem zbierania danych jest projekt.
Monitoring rzeczowy projektéw odbywaesia pomog wyboru wskanikow produktu i rezultatu.
Wskazniki produktu odnosz sie do bezpéredniego, materialnego efektu realizacji przedsigcia
mierzonego konkretnymi wiellkoiami. Innymi stowy, opisaj one wszystkie produkty materialne
i ustugi, ktére otrzymuje beneficjent w trakcie lieacji projektu zesrodkoéw finansowych.

Wskazniki rezultatu sa zwiazane z bezpwednimi i natychmiastowymi efektami projektu. Dastap
informacji o wptywie projektu na otoczenie spotea@konomiczne uzyskane natychmiast lub krétko po
zakaczeniu projektu. Ich waroi powinny by podawane jako efekt bezpedni w roku zakaczenia
inwestycji lub, o ile wynika to ze specyfiki wskadka, w roku naspujacym po roku zakaczenia
inwestycji.

Przykfad 1:

W ramach projektu beneficjent przebudowuje obiekiedzictwa kulturowego. Wskaikiem rezultatu
adekwatnym do projektu jest ,Liczba oséb odwiedzggh obiekty dziedzictwa kulturowego otg
wsparciem” (osoby/rok). Aby oddazeczywisty efekt oggnigty dzieki realizacji projektu, wartg dla
danego wskanika powinna by liczona w caigu catego roku od momentu rzeczowego nakenia
projektu.

Przykfad 2:

W ramach projektu beneficjent zakupuje specjalstycaparatug medyczia. Wskanikiem rezultatu
adekwatnym do projektu jest ,Potencjalna liczba dhadnedycznych, ktére zostanwykonane
zakupionym sprgem” (osoby/rok). Mac na uwadze charakter wgkaka, warté¢ mazna wskazé tuz
po zakdiczeniu realizacji projektu we wniosku o ptatéd&oncows.

Uwaga: Beneficjent, wypetniagc formularz wniosku o dofinansowanie w Generatorzéa\Vnioskow
RPO WP, ma obowjzek zastosowania co najmniej po jednym wskaiku produktu oraz wskazniku
rezultatu wybranym z listy zamieszczonej w Zaczniku nr 10 do Przewodnika. Wskaznik rezultatu
powinien, w miare mozliwosci, stanowi logiczng konsekwencg wyboru odpowiedniego wskanika
produktu.

Przykiad 1:
Wskaznik produktu: Liczba wybudowanych obiektow infrastruktury szkgtaszych.

Wskaznik rezultatu: Liczba studentow korzystgjych z infrastruktury wspartej w wyniku realizacji
projektu.

Przykiad 2:
Wskaznik produktu: Dlugos¢ przebudowanych watow przeciwpowodziowych.

Wskaznik rezultatu: Powierzchnia terenéw adiych ochrom przeciwpowodziow.

Zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w eziér warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicZhdjeneficjent jest zobligowany do wyboru danego
wskaznika z listy w sytuacji, gdy istnieje mlbwos¢ wpisania projektu w okétony typ inwestycji oraz

9 Wytyczne MRR/H/17(1)01/08 z dnia 10 stycznia 2008
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mozliwo$¢ opisania cakci lub czsci przedsiwzie¢ realizowanych w ramach danego projektu za
pomoa odpowiedniego wskaika.

Lista wskanikow kluczowych z punktu widzenia monitorowani@kibw wdraania funduszy UE (tzw.
core indicator$ stanowi Zadcznik nr 3 do ww. wytycznych.

W przypadku, gdy jeden wskaik produktu nie odzwierciedla wszystkich gtownyategorii wydatkdw
w ramach projektu @z efektéw rzeczowych) natg wybrat kolejny wskanik. Nie ma ograniczenia
co do maksymalnej liczby stosowanych wsk&ow. Jednake kazdy wybrany przez beneficjenta
wskaznik musi by monitorowany

Wskazniki na poziomie projektsa bardzo rénorodne i przewidziane zostaty dla wszystkichzlimg/ch
typdw projektdw w ramach dziatai poddziatda RPO WP. Kademu wskanikowi na rozwijanej
w Generatorze Wnioskéw RPO WEclie przypisany jest kod, doktadna nazwa wsidlea standardowego
oraz jednostka miary.

Przy wyborze wskaikow naley kierowa& si¢ gtdwnie zasag ich trafndgci w odniesieniu do
prezentowania celow projektu. Wisza liczba wskaikdw jest niezhdna, gdy jeden projekt dotyczy
kilku rodzajow przedsiwzie¢, np. przebudowa obiektéw ochrony zdrowia i zakyecgalistycznej
aparatury medycznej.

Woéwczas naley uzyé co najmniej dwdch wskanikow:

1. Liczba przebudowanych instytucji ochrony zdrowia.

2. Powierzchnia przebudowanych instytucji ochrony zdravia.

3. Liczba zakupionej specjalistycznej aparatury medycaej.
Uwaga: W niektorych przypadkach istnieja tzw. wskazniki t aczone. Dokonugc wyboru wskaznika
dotyczacego np. liczby obiektéw, automatycznie naky wybraé¢ wskaznik dotyczacy powierzchni
obiektow (jesli istnieje taka mozliwosé).

Wszystkie wskaniki mierzone g cyklicznie. Dokonujic wyboru wartéci wskanikéw naley okresli¢
wartcsci bazowe i wartéci docelowe. Warteia bazow na poziomie projektu jest rok, w ktérym
rozpoczto realizacg projektu.

Czastkowe pomiary wskanikow, beneficjent &dzie zobowazany okréla¢ w miar mazliwosci w czsci
wniosku o ptatné¢ dotyczcej przebiegu realizacji projektu.

W kolumnie ,zrédto” nalezy pod& zrodto pozyskiwania informaciji do monitorowania wskiow (np.
instytucg, nazwe dokumentu np. protokét odbioru).

Uwaga: Zrodiem pozyskiwania informacji do monitorowania redizacji projektu nie moze by
studium wykonalnosci z uwagi ha swoj prognostyczny charakter

W przypadku wskanikéw rezultatu naley wskazé wartas¢ bazows danego wskanika zmierzon
w chwili przygotowywania wniosku o przyznanie dafmsowania lub, o ile wynika to ze specyfiki
wskaznika, za rok poprzedzgy rok, w ktorym wniosek jest sktadany. W niektdryprzypadkach
wartcscia bazows wskanika rezultatu projektuduzie ,0”.

Beneficjent zobowizany jest réwniz do monitorowania wskaika rezultatu odnimie stworzonych
nowych miejsc pracy powstatych bezpadnio w wyniku realizacji projektu. sflespecyfika projektu nie
przewiduje powstania nowych miejsc pracy w trakeidz po jego zakfczeniu nalgy wpisa wartasé
wskaznika ,0”.

Uwaga: W przypadku rezultatow, ktére pojawiga si¢ po zakaiczeniu realizacji projektow
beneficjent jest zobowazany do monitorowania wskanikow, w okresie trwatosci projektu, az do
osiggniecia zataonych wartosci docelowych Wskaniki rezultatu lkda podlegé kontroli w zakresie
weryfikacji trwatcci projektow.

Najbardziej istotne wskaiki z poziomu projektu podlegajagregacji na poziom dziatania, teszsa
poziom osi priorytetowej. Dlatego #ewybrane przez beneficjenta wgkéki beda podlegaly ocenie
formalnej, przede wszystkim pod wzdem ich trafnéci i wiarygodndci.
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Majac na uwadze zobowiania 1Z RPO WP wobec Komisji Europejskiej w zalegesonitorowania

znacacego wplywu RPO WP narodowisko, beneficjent jest zobaginy do monitorowania
wskaznikow wptywu realizowanego projektu rfaodowisko, ktore zawarteasnv Zakczniku nr 10 do

niniejszego Przewodnika.

Wartasci wskaznikbw o charakterzérodowiskowym nalgy pod& w okresie po realizacji inwestyciji,
natomiast w niektorych przypadkach w okresie tré@tprojektu. Obowgzek mierzenia i monitorowania
wskaznikdw srodowiskowych, powstaje w momencie podpisania umowlpfinansowanie projektu.

Procedura wprowadzania nowych wskanikdéw na poziomie projektow:

Procedura wprowadzania howych waki&Ow przebiega nagbujaco:

1. Beneficjent stwierdza brak wskaka monitoringowego odpowiad@ego swojemu typowi
projektu na Kcie wskanikow zamieszczonych w Generatorze Wnioskow RPO (W RPO
WP);

2. Beneficjent zgtasza stwierdzony brak waki#a do 1Z RPO WP z uzasadnieniern,na licie
wskaznikow w sekcji D.2 w GW RPO WP nie znajduje; siaden wskanik, ktéry daje
mozliwo$¢ opisania cal€ri lub czsci przedsiwziecia realizowanego w ramach danego projektu.

3. Zgloszenia naley dokond w formie ponkszej tabeli:

Nazwa wskanika Rodzaj wskanika Definicja Jednostka Zrodio Wartas¢ Wartas¢
(max 100 znakéw) | (produktu/rezultatu) wskaznika miary weryfikacji bazowa docelowa
danych

Uzasadnienie
zgloszenia
wskaznika

(max. 2 000
znakow)

Propozycje naley zgtasza pisemnie na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Departament Programéw Regionalnych

Ul. Augustyaskiego 2

80 — 819 Gdask

badz faxem na numer 0 58 32 68 134

4. Jeeli w wyniku analizy wniosku zgloszonego przez Wejpenta, 1Z RPO WP uzna,zi
proponowany wskanik jest niezkdny do monitorowania realizacji celéw projektu, askik
zostanie umieszczony nddie w kolejnej wersji GW RPO WP.

5. Nie ma maliwosci modyfikacji listy wskanikow w GW RPO WP w trakcie trwania naboru.
W zwiazku z powyszym, jdli beneficient otrzyma od 1Z RPO WP informagcjiz
zaproponowany wskaik zostanie umieszczony nadie w GW RPO WP, punkt D.2.1 lub D.2.2
pozostaje niewypetniony. Jednoézie do wniosku o dofinansowanie (punkt G.10) nale
dofaczy¢ oswiadczenie wraz z wypetniartabel wg. wzoru opisanego w pkt 3, zobawtjace
beneficjenta do monitorowania wybranego wskia/O0w zgodnie z wytycznymi okfl®nymi
przez 1Z RPO WP.

6. W przypadku, gdy IZ RPO WP uzna wprowadzenie nowesgkeznika za bezzasadne, informuje
o tym fakcie beneficjenta. Wowczas beneficjentdaie zobowizany wybré wskaznik/i
z dosepnej listy wskanikdw.

7. 1Z RPO WP dokonuje czyniai, o ktorych mowa w punkcie 4 i 6 w terminie 14i dxa daty
otrzymania zgtoszenia.

8. W przypadku, gdy zgtoszony wskak zostanie umieszczony w GW RPO WP, beneficjent n
wezwanie 1Z RPO WP, ma obagek zaktualizowania formularza Wniosku o dofinanani&

0 brakujce dane z punktu D.2.
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Dla potrzeb monitoringu i sprawozdawéeb zostat stworzony scentralizowany Krajowy System
Informatyczny (SIMIK 2007-2013), ktéry gromadzi gama poziomie kraju na temat wszystkich
programow operacyjnych.

Dane do SIMIK § wprowadzane przez wszystkie instytucje zaaogane w proces wdiania
programéw operacyjnych po wygieniu okrélonych zdarzé (po ocenie formalnej wniosku, po
podpisaniu umowy o dofinansowanie, po weryfikaajiesku o ptatnfc).

Narzdziem wspomagagym proces zawdzania RPO WP jest LSI SZERP, ktéryedhaie
wykorzystywany w procesie ewidencji, oceny, morniitgu, ptatndci i kontroli projektéw realizowanych
w ramach RPO WP.

Dodatkowym atutem LSI SZERP jest #iwo$¢ transferu danych do KSI, kluczowych z punktu
widzenia monitorowania efektow wdnia funduszy UE.

Beneficjent nie bdzie miat bezpg&redniego dospu do ww. systeméw informatycznych jednek
podczas przygotowania, a f&k realizacji projektu dmlzie miat maliwos¢ wykorzystania nakgzi
wspomagajcych te systemy (Generator Wnioskéw RPO WP, aetdkenerator Wnioskow Platniczych
RPO WP).

10.2. Sprawozdawczt

Uwaga: Zgodnie z zaléeniami systemu sprawozdawcZei na lata 2007-2013 zawartymi
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakreie sprawozdawczéci®®, sprawozdanie
z przebiegu realizacji projektu zostanie pajczone z wnioskiem o ptatnsg.

Funkcg sprawozdania na poziomie beneficjenta spetntécomniosku o ptatn& beneficjenta dotyera
przebiegu realizacji projektu, ktGrego zakres Zostaeslony w Zahczniku nr 9 do Przewodnika.
Zalozeniem przygtego rozwazania jest przede wszystkim ograniczenie ohakéw sprawozdawczych
na poziomie beneficjenta, a takoparcie procesu przekazywania publicznir@dukow wspolnotowych
i krajowych o analiz postpu rzeczowego projektu.

Szczegoblowy sposib wypehieniaegz sprawozdawczej wniosku o ptatidazawarty zostat w Instrukcji
wypetniania wniosku o ptatrseé.

Warunkiem koniecznym zrefundowania wydatkoéw na zzeeneficjenta ddzie pozytywnie i catkowicie
zweryfikowany wniosek o ptatdé zarowno w cgsci finansowej, jak i cgci dotycace] przebiegu
realizacji projektu.

Uwaga: Brak wydatkéw po stronie beneficjenta nie zalnia go z obowéizku przedktadania wniosku
0 ptatnosé¢ wypetnionego jedynie w cgsci dotyczacej przebiegu realizacji projektu.

Moga zatem zaistniedwie sytuacje:

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatdow celu refundacji poniesionych wydatkow, a Zak
spetnienia obowizku sprawozdawczci (wypetnienie zarowno ezci finansowej, jak i cgci
dotyczcej przebiegu realizacji projektu).

2. Beneficjent skiada wniosek o ptatdojedynie w celu spetnienia obayweku z zakresu
sprawozdawczzi (wypetnienie jedynie e&ci dotyczcej przebiegu realizacji projektu).

0 Wytyczne MRR/H/4(2)05/2008 z dnia 29 maja 2008 r.
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Beneficjent sktada wniosek o ptatn& do IZ RPO WP

1 | 1 |

W celu refundacji W celu spetnienia obowizku z
poniesionych wydatkév zakresu sprawozdawczgxi

Nie czsciej niz raz w danym miesicu Raz na trzy miesjce, liczc od daty kaicowej okresu, za
ktory beneficjent ztozyt poprzedni wniosek o ptatngé

i | =

Beneficjent wypetnia wniosek o ptatné¢ w czesci finansowej i Beneficjent wypetnia wniosek o ptatnéé¢ jedynie w
czesci dotyczacej przebiegu realizacji projektu czesci dotyczacej przebiegu realizacji projektu

W drugim przypadku wniosek o ptatitostanowé bedzie wdwczas jedynie nadzie umaliwiajace 1Z
RPO WP monitorowanie pagtu rzeczowego projektu i pozyskanie danych nidalgch do sporgizenia
sprawozdania okresowego z realizacji programu.

Uwaga: Beneficjent ma obowgzek sktadania do IZ RPO WP wniosku o ptatné¢ nie rzadziej niz
raz na trzy miesice liczac od daty kaicowej okresu, za ktéry beneficjent ztadyt poprzedni wniosek
o ptatnosé. W przypadku pierwszego wniosku o ptatné¢ termin ten liczy sie od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie.

Kazdorazowo termin ten zostanie wskazany przez 1Z RP®w przestanej do beneficjenta informacji
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatsé.

Przyktad:

Data podpisania umowy o dofinansowanie: 2 styc20i8 r.

Graniczna data zkenia pierwszego wniosku o ptatdo?2 kwietnia 2008 r. (trzy miegie od 2 stycznia
2008 r.).

Whiosek ledzie obejmowat okres sprawozdawczy od 2 styczni@B20do 2 kwietnia 2008 r.

Graniczna data zienia kolejnego wniosku o ptatéto 2 lipca 2008 r. (trzy mieste od 2 kwietnia
2008 r.).

Uwaga: Beneficjent ma prawo skiad& wniosek o ptatn@é czesciej niz zakladane trzy miesjce,
jednak nie czsciej niz raz w danym miesjcu liczac od daty sporadzenia wniosku

Szczegoblowy sposdb weryfikacji wniosku o ptatha@ostat doktadnie opisany w Podrozdziale 9.4.
Przewodnika.

Rozdziat 11 — Stosowanie przepisow dotygeych zamowia publicznych oraz
przejrzystos¢ wydatkowania srodkdw w ramach projektu

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27psiex 2009 r. o finansach publiczny@iodki pochodzce

z EFRR g srodkami publicznymi. Oznacza tee przy wydatkowaniu tyckrodkéw naley sie kierowa
zasad okreslama w art. 44 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicing.: ,.w sposob celowy i oszagny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektGavdanych naktadéw, optymalnego doboru
metod i srodkdéw stuzacych osagnigciu zatazonych celdw;”. W celu spetniania tej zasady wydatki
ponoszone na realizacjprojektow wspoétfinansowanych z EFRR w ramach RP® Wusz by¢
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ponoszone zgodnie z przepisami élarymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Pravamawie
publicznycli* oraz przepisami prawa wspélnotowego doggymi zaméwié publicznych.

Pomimo braku obowrku stosowania ustawy Prawo Zamofwieublicznych przez e#é beneficjentow
(zwolnienia podmiotowe) i/lub ze wzglu na warté¢ zamowienia (zwolnienia przedmiotowe) dla
projektow w ramach RPO WP, podczas przeprowadzgota zaméwié, beneficjenci musg jednak
bezwzgtdnie br& pod uwag obowhzujace na wspoélnotowym rynku europejskim zasady m.in.
konkurencyjnéci, wynikajace wprost z przepiséw Traktatu o funkcjonowaniuiliropejskiej (TFUE)
oraz Orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Sprawiesdlci, do ktérych Rzeczpospolita zobewata

sic w Traktacie Akcesyjnym. Zasady te obejmujswobodny przeplyw towaréw, prawo
przeds¢biorczaici, swobog swiadczenia ustug niedyskryminaci rowne traktowanie, przejrzysig
proporcjonaln@¢ i wzajemne uznawanie

Powyzsze zasady zostaly omowione m.in. Kemunikacie Komisji Europejskiej dotygzym prawa
wspolnotowego obowztujgcego w dziedzinie udzielania zaméwi@ublicznych, ktére nie ¢ lub s
jedynie cesciowo obgte dyrektywami w sprawie zamowi@ublicznych (2006/C179/02), Dz. Urz. UE C
179/2 z 1.8.2006.

Komisja Europejska stwierdzae ,zasady réwnego traktowania i niedyskryminacji)(pochgaja za
soln obowihzek przejrzystéci (...), ktory polega na zagwarantowaniu wszystkiratepcjalnym
oferentom odpowiedniego poziomu upublicznienia fimfacji (...), (...) chocia niektore zaméwieniaas
wytaczone z zakresu dyrektyw wspdllnotowych w sprawien@aien publicznych, instytucje
zamawiagce, ktore zawieragjtakie umowy § niemniej zobowizane do przestrzegania podstawowych
postanowié zawartych w TWE”.

Beneficjentow, ktdrzy nie spetnigjkryteribow podmiotowych okionych w art. 3 Prawa zaméwie
publicznych, IZ RPO WP zobowie w umowie o dofinansowanie do udzielania zamavgeblicznych
W trybie przetargu, o ktérym mowa w art.'70 70 Kodeksu Cywilnego, w przypadku gdy ich watto
przekracza wyrgona w ztotych rownowartét kwoty 14 000 EUR.

Beneficjenci, ktorzy spetniajkryteria podmiotowe okéone w art. 3 Prawa zamowigublicznych, ale
na podstawie art. 4 ust. 8 tej ustawy niezebligowani do jej stosowania oraz beneficjentdrky nie
spetniaj kryteribw podmiotowych okigonych w art. 3 Prawa zaméwiigoublicznych, w przypadku gdy
wartas¢ zamowienia nie przekracza wyomej w ziotych rownowartmi kwoty 14 000 EUR, $
zobligowani do udzielania zamoéwiiepublicznych na zasadach o#lmych w ,Wytycznych dla
beneficjentow w zakresie udzielania zamawgiblicznych, ktérych wartg jest wyzsza od 6 000 EUR
i nie przekracza wyranej w ziotych réwnowartei kwoty 14 000 EUR”. Wytyczne stanaywZalacznik
nr 11 do niniejszego Przewodnika.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 15a ustawy z dniaugigia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rgawo
(t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 ze zm.) isstée i nakladanie korekt finansowych nglelo zada
instytucji zaradzapcej programem operacyjnym.

W przypadku stwierdzenia przez 1Z RPO WP naruszefiawhzujacych na wspolnotowym rynku
europejskim zasad (m.in. konkurencyja, wynikajacych wprost z przepisow Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) oraz Oczaictwa Europejskiego Trybunatu
Sprawiedliwdgci, do ktorych Rzeczpospolita Polska zobgata s§ w Traktacie Akcesyjnym, stosujesi
korekty finansowe obwnajace dofinansowanie, zgodnie z Taryfikatorem opracowa przez
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

W zwiazku z powyszym ww. korekty finansowe mggastosowanie przy ocenie zamofvpiblicznych
wszystkich beneficjentow RPO WP 2007-2013.

Taryfikator jest dogpny na stronie www.dpr.pomorskie.eu.

®1Tj. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759
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SZACOWANIE | UDZIELANIE ZAMOWIE N W PROJEKTACH PARTNERSKICH

W projektach partnerskich przgpujac do szacowania wadc zamoéwié udzielanych w ramach
projektu Partner Wiagty powinien ustadl z naleyta starannécia planowan liczbg ustug, dostaw, czy
tez robét budowlanychego samego rodzaju(tj. wyodrebni¢ zamdwienia tego samego rodzaju) oraz
oszacowa taczm wartc¢ tak wyodebnionych zamowig w odniesieniu dla catego okresu realizacji
projektu Nastpnie kady z partnerow mege samodzielnie udziélizamowienia na swoj zakres w ramach
projektuw procedurze wiaciwej dla tacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju.

W przypadku partnerstwa podmiotow zobligowanychstlssowania ustawy PZP oraz podmiotow nie
zobowrzanych do stosowania ustawy PZP malprzyja¢ zasad, iz partner zobowizany do stosowania
ustawy przeprowadza pgpbwanie w procedurze wieiwej dla hcznej wartéci zamowienia. Natomiast
kwestie dotycgce rozliczenia pomdzy partnerami a wykonawemi zamowienia zgodnie z podziatem
zada i zaangaowaniem finansowym winny ldgyuregulowane np. w dokumentacji przetargowej.

Stosowanie si do wyzej wymienionych zasad jest jeda z przestanek uznawania wydatkow
ponoszonych na realizagj projektow za kwalifikowalne.

Rozdziat 12 — Wymagania zwjzane z promocj unijnego zrodia
dofinansowania projektu.

Obownzki beneficienta odrnie promocji projekiu realizowanego w ramach Regi®ggo Programu
Operacyjnego wynikajz zapiséw art. 8 i 9 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudri®&
roku. Zgodnie z ww. dokumentem beneficjercogdpowiedzialni za informowanie opinii publicznepomocy
otrzymanej z funduszy poprzez wykorzystanie ¢z kanatow okrélonych w dalszych punktach artykutu. Do
najwaniejszych obowizkdw beneficjentdw naly umieszczanie tablic informacyjnych i patkowych na
miejscu realizacji projektu oraz informowanie utagsw kazdego z projektu arédle dofinansowania z funduszy
europejskich.

Wszystkie materialy informacyjne i promocyjne, lezéadokumenty stosowane podczas realizacji projelszm
zawierg minimum:

— emblemat Unii Europejskiej, logo Narodowej StratediSpojnosci oraz logo ,,Pomorskie w Unii”;

— w konfiguracji z innymi znakami, logo Narodowej Strategii Spojndci nalezy umieszczé zawsze z
lewej strony, emblemat Unii Europejskiej wraz ze sliwnym odniesieniem do Unii Europejskiej oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z prayvetrony, natomiast logo ,Pomarskie w Unii”
powinno znaleré sie w przestrzeni pomedzy wymienionymi znakami;

— tekst ,Projekt finansowany w ramach Regionalnegogfmu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007 — 2013".

Nie nalery stosowa skrotow nazw, a poszczegolne logotypy powinnyé ridizon wielkosc.

Powyzsze wymagania powinny bgtosowane w szczegohoddo:

- korespondencji prowadzonej w sprawach projektu kongwcami projektdéw, instytucjami zaangaanymi
we wdraanie RPO;

- umow z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowey;

- umow z pracownikami zatrudnionymi w ramach projéduopiséw stanowisk takich pracownikow;

- ogloszé na wyboér wykonawcy, nabor personelu, czy uczesinik ramach projektéw szkoleniowych;

- materiatdw konferencyjnych, szkoleniowych, matérnamultimedialnych, broszur i ulotek;

- materiatéw prasowych;

- stron internetowych zawiegglych informacje o projektach realizowanych z fuaghsgrukturalnych;

- 0znaczania unego rodzaju uedzen i sprztdéw np. komputerowych zakupywanych w ramach projekt

- wszystkich pozostatych instrumentéw stosowanycty pealizacji projektu, dla ktdrych nie okleno

specyficznych wymagaw poniszych wytycznych.
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Nalezy pamétac, aby zamieszczane na ww. dokumentach wymagane IgZZ&PO WP logotypy zawieraly te
same wersje kolorystyczne: kolorowe albo monochtyrmae. Warto réwniepamgtac, ze dokument opatrzony
kolorowymi logotypami w wydruku czarno-biatym niedzie odpowiadat wymogom promocji oklenym
w Rozporadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006. Dotyczy to rowhisytuaciji, w ktérej dokumentyas
powielane. W zwjzku z powyszym zaleca gj aby np. w korespondencji prowadzonej w sprawegjelu

z wykonawcami projektow, instytucjami zaamgaanymi we wdrzanie RPO stosowalogotypy w wersji
monochromatyczne;.

Logotypy w obu wersjachgdostpne na stronie internetowej: www.dpr.pomorskievezaktadce ,RPO WP"/
~Promocja projektow”.

Dla poszczegdlnych rodzajow projektdéw stosowameastpujace instrumenty informacyjne i promocyjne:

Dla inwestycji infrastrukturalnych:

- tablice informacyjne ustawione w terenie;

- stale tablice pargikowe dla obiektow infrastrukturalnych dgstych dla ogélu spoteazstwa, ktére powinny
zashpi¢ tablice informacyjne.

W przypadku dzialana rzecz szkofei zatrudnienia:

- $rodki majce na celu poinformowanie zainteresowanych o #gszkolenia finansowane szsciowo przez
Unie Europejsk (np. plakaty, certyfikaty, nagdzia komunikacji audiowizualnej itp.);

- $rodki informujce og6t spoteczstwa o roli, jak odgrywa Unia Europejska w zakresie finansowariitaiz
w dziedzinie ksztalcenia zawodowego, zatrudniemiawéj zasobdw ludzkich.

W przypadku inwestycji w przeghiorstwa:
- informacja dla przedsbiorcow o otrzymywanym wsparciu a@dkow Unii Europejskiej.

Koszty ponoszone na dziatania informacyjne i profmecmusz by¢ integralnie zwizane z realizagjprojektu, co
oznaczaze powinny by scisle zwiazane z przedmiotem projektu oraz powinny przekagzymfarmacje na temat
celéw, jakie zostanosiagniete poprzez realizagjego projektu. Materialy informacyjne i promocyjwgkonane

w ramach realizacji projektu powinny fieza soh przede wszystkim wagé komunikacyjm a nie upominkow
Szczegotowy katalog materiatow promocyjnych zaplamych w ramach realizowanego projektu wymaga
wczeniejszej akceptacji 1Z RPO WP. Ponadto koszty maji i promocji nie mog wynost wiecej niz 3%
catkowitych kosztow kwalifikowanych oraz niegagj niz 75 000 PLN.

Szczegotowe wytyczne dotyre obowizkOw beneficienta w zwikku z promog unijnego zrodia
dofinansowania znajdupic w Zakczniku nr 12 ,Wytyczne dotyaze promocji projektow UE dla beneficjentéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Risrego na lata 2007-2013".

Rozdziat 13 — Kontrola
13.1. Kontrola realizacji projektu

IZ RPO WP kontroluje projekty dofinansowane w ram&PO WP zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 14 ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Kazdy projekt powinien b§ skontrolowany na miejscu realizacji przynajmniaz .w trakcie trwania
projektu lub po zteeniu wniosku o ptatnig koncowa, przed wyptat srodkéw.

IZ RPO WP prowadzi kontrole realizacji projektumbsve — zgodnie z zatwierdzonym Rocznym Planem
Kontroli, pozaplanowe — kontrole ddree oraz kontrole sprawdzag.

W niektorych przypadkach mliwa jest réwnie kontrola dokumentacji z realizacji projektu w side
IZ RPO WP. Nazadanie 1Z RPO WP beneficjent zobawany jest skompletowtadokumenty zwizane
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Z realizacy projektu zgodnie z przestanym przez 1Z RPO WP wgka i dostarczyje w wyznaczonym
terminie.

Kontrole przeprowadzane przez Zespot Kontrolagy. Czionkowie Zespotu Kontrolagego wybierani
Sa W sposoOb zapewnigy uniknicie konfliktu interesow.

Zespot kontrolujcy liczy minimum dwdéch czionkdw.
W skiad kadego Zespotu Kontrolagego powotani magzosta:
- pracownicy Referatu Kontroli DPR (DPROW dla Dzia&f.3.),

- pracownicy pozostatych referatow DPR (DPROW dlaakaiia 9.3.) lub pracownicy innych
departamentow UMWP, w zafeosci od rodzaju przeprowadzanej kontroli i charakteru
kontrolowanego projektu.

Jednostka kontrolowana informowana jest o plandweeitroli na miejscu pisemnie przynajmniej 5 dni
roboczych przed planowanym rozpeciem czynnéci kontrolnych.

W przypadku kontroli dormej na miejscu jednostka kontrolowana informowaest jo kontroli na
miejscu przynajmniej na 1 ddi@oboczy przed rozpoeziem czynnéci kontrolnych.

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upuesia do kontroli, podpisanego przez
Marszatka Wojewddztwa Pomorskiego.

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolagy sprawdza:

- stan zaawansowania projektu pod wdgim rzeczowym i finansowym,

- zgodng¢ faktycznej realizacji z zapisami umowy dofinansaiegprojektu,

- prawdziwa¢ i prawidtowa¢ poniesienia wydatkow,

- wywiazywanie st beneficjenta z nalmnych na niego umaow o dofinansowanie projektu
obowiazkow,

- stosowanie obowkujacych przepiséw prawa.

Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu przepvadzonej po zkeniu wniosku o ptatnié koncowa
jest jednym z warunkéw przekazania ptatidkoncowej na rzecz beneficjenta.

Nizej wymieniorn dokumentag beneficjent jest zobowkany przedstawi kontrolupcym w dniu
rozpoczcia kontroli:

Wykaz dokumentéw w zakresie rzeczowym (oryginaty):

1. Dokumentacja techniczna budowy zgodna z wymagansawianymi przez ustawz dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlaffe
- Projekt budowlany;
- Dokumenty dotyczce przeprowadzonego pgsbwania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko i wydania decyzji érodowiskowych uwarunkowaniach, o ktérej mowa w wata
z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo Ochrditpdowisk&® oraz w ustawie z dnia 3 fdziernika
2008 r. o udosgpnianiu informacji osrodowisku i jego ochronie, udziale spotetgisva
w ochroniesrodowiska oraz o ocenach oddzia’;ywaniaérrmiowiskc?“;
- Dokument uprawniagy do realizacji rob6t budowlanych (pozwolenie nadne ostateczne lub
w przypadku prowadzenia budowy lub robo6t budowldinga zgtoszenie wdaiwemu organowi
wraz informacg 0 nie wniesieniu sprzeciwu do przedmiotowego zpog/zgtoszenie wraz
z informacj o braku zastrzemn ze strony wisciwego organu);
- Zawiadomienie o0 zamierzonym terminie rozpgxa robot (w tym take autora projektu) wraz
z wszystkimi dokumentami zgodnie z art. 41 ust. fawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane;

27T j. Dz. U. 2 2010 r. Nr 243, poz. 1623
®3Tj. Dz. U. 2 2008 r. Nr 25, poz.150
% Dz. U.z 2008 r. Nr 199, poz.1127 ze zm.

72



Protokot przekazania placu budowy;

Dziennik budowy;

Dokumenty péwiadczajce uprawnienia budowlane uczestnikbw procesu bumimego wraz

Z zawiadczeniami o przynammosci do izby samorgdu zawodowego (kierownik budowy/robét,
inspektor nadzoru);

Protokoty odbioru zadania inwestycyjnego ¢owe/kaacowy) podpisane przez inwestora,
kierownika budowy/rob6t, inspektora nadzoru oraggktanta;

Protokoty robot uzupetniagych lub zamiennych podpisane przez inwestorapkirika budowy,
inspektora nadzoru, autora projektu wraz z wylioezenich wartdci oraz sporzdzone na ich
podstawie aneksy do umoéw z wykonayvc

Protokoét robot dodatkowych inwestora, kierownikalbwy, inspektora nadzoru, autora projektu
wraz z wyliczeniem ich warfgi oraz sporzdzone na ich podstawie umowy na roboty dodatkowe
do umoéw z wykonawg oraz zmiana pozwolenia na budgwzgtoszenia (ze zwréceniem
szczegoblnej uwagi na zachowanie procedur zgodnyshaxs, Prawo zamowie publicznych);
Umowa z inspektorem nadzoru na roboty dodatkowe;

Zawiadomienie o zak@zeniu robdét budowlanychwraz z wszystkimi dokumentami
wymienionymi w art. 57 ust. 1 — ust. 3 ustawy adhlipca 1994 r. Prawo budowlane;
Dokumentacja powykonawcza, w tym operat kolaudacyjnprojekt wykonawczy

z odnotowanymi zmianami zaistniatymi w czasie w=lji rob6t, deklaracje zgodfm
producenta potwierdzgie, ze wbudowane wyroby budowlane zostaly wprowadzonelutotu
zgodnie z  obowzujacymi  przepisami, wyniki wykonanych bada pomiarow,
przeprowadzonych prob stwierdzeych jaké¢ wykonanych robét, inwentaryzacja geodezyjna
powykonawcza,

Dokument uprawniacy do wytkowania obiektu budowlanego (pozwolenie na
uzytkowanie/zgtoszenie).

2. Dokumentacja techniczna dostaw/gpnz w tym dokument uprawnigy do uytkowania
dostawy/sprgtu wraz z protokotami odbioru.

3. Dokumentacja pogbowania o udzielenie zamowienia publicznego:

regulaminy, instrukcje, zagdzenia wewetrzne regulujce wydatkowanigrodkéw publicznych;
ogloszenie o wszeziu postpowania wraz z dowodem publikacji lub przekazaniazBsowi
Urzedu Zamowié Publicznych lub Urgdowi Oficjalnych Publikaciji UE;

specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,;

korespondencija pordzy beneficjentem a wykonawcami w trakcie ppstvania;
korespondencja powrtdzy beneficjentem a Prezesem &dta Zamowié Publicznych i Krajow
Izba Odwotawcaz;

protokoty postpowania wraz z zatznikami;

oferty wykonawcow;

powiadomienie o wykluczeniach, odrzuceniach oramytorze najkorzystniejszej oferty wraz
Z ogtoszeniem o udzieleniu zamowienia;

umowa oraz aneksy do zawartej umowy w gostvaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
dokumentacja potwierdzgja udzielenie zaméwie dodatkowych lub uzupetnigych, jeeli

wystepuja.

4. Dokumentacja promaocji Projektu:

dowody wywhizania s¢ z obowizku promociji.

Wykaz dokumentoéw w zakresie finansowym:

1. Weryfikacja dokumentéw finansowych:

Wyciagi bankowe potwierdzage wptywy i wydatki zwiazane z projektem;
Uchwalty budetowe, potwierdzenie zabezpieczefriadkow na przedmiotowy Projekt;
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- Polityka rachunkowsxi z Zaktadowy Planem Kont wraz ze zmianami;

- Wyodrebniona ewidencja ksgyjowa projektu (wydruki obrotéw i sald kont, na Kktdn
dokonywano zapisow dotygzych projektu);

- Dokumenty finansowo — ksjowe (faktury VAT, rachunki, rejestry zakupu i spdzy i inne
rownowane dokumenty finansowo - kgiowe) potwierdzajce poniesione, okéone
w umowie, wydatki kwalifikowalne oraz niekwalifikaine na realizagjprojektu;

- Dokumenty péwiadczajce przygcie skladnikow majtkowych na stan (ksgi inwentarzowe,
karty srodkow trwatych, dowody OT, ewidencja &gowa zespotu ,,0”);

- SposoOb zabezpieczenia i przechowywania dowoddéwgésiych dotyczcych realizowanego
projektu.

Wydruki obrotow i sald kont oraz wszelkie zestawieia winny byé potwierdzone za zgodn&
Z oryginatem przez upowanione osoby.

W terminie 14 dni kalendarzowych od zakaenia czynn&i kontrolnych spormzana jest Informacja
Pokontrolna w 2 jednobrzagych egzemplarzach. Koniecadouzyskania opinii radcy prawnego lub
ekspertyzy w zwazku ze stwierdzonymi w czasie kontroli naruszeniasirzymuje termin sposglzania
informacji pokontrolnej. Przed podpisaniem Inforfndokontrolnej podmiot kontrolowany ma prawo
sktad& pisemnie uwagi, wygaienia lub zastrzeenia do zapiséw zawartych w Informacji Pokontrolnej
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia ich otrzyaa W przypadku wplyrtcia zaakceptowanej przez
beneficjenta Informacji Pokontrolnej oraz braku gwevyjasnien lub zastrzeen lub uptynicia terminu
na skladanie uwag, wyjaien lub zastrzeen — Informacja Pokontrolna otrzymuje rgnénformacii
Pokontrolnej Kacowej. W przypadku uznania/nieuznania zaseiaédeneficjenta do ustaldnformaciji
Pokontrolnej, sporgizana jest kolejna Informacja Pokontrolna.

W Informacji Pokontrolnej zawarte, séwniez zalecenia pokontrolne wraz z terminem na ich zaaj.

IZ RPO WP monitoruje proces wdmnia zaleck pokontrolnych, mge réwniez przeprowadzi kontrok
sprawdzajca.

Nalezy pamgtaé, ze zgodnie z postanowieniami wzorcowej umowy O dofsowanie projektu
beneficjent jest zobowtany podda sic kazdej kontroli i audytowi, w zakresie prawidtowed realizacji
projektu, dokonywanych przez 1Z RPO WP i wszysthamioty uprawnione do ich przeprowadzenia
oraz zapewri tym podmiotom prawo wgtu we wszystkie dokumenty przez oitomy w umowie

o dofinansowanie okres ich przechowywania.

13.2. Weryfikacja , ex-anté¢ dokumentacji udzielanych zamowiaa w ramach projektu w siedzibie
IZ RPO WP (,on the desKk

Co do zasady, wszystkie projekty, ktorych realiaagjaze st z koniecznécia stosowania przepisow
0 zamdwieniach publicznych w zakresie, w jakim wsta dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwie
publicznych ma zastosowanie do beneficjenta i ptojezostan przez 1Z RPO WP poddane kontroli.
Weryfikacja dokumentacji przetargowej projektu odlyst w siedzibie 1Z RPO WP (,on the desk”),
oraz poprzedza z reguly zawarcie przez beneficjemiawy z wykonawg.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projdigmeficjent kadorazowo zobowzany jest do
przekazania 1Z RPO WP #@ ogloszenia o zamoéwieniu publicznym, niezwloczpie podaniu go do
informacji publicznej oraz uwierzytelnionych kopiiméw/ anekséw do uméw z wykonayc
niezwtocznie po ich zawarciu. Pracownik Referatunoli przeprowadza weryfikagjdokumentacji
przetargowej a o jej wyniku powiadamia beneficjenta

Beneficjent zobowizany jest do przekazywania 1Z RPO WP nazsjanie pozostatych dokumentow
dotyczicych udzielanych zaméwie publicznych. Ponadto beneficjent zoberdany jest do
przekazywania 1Z RPO WP informacji o wynikach ewmthych kontroli przeprowadzonych przez
Prezesa Urdu Zamowi@ Publicznych i innych organéw kontrolnych.

Powyzsze zasady stosujegsbdpowiednio do przetargéw, o ktérych mowa w aftt 7 7¢ Kodeksu
Cywilnego.
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13.3. Kontrola ,ex-post dokumentacji udzielanych zamowiai w ramach projektu

W przypadku, kiedy pogbowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego odisoprzed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, jego prawidiowe przeproveaiz zostanie sprawdzone w trakcie czyeno
kontrolnych w ramach kontroli na miejscu realizagrojektu. Kontrola ex-post dokumentacji
postpowania jest przeprowadzana w siedzibie benefigjénnaze by zaréwno elementem kontroli
projektu w trakcie jego trwania, jak i elementenmkoli na zakdczenie realizacji projektu.

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) nadaje informacjkquatrolnej numer ewidencyjny, ktoryetizie
wykorzystywany we wszystkich podiejszych czynnéciach zwhzanych z informagj pokontrolm,
realizacy projektu oraz prowadzarkorespondenajz wnioskodawg.

DPR (DPROW dla Dziatania 9.3.) odpowiedzialny jsewidencjonowanie informacji pokontrolnych.

Rozdziat 14 — Nieprawidtowdci

Zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 200@ieprawidtowosé jest
to jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspoweigo wynikajice z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogisbgwodowd szkod; w budrecie ogélnym UE
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkulzdiu ogolnego.

Nieprawidtowdcia sa wylacznie przypadki spemniage wszystkie kryteria okrélone w  definiciji
nieprawidtowdgci.

Nieprawidlowosci_szczegdlnego znaczenim takie, ktére mog mie¢ wkrétce negatywne nagistwa
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, rovirtiakie, ktore wykazuaj, ze zastosowano nawnielegala
praktyke (metod; oszustway.

Wszystkie instytucje zaangawane we wdrzanie RPO WP zobowtane § do wykrywania
I usuwania nieprawidtowiei oraz informowania o nich.

IZ RPO WP podejmuje dziatania zmiergag do usuricia nieprawidtowéci niezalenie od procesu
informowania o nieprawidtowdziach.

W przypadku, gdy dana nieprawidto$¢ozostata wykryta przed ptatéma, IZ RPO WP kieruje do
beneficjentazadanie usuricia nieprawidtowéci.

Natomiast w przypadku, gdy wykryta nieprawidig@ona faktyczny skutek finansowy, beneficjentaamo
Si¢ spodziew&:

- zawieszenia eZci lub caldci ptatnagci poprzez wstrzymanie wniosku o refundadjb
pomniejszenie o kwoty podlegag zwrotowi wraz z odsetkami, po uprzednim werau
zgody przez beneficjenta,

- zadania zwrotwrodkoéw,

- wszczcia postpowania administracyjnego/cywilnoprawnego,

- w przypadku podejrzenia popetnienia przpstwa — powiadomienia o tym fakcie organow
scigania,

- innych dziala uznanych przez 1Z RPO WP za istothe z punktu widzaeusunécia
nieprawidtowdgci.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed powodujcej skutek finansowy, w ktérej beneficjent
wykorzystat caté¢ lub czs¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, zsmaniem procedur,
pobrat caté¢ lub czs¢ dofinansowania w sposob nienalg albo w nadmiernej wysokoi, zobowazany
jest na podstawieNezwaniado zwrotu tychsrodkow, odpowiednio w casgi lub w czsci, wraz

% Dotyczy to projektéw o charakterze transgraniczyar projektow realizowanych przez podmioty zagame
lub koncerny z udziatem takich podmiotéw — zachgaziejrzenieze podmioty te mogpopetnid podobne
nieprawidtowdci realizupc projekty rownie poza granicami Polski.
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Zz odsetkami w wysokoi okreslonej jak dla zaleglxi podatkowych lub do wyknia zgody na
pomniejszenie kolejnych pfatéwi o kwot podlegaaca zwrotowi

Odsetki naliczaneaszgodnie z art. 207 ust.1 ustawy z dnia 27 sier@fi@9 r. o finansach publicznych,
ti. od dnia przekazanigrodkbw na rachunek beneficjenta, w terminie 14 ddi dnia dogczenia
Wezwaniana rachunek wskazany przez 1Z RPO WP. Dotyczgatdwno dofinansowania zeodkow
funduszu jak grodkow budetu pastwa.

Potricenia nieprawidiowo wykorzystanego dofinansowamiabranego w nadmiernej wysakd lub
nienalenie, nie mana dokoné z innych projektow realizowanych przez benefigemt ramach RPO
WP.

Po bezskutecznym uptywie terminu, IZ RPO WP wyddgeyzp okreslajaca kwotg przypadajca do
zwrotu i termin, od ktérego naliczazadsetki oraz sposob zwratrodkow.

Potrcenia nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowamabranego w nadmiernej wysako lub
nienalenie, nie mana dokoné z innych projektow realizowanych przez benefigemt ramach RPO
WP.

Beneficjent jest zobowrany do prawidtowej realizacji projektu izgi sam z wiasnej woli i przed
wykryciem przez wiéciwe podmioty, zglosi fakt wysgpienia nieprawidlowgéci 1Z RPO WP lub
Instytucji Paredniczcej w Certyfikacji, informacja o danej nieprawidtosei nie kedzie raportowana do
KE. Ta zasada nie ma jednak zastosowania w syfgaljiwystpuje podejrzenie nadycia finansowego
(oszustwa) lub w sytuacji poprzedaag] upadtéé.

Nalezy pamktat, ze podejrzenia nadycia finansowego a zawsze hiezwlocznie przekazywane
wiasciwym organonscigania.

Ponadto, w sytuacji gdy:

- beneficjent dokona zwrotérodkow na rachunek bankowy IZ RPO WP, stosugezsipisy ustawy

o finansach publicznych (art. 207 ust.10 ), nie aygdse decyzji o zwrocigrodkow;.

- beneficjent na etapie podpisywania umowy o dofazavanie projektu nie miat prawa do odzyskiwania
podatku VAT, a takie prawo nabyt w trakcie realjz@cojektu wowczas, odsetki od kwoty podlegag
zwrotowi nalicza s od dnia, w ktérym beneficjent nabyt prawo do odkaysinia VAT .

Rozdziat 15 — Archiwizacja dokumentéw

Zgodnie z art. 90 Rozpamdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumentypetniajce
dotyczice wydatkéw i audytéw danego programu operacyjneg@rzechowywane do wglu KE
i Trybunatowi Obrachunkowemu przez okres trzechplatdokonaniu przez KE platém koncowej dla
danego okresu programowania.

Poniewa panstwo cztonkowskie ma obowdek przedtaenia KE wniosku o ptatrsé salda kacowego,
sprawozdania z realizacji programu oraz deklarzegnkngcia do 31 marca 2017 roku, a KE vagu

6 miesecy, o ile nie kdzie miata uwag do téei deklaracji zamkricia, jest zobowizana dokon&
wyptaty salda kacowego,beneficjent zobowszany jest do przechowywania wszelkiej dokumentaciji
zwigzanej z dofinansowanym projektem do 31 grudnia 202fbku.

Zakres obowizkowej dokumentacji obejmuje m.in.: wniosek o dafisowanie projektu wraz
z zahcznikami, umow o dofinansowanie podpisare ZWP, protokoty zdawczo-odbiorcze, wnioski
o pfatn@¢, sprawozdania z audytu, informacje pokontrolne itp

Beneficjent jest zobowkany do zapewnienia odpowiednich warunkéw przecheamya dokumentacii,
pomieszczé i zasad archiwizowania.

76



W przypadku wydhienia s¢ terminu realizacji ptatriei koncowej przez KE wydla sk odpowiednio
okres przechowywania dokumentacji.

Termin archiwizowania dokumentéw zostat zakokr&lony w umowie o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WP.

Dokumenty nalezy przechowywa w formie oryginatow oraz dodatkowo mana je przechowywa

w formie kopii potwierdzonych za zgodn&é z oryginalem na powszechnie uznanych nikach
danych.

Szczegblowe zasady przechowywania i ugwosbnia dokumentacji zwkanej z projektami
realizowanymi w ramach RPO WP zostaly dlore w Wytycznych Instytucji Zagdzajcej
Regionalnym Programem Operacyjnym dla WojewddztaradPskiego na lata 2007 — 2013 w zakresie
zasad archiwizacji dokument&wv

 Obowizujacy dokument, przyty uchwah Zarzdu Wojewddztwa Pomorskiego, znajduje: sia stronie
www.dpr.pomorskie.eu.
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Zataczniki:

1. Instrukcja przygotowania zgdznikow do wniosku o dofinansowanie realizacji pkty w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla WojewodPwraorskiego na lata 2007-2013
1.1. Dla Osi Priorytetowych 2-9 ( bez Dziatania 9.3.)
1.2. Dla Dziatania 9.3

2. Wytyczne do studiéw wykonaldoi dla projektéw w ramach Regionalnego Programur@pgnego
dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 wezak
2.1. Infrastruktury wodno — kanalizacyjnej
2.2.  Infrastruktury drogowej
2.3.  Gospodarki odpadami
2.4.  Liniowej infrastruktury turystycznej, ochrony progly i lokalnej rewitalizacji
2.5. Dziedzictwa kulturowego i infrastruktury kultury
2.6. Spoteczéstwa informacyjnego

2.7. Infrastruktury edukacyjnej
2.8. Ochrony przeciwpowodziowej i gospodarki zasnbwodnymi
2.9 Infrastruktury obiektéw o potencjale turystyrgm i metropolitalnym

2.10. Infrastruktury ochrony zdrowia

2.11. Promocji i informacji turystycznej

2.12. Kompleksowego uzbrojenia terenéw

2.13. SystemOw transportu zbiorowego

2.14. Monitoringusrodowiska i zapobiegania zagemiom
2.15. Systemow transportu kolejowego

2.16. Kompleksowej rewitalizacji

2.17. Energetyki i cieptownictwa

2.18. Zintegrowanego systemu ratownictwa

3. Wytyczne dla beneficjentbw w zakresie stosowaningey publicznej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiegata 2007-2013

4. Wytyczne dotyczce kwalifikowania wydatkédw w ramach Regionalnegoglamu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

5. Wytyczne dotycace przygotowywania projektéw w ramach Poddziatagid.1 Kompleksowe
przeds¢wziecia rewitalizacyjne Regionalnego Programu Operagygn dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013

6. Wzo6r formularza wniosku o dofinansowanie projektu mamach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na laty ZD13

7. Instrukcja wypetniania formularza wniosku o dofisawanie realizacji projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla WojewodPwraorskiego na lata 2007-2013

8. Wzdér umowy o dofinansowanie projektu:

8.1. Umowa bez udziatu partneréw
8.2.  Umowa z udziatem partneréw
8.3. Porozumienie z pstwowymi jednostkami bugtowymi w sprawie
dofinansowania projektu
. Zakacznik nr 1 do zat 8.1., 8.2. i 8.3. - Instrukcjgpetniania harmonogramu
rzeczowo-finansowego realizacji projektu w ramackgi@nalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na 166¥2013
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. Zalacznik nr 2 do zat. 8.1., 8.2. i 8.3. - Harmonograreczowo-finansowy
realizacji projektu w ramach Regionalnego Progra@peracyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

8.4. Umowa dla projektow diych

9. Wz6r wniosku o ptatni@ wraz z instrukej wypetniania
9a. Wzér wniosku o przekazanie zaliczki wraz zrinscja jego wypetniania
10. Tabela wskanikow produktu i rezultatu na poziomie proje%u

11. Wytyczne dla beneficjentow w zakresie udzielanisn@aien publicznych, ktérych wartg jest
wyzsza od 6 000 EUR i nie przekracza weymaej w ztotych rownowartei kwoty 14 000 EUR

12. Wytyczne dotycace promocji projektow UE dla beneficjentow Regiomgo Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2@032

13. Ocena oddziatywania naodowisko wedlug ustawy z dnia 03z0aiernika 2008 r. o udaginianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteggva w ochroniesrodowiska oraz
0 ocenach oddziatywania seodowisko

®7 Lista wskanikow stanowi projekt, ktérydazie podlegat dalszej aktualizacii.
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